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Perustietoa viestin luomisesta € 1 HTMLviest
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. Lahets esikatselu ) Selaa tallennushistoriaa ii‘kid; na

Viestin otsikko on sama, joka D Vestootskho:  [Pasimmmaren v
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2! HTML-viesti:

vastaanottajalla nakyy sahkopostin

I = e g i -
otsikkona. e O =T :

Viestin asettelussa kaytetaan apuna Vs 112018 ("
valmiiksi maariteltyja blokkeja, jotka ;
voivat sisaltaa tekstia tai kuvia (esim.
yksi kuva, useampi kuva rinnakkain,
tekstia ja kuvia jne.). Kaikki
kaytettavissa olevat blokit loytyvat
ylalaidasta. Yksittaista blokkia voi _
kayttaa myos useamman kerran. $Aros SEtnini i,

Tervetuloa La Confrénie de I Chaine des Rotisseurs Finlande, Paistinkisntjien kotisivuile

Huomaa’ etta logon Viereen, Toimintamme on edist3a alan ammattilaisten ja yhteistyots, vaalia ja edistaa

kansallista ruckakulttuuria sek kannustaa nuonten ammattiaiskokkien ja vilniammatilaisten kehittymista.

Rotisseurs-tekstin alle kirjoitetaan
”Voutikuntasi” tekstin paalle oman

. . . . Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Pelientesque

voutikuntasi nimi. | ok ot s et St 1B B
nulla, elementum et purus id, convallis semper sapien. Aenean
Iacinia euismod lectus, eu molestie eros molestie congue. Nam eget
tincidunt uma, ut posuere leo. n odio elit, bibendum vel mauris

Vedospohjassamme on valmiina kaikki
eri blokkivaihtoehdot, mutta niista voi
kayttaa vain niita, joita kussakin Lo it e g s iliteaen

dignissim justo feugiat, euismod magna sed. convalis lacus. In felis

kirjeessa haluaa kaytettava. Ainoastaan e

logo- ja otsikkoblokki ovat sellaisia, joka viestiin kannattaa sisallyttaa. Otsikkoblokki sisaltaa
otsikkomuotoilun lisaksi dynaamiset kentat viestin vastaanottajasta.

Kuvablokkeihin voi kuvat tuoda suoraan koneelta, jarjestelma skaalaa ne sopiviksi. Toiveena toki
myos on, etta kuvapankkia hyodynnetaan. Talloin hyvia kuvia voivat kayttaa muutkin
voutikunnat. Tuothan kuitenkin kuvapankkiin vain kuvia, joita muut voivat myos vapaasti
hyodyntaa.

Uutiskirjeessa on mukana myos sosiaalisen median ikonit. Ikonit ohjaavat lukijan suoraan
Rotisseurien tilille ko. palvelussa (facebook, twitter, instagram).

Alueiden linkit menevat kunkin alueen omille alasivuille. Suositeltavaa on, etta nama linkit
jatettaisiin kaikkiin uutiskirjeisiin. Muita tapahtumakohtaisia yms. linkkeja voi ja kannattaa
uutiskirjeeseen istuttaa vapaasti.

Jarjestelma tarkistaa automaattisesti linkkien toimivuuden, sita ei tarvitse manuaalisesti tehda.
Samoin jarjestelma varmistaa, ettei lorem Ipsum - tekstia ole viestissa, eli tempalate-tekstit on
poistettu.



Uutiskirje 1.1.2015

1. Muuta uutiskirjeen paivamaara
oikeassa ylakulmassa viemalla
kursori tekstin paalle.

Klikatessasi tekstia,
muokkausvalikko aukeaa
automaattisesti. Eri valikoiden
merkitys on avattu seuraavalla $Arvo$ SEtunimis SNimis,

sivulla

Tervetuloa La Confrérie de la Chaine des Rétisseurs Finlande, Paistinkaantajien kotisivuille.
Toimintamme tavoitteena on edistaa alan ammattilaisten ja harrastajien yhteistyota, vaalia ja edistaa

2 . Muuta "Vouti ku ntaSi ” te kStiin kansallista ruokakulttuuria seka kannustaa nuorten ammattilaiskokkien ja viiniammattilaisten kehittymista

. .. ©
oman voutikuntasi nimi » ° Q

maalamalla teksti ja kirjoittamalla
korvaava. Esim. Savon
Paistinkddntdjdt Ry BIUS®XxHT @« =
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Normaali ~ || Kirjaisinlaji ~ || Koko v || Lisaapa.. ~|| A B~ |@ A =

Viestipohja » Muckattava alue & Muckkaus valmis

3. Vaihda tai poista ylakuva (halutessasi) pitamalla kursoria kuvan paalle. Valitse tuotko kuvan
tietokoneeltasi vai valitsetko tiedostosta.

4. Dynaamisiin tekstikenttiin (merkitty $) ei tarvitse koskea, nama tayttyvat automaattisesti
lahetysvaiheessa

5. Muuta otsikko ja teksti. Blokki laajenee sita mukaa kun kirjoitat tekstia. Voit myos tuoda tekstia eri
lahteesta. Huomaathan, etta jarjestelmassa ei ole oikolukuohjelmaa.

6. "Lue lisaa” -tekstiin saat lisattya linkin maalaamalla tekstin, valitsemalla linkin kuvan **
ylavalikosta ja kirjoittamalla avautuvaan kenttaan linkin osoitteen

7. Klikatessasi tekstia, muokkausvalikko aukeaa automaattisesti. Eri valikoiden merkitys on avattu
seuraavalla sivulla

8. Saatuasi tekstin paivitettya, klikkaa ”Muokkaus valmis”. Ylavalikkoon vaihtuu blokkivalikko.

9. Turhat blokit viestipohjasta saat poistettua klikkaamalla kunkin blokin kohdalla punaista ympyraa.



Harmaana olevat tyokalut tulevat kayttoon tietyissa tilanteissa. Esimerkiksi linkin voi
luoda maalaamalla tekstin ja <=n jalkeen klikkaamalla linkkipainiketta ~, kun taas

taulukon solun ominaisuudet — ovat kaytettavissa vain kun tekstikursori on taulukon
solun sisalla.

Tyyli- ja Tyylivalikosta loytyvat lisatyylit, jos kirjepohjalle on maaritelty
Muotoiluvalikot sellaisia. Muotoiluvalikosta valitaan tekstin muotoilu, teksti on joko
kappale- tai otsikkoteksti.
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Lihavointi, kursivointi, alleviivaus ja yliviivaus.
Tekstin tasaus vasemmalle, keskelle, oikealle ja molempiin laitoihin.
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i Kopioi, liita, liita tekstina. Kopioi ja liita eivat ole editorissa
kaytossa, vaan toiminnat tulee suorittaa kayttamalla
nappainyhdistelmia ctrl+c (kopioi), ctrl+v (liita)

Lista

Ea W

Il
I

Ensimmainen
Toinen
Kolmas

Numeroitu lista

1. Ensimmainen
2. Toinen
3. Kolmas

i Tekstin sisennys.
2 & Kumoa ja tee uudelleen.
@@ ¢» .. [}  Tee linkki, poista linkki, lisaa ankkuri, lisaa kuva.

Lisaa linkki maalaamalla haluttu osa tekstista ja klikkaamalla Tee
linkki -painiketta, syota linkin URL: esim http://www.osoite.fi.

A B Tekstin vari ja tekstin taustan vari.
= Lisaa taulukko, rivin ominaisuudet, solun ominaisuudet.
e R Lisaa rivi ennen, lisaa rivi jalkeen, poista rivi.
T Lisaa sarake ennen, lisaa sarake jalkeen, poista sarake.
= G Erota solut, yhdista solut.
it ) Lisaa vaakaviiva, poista muotoilu.
X, x2 Alaindeksi ja ylaindeksi

Lisaa erikoismerkki.



Uutiskirjeen lahetys

1. Kun viestisi on valmis,
klikkaa ”tallenna” oikeasta
ylakulmasta.

2. Voit halutessasi lahettaa
viestin esikatseltavaksi
itsellesi

3. Laheta viestisi viiden
kohdan puitteissa, joissa
paaset eteenpain
klikkaamalla oikealla olevaa
nuolta

4. Tekstiversioon ei tarvitse
tehda muutoksia, klikkaa
vain eteenpain

5. Klikkaa listalta oma
voutikuntasi, tallenna ja
siirry eteenpain nuolella

6. Lisaa lahettajan nimi ja
sahkopostiosoite, joka
vastaanottajille nakyy

7. Tarvittaessa ajasta
uutiskirje

8. Muuta kohdat kannattaa
jattaa siten, kuin ne on
esitaytetty

< 1 HTML-viesti

< 1 HTML-viesti 2 Tekstiversio

. Lahetd esi

>

) Selaa

3 Vastaanottajat

(2] Pelkki teksti -versio:

< 1 HTML-viesti

2 Tekstiversio

=

>

Liheti esikatselu | Luo HTML-versiosta

3 Vastaanottajat

Valitse listat Lisaa vastaanottajia kasin
Listat 2/

[ Helsinki (535)

[ Kalevala (45)

[ Lappi (178)

[] Puhemiehists (10)

[ Turku (225)

< 1 HTML-viesti

2 Tekstiversio

[ Jyvaskyla (122)
[ Karjala (26) Lahti (175)
[ oulu (123) [ Pohjanmaa (49)
[ Savo (71) [] Tampere (278)

[ voudit ja puhemiehists (23)

3 Vastaanottajat 4 Asetukset

Viestin ldhetys

(2] Viestin lihettaji:

Lahetysajankohta:

7) Kuvat linkkina:
Linkkiseuranta:

Avausseuranta:

Preheader:

Vastaanottajat

)

7] Hae vastaanottajat vasta lihetyshetkella:

2| Poista lahetyksests vastaanottajat jotka ovat
seuraavilla listoilla:

, Poista lahetyksesti viestin saaneet
" vastaanottajat:

tai | Lahettzjan nimi
G ko ®
[ kylia

Paistinkaantajat <info@rotisseurs.fi>

Helsinki (UTC+2)

Kylla
Kylla
O kyla

[ kylia

Nayta vastaanottajalistat

h8 Ko

tai vaihtoehtoisesti:

OM Tyhjenna |

paivan sisalla

Lua automaattisesti ]

b4

=3

[] Kaikki voutikunnat (1846)

>

Lahettsjan sahkopostiosoite

Tyhjenna
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9. Viimeinen sivu on
koontisivu, jossa nakyy

™ 1 HTML-viest

yhteenveto sisallosta ja —
esim. linkkien

toimivuudesta seka

vastaanottajien maarasta ja

asetuksista.

10. Paina lopuksi ”"Laheta”

nappia

Huomaa, etta jarjestelma ei
anna lahettaa viestia mikali
kriittinen osa ei toimi.
Virheet pystyt helposti
korjaamaan viela tassa
vaiheessa ennen lahetysta.
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