Seniorin digitaidot
Windows 10 peruskiyttétaidot

Tuulikki Paturi, syksy 2020




Agenda klo 10:00-11:30

* Tarkistuslistasivun esittely

* Listan ruksaaminen naytolla

* Miksi teimme seniorin digitaitojen tarkistuslistat?

* Windows 10 peruskayttotaidot — miksi pitadisi osata?
* Kysymyksia?
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ENTER ry




* Kansalaisen digitaito on esitelty yleisella tasolla
* Seniorin digitaidot avaa kansalaisen digitaitoa kaytannon
tasolle

Mika on perustaito?

* On pitaydytty valtavirran tavoissa kayttaa digia

* On yritetty valttaa esitella edistyneemmaksi luokiteltavaa
taitoa

* On kartettu kikkailujen esittelya



Windows 10 peruskayttotaidot



Miksi?
Perustaito

Tunnistan tietokoneeni
kayttojarjestelman

1 tarkistuslista koskee Microsoftin Windows
10 kayttojarjestelmaa.

_I tietokoneissa on muitakin
kayttojarjestelmia kuten Apple Os ja
puhelimissa 10s tai Android.
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. .o . .o Miksi?
Tunnen tietokoneen tirkeimmit -
osat

1 virtalahde (akku tai verkkovirta)
_1 hiiri tai kosketuslevy

_1 kovalevy, eli tallennustilaa omia

tiedostojani, kuten dokumentteja, E
valokuvia, videoita ja musiikkia varten.

1 muistitikku USB-porttiin ja omien g7\
tiedostojen varmuuskopiointi
1 kamera, mikrofoni, kaiutin ja

kuulokeliitanta

Perustaito
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Miksi?
... tarkeimmat osat Perustaito

1) 1. mikrofoni
o x — +6 2. kamera
© 3. kameran merkkivalo
[
. 0 4. nayttopaneeli
. = L
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Miksi?
... tarkeimmat osat Perustaito

1. Kuulokeliitanta
2. Mikrofoniliitanta
3. USB-portti
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Miksi?
... tarkeimmat osat Perustaito

p—
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Virtaliitanta

Tuuletusaukot

VGA portti (esim. liitanta projektoriin)
HDMI portti (esim. liitanta televisioon)
Ethernet-kaapeliyhteys lahiverkkoon
USB portti

LS e
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Miksi?
Osaan avata tietokoneen kayttovalmiiksi ja Perustaito

sulkea sen

_1 avaaminen virtanappaimella ©)

_1 sulkeminen Windows-aloituskuvakkeesta
> Virta-kuvake > Sammuta

Lepotila

2 Sammuta

Kaynnista uudelleen

1 L Kirjoita tahar
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Tiedan lepotilan ja virran

sammuttamisen eron

ja kaynnistyy nopeasti uude
_1 kannettava lepotilaan sul

tunnistamisen

_l lepotilassa koneeni kuluttaa vahan virtaa

leen

cemalla kansi

_1 uudelleenkaynnistys vaatii kayttajan
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Miksi?
Perustaito




Miksi?

Tunnistan tyopoydan ja kuvakke etk

J Aloitus-painike ruudun vasemmassa alareunassa
1 Aloitusvalikon muokkaus: Yle Digitreenit: Mukauta ulkonakoa

1 Tehtavapalkkiin useimmiten kayttamieni sovellusten
kuvakkeita.

SR . : . ‘ T . o= 12.50
E AL Kirjoita tihan hakeaksesi kohteista | ‘ X P g C d i @ % GHR et L]

J Tehtavapalkin hakuikkunalla haetaan sovelluksia tai tiedostoja
tietokoneeltani.

J Tehtdavanakyma-kuvakkeella nden kerralla kaikki avoinna
olevat sovellukset

J lImoitusikkunan (oikealla) asetuksia voin muuttaa: Microsoft
lImoitus- ja toiminta-asetusten muuttaminen
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Miksi?

Osaan avata ja sulkea sovelluksia Sz

_] tietokoneeseen asennetut sovellukset
oytyvat Kaynnistysvalikosta

1 usein kayttamani sovelluksen kuvake
Aloitusvalikkoon (klikkaa hiiren oikealla ja
valitse avautuvasta valikosta Kiinnita
aloitukseen) tai aina nakyville Tehtavapalkkiin
(klikkaa hiiren oikealla ja valitse avautuvasta
valikosta Enemman > Kiinnita tehtavapalkkiin).

1 sovelluksen sulkeminen oikean ylakulman
X-kuvakkeesta.

Tuulikki Paturi




Miksi?
Osaan maaritella tietokoneen yleisimmat Perustaito
perusasetukset

J danenvoimakkuuden saato

J nayton kirkkauden saato

J tekstin koon suurentaminen pysyvasti
Aloitus [J> Asetukset B> Nayttd
Tilapainen suurennus: ctlr + pienennys ctrl -
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. . Miksi?
Tunnistan tietokoneen Perustaito

verkkoyhteydet

] tietokone Internet-verkkoon
* liita lahiverkkoon (Wi-Fi = WLAN) tai
* taloyhtion verkkoon
* avaa Tehtavapalkin WLAN-kuvake
* valitse sielta haluttu verkko ja anna ensimmaisella

8~ Koti 401B
& Yhdistetty, suojattu

Ominaisuudet

Katkaise yhteys

% Koti 401B_5G

kerralla myos salasana %% SGcPEARAGAD
J Tehtdvdpalkin WLAN —kuvakkeesta ndkee onko  GEEarEes
verkko paalla S
1 toimintahairiossa B o 305
* katkaise verkkoyhteys ja kytke sen uudelleen o

Voit 1
kayton mu

* tarvittaessa kaynnista uudelleen modeemi tai reititin B RE

(G
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Miksi?
Perustaito

Osaan tarkistaa akun
varaustilanteen

1 akun kuvake Tehtavapalkin oikeassa reunassa
* hiirella saan nakyviin varausasteen.

96 % jaljella

Toimii akun Liitetty
varassa sahkoverkkoon
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Miksi?

Osaan kayttaa tietokoneen Perustaito
happaimistoa

1 Enter nappain ja etta sita painamalla annan vuoron
tietokoneelle: 4

1 isot kirjaimet ja erikoismerkit painamalla
samanaikaisesti vaihto-nappéinta 1|

1 merkkien poisto delete -nappaimella tai painamalla
askelpalautin -nappainta |

Jd @-merkki (numero 2:n alla) painamalla
samanaikaisesti Alt Gr -nappainta AtG| ja @-nappainta
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Miksi?
Osaan tallentaa tiedostoja tietokoneen kovalevylle, Perustaito
ulkoiselle kovalevylle, muistitikulle tai pilveen

1 Resurssienhallinta -kuvakkeesta (keltainen kansio) paasen kasiksi
haluamaani kansioon ja tiedostoon

. uusien kansioiden luonti omille aiheilleni ja tiedostojen siirto
Katso lyhyt ohje: Jyvaskylan yliopisto: Resurssienhallinnan kaytto.

J 16ydan tallentamani tiedostot tietokoneeni kovalevylta

Yksinkertaisin tapa loytaa tiedosto, on kirjoittaa sen nimi vasemman alareunan
hakuikkunaan.

1 kovalevy ja siella olevat tiedostot sijaitsevat omalla tietokoneellani

* pilvessa olevat tiedostot sijaitsevat palveluntarjoajan palvelimella, esimerkiksi
Google Drive tai Microsoft OneDrive.

1 tallennan materiaalia pilveen, esimerkiksi valokuvien varmuuskopiot
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Miksi?
Perustaito

Osaan varmuuskopioida
tallentamani tiedostot ja valokuvat

1 ohje Microsoft: Varmuuskopioi ja palauta

Tietokoneen varmuuskopiointi Tiedostohistorian avulla

Tiedostohistorian avulla voit suorittaa varmuuskopioinnin ulkoiseen asemaan tai verkkosijaintiin. Valitse
aloituspainike =® > Asetukset {3 > Piivittaminen ja suojaus «_> Varmuuskopiointi > Lisad asema +.
Valitse sitten ulkoinen asema tai verkkosijainti, johon tiedostot varmuuskopioidaan.
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Miksi?
Osaan tulostaa tietokoneelta Perustaito

_1 Microsoft: Tulostimen asentaminen.

1 [6ydan tulostamista merkitsevan kuvakkeen tai
valitsen hiiren oikealla nappaimella aukeavasta valikosta

Tu I OSta . Edellinen Alt+Nuoli vas.
Seuraava Alt+Nuoli oik.
Lataa uudelleen Ctrl+R
Tallenna nimella... Ctrl+5
- Tulosta... Ctrl+P
Cast...

V
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Kainna kielelle suomi

Kadanna myGtapaivaan Ctrl+3

Kddnnd vastapiivdan Ctrl+~

Tarkista Ctrl+Shift+|




Miksi?
Perustaito

Tunnistan tietokoneen kayton
vleisimmat ongelmat

1 paluu edelliseen vaiheeseen
* ja jos se ei auta, niin sammuta tietokone ja kaynnista
uudelleen

1 digitukiapua seniorijarjestoilta kuten ENTER ry,
kirjastosta tai kunnan jarjestamasta digituesta

V
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Osaan kayttaa yleisimmin Miksi?
Digirohkeus

tarvitsemiani sovelluksia Tietoturva

1 esim. pankkisovellukset ja Kanta.fi.
1 Olen opetellut kayttamaan tarvitsemiani sovelluksia.

1 kullekin henkilotietojani sisaltavalle palvelulle on
erilliset salasanat ja sailytan niita huolella

=

Lataa koneelle sovelluksia vain
Microsoft kaupasta
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Ymmarran sisaan- | Miksi?
uloskirjautumisen merkityksen

1 tietokoneellani on Microsoft-tili ja muistan/I6ydan

Tietoturva

sen kayttajatunnuksen ja salasanan Kirjautumisvaihtoehdot
D tietOkOneen avaus Hallitse, miten kirjaudut laitteeseen
° k|rJa utu ma | |a M|Crosoft_t|||”e tal ‘::rlﬂi‘tse kirjautumisvaihtoehto, kun haluat lisdtd, vaihtaa tai poistaa
* Windows Hellon PIN-koodi (suositus, ei tarvitse joka kerta . iows etion kasvojentunmistus
k|rJautua I\/IICFOSOft—tlhn tunnUkS”Ia). ' Tam3 vaihtoehto ei ole juuri nyt kaytettdvissa — saat

lisdtietoja napsauttamalla

1 kayttajatili henkilotietoja sisaltaviin palveluihin
* kirjautuminen joko pankkitunnuksilla tai
* itse luomallani kayttajatunnuksen ja salasanan

Windows Hellon sormenjéljentunnistus
Tamad vaihtoehto ei ole juuri nyt kdytettavissd — saat
lisdtietoja napsauttamalla

9)

yhdIStelma”a EEE grijr;%?i‘u:ssgsg?élw—qkoodiIIa (suositus)
1 ‘Kirjaudu ulos’ —toiminnolla suojelen tietojani Suojausavain

u I kOpUOl iSi Ita ﬂ Kirjaudu sisdan fyysiselld suojausavaimella
1 pelkka selaimen sulkeminen ei kirjaa ulos palvelusta & &2

Kirjaudu sisdan tilin salasanalla

Kuvasalasana

ente r 18.11.2020 Tuulikki Paturi Avaa laitteesi lukitus sipaisemalla ja napauttamalla

suosikkikuvaasi.



Osaan suojata tietokoneen nayton

lukituskoodilla

1 naytté sammuu, kun tietokone
on ollut kayttamatta maaratyn
ajan

1 sisaankirjautuminen, kun
tietokone poistuu lepotilasta

1 suojaa asiattomien henkildiden
kaytolta
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Miksi?

Tietoturva

Virta ja lepotila
Naytto

Sammuta akkuvirtaa kdytettdessd, kun on kulunut

5 minuuttia v

Sammuta verkkovirtaa kaytettdessd, kun on kulunut

15 minuuttia v

Lepotila

Siirrd akkuvirtaa kdytettdessa tietokone lepotilaan, kun on kulunut

15 minuuttia v

Siirrd verkkovirtaa kdytettdessa tietokone lepotilaan, kun on kulunut

15 minuuttia v




Miksi?

Osaan suojata tietokoneen
tietoturvaohjelmalla

Tietoturva

1 Defender tietoturvaohjelma sisaltyy Windows 10
jarjestelmaan

* riittavan turvallinen kotikayttajille

* muuta ei tarvita
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Ymmarran ohjelmistopaivitysten VHkSE?

Tietoturva

merkityksen ja tarpeellisuuden
1 Windows 10:n paivitykset

* vastaa ok ja
* konetta ei saa sammuttaa kesken paivitysta

1 paivitykset tuovat ohjelmistoon uusia ominaisuuksia
seka korjaavat ldytyneita virheita

V
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Miksi?
Digirohkeus

Uskallan tutustua tietokoneen
perusominaisuuksiin

1 Tehtavapalkissa

Vinkit —kuvake

J tutustu rohkeasti
vinkkeihin

14 vinkkia 7 vinkkia 6 vinkkia 5 vinkkia 8 vinkkia
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Miksi?
Lue Iisaa Digirohkeus

* Yle Digitreenit: Tietokone
* Enter ry: Windows 10 vinkkeja tietokoneelle, 51 dian esitys, pdf

« Tampereen kaupunginkirjasto: Tutustu Windows 10
Kayttojarjestelmaan. Tampereen kaupunginkirjaston ja
Pirkanmaan maakuntakirjaston laatima opas. 18 sivun pdf
atautuu tietokoneellesi Ladatut tiedostot -kansioon nimella

Windows10 v2.
* Digirasti: Google Drive pilvipalvelun kaytto

V
enter 18.11.2020 Tuulikki Paturi


https://yle.fi/aihe/kategoria/oppiminen/digitreenit/tietokone
https://entersenior-fi-bin.directo.fi/@Bin/52ea3f6726e771a93a563575d8e3b9db/1590345718/application/pdf/3214537/Windows10-syksy2019.pdf
https://koppa.tampere.fi/alfresco/service/com/eduix/publicDownload/17891a9a-f2c1-4f23-9c52-386e3f1244da
https://digirasti.fi/wp-content/uploads/2020/04/Digirasti-Google-Drive-ohjeita.pdf

Mikaan ei ole pysyvaa

Isoja muutoksia Windowsiin ensi vuonna

Microsoft pistaa Windowsin kayttoliittyman perusteellisesti
uusiksi. Ensi vuonna nahdaan uusi Resurssienhallinta,
aloitusvalikko ja tehtavapalkki.
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Etukateiskysymyksia

- Muistin tayttyessa mita tyhjennetaan? Temp?

- Mita Windowsin omia korjausohjelmia kannattaa
kayttaa ja kuinka usein?

- Virustorjunta?
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