Henkilotietojen kasittely Pieksamaen seudun 4H-yhdistyksessa

Pieksamaen seudun 4H-yhdistys keraa jasenien, toimintaan osallistuvien muiden
henkiléiden, tyontekijoiden, asiakkaiden ja yhteistyokumppaneiden edustajien henkilotietoja
toimintansa toteuttamiseen, tilastoimiseen ja tiedottamiseen.

Pieksamaen seudun 4H-yhdistys hallinnoi ja yllapitaa alla lueteltuja henkilorekistereita seka
niihin liittyvia tietosuojaselosteita. Henkilorekisterit ovat osittain paallekkaisia, silla
henkilorekisterit maaraytyvat kerattyjen henkilotietojen seka henkildtietojen keraamisen
laillisen perusteen mukaan.

Tietosuojaselosteista kay ilmi, miten henkilotiedot on keratty, miten niita sailytetaan seka
kuka/ketka paasevat tietoihin kasiksi. Jasenet voivat katsella ja paivittda omia
henkilotietojaan myOs verkkoasiointilomakkeella tai lahettamalla sahkopostia osoitteeseen
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Rekisterin nimi

Asiakasrekisteri / kotipalvelu-, pihapalvelu- ja dogsitter asiakkaat

Rekisterissa kasiteltavien henkilotietojen kayttotarkoitus

Pieksamaen seudun 4H-yhdistys keraa jasenien, toimintaan osallistuvien muiden
henkildiden, tyontekijoiden, asiakkaiden ja yhteistydkumppaneiden edustajien henkilotietoja
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toimintansa toteuttamiseen, tilastoimiseen ja tiedottamiseen siina laajuudessa kuin on
valttamatonta esim. tyon tai toimintojen suorittamiseen ja toteuttamiseen.

Noudatamme henkil6tietojen kasittelyssa 4H-yhdistyksen arkistointi- ja hallintosaantoja seka
hankkeiden puitteissa olevien henkilotietojen kasittelyssa myds maaseutuviranomaisen

maarayksia. (Lisaksi Laki maaseudun kehittamisen tukemisesta 28/2014 ja Valtioneuvoston
asetus maaseudun hanketoiminnan tukemisesta 1174/2014).

Rekisterin tietosisalto, rekisteroityjen ryhmat ja henkilotietoryhmat

Rekisterit sisaltavat seuraavia henkildtietoja: asiakkaan nimi, osoite, puhelinnumero,
tehtavan tyon laajuus ja kesto seka tarvittaessa valttamattomimmat terveystiedot ja/tai muut
lisatiedot, jos on jotain sellaista, jota kotipalvelutyontekijan tulee ottaa huomioon siivoustyota
tehdessa. Lisaksi kifaamme yhteyshenkilon numeron, johon olla tarvittaessa yhteydessa
seka laskutusosoitteen, jos on eri kuin palvelun toimitusosoite.

Tietojen sailytysaika ja/tai sailytysajan maaraytymisperusteet
Kerattyja henkilGtietoja em. laajuudessaan sailytetaan sen aikaa kuin tilaaja on asiakkaana

ja kotiavulle on tarvetta. Laskutukseen ja kirjanpitoon liittyvat asiakirjat (esim. tuntilistat)
sailytetaan 4H-yhdistyksen arkistointi- ja hallintosaannon mukaisesti

Saannonmukaiset tietolahteet

Tiedot kerataan asiakkaalta itseltaan, lahiomaiselta tai kotihoidon edustajalta.

Tietojen saannonmukaiset luovutukset

Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille ilman lupaa. Tietoja kasittelevat 4H-yhdistyksen
tyontekijat seka kotipalvelutyontekijat.

Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Henkilbtietoja ei siirreta Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet
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Tietoja sailytetaan teknisesti suojattuina. Fyysinen paasy tietoihin on estetty lukitusten seka
muiden turvatoimien avulla. Rekisteritietoja paasevat kasittelemaan ainoastaan
rekisterinpitdjan nimeamat henkilot. Kasittelijoita sitoo vaitiolovelvollisuus.

Tarkastusoikeus ja tietojen oikaiseminen
Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu.
Rekisteroity voi paivittaa ja muuttaa omia tietojaan ja vaatia, etta virheelliset tiedot

oikaistaan.

Tarkastus-, muutos- ja korjauspyynnon voi tehda toimittamalla kirjallinen ja allekirjoitettu
asiaa koskeva pyynto edella mainitulle rekisteriasioiden yhteyshenkildlle.

Oikeus kieltaa tietojen kaytto ja oikeus peruuttaa suostumus

Rekisteroidylla on oikeus kieltaa hanta koskevien tietojen kaytto ja vaatia tiedot
poistettavaksi. Tama koskee tietoja, joiden kasittely perustuu henkildon antamaan
suostumukseen.

Tietojen kayttokieltoa koskevan vaatimuksen / aiemmin annetun suostumuksen
peruuttamisen voi tehda toimittamalla kirjallinen ja allekirjoitettu asiaa koskeva ilmoitus
edella mainitulle rekisteriasioiden yhteyshenkildlle.

Valitusoikeus

Rekisterodidylla on oikeus valittaa valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity katsoo etta hanta
koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n tietosuoja-asetusta.
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