Suomen Noutajakoirajarjesté ry

Noutajien koekalenteri

Koesihteerin tehtavat ilmoittautumisajan jalkeen

Classified as Public



Suomen Noutajakoirajarjesté ry

1. Uuden ilmoittautumisen lisaaminen

2. Osanotto-oikeuden tarkastaminen
3. Osanottajien valinta

4. Koepaikkailmoitusten lahettaminen

5. Varasijailmoitusten lahettaminen

6. Koekutsujen lahettaminen

7. Starttilistan kasittely
8. Peruutusten hallinta ja paivitys

9. Maksunpalautus

Classified as Public



Suomen Noutajakoirajarjesté ry

— Koesihteeri voi tarvittaessa lisata uusia koirakoita
kokeeseen kohdassa ”Lisaa uusi ilmoittautuminen”

— llmoittautumiseen lisataan koirakon tiedot, ja kun kaikki NOU, 2.6.2024, Salo Koekutsut lahetetty _Topahtumen tlanne_ Tobavalsta
Osallistujat
tarvittava on taytetty, aktivoituu painike ”Vahvista ja e
Ié h eté m a ks u | i n kki”’ jOta pa i n a m a | | a | é htee m a ks u | i n kki i= Nayta tapahtuman tiedot [ Lahets viesti i= Katso sihteerin starttilista I @ Lis&a uusi ilmoittautuminen I # Muckkaa iimoittautumista

maksajaksi ilmoitetun henkilon sahképostin .

— Koemaksu nakyy maksamattomana, kunnes maksaja on
sen hoitanut

Classified as Public



Koekalenteri tarkastaa ilmoitettavan koiran tiedot
jalostustietokannasta, joten koiran oikeutta osallistua
kokeeseen/luokkaan ei paasaantoisesti tarvitse tarkistaa
Mikali ndet koirakon kohdalla @ ikonin, niin

ilmoittautuja on itse lisannyt koetuloksia. Naiden
osanotto-oikeus on tarkistettava

Classified as Public
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[Imoittautumisnakyma on jaettu kolmeen osaan
i Osallistujat
i IImoittautuneet
i Peruneet

Kaikki ilmoittautumiset paatyvat ensin kohtaan
"llmoittautuneet”

Kun ilmoittautumisaika on paattynyt ja koesihteeri on
valinnut osallistujat niin

i Osallistujat = koepaikan saaneet

i IImoittautuneet = varasijalla olijat

. Peruneet = ilmoittautumisen peruneet

Suomen Noutajakoirajarjesté ry

NOWT, 20.7.2025, Orimattila lImoittautuminen on paattynyt

= Naytd tapahtuman tiedot B Laheta viesti I= Katso sihteerin starttilista

ALO AVO VoI

|Osal|islujal VoI i Julkaistu
Rekisterinumero  Rotu

Onjaajan tiedot
B su207 yksiryhma
Raahaa osallistujat tahan!
limoittautuneet
# Nimi Rekisterinumero  Rotu Ohjaajan tiedot
Ei riveja
Peruneet
# Nimi Rekisterinumero  Rotu Ohjaajan tiedot

Classified as Public

@ Lisaa uusi il

Tehtavilista ~

Tapahtuman tilanne
Osallistujat
ALO 1/80
AVO 1/80
vol 0/80
Varasijalia
ALo (]
avo 0
vol 0
# Muokkaa i
Viesti
Viesti
Perumis. ..



W MO {0 3o

IImoittautuneet koirakot nakyvat Tapahtuman tilanne —
laatikossa varasijalla niin pitkaan, etta koesihteeri
valitsee koirakot osallistujiin

lImoittautuneet-listauksessa nakyy koirakon
tiedoissa kuvakkeita, joiden merkitykset ovat:

limoittautuja on etusijalla (vain omistaja/ohjaaja on jasen)
limoittautuja on etusijalla

Omistaja ja/tai ohjaaja on jarjestavan yhdistyksen jasen
IImoittautumismaksua on palautettu. Palautettu xx,xx €, maksoi xx,xx €
IImoittautuja on vahvistanut ottavansa koepaikan vastaan

IImoittautuja on kuitannut koekutsun

IImoittautuja on maksanut ilmoittautumisen: xx,xx €

IImoittautuja on lisannyt koetuloksia - tarkistettava

IImoittautuja on lisdnnyt lisatietoja

Sisdinen kommentti:

Classified as Public

Suomen Noutajakoirajarjesté ry

Tapahtuman tilanne
Osallistujat

ALO 0/860

AVO 0/60

VoI 0/60
Varasijalla

ALO 11

AVO ]

VoI 11

Tehtavalista ~

LAHETA KOEPAIKKAILMOITUS

LAHETA KOEPAIKKAILMOITUS

LAHETA KOERAIKKAILMOITUS

LAHETA VARASIJAILMOITUS
LAHETA VARASIJAILMOITUS

LAHETA VARASIJAILMOITUS



Osallistujaksi valinta tapahtuu raahaamalla
koirakko sopivaan ryhmaan hiiren vasenta
nappainta kayttaen

Sopivan ryhman valintaa helpottaa koiran nimen
edessa oleva varikoodaus

Samat varit toistuvat ryhman tiedoissa

Tassa esimerkissa koirakko on ilmoittanut voivansa
osallistua seka aamu-, tai iltapaivaryhmassa, joten
sen nimen edessa on seka sininen, etta lila vari.
Sininen vari viittaa aamupadivaan ja lila vari
iltapaivaan.

Useamman paivan kokeessa/luokassa
mahdollisuuksia on useita, joten varejakin on
useampia.

Tapahtuman tilanne -laatikosta naet paljon
mihinkin luokkaan on koirakoita nostettu.

Tapahtumat
Yhdistyksel
Tuomarit
Kostoimitsijat
Tapahtumatyypit
Kaytiajat

Viestit

Kirjaudu ulos

Classified as Public
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NOME-B, 28.4.2024, Testila limoittautuminen kaynnissa

= Niyts tapahtuman tedat  [5) Lanets viesti
Mo RO VoI

Osallistujat ALO - Julkalstu

K i Retstarnumers  Retu Onjasjan oot
£u 20.4. samupsivs
| WATERFOXKICK START  FME00V21 nsu Jaska Jokunen
B suzss imapais
Rashaa caslistufat t3han!
limoittautuneet
Ojasjan teot

# Nmi Rewstarnumers  Rofy

Tapahtuman tilanne  Tentavalista ~

T RS

= Katso sinteerin startilista @ Liska uu

A€ i




Kun koesihteeri on nostanut osallistujat
ilmoittautuneista osallistujiin, tulee
osallistujille [ahettaa tieto koepaikasta. Tama
tehdaan luokittain

Mikali nostat koirakoita enemman kuin
kokeen tietoihin on tallennettu koetta
luodessa, on luvut merkitty punaisella ja mm.
koepaikkailmoitusta ei voi lahettaa ennen kuin
olet korjannut maaran oikeaksi raahaamalla
ylimaaraiset koirakot takaisin lImoittautuneet-
listalle

Koepaikkailmoitus lahetetdaan klikkaamalla
"Laheta koepaikkailmoitus” -nappia

Classified as Public
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Tapahtuman tilanne Tehtavalista A

Osallistujat
ALO (ETA KOEPAIKKALMOITUS
AVO 212 == LAHETA KOEPAIKKAILMOITUS
VOl 2/2 LAHETA KOEPAIKKAILMOITUS
Varasijalla
ALO 0 AHET
AVO 1 LAHETA VARASLAILMOITUS
VOI 0



Koepaikkailmoitusta varten on vakio sahkdpostiviesti,
jota voi muokata ja lisata siihen haluttu lisaviesti seka
halutut yhteystiedot

Voit valita kenen yhteystiedot viestissa kerrotaan
ilmoittautujalle.

Viestissa pyydetaan ilmoittautujaa vahvistamaan
osallistuminen. Koepaikan vastaanoton vahvistaminen
naytetaan osallistujalistauksessa . -ikonilla

Koepaikkailmoituksen jalkeen

*  Saatinfon, josta ndet mihin kaikkiin sahkdpostiosoitteisiin
viesti lahetettiin

* naet Osallistujat listauksen "Viesti”- sarakkeessa tiedon,
milloin koepaikkailmoitus on ldhetetty.

*  Mikali ldahettamisen jalkeen osallistujiin nostetaan uusi
koirakko, niin Koepaikkailmoitus lahtee koekalenterista
automaattisesti. Saat infoviestin mihin osoitteeseen
ilmoitus lahetettiin

Suomen Noutajakoirajarjesté ry

'Viestin lahettaminen

> Vastaanottajat 3 Esikatselu
Viesti Aihe: Varaa paival Sinulle on koepaikka 28.4.2024 NOME-B Testila SUOMEN
Viestin tyyppi NOUTAJAKOIRAJARJESTO RYY.
Koepaikkailmoitus -
e Olet saanut koepaikan kokeesta NOME-B
[ Vastaava koetoimitsija Testila.
M Koesihteeri
Voit lisata tahan Luokka ALO

TAMA ON LISAAMANI LISAVIESTIIN \

Ryhma aamupaiva
Koira FI46061/21 WATERFOX KICK START

Vahvista heti osallistumisesi: Vahvista osallistuminen

Jos tiedat jo ettet paase , kay i i: Peru
iimoittautuminen

limoittautumisaika ja muut tiedot

TAMA ON LISAAMANI LISAVIESTIII
Voit tarkastella ilmoittautumisesi tietoja taalla: Katso ilmoittautumisen tiedot

Ystavallisin terveisin,
Testaaja Testila
Koesinteeri
Jokusen@posti jokula
p. 050 1234567

Riikka Tetri
Vastaava koetoimitsiia

Classified as Public
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Ennen varasijailmoitusten lahettamistd,

muokkaa jarjestysta tarpeen mukaisesti.

Varasijailmoitukset l[ahetetadn "Laheta
varasijailmoitus” -napista.
Varasijailmoitusta varten on vakio
sahkodpostiviesti, jota voi muokata ja lisata
siihen haluttu lisaviesti seka halutut
yhteystiedot

Varasijailmoitusten Idhettamisen jalkeen

Saat infon, josta naet mihin kaikkiin
sahkdpostiosoitteisiin viesti lahetettiin

naet Iimoittautuneet listauksen "Viesti"-
sarakkeessa tiedon, milloin varasijailmoitus on
lahetetty.

Viestin lahettaminen

> Vastaanottajat: 1

Viesti
Viestin tyyppi

Varasijailmoitus -

Yhteystiedot:

[ vastaava koetoimitsija
M Koesihteeri

Voit lisata tahan halutessasi lisaviestin:

Tassd lizdvisetl Umeliautunsile! \

Classified as Public
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Esikatselu
Aihe: Olet varasijalla kokeeseen NOME-B ALO 14.5.2024 Testila Testikoe
Olet 1. varasijalla kokeeseen NOME-B ALO 14.5.2024 Testila (Testikoe)
Koe NOME-B 14.5.2024 Testila (Testikoe)

Luokka ALO
Koira FI46061/21 WATERFOX KICK START

Olet Imoittanut, etta sinulle kayvat seuraavat ryhmat
14.05. (ap), 14.05. (ip)

Jos tiedat jo ettet padse kokeeseen, kdy perumassa ilmoittautumisesi: Peru
iimoittautuminen

Tassa lisaviesti iimoittautuneille!
Voit tarkastella iimoittautumisesi tietoja taalla: Katso iimoittautumisen tiedot

Ystavallisin terveisin,
Testaaja Testila
Koesihteeri
testila@test fi

Riikka Tetri
Vastaava koetoimitsija




Koekutsua varten on vakio sahkopostiviesti,
jota voi muokata ja lisata siihen haluttu lisaviesti
seka halutut yhteystiedot

Jos lisaviestin tila/muoto ei ole riittava, voidaan
koekutsuun lisata erillinen PDF-muotoinen liite

Koekutsu lahetetaan Tapahtuman tilanne
ikkunasta klikkaamalla "Laheta koekutsu” -
nappia

Koekutsun lahettamisen jalkeen

*  Saatinfon, josta ndet mihin kaikkiin
sahkdpostiosoitteisiin viesti [ahetettiin

* naet Osallistujat listauksen "Viesti"- sarakkeessa
tiedon, milloin koekutsu on lahetetty.

*  Mikali koekutsun lahettamisen jalkeen nostetaan
uusi koirakko osallistujiin, niin Koekutsu lahtee
koekalenterista automaattisesti. Saat infoviestin
mihin osoitteeseen kutsu lahetettiin

Suomen Noutajakoirajarjesté ry

Viestin lahettaminen

> Vastaanottajat: 1 Esikatselu
Viesti Alhe: Koskutsu! 14.5. 2024 NOME-B Testila Testikoe SUOMEN NOUTAJAKOIRAJARJESTO
Viestin tyyppi RY.
Koekutsu -
T— Tervetuloa kokeeseen NOME-B Testila
[ vastaava koetoimitsija (Testi koe )_
[ Koesinteeri

Voit lisata tdhdn halutessasi lisaviestin:

Kuittaa heti ett olet saanut taman koekutsun: Kuittaa koekutsu

Tassa lsaest ssimarki ag-shieel, Impifautumisalal

m] Tass4 liséviesti esimerkiks| ajo-ohjeet, iimoittautumisajat yms
Luokka AVO

Pidlva i 145

Ryhmaé aamupdivi
Kolra FI51845/14 REPONI SYYSUNELMA

Voit tarkastella iimaittautumisesi tietoja taalla: Katso iimoittautumisen tiedot

Ystavallisin terveisin,
Testaaja Testila
Koesihteeri

SUOMEN NOUTAJAKOIRAJARJESTORY.
" I testila@test.fi
Tapahtuman tilanne Tehtdvilista A
L Riikka Tetri
Osallistujat Vastaava koetoimitsija
ALO 3713 LAHETA KOEKUTSU SUOMEN NOUTAJAKOIRAJARJESTO RY.
AVO 2/2 LAHETA KOEPAIKKAILMOITUS
Vol 212 LAHETA KOEPAIKKAILMOITUS
Varasijalla Peruvta
ALO 1 LAHETA VARASLIAILMOITUS
AVO 1 LAHETA VARASUAILMOITUS
VoI L]
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PDF-muotoinen liite lisataan koekutsuun
Tehtavalista-kohdasta valitsemalla "Liita
koekutsu”

PDF- liitteen lisaamisen jalkeen Koekutsun
sahkoépostipohjan tekstissa mainitaan
"Kuittaa ja lue koekutsu”

PDF-muotoinen koekutsu ei ndy
osanottajan sahkopostissa erillisena
liitteena. Liitetiedosto avautuu / latautuu
osanottajan laitteelle, kun han klikkaan
viestin tekstia "Kuittaa ja lue koekutsu”

NOWT, 20.7.2025, Orimattila llmoittautuminen on paattynyt

= Nayta tapahtuman tiedot B Laheta viesti

ALO AVO Vol

Koekutsu! 14.5.2024 NOME-B Testila Testikoe

i= Katso sihteerin starttilista

SUOMEN NOUTAJAKOIRAJARJESTO RY.

Inbox x  Koekalenteri x

koekalenteri@koekalenteri.snj.t TE13PM (O minute:
tame =

Tervetuloa kokeeseen NOME-B Testila

(Testikoe).

Kuittaa heti etté olet saanut tdmén koekutsun: Kuittaa koekutsy /

Tassa l iksi ajo-ohjeet,
Luokka AVO
Piivd 1145

Ryhmé aamupéivi
Koira FI51845/14 REPONI SYYSUNELMA

Voit tarkastella ilmoit

5 20)

isesi tietoja t4Alla: Katso ilmoi

Ystavallisin tervelsin,

Testaaja Testia

Koesihteeri

SUOMEN NOUTAJAKOIRAJARJESTO R.Y.
tastila@test fi

Riikka Tetri

Vastaava koeloinitsia
SUOMEN NOUTAJAKOIRAJARJESTO R Y.

Classified as Public
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Tapahtuman tilanne Tehtavalista ~
Liitteet
Koekutsu | Kutsu.pdf LITA KOEKUTSU

@ Lisaa uusi iimoittautuminen # Muokkaa ilmoittautumista

koekalenteri@koekalenteri.snj.fi
Koekutsu! 20.7.2025 NOWT Orimattila PAKAANSEUDUN METSASTYSSEURA RY
Vastaanottaja: Carita Liflander

Tervetuloa kokeeseen NOWT Orimattila.

Kuittaa heti etta olet saanut koekutsun: Kuittaa ja lue koekutsu 4——
Ajo-ohjeet a iimot isajat cheisessa

Luokka ALO
Péivd su207.

Ryhmé yksi ryhma

Koira FI26801/21 PENDOLINON UNDER THE STARS

Vot tarkastella iimoittautumisesi tietoja t4alla: Katso limoittautumisen tiedot

Ystavallisin terveisin,

Carita Liflander

Koesihteeri B
PAKAANSEUDUN METSASTYSSEURARY
caritaliflander@me.com

p. 0407191033



Voit jarjestella osanottajalistan koirakoita luokan sisalla
raahaamalla niita haluamaasi (arvottuun) jarjestykseen

Starttinumerot paivittyvat automaattisesti sita mukaa
kun koirakoita siirrellaan - kaikki tekemasi muutokset
paivittyvat osanottajalistaukseen aina kokeen alkuun
asti

Koekutsun lahettamisen jalkeen koekalenterin julkisella
puolella nakyy osanottajalistaus, joka elad muutosten
mukaisesti

Yllapitopuolella on nahtavissa koesihteerin starttilista,
jossa mm. koiran sirunro ja ohjaajan yhteystiedot

Koesihteerin starttilistasta voi kopioida koirakot
luokittain suoraan WT-tulosexceliin. Huom! Jos
muokkaat osanottajien jarjestysta tulosexcelin luomisen
jalkeen, muista paivittdaa myos excel

NOME-B, 4.8.2024, Testila
IImoittautuminen kaynnissa

Nayta
— Lahets
= tapahtuman ] o
viesti

tiedot

ALO AVO

Osallistujat ALO - Julkaistu

Classified as Public
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_ Katso sihteerin

~ starttilista

Tapahtuman tilanne

Osallistujat

Val

®

ALO 0/2

AVO 0/2

rasijalla

ALO 1

AVO 0
Lis&a uusi

ilmoittautuminen

Tehtavalista -~

LAHETA KOEPAIKKAILMOITUS

LAHETA KOEPAIKKAILMOITUS

LAHETA VARASIJAILMOITUS

LAHETA VARASIJAILMOITUS

Muokkaa

ilmoittautumista



Etsi haluamasi ilmoittautuminen

i klikkaa rivin oikeassa reunassa nakyvaa kolmea pistettd ja valitse
"Peru” (ilmoittautuminen siirtyy ilmoittautumislistassa kohtaan

"Peruneet”) tai
i Raahaa ilmoittautuminen kohtaan ”Peruneet”
i IImoittautuminen peruuntuu valittémasti

Osallistujan peruessa ilmoittautuminen/osallistuminen,
hanelta tiedustellaan perumisen syyta. Tama
nakyy Perumisen syy sarakkeessa.

Osanottajalistan numerointi paivittyy automaattisesti,
kun peruutus tehdaan. Tama on tarkea huomioida,
mikali kirjaat peruutukset sen jalkeen kun
osanottajalistaus on julkinen tai jos olet muodostanut
mm. WT-kokeen tulosexcelin

Suomen Noutajakoirajarjesté ry

@ Uusi tapahtuma ¢/ Muokkaa 0 Kopioi O Poista IEE limoittautumiset
Yhdisty
Il Sarakkeet Q Hae... PAK/
Aika Tyyppi Koeluokat Jarjestaja Nimi
20.7.2025 NOWT ALO, AVO, ... PAKAANSEUDUN METSAS...

limoittautuneet

# Nimi Rekisterinumero  Rotu Ohjaajan tiedot Viesti ;

#  Muokkaa

Peruneet

# Nimi Rekisterinumero  Rotu Ohjaajan tiedot Viesti Perun

Classified as Public



Peruneet

# Nimi

H I 1. WATERFOX KICK ST...

Maksunpalautus koekalenterin kautta I6ytyy samasta kohdasta
kuin ilmoittautumisen peruutuksen ”Peru”

Maksun palautuksen voi tehda myds maksupalvelu Paytrailin
kauppiasportaalin kautta; yleensa yhdistyksen
rahastonhoitajan toimesta

Rahastonhoitajalle on hyva ilmoittaa maksupaiva ja
ilmoittautujan nimi

lImoittautumis-/maksupaivan tarkistaminen:

. Etsi haluamasi ilmoittautuminen

. Tuplaklikkaa ilmoittautumista, jolloin se avautuu tai klikkaa osallistujalistandkymassa
ilmoittautumisen oikeassa reunassa nakyvaa kolmea pistetta ja valitse “Muokkaa”

. Skrollaa ilmoittautumisen alaosaan ja valitse ”Audit trail”

. Avaa ”Audit trail” klikkaamalla pientd nuolta

. Esimerkkikuvan maksun ajankohta = 3.4.2024 13.30

Kun maksut on palautettu, muista infota taloudenhoitajalle,
etta Paytrailin tilin voi passivoida, mikali yhdityksellanne ei
ole tulossa kokeita vahaan aikaan.

Classified as Public
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Rekisterinumero Rotu  Ohjaajan tiedot Viesti Perumisen syy
F146061/21 nsu Milla Magia Koekutsu 22.7... En halua kertoa 2 €
" _Muokkaa !
5 Palauta maksu
J
v Osallistumisoikeuteen vaikuttavat tulokset
Tulosten perusteella koiralla on oikeus osallistua AVO Iuokkaan.
Koemiuoto ~Tulos ————— " "Aika
NOWT ALO1 17.06.2023

+ Lisaa tulos

Vv Lisétiedot

Liséatiedot

Hyvéksyn ilmoittautumisen ehdot ja tietosuojaselosteen.

[> Audt vai (2) |

v Audit trail (2)

03.04.2024 13:30 Maksu (nordea), 40,00 €
anonymous

14.04.2024 14:00 limoittautuminen peruttiin
anonymous
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