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Noutajien koekalenteri

Koesihteerin tehtävät ennen ilmoittautumisaikaa
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Sisällys

1. Tarkasta kokeen tiedot

2. Tarkasta kokeen tila ja päivitä
tarvittaessa

3. Varmista Paytrailin maksupalvelun 
tila
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1. Tarkasta kokeen tiedot

― Tarkasta koekalenteriin syötetyt kokeen tiedot ja 
päivitä tietoja tarvittaessa.
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2. Tarkasta kokeen tila

― Kokeeseen voi ilmoittautua vain, jos kokeen tila on 
”Julkaistu”

― Pääset vaihtamaan kokeen tilan ”Tila”-kentän 
reunassa olevasta pienestä nuolesta
• Luonnos – koe ei näy muille kuin järjestäjälle

• Julkaistu alustavana – koe näkyy koekalenterin julkisessa 
tapahtumalistauksessa, mutta kokeeseen ei voi 
ilmoittautua vaikka ilmoittautumisaika olisi alkanut

• Julkaistu – kokeeseen voi ilmoittautua

• Peruttu – koe on peruttu eikä siihen voi ilmoittautua

• Em. lisäksi on tila ”koekutsut lähetetty”, joka tulee 
automaattisesti kun koekutsut on lähetetty eikä kokeen 
tietoja ei pääse enää muokkaamaan
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3. Varmista Paytrailin maksupalvelun tila

― Ilmoittautumismaksujen vastaanotto onnistuu vain 
jos Paytrailin sopimuksen tila on ”Aktiivinen”

― Ole yhteydessä yhdistyksen rahastonhoitajaan ja 
varmista, että maksupalvelusopimus on aktiivinen / 
pyydä aktivoimaan sopimus 
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