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Kokeiden anominen Omakoira-palvelussa, ohje yhdistyksille
Oikeus kokeiden sihkdiseen anomiseen

Omakoira-palvelussa Tapahtumat-vililehti on ndkyvissa henkildille, joilla on oikeus yhdistyksen tietojen tai
tapahtumien yllapitamiseen. Oikeus on automaattisesti yhdistyksen sihteerilld ja puheenjohtajalla.

Sihteeri tai puheenjohtaja voi lisatda myos jollekin toiselle yhdistyksen jasenelle oikeudet tapahtumien tai
yhdistystietojen yllapitdmiseen (tapahtumien yllapitaja tai yllapitaja -luottamustehtava). Luottamustehtavan
paadsee lisddamaan Omakoira-palvelusta Yhdistystiedot — Luottamustehtavat -valikon kautta.

Tapahtumia kasittelevan henkilon tulee olla Kennelliiton jasen, jotta tarvittavat toiminnot tulevat Omakoira-
palveluun nakyviin.

Omat tiedot | Yhdistystiedot | Koirat | Maksut

Orentuerekistersinti
Ohjelma ei viela tunnista ulkomaisia terveystuloksia, joten kasvattajalle saattaa tulla aiheettomia huomautuksia pentueen E,
esta rekisterdintia. Rekisterdintiosastolla osataan ne sivuuttaa ja rekisterdida pentueet oikeisiin rekistereihin. Asian korjaan

Okoirien terveystutkimus
Tue koirien terveystutkimusta ja tee lahjoitus
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Yhdistysvalinta

Mikali sinut on oikeutettu yllapitamaan useamman yhdistyksen tietoja, ndakyy yhdistyksen valinta ndyton
vasemmassa yldareunassa. Valitse pudotusvalikosta yhdistys, jonka anomuksia olet kasittelemassa.

Uuden anomuksen tekeminen

Valitse vasemmasta sivuvalikosta Kokeet -otsikon alta Anomukset. Uusi anomus aloitetaan painamalla ”Lisaa
uusi koeanomus” -kuvaketta.

Anotut kokeet

Lisda uusi koeanomus

Muut jarjestavat yhdistykset
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Jarjestavan yhdistyksen oletusarvoksi tulee yhdistys, jonka anomusta olet tekemdassa tai jonka olet valinnut
vasemmasta sivuvalikosta (jos yllapidat useamman yhdistyksen tietoja). Mikali koetta jarjestetdan yhdessa
muiden yhdistysten kanssa, voit tallentaa tiedon muut jarjestavat yhdistykset-painikkeesta. Anomus kasitelldan
kuitenkin jarjestavan yhdistyksen nimissa.

Painikkeesta avautuu valintaruutu, jossa yhdistykset rajataan kennelpiirin perusteella. Mikali jatat
kennelpiirivalinnan tyhjaksi, tulevat nakyviin ne yhdistykset, joille kennelpiiriad ei ole merkitty. Ohjelma nayttaa
vain ne yhdistykset, joiden jasenyys on voimassa.

Tila:
Jarjestava yhdistys: [ 1| v

qv Muut jarjestavat yhdistykset 2
Koemuoto: -
Tapahtumantyyppi: |yleinen ~|
Alkamispaiva: F
Paattymispaiva: ]
Kennelpiiri: - ; T v
Paikkakunta: ~
Paikka:
Ylituomari: v

[ uikomainen tuomari

Varalla ylituomariksi: | |
Vastaava koetoimitsija: | I |
Imoittautumisten vastaanottaja: Sukunimi: Etunimi: Jasennro:

| I I @

Tallenna yhdistys painamalla Lisaa -painiketta (vihrea plus-merkki).

#| Muut jarjestavat yhdistykset

Kennelpiiri Yhdistys /j
| ~ | \k

Seuraavan yhdistyksen lisdédminen tapahtuu samoin kuin edelld on kuvattu. Yhdistyksen poistaminen
anomukselta tapahtuu painamalla punaista rastia.

Koemuodon ja tapahtuman tyypin valinta

Koemuotovalinnan perusteella tulevat naytolle luokat seka tyypit. Ne perustuvat Suomen Kennelliiton
ohjaustietoihin. Valinnat ohjaavat myos sahkdisen anomuksen puolto- ja hyvaksymiskiertoa.
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Koemuoto: | I~
Tapahtumantyyppi:
Alkamispaiva: AJOK - Ajokoe
Paattymispaiva: BEAJ - Beaglein ajokoe
Kennelpiiri DKAJ - Dreeverien ketunajokoe
Paikkakunta: DRAJ - Dreeverien ajokoe
Paikka: HIJA - Hikijalki
Yiituomari: HIRV - Hirvenhaukkukoe
HIRV-J - Hirvikoirien jaljestamiskoe
Varalla ylituomariksi- IAJOK - liveksen ajokoe

IGP-FH - Kansainvilinen erikoisjélkikoe
IPO-R - Kansainvilinen pelastuskoirakoe

VESEETa ST KAER - Kanakoirien erikoiskoe

Mahdolliset luokat tulevat nakyviin valittuasi koemuodon.

Koemuoto: [HIJA - Hikijalki

1 O O

VOl AVO ALO

Tapahtuman tyypin mukaan, voi nakyviin tulla myos tapahtuman nimi.

Alkamis- ja paattymispaivat

Alkamispaivan tallentamisessa ohjelma tarkistaa maaraaikaisohjeen mukaan, onko anomus tehty ajoissa. Liian
myohaisestd anomisesta tulee punainen virheilmoitus. Paivdimaaran voi syottda numeronappaimilla tai valita
suoraan kalenterikuvakkeesta.

Alkamispaiva: [17.06.2016 |G|
Paattymispaiva: | 17.06.2016 |EH

Virheilmoitus tulee myds liian aikaisesta anomisesta.

Kennelpiiri

Kennelpiirin oletusarvo tulee sen perusteella, mihin kennelpiiriin jarjestava yhdistys kuuluu. Mikali koe
jarjestetaan jonkin muun kennelpiirin alueella, valitse kyseinen piiri pudotusvalikosta. Koe ohjautuu talléin
kyseisen kennelpiirin kasiteltavaksi.

yiikon A0
Etela-Hameen kennelpiiri ry.
Etela-Pohjanmaan kennelpiiri ry.

e PENTE IR TE Helsingin seudun kennelpiiri ry.
Tapahtuma: Kainuun kennelpiiri ry.
Alkamispaiva Keski-Pohjanmaan kennelpiiri ry.

FPaattymispaiva:

Kennelpiiri:
Paikkakunta: Pohjois-Karjalan kennelpiiri ry.

) Pohjois-Pohjanmaan kennelpiiri ry.
Paikka: Pohjois-Savon kennelpiiri ry.
Ylituomari: Salpausselan kennelpiiri ry.

Waralla ylituomariksi:

Keski-Suomen kennelpiiri ry.
Kymenlaanin kennelpiiri ry.
Lapin kennelpiiri ry.

Satakunnan kennelpiiri ry.

Suur-Savon kennelpiiri ry.

Uudenmaan kennelpiiri ry.

Vaasan kennelpiiri - Vasa Kenneldistrikt rf,
Varsinais-Suomen kennelpiiri ry.

Alands kenneldistikt rf.
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Paikkakunta ja paikka

Valitse paikkakunta kennelpiirin perusteella maaraytyvasta paikkakuntaluettelosta. Paikka—kenttdan voit
kirjoittaa vapaamuotoista, tarkempaa kuvausta tapahtumapaikasta.

Kennelpiiri: | . v
Paikkakunta: | Pori v
Paikka: [Hiihtomaia keskella mettaa. x

Ylituomari, ulkomainen tuomari ja varalla oleva ylituomari

Valitse ylituomari seka varalla oleva ylituomari pudotusvalikosta. Valikkoon tulevat nakyviin kaikki ne tuomarit,
joilla kokeen anomishetkelld on voimassa oleva Kennelliiton jasenyys seka kyseisen koemuodon
ylituomaripatevyys. Ohjelma tarkistaa myods, ettda koemuodon ylituomaripatevyys on voimassa kokeen
alkamishetkella.

Mikali ylituomari on ulkomainen, nimea ei todennakdisesti ndy valintalistassa. Merkitse talloin rasti kohtaan
”Ulkomainen tuomari” ja kirjoita tuomarin nimi anomuksen lopussa olevaan lisdtietokenttaan.

Ylituomari: e

[ Uikgmainen tuomari
Varalla ylituomariksi: [

Koetoimitsija

Valitse vastaava koetoimitsija alasvetovalikosta. Jarjestelma tuo koetoimitsijan tarkemmat tiedot naytolle.

Tai valitse vastaava koetoimitsija syottamalla henkilon etu- ja sukunimi seka koetoimitsijan jasennumero
Suomen Kennelliitossa. Koetoimitsijan tulee anomishetkella olla Suomen Kennelliiton jasen.

limoittautumisten vastaanottaja

Syo6ta ilmoittautumisten vastaanottajan nimi seka Kennelliiton jasennumero, jos se on tiedossa. Jarjestelma
hakee muut tiedot automaattisesti anomukselle.

lImoittavtumisten Sukunimi: Etunimi: Jésennro:
LiEBA s A | hiiri (| mikki || 2355434 x|[@

Ohjelman tuomia henkildn tietoja voit koeanomuskohtaisesti yllapitda. Tassa tehtavat muutokset eivat siis
tallennu henkilon jasentietoihin, vaan ainoastaan talle kyseiselle anomukselle.

Mikali jasennumero ei ole tiedossa, syota henkilon tiedot itse anomukselle.
Huom: Henkildn yksilollisen tunnistamisen takia jasennumeron kayttoa suositellaan ensisijaisena vaihtoehtona.

Tietojen tallennuskentat saadaan nakyville painamalla ilmoittautumisten vastaanottaja rivin lopussa olevaa
"Kirjoita tiedot kasin” -kuvaketta.
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limoittautumisten vastaanottaja: Sukunimi: Etunimi: Jasennro:

I I \Z

Kirjoita tiedot kdsin

Lisdksi voit valita, mitkd yhteystiedoista nakyvat tyosarkailmoituksessa.

Osoite tydsarkailmoitukseen
Sahkopost tydsarkailmoitukseen
Fuhelinnumero tydsarkailmoitukseen

Rajoitukset

Mikali koe on rajoitettu, saat rajoituksen perusteet nakyviin valitsemalla kohdan Rajoitettu osallistuminen.
Talloin ndytolle aukeaa valikko sdantéjen mukaisista rajoitusten perusteista.

Rajoitettu osallistuminen
Rajoituksen peruste:
Lisgtiatn: Etusija jarjestavan yhdistyksen jasenilla
Koiramaaraa koskeva rajoitus.
Etusija nimetyilld roduilla
S TATRTETEE Vain ni[l_1_e1_:_1._r_ille roduille o ) o )
© |Muu maaraa koskeva rajoitus — vain maaratyn tuloksen saavuttaneet koirat
Tilinumero {(IBAN)| Muu maaraa koskeva rajoitus — otteluun/kilpailuun osallistuvilla koirilla etusija
. Muu méaaraa koskeva rajoitus — Karsintakokeiden perusteella valitut koirat
Pankki (BIC): Muu maaraa koskeva rajoitus - koesdanndn edellyttimat koetulokset
Muu méaraa koskeva rajoitus - piirinmestaruuskoes@antdjen edellyitama oikeus osallistua

iitenumera:

Lisateto: | @

Lisdtieto-kenttdan voi tallentaa vapaamuotoisen selitteen rajoitusta tdydentamaan. Tiedot tallennetaan
painamalla Lisda -painiketta (vihrea plus-merkki) Valinnat tallentuvat anomukselle lopullisesti vasta painettaessa

anomuksen lopussa olevaa Tallenna—painiketta.

Rajoitettu osallistuminen

Rajoituksan pesz:e:| v |
Lizatisto: |
1. Etusiia jariestavan yhdistyksen jasenilla i

Mahdolliset muut rajoitukset tallennetaan vastaavasti. Tallennettu rajoitus voidaan poistaa painamalla punaista
rastia.

Osanottomaksu ja pankkitiedot

Osanottomaksu on pakollinen tieto, mutta sen arvo voi toki olla my&s nolla euroa. Ohjelma tarkistaa
tilinumeron muodon oikeellisuuden. Myos viitenumeron tallennuksessa on tarkistuslaskenta.

Csanottomaksu: £

Tilinumero (IBAN): |ﬁ44 5096 0020 0216 42 |

Pankki (BIC): |:|

Viitenumero: | |
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limoittautumisaika

lImoittautumisaika tallennetaan Alkaa ja Paattyy—kenttiin. Paivamaara voidaan valita myos
kalenteripainikkeesta. llmoittautumisen paattyminen on pakollinen tieto. Alkamispdivamaara tallennetaan
haluttaessa.

Lisatiedot

Koeanomukselle voidaan tallentaa lisatietoja itse tapahtumaan seka ilmoittautumiseen liittyen.

limoittautumisen
lisatiedot:

limoittautuminen alkaa: |:| |
limoittautuminen paattyy:| 30.06.2016 |

Kokeen www-sivut: | |

Linkki iimoittautumiseen: | |

Lisatiedot:

Anomuksen lisatiedot:

Anomuksen tallentaminen

Tallenna koeanomus painamalla anomuksen alaosassa olevaa Tallenna-painiketta. Tall6in ohjelma tekee joitain
tietojen oikeellisuuteen seka pakollisuuteen liittyvia tarkistuksia.

Keskenerdisen anomuksen tallentaminen

Voit tallentaa anomuksen myds kesken kirjauksen. Voit poistua anomukselta ja jatkaa anomuksen kasittelya
my6hemmin. Talldin Anomus on valmis—rastissa ei tule olla merkintaa.

Anomuksen lisitiedot:

( D.ﬂ.nombs on valmis

Huom! Mikali anomuksen tallentaja on kennelpiiri, on Anomus on valmis—kohta aina valittuna.

Valmiin anomuksen tallentaminen

Tallennettuasi kaikki anomuksen tiedot, merkitse anomuksesi valmiiksi merkitsemalla Anomus on valmis—rasti
ennen tallettamista. Talloin ohjelma tarkistaa kaikkien tassa vaiheessa pakollisiksi katsottujen tietojen
oikeellisuuden. Mikali tiedoissa on puutteita, antaa ohjelma siita ilmoituksen.

#| ESIMERKKI, ERKKI
Subunimi: Etunimi: Jasennro:

[ESIMERKKI | [ERKKI |[e09753 |

Osoite: Postinumero: Postitoimipaikka:

[ESIMERKINTIE 6 | (28100 |[Pori |

Sahkdposti: Puhelin:

Kyseisen puutteellisen kentdan kohdalla nakyy lisatietoa aiheesta.
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Anomuksen tila muuttuu, kun merkitset sen valmiiksi. Valmis anomus nakyy valittémasti anomuksen puoltamis-
tai hyvaksymiskiertoon osallistuvien Omakoira-sivustolla.

Anomuksen kopiointi

Anomuksen voit luoda myos kdyttamalla pohjana aiemmin tehtya anomusta. Valittuasi koemuodon, naytélle
avautuu Kopioi —kenttd, jonka pudotusvalikossa on lista yhdistyksesi vastaavan koemuodon anomuksista.

Kopioi: [AJOK 25.6.2017 Eura v] BB
Jarjestava yhdistys: | v

¥ | Muut jarjestavat yhdistykset:
Koemuoto: [AJOK - Ajokoe v|

Valitsemalla sopiva koe ja painamalla kopiointi painiketta tayttyvat uuden anomuksesi kentat valitun kokeen
mukaisilla pohjatiedoilla. Taman jalkeen anomuksen teko jatkuu normaalisti.

Liitetiedostot

Liitteiden kasittelyyn liittyvat toiminnot tulevat nakyville sivun alareunaan Tallenna-painikkeen alle sen jalkeen,
kun olet tallentanut koeanomuksen.

Anomukseen voi liittda pdf-, txt-, png-, jpg- seka tif muotoisia liitetiedostoja. Liitteen koko voi olla enintaan 4
Mt. Liitteelle voit antaa myos tekstimuotoisen lyhyen kuvauksen tiedoston sisallosta. Liitteita voi olla useita.

Anomusten kasittelyn tyonkulku
Anomuksen tilahistoria

Anomuksen yldareunassa ndakyy anomukseen liittyva tilahistoria. Siihen tallentuu merkinnat anomuksen
kasittelyn etenemisesta. Tilahistoriassa nakyy anomuksen tilan muutokseen liittyva ajankohta, anomuksen uusi
tila seka sen henkilon nimi, joka on muuttanut anomuksen tilaa. Tilahistoriaan tulevat nakyviin mm. anomuksen
siirtdmiseen, peruuttamiseen sekd hyvaksymiseen liittyvat ajankohdat ja henkilot.

Koeanomuksen tilahistoria

Aika Tila Nimi
30.05.2016 11:33 Anottu, kesken ESIMERKKI, ERKKI
06.06.2016 10:27 Anoftu, valmis ESIMERKKI, ERKKI

Valmiin anomuksen puoltaminen

Kun anomus on valmis, nakyy anomus valittdmasti puoltoa tai hyvaksymista kasittelevan henkilén Omakoira-
sivulla. Talloin esimerkiksi kyseisen kennelpiirin tai rotujarjeston henkild voi heti osallistua anomuksen
kasittelyyn.

Mikali anomusta tulee puoltaa, ndkyvat puoltajien tiedot seka puoltamisen tila anomuksella.
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Puoltojen tila

Jarjestaja Tila
SATAKUNNAN KENNEESENEE  ©0ii55 kasittelya
SUOMEN AJOKOIRAJAR.)E GG | asittelyd

Kun molemmat puoltamiset on suoritettu, vaihtuu anomuksen tilaksi Puollettu ja anomus siirtyy
hyvaksyttavaksi. Mikali puoltamista ei tarvita, siirtyy anomus suoraan hyvaksyttavaksi.

Puoltojen tila

Jarjestaja Tila
SATAKUNNAN KENNE NG O puoltanut (5.6.2016)
SUOMEN AJOKOIRAJARJEST (GG | . iic)y

Kun koeanomus on hyvaksytty, kokeen anoja saa siita tiedon sdhkopostitse.

Kokeen siirtdiminen ja peruminen

Merkinnan kokeen siirtdmisesta tai perumisesta voi tehda ainoastaan kennelpiirin edustaja.

Alkuperdinen anomus jaa Siirretty—tilaan ja anomuksesta muodostuu kopio uudelle paivamaaralle. Mikali
anomus oli jo hyvaksytty, sdilyy se edelleen hyvaksyttyna. Koe voi siirtyda myos toisen kennelpiirin alueelle.
Molemmat tapahtumat nakyvat koekalenterissa.

Kun anomus peruutetaan, se siirtyy tilaan Peruutettu, ja se ndkyy koekalenterissa. Mikali koetta halutaan anoa
uudelleen, tehdaan sita varten uusi koeanomus.

Kokeiden jarjestiminen - Vastaava koetoimitsija

Vasemmasta valikosta loytyy Vastaava koetoimitsija -sivu, jossa ndkyvat ne kokeet, joihin olet merkittyna
vastaavaksi koetoimitsijaksi.

Kokeet Kokeiden jarjestdminen

B  Vastaava koefoimitsija

Taalla paaset muuttamaan muutamaa ilmoittautumiseen liittyvaa kenttaa seka kirjaamaan kokeen tulokset tai
valtuuttamaan jonkun toisen tekemaan tulosten tallentamisen.

Tulosten tallentamiseen on ohje erikseen.



