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1. Kirjautuminen

― Koekalenteri löytyy osoitteesta 
https://koekalenteri.snj.fi

― Kirjaudu kalenteriin saamillasi tunnuksilla

― Valitse Ylläpito

― Aukeavassa Tapahtumalistaus-ikkunassa näet 
kaikkien niiden yhdistysten kokeet, joissa sinulla on 
käyttöoikeus

https://koekalenteri.snj.fi/
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3. Tapahtumalistaus näkymän hallinta

― Tapahtumalistaus ikkunassa näet kaikki ne kokeet, joihin sinulla 
on oikeus

― Voit muokata näkymää
• Valitsemalla haluamasi sarakkeet näkyville klikkaamalla ”Sarakkeet”

• Suodattaa näkyviin vain tietyn yhdistyksen kokeet, mikäli sinulla on pääsy 
usean yhdistyksen tapahtumiin

• valita näkyville myös menneet tapahtumat
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3. Kokeen tietojen hallinta

― Valitse tapahtumalistauksessa haluamasi koe Klikkaamalla kokeen riviä 
yhden kerran -> rivi muuttuu vihreäksi

― Valitse ”Muokkaa”

― Päivitä haluamasi tiedot ja paina ”Tallenna”
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3. Kokeen ilmoittautumisten tarkastelu

― Valitse tapahtumalistauksessa haluamasi koe 
klikkaamalla kokeen riviä yhden kerran -> rivi muuttuu 
vihreäksi

― Valitse ”Ilmoittautumiset”

― Pääset ilmoittautumisiin myös tuplaklikkaamalla koetta

― Jokaisen kokeen luokalle on oma välilehti, jossa 
ilmoittautumisia hallitaan
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3. Kokeen ilmoittautumiset

― Ilmoittautumisnäkymä on jaettu kolmeen osaan
• Osallistujat 

• Ilmoittautuneet 

• Peruneet

― Kaikki ilmoittautumiset päätyvät ensin kohtaan 
”Ilmoittautuneet”

― Kun ilmoittautumisaika on päättynyt ja koesihteeri on 
valinnut osallistujat niin
• Osallistujat = koepaikan saaneet

• Ilmoittautuneet = varasijalla olijat

• Peruneet = ilmoittautumisen peruneet

― Ilmoittautumisten käsittelystä lisää ohjeessa 
”Koesihteerin tehtävät kokeen aikana”
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