Mannerheimin Lastensuojeluliiton Nokian yhdistyksen tietosuojaseloste
llitapaivikerhot ja muu ilmoittautumiseen perustuva kerho- ja vapaaehtoistoiminta

1. Rekisterinpitija

Mannerheimin Lastensuojeluliiton (MLL) Nokian yhdistys ry (0249881-8)
Alinenkatu 41 37100 NOKIA

Puhelinnumero: 050 313 2253

Sahkoposti: nokian.yhdistys@mll.fi

2. Rekisteriasioiden yhteyshenkil6

Toiminnanjohtaja Tia Kataja
tia.kataja@mll.fi

3. Rekisterin nimi
lltapaivakerhot ja muu ilmoittautumiseen perustuva kerho- ja vapaaehtoistoiminta
4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

MLL:n Nokian yhdistys kasittelee henkil6tietoja yhdistyksen iltapdiva- ja muun kerhotoiminnan
jarjestamista varten.

MLL Nokian yhdistys kasittelee henkil6tietoja laskutusta varten.
Henkilon antamia yhteystietoja kasitelldaan myods kerhojen ja yhdistyksen asioiden tiedotukseen.

5. Henkilotietojen kasittelijat jolle henkil6tietoa siirretdan

Hyoédynnamme toiminnassamme ulkopuolisia palveluntarjoajia, jotka kasittelevat henkilotietoja
puolestamme. Palveluntarjoajat toimivat henkil6tietojen kasittelijoina ja kasittelevat tietoja vain
sovittujen palveluiden tuottamiseksi.

Fennoa

Kaytamme Fennoa-ohjelmistoa taloushallinnon ja laskutuksen hoitamiseen. Jarjestelmassa
kasitellaan asiakas- ja laskutustietoja, kuten nimi- ja yhteystietoja seka laskutukseen liittyvia tietoja.
Henkil6tietojen kasittely perustuu sopimussuhteeseen seké lakisaateisiin velvoitteisiin (esim.
kirjanpitolaki). Tietoja sailytetdan lainsdadannon edellyttaman ajan.

Creamailer Oy

Kaytamme Creamailer-palvelua sdahkoéiseen viestintaan, kuten uutiskirjeiden ja tiedotteiden
lahettamiseen. Palvelussa kasitelldan henkilotietoja, kuten nimi- ja sdhkoépostiosoitteita seka
viestintaan liittyvia suostumustietoja. Henkil6tietojen késittely perustuu suostumukseen tai
asiakassuhteeseen. Tietoja sdilytetdan niin kauan kuin henkild kuuluu viestinnan piiriin tai kunnes
suostumus peruutetaan.

Yhdistysnetti

Kaytamme Yhdistysnetti-jarjestelmaa toiminnanohjaukseen ja asiakashallintaan. Jarjestelmassa
kasitellaan asiakas- ja yhteystietoja seka palveluihin ja asiointiin liittyvia tietoja, kuten varaus- ja
osallistumistietoja. Henkil6tietojen kasittely perustuu sopimussuhteeseen, suostumukseen tai
oikeutettuun etuun palvelusta riippuen. Tietoja sailytetdan niin kauan kuin se on tarpeen
kayttotarkoituksen toteuttamiseksi.
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Lyyti

Kaytamme Lyyti-jarjestelmaa tapahtumien ja tilaisuuksien ilmoittautumisten hallintaan.
Jarjestelmassa kasitellaan osallistujien henkiltietoja, kuten nimi- ja yhteystietoja seka
osallistumiseen liittyvia tietoja (esim. erityisruokavaliot). Henkil6tietojen kasittely perustuu
sopimussuhteeseen, suostumukseen tai oikeutettuun etuun tilanteesta riippuen. Tietoja sailytetaan
niin kauan kuin se on tarpeen tapahtuman jarjestamiseksi ja siihen liittyvien velvoitteiden
tayttamiseksi.

Tietojen siirrot ja suojaus
Henkilotietoja ei siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle ilman asianmukaisia suojatoimia.
Huolehdimme henkil6tietojen asianmukaisesta suojaamisesta teknisin ja organisatorisin keinoin.

6. Rekisterin henkiléryhmat ja tietosisalto

Henkiloryhmat, joiden tietoja kasitelldan, ovat MLL:n Nokian yhdistyksen jarjestamaan
iltapaiva- tai muuhun kerhoon osallistuvia lapsia ja heidan huoltajiaan.

Rekisteriin kerattavat tiedot:

e hakemustiedot: lapsen koulu, tieto mahdollisesta opiskelusta pienluokassa,

e tiedot toimintapaikasta ja toiminnan tarpeesta, johon haetaan, aloitusajankohta

e lapsen henkilétiedot: lapsen nimi, henkil6tunnus, lIdhiosoite, postinumero ja postitoimipaikka,
puhelinnumero, lapsen aidinkieli, uskonto, koulu ja luokka-aste, tieto erityisen tuen tarpeesta

e huoltajien tiedot: nimi, henkil6tunnus, puhelinnumero, sahkdépostiosoite, ammatti, tyopaikka
tai oppilaitos, tyoaika tai vuorot

e tieto lapsen huoltajuudesta

MLL:n Nokian yhdistys keraa tiedoista vanhempien kotiosoitteet ja sdhkdpostilistan
iltapadivatoiminnan tiedotusasioita seka iltapaivatoiminnan laskutuslistan maksuliikenteen
seuraamista varten.

Mainituista tiedoista keratdaan osallistujalista iltapaivatoiminnan ohjaajien kayttéon, jossa tiedot
lapsen hakujarjestelyista, paikallaoloista ja muista tarpeellisista paivittdiseen toimintaan liittyvista
tiedoista.

Listaa péivitetdan tarpeen mukaan. Listaa sailytetdan lukitussa kaapissa ja siihen on paasy kaikilla
vakituisilla iltapaivakerhon ohjaajilla.

lltapaivakerhossa otetaan kuvia. Kuvauslupa pyydetaan erilliselld lomakkeella.
Kuvia voidaan arkistoida.

7. Tietolahteet

Osallistujan itsensa tayttamat lomakkeet.

MLL:n Nokian yhdistyksen jasen- ja yhteystietorekisteri seka laskutusjarjestelma. Muut huoltajien
ilmoittamat tiedot seka kuvausluvat.

8. Tietojen luovutukset ja siirrot
Rekisteritietoja voidaan jakaa MLL:n Nokian yhdistyksen sisall3, sekd tapahtuman sidosryhmien
kesken.

MLL:n Nokian yhdistyksella on ulkopuolisten
palveluntuottajien kanssa tarvittavat sopimukset tietojen kasittelya koskien. Edellytamme
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ulkopuolisilta palveluntuottajilta henkil6tietojen suojaamista soveltuvan lainsdadannon
mukaisesti. Emme luovuta henkildtietoja kolmansille osapuolille eikd EU/ETA alueen ulkopuolelle.

9. Tietojen suojaus ja sdilytysajat

Henkilotietoja sisdltavan jarjestelman kayttéon ovat oikeutettuja vain nimetyt henkilot. Kullakin
kayttajalla on oma kayttajatunnus ja salasana jarjestelmiin. Kayttajia sitoo vaitiolovelvollisuus.

Tiedot keratdan tietokantoihin, jotka ovat palomuurein, salasanoin ja muilla teknisilla keinoilla
suojattuja. Tietokannat ja niiden varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa tiloissa ja tietoihin paasevat
kasiksi vain tietyt ennalta nimetyt henkilot.

Rekisterinpitdja arvioi sailyttamisen tarpeellisuutta sdanndllisesti sovellettava lainsdadanto
huomioon ottaen. Taman lisdksi rekisterinpitaja huolehtii sellaisista kohtuullisista toimenpiteista,
joilla varmistetaan, ettei rekisterdidyista sailyteta rekisterissa kasittelyn tarkoituksiin nahden
yhteensopimattomia, vanhentuneita tai virheellisia henkil6tietoja. Rekisterinpitdja oikaisee tai
havittaa tallaiset tiedot viipymatta.

Henkilotietoja sailytetdan niin kauan kuin on tarpeen rekisterdidyn tekeman ilmoittautumisen ja
siihen liittyvan toiminnan mahdollistamiseksi. Maksutietoja kasitelldan kirjanpitoaineiston
yhteydessa. Niita siilytetdan kirjanpitolain edellyttdman ajan. Tiedot poistetaan, kun maaritelty
sailytysaika on kulunut umpeen.

Suostumuksensa antaneiden sahkopostiosoitteet sdilytetdan markkinointiviestintaa varten, kunnes
suostumus perutaan.

10. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedsi koskevat henkilorekisteriin tallennetut tiedot ja vaatia
virheellisen tiedon oikaisua tai poistamista, mikali sille on lailliset perusteet. Rekisteroidylla on myos
oikeus peruuttaa suostumus tai muuttaa sita.

Rekisterdidylla on tietosuoja-asetuksen mukaisesti oikeus vastustaa tai pyytaa tietojensa kasittelyn
rajoittamista seka tehda valitus henkil6tietojen kasittelysta valvontaviranomaiselle.

Erityisista henkilokohtaisista syista rekisteroidylla on oikeus myds vastustaa itseensa kohdistuvia
kasittelytoimia. Vaatimuksen yhteydessa rekisterdidyn tulee yksil6ida erityinen tilanne, jonka
perusteella vastustaa kasittelya.

Rekisterinpitdja voi kieltaytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyynt6a ainoastaan laissa
saadetyin perustein.

11. Yhteydenotot

Kaikki tata selostetta koskevat yhteydenotot ja pyynnot tulee esittaa kirjallisesti kohdassa kaksi (2)
nimetylle yhteyshenkilolle.

12. Tietosuojaselosteen muutokset

MLL:n Nokian yhdistyksella on oikeus muuttaa tita selostetta.
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Tama tietosuojaseloste on viimeksi paivitetty 28.3.2026.

Suosittelemme, ettd kaytte sdanndllisesti sivuillamme ja huomioitte mahdolliset muutoksemme
selosteessa.



