TIETOSUOJASELOSTE

1. Rekisterinpitaja
Mannerheimin Lastensuojeluliiton (MLL) Nokian yhdistys ry (0249881-8)
Alinenkatu 41 37100 NOKIA
Puhelinnumero: 050 313 2253
Sahkoposti: nokian.yhdistys@mll.fi

2. Yhteyshenkil6

Noora Katajisto
Puhelinnumero: 050 313 2253
Sahkdposti: noora.katajisto@mll.fi

3. Rekisterin nimi

Koululaisten iltapaivatoiminnan rekisteri: Osallistumisrekisteri, maksuliikennerekisteri ja
postituslista.

4. Henkil6tietojen kasittely

MLL Nokian yhdistys toimii rekisterinkasittelijina yhdistyksen iltapaivatoiminnan yllapitimassa
iltapaivatoiminnan rekisterissa. MLL Nokian yhdistykselle valitetdan iltapaivatoiminnan
hakemuksissa olleet tiedot MLL Nokian yhdistyksen iltapdivatoimintaan valittujen lasten osalta.

Lisaksi MLL Nokian yhdistys toimii rekisterinpitdjana iltapaivakerhon osallistujatiedoille,
tiedotukselle ja laskutuksen seuraamiselle.

5. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste
MLL Nokian yhdistys kasittelee henkilotietoja yhdistyksen iltapaivakerhon jarjestamista varten.

MLL Nokian yhdistys kasittelee henkil6tietoja laskutusta varten.

Henkilon antamia yhteystietoja saatetaan kasitellda myos tiedotukseen iltapaivakerhon ja
yhdistyksen asioista.

6. Henkilotietojen sailytysaika

Henkil6tietoja sailytetdan niin kauan kuin on tarpeen rekisteréidyn tekeman ilmoittautumisen ja
siihen liittyvan toiminnan mahdollistamiseksi. Maksutietoja kasitellaan kirjanpitoaineiston
yhteydessa. Niita sailytetdan kirjanpitolain edellyttdman ajan. Tiedot poistetaan, kun maaritelty
sdilytysaika on kulunut umpeen.

7. Rekisterin henkiloryhmat ja tietosisalto

Henkiloryhmat, joiden tietoja kasitellaan, ovat MLL Nokian yhdistyksen jarjestamaan
iltapaivakerhoon osallistuvia lapsia ja heidan huoltajiaan.

MLL Nokian yhdistys toimii rekisterinpitdjana iltapaivatoiminnan rekisterille. MLL Nokian
vhdistykselle vilitettavia tietoja ovat:

[ltapaivatoiminnan hakemus:

¢ hakemustiedot: lapsen koulu, tieto mahdollisesta opiskelusta pienluokassa, tiedot
toimintapaikasta ja toiminnan tarpeesta, johon haetaan, aloitusajankohta

e lapsen henkilotiedot: lapsen nimi, henkil6tunnus, [3hiosoite, postinumero ja postitoimipaikka,
puhelinnumero, lapsen didinkieli, uskonto, koulu ja luokka-aste, tieto erityisen tuen tarpeesta

e huoltajien tiedot: nimi, henkil6tunnus, puhelinnumero, sahképostiosoite, ammatti, tyopaikka
tai oppilaitos, tyoaika tai vuorot

e tietolapsen huoltajuudesta



MLL Nokian yhdistys keraa tiedoista vanhempien sahkopostilistan iltapaivatoiminnan tiedotusasioita
varten seka iltapaivatoiminnan laskutuslistan maksuliikenteen seuraamista varten.

Lisaksi tiedoista kerataan osallistujalista iltapdivatoiminnan ohjaajien kdytt66n, jossa tiedot mm.
hakujarjestelyista, paikallaoloista ja muista tarpeellisista paivittaiseen toimintaan liittyvista tiedoista.
Listaa paivitetdan tarpeen mukaan. Listaa sdilytetaan lukitussa kaapissa ja siihen on paasy kaikilla
vakituisilla iltapaivakerhon ohjaajilla.

[ltapdivakerhossa otetaan kuvia. Lupa tahan pyydetaan erilliselld lomakkeella. Kuvia kdytetdan MLL
Nokian yhdistyksen viestinnassa. Lisaksi joitakin kuvia arkistoidaan toiminnan myéhempaa kuvausta
varten.

8.Saannonmukaiset tietolahteet
MLL Nokian yhdistyksen iltapdivatoiminnan rekisteri, yhteystietorekisteri ja laskutuksen seuranta.
Muut huoltajien ilmoittamat tiedot seka kuvausluvat.

9. Saannénmukaiset tietojen luovutukset

MLL Nokian yhdistyksen iltapdivatoiminnan laskutuslista Idhetetdan yhdistyksen rahastonhoitajalle
laskutukseen maksuliikenteen seuraamista varten.

10. Rekisterin suojauksen periaatteet

Ainoastaan nimetyilla rekisterinpitidjan henkil6illa on oikeus kasitella ja yllapitaa rekisterin tietoja.
Kayttéjia sitoo vaitiolovelvollisuus. Tulostetut rekisterit sailytetdan lukitussa tiloissa, joihin paasy on
vain yhdistyksen nimeamilla henkil6ill3.

11. Rekisteroidyn oikeudet
Rekisterissa olevalla henkil6lld on oikeus muun muassa:

e pyytaa rekisterinpitajalta paasy hanta itsedan koskeviin henkilétietoihin seka oikeus pyytaa
kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa
kasittelya seka oikeutta siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen. Tietoja ei voi poistaa, mikali
asiakassuhde on voimassa ja lapsi on mukana toiminnassa.

e tarkastaajatarvittaessa saada korjattua niita tietoja, mita hanesta on rekisterissa. Pyynté
tulee suorittaa kirjallisena rekisterinpitajalle. Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus
muutoksiin niissa tiedoissa, jotka hdanesta on kirjattu virheellisesti rekisteriin

e niiltd osin kuin henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen oikeus
peruuttaa suostumus milloin tahansa taman vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen
sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

e tehda valitus henkilotiedon kasittelysta valvontaviranomaiselle.

12. Muutokset tidhan tietosuojaselosteeseen
Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin, esimerkiksi lainsdddannon muuttuessa. Tama
tietosuojaseloste on viimeksi paivitetty 20.9.2020.
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