REKISTERI- JA TIETOSUOJASELOSTE

Tama on Marskin paivakodin henkildtietolain (10 ja 248) ja EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen (GDPR) mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste. Taméa on laadittu 14.8.2018.

1. Rekisterinpitaja

MLL:n Mikkelin yhdistys ry:n Marskin paivakoti
Yrjonkatu 3, 50100 Mikkel

0648200-4

p. 050 5730540, 045 2750310

mikkelin.yhdistys@mll.fi, marskin.paivakoti@kolumbus.fi
https://mikkeli.mll.fi/marskin-paivakoti/

Rekisterista vastaava henkilo
Paivakodin johtaja Anu Perko p. 050 5730540

2. Tietojen kasittelyn perusteet ja tarkoitukset

Marskin paivakodin tuottamissa palveluissa henkilttietoja kasitellaan lainmukaisesti
ja rekisteroidyn kannalta lapinékyvasti. Lainmukaisuus tarkoittaa sita, etta
henkilotietoja kerataan vain tiettya laillista tarkoitusta varten eiké niitd saa kasitella
my6hemmin néiden tarkoitusten kanssa yhteensopimattomalla tavalla.
Lapindkyvyydella tarkoitetaan sita, miten ja mité tarkoitusta varten hanen
henkilGtietojaan kasitellaan.

HenkilGtietoja voidaan kayttda seuraaviin kayttétarkoituksiin:

Palvelun tuottamiseen tai sopimussuhteen tayttamiseen

- Varhaiskasvatuslainsaadannén asettamien vaatimusten tayttdminen
- Palvelun jarjestaminen ja toteuttaminen

- Palveluun liittyva viestinta ja muistuttaminen

- Paivahoitoon liittyvien tilastotietojen kerays ja analysointi

Marskin paivakodin ja asiakkaan valisen asiakassuhteen
- hallintaan

- hoitamiseen

- yllapitdmiseen

- kehittamiseen

- viestintdan

3. Marskin paivakodin keratyt tiedot

Asiakkaat

- lapsen nimi, syntymaaika, osoite

- huoltajan nimi, syntymaaika, osoite, sahkdpostiosoite, puhelinnumero, ammatti
- hakemustiedot ja palveluntarve
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- palveluun liittyvat kirjaukset ja muut varhaiskasvatustoiminnan jarjestamiseen
littyvat tarpeelliset tiedot

- lapsen varhaiskasvatussuunnitelma ja esiopetussuunnitelma

- rekisteroidyn itse tuottama sisaltd kuten asiakaspalaute seka annetut lisatiedot
palveluun liittyen mm. varahakijat, allergiat, kuvauslupa

- lapsen paivan kulkua koskevat tiedot seka viestinta kodin ja rekisterinpitajan
valilla sahkoista ja mobiiliviestintdd kaytettaessa

Henkil6tietojen sdilytys ja suojaaminen

Henkilttietoja kasitellaan Marskin paivakodissa niin pitkdan kuin asiakkuus on
olemassa. Kasittelyn perusteena oleva lainsaadanto, kirjanpitosaannokset tai
mahdolliset oikaisupyyntoprosessit saattavat edellyttaa tietojen sailyttamista
pitempaan kuin palvelun tarve edellyttaisi. Lisaksi paivakodilla on oikeus ja
velvollisuus joidenkin asiakirjojen pysyvaan tai pitkaaikaissailytykseen.

Henkilotietoja voivat kasitella ainoastaan ne henkilt, joiden tydtehtavien puolesta
tama on perusteltua. Henkilotietojen kaytté on suojattu kayttajakohtaisin tunnuksin,
salasanoin ja kayttooikeuksin.

Henkil6tietojen luovuttaminen

Varhaiskasvatuksen tiedot ovat salassa pidettavia. HenkilGtietoja luovutetaan vain
yksildidyn tietopyynnon perusteella siihen oikeutetuille viranomaisille
varhaiskasvatuslainsdddannon perusteella. Tietoja kasittelevia henkiloita koskee
vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu asiakas- ja hoitosuhteen paatyttyd. Koska
varhaiskasvatus toteutetaan palvelusetelilla, omistaa Mikkelin kaupunki kaikki
syntyvat asiakirjat. Mikkelin kaupunki vastaa omalta osaltaan heille muodostuvan
rekisterin yllapidosta.

Muutoin emme luovuta henkil6tietoja Marskin paivakodin ulkopuolisille osapuolille
lukuun ottamatta seuraavia tilanteita:

- Oikeudellisista syista
Marskin paivakodista voidaan luovuttaa tietoja viranomaisille, mikali n&illa on
lain mukaan oikeus kasitella kyseisia tietoja

- Nimenomaisella suostumuksella
Henkil6tietoja voidaan luovuttaa Marskin paivakodin organisaation ulkopuolisille
kolmansille osapuolille muista kuin edell& mainituista syista, kun siihen on
rekisterdidyn nimenomainen suostumus. Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa
tallainen suostumus milloin tahansa.

Marskin paivakoti ei luovuta henkilotietoja suoramarkkinointitarkoituksiin.
Marskin paivakoti ei luovuta henkildtietoja kolmansiin maihin tai EU:n ulkopuolelle.



6. Rekisterdidyn oikeudet

Oikeus saada paasy tietoihin

Rekisterdidylla on oikeus saada paasy henkilttietoihinsa, joita Marskin paivakoti
kasittelee. Halutessa voi ottaa Marskin paivakotiin yhteytta selvittaakseen, mita
henkilotietoja kasitellaan seka mihin tarkoitukseen naita tietoja kaytetaan.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisterdidylla on oikeus saada korjatuiksi tai taydennetyiksi Marskin paivakodin
toimesta paivakodissa sailytettavina olevat virheelliset, epéatarkat, vaillinaiset,
vanhentuneet tai tarpeettomat henkilotiedot.

Oikeus vaatia tiedon poistamista
Rekisteroity voi pyytaa henkilétietojen poistamista. Pyynndn mukaiset toimenpiteet
suoritetaan, mikali ei ole oikeutta olla poistamatta tietoa.

Vastustamisoikeus ja oikeus rajoittaa kasittelya

Rekisterdidylla on oikeus vaatia henkilotietojensa kasittelyn rajoittamista myos
silloin, kun tiedot eivat pida paikkaansa. Lisaksi rekisterdidylla on tietyissa
erityistilanteissa oikeus vastustaa henkilotietojensa kasittelya, jos perusteena on
henkilokohtainen erityistilanne.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Rekisterdidylla on oikeus saada henkilttietonsa jasennellyssa ja yleisesti
kaytetyssd muodossa seka oikeus itsenaisesti siirtda tiedot kolmannelle
osapuolelle.

Oikeuksien kayttaminen

Jos rekisterdity haluaa kayttaa jotakin yllaolevista oikeuksista, rekisterdity l&hettaa
Marskin paivakodille postitse tai sahkopostitse seuraavat tiedot:

- nimi

- osoite

- puhelinnumero

Pyynnon tiedot luovutetaan niin, etté rekisteroity hakee ne Marskin paivakodista,
jolloin rekister6idyn henkildllisyys tarkistetaan henkildllisyystodistuksella.

7. Oikeus valittaa tietosuojaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity
katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista
tietosuoja-asetusta tai kansallisia tietosuojaa ohjaavia lakeja ja asetuksia.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800

00521 HELSINKI

029 5666 6700

tietosuoja@om.fi
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Henkilokunta on perehdytetty asianmukaisesti henkilGtietojen kasittelyyn ja tietoturvaan
liittyviin asioihin. Taydennyskoulutuksiin henkilokunta osallistuu tarpeen ja tarjonnan

mukaan.

Yksikon tietosuojaseloste on julkisesti nahtavissa https://mikkeli.mll.fi/marskin-paivakoti/

Asiakkaan informoinnista tietojen kasittelyyn liittyvista kysymyksista vastaa paivakodin
johtaja Anu Perko.
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