TIETOSUOJASELOSTE

Tama on Marskin paivakodin henkilGtietolain (10 ja 24§) ja EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen (GDPR) mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste.

Rekisterinpitajana 31.7.2026 saakka kerattyjen henkilGtietojen osalta toimii Mannerheimin
Lastensuojeluliiton Mikkelin yhdistys ry:n Marskin paivakoti. 1.8.2026 alkaen henkilotiedot
kasitellaan Daisy-toiminnanohjausjarjestelmassa, poikkeuksena varhaiskasvatus- ja
esiopetushakemukset. Huoltajat [ahettavat hakemukset Marskin paivakodin kotisivujen
kautta. Daisy-jarjestelmassa kasiteltavien henkilotietojen osalta rekisterinpitajana toimii
Mikkelin kaupunki ja Marskin paivakoti toimii henkilGtietojen kasittelijana Mikkelin
kaupungin lukuun.

Tietosuojaseloste on paivitetty 10.9.2026.

1. Rekisterinpitaja / Kasittelija

MLL:n Mikkelin yhdistys ry:n Marskin paivakoti
Yrjonkatu 3, 50100 Mikkeli

06482004

p. 050 5730540, 045 2750310

mikkelin.yhdistys@mll.fi, marskin.paivakoti@kolumbus.fi
https://mikkeli.mll.fi/marskin-paivakoti/

Rekisterista vastaava henkild
Paivakodin johtaja Anu Perko p. 050 5730540

2. Tietojen kasittelyn perusteet ja tarkoitukset

Marskin paivakodin tuottamissa palveluissa henkilotietoja kasitellaan lainmukaisesti
ja rekisteroidyn kannalta lapinakyvasti. Lainmukaisuus tarkoittaa sita, etta
henkilotietoja kerataan vain tiettya laillista tarkoitusta varten eika niita saa kasitella
myOhemmin naiden tarkoitusten kanssa yhteensopimattomalla tavalla.
Lapinakyvyydella tarkoitetaan sita, miten ja mita tarkoitusta varten hanen
henkilotietojaan kasitellaan. Kasittely perustuu EU:n tietosuoja-asetuksen 6 artiklan
1 c-, 1 e-ja 1 a- alakohtiin.

Henkilotietoja voidaan kayttaa seuraaviin kayttotarkoituksiin:

Palvelun tuottamiseen tai sopimussuhteen tayttamiseen

- Varhaiskasvatuslainsaadannon asettamien vaatimusten tayttaminen
- Palvelun jarjestaminen ja toteuttaminen

- Asiakasmaksuihin ja laskutukseen liittyvat tehtavat

- Palveluun liittyva viestinta ja muistuttaminen

- Varhaiskasvatukseen liittyvien tilastotietojen kerays ja analysointi

- Turvallisuuden varmistaminen
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Marskin paivakodin ja asiakkaan valisen asiakassuhteen
- yhteisty6hon

- hallintaan

- hoitamiseen

- yllapitamiseen

- kehittamiseen

- viestintaan

. Kaytettavat tietojarjestelmat

Marskin paivakodissa kaytetaan Mikkelin kaupungin edellyttamaa Daisy-
toiminnanohjausjarjestelmaa (DaisyFamily, DaisyManager). Jarjestelmaa kaytetaan
lasten ja huoltajien tietojen yllapitoon, varhaiskasvatusaikojen varaamiseen ja
lasnaoloseurantaan, varhaiskasvatus- ja esiopetussuunnitelmien laatimiseen ja
viestintaan huoltajien kanssa.

Mikkelin kaupungin Daisy-toiminnanohjausjarjestelmaa koskeva tietosuojaseloste:
https://ohjeet.daisymanager fi/Tietosuojaseloste/Mikkeli/Daisy tietosuojaseloste Mikkeli.pdf

. Marskin paivakodin keratyt tiedot ennen 1.8.2026

Asiakkaat

- lapsen nimi, syntymaaika, osoite

- huoltajan nimi, syntymaaika, osoite, sahkopostiosoite, puhelinnumero, ammatti

- hakemustiedot ja palveluntarve

- palveluun liittyvat kirjaukset ja muut varhaiskasvatustoiminnan jarjestamiseen
liittyvat tarpeelliset tiedot

- lapsen varhaiskasvatussuunnitelma ja esiopetussuunnitelma

- rekisteroidyn itse tuottama sisalto kuten asiakaspalaute seka annetut lisatiedot
palveluun liittyen mm. varahakijat, allergiat, kuvauslupa

- lapsen paivan kulkua koskevat tiedot seka viestinta kodin ja rekisterinpitajan
valilla sahkoista ja mobiiliviestintaa kaytettaessa

. Henkilotietojen sailytys ja suojaaminen

HenkilGtietoja kasitellaan Marskin paivakodissa niin pitkdan kuin asiakkuus on
olemassa. Kasittelyn perusteena oleva lainsaadanto, kirjanpitosaannokset tai
mahdolliset oikaisupyyntoprosessit saattavat edellyttaa tietojen sailyttamista
pitempaan kuin palvelun tarve edellyttaisi. Tietojen sailyttamisessa noudatetaan
varhaiskasvatuslakia, arkistolainsdadantoa, Kansallisarkiston maarayksia,
kirjanpitolakia ja muuta soveltuvaa lainsaadantoa.

Henkilotietoja voivat kasitella ainoastaan ne henkildt, joiden tyotehtavien puolesta
tama on perusteltua. Henkilotietojen kayttd on suojattu lukituilla sailytystiloilla,
virustorjunnalla, kayttajakohtaisin tunnuksin, salasanoin ja kayttdoikeuksin.
Kayttdoikeudet Daisy-jarjestelmaan on rajattu tydtehtavien perusteella, ja kayttajat
tunnistetaan henkilokohtaisilla kayttajatunnuksilla
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6. Henkilotietojen luovuttaminen

Varhaiskasvatuksen tiedot ovat salassa pidettavia. Henkilotietoja luovutetaan vain
yksilidyn tietopyynnon perusteella siihen oikeutetuille viranomaisille
varhaiskasvatuslainsaadannon perusteella. Tietoja kasittelevia henkiloita koskee
vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu asiakas- ja hoitosuhteen paatyttya. Koska
varhaiskasvatus toteutetaan palvelusetelilla, omistaa Mikkelin kaupunki kaikki
syntyvat asiakirjat. Mikkelin kaupunki vastaa omalta osaltaan heille muodostuvan
rekisterin yllapidosta.

Muutoin emme luovuta henkilotietoja Marskin paivakodin ulkopuolisille osapuolille
lukuun ottamatta seuraavia tilanteita:

- Oikeudellisista syista
Marskin paivakodista voidaan luovuttaa tietoja viranomaisille, mikali nailla on
lain mukaan oikeus kasitella kyseisia tietoja

- Nimenomaisella suostumuksella
Henkilotietoja voidaan luovuttaa Marskin paivakodin organisaation ulkopuolisille
kolmansille osapuolille muista kuin edellda mainituista syista, kun siihen on
rekisterdidyn nimenomainen suostumus. Rekisterodidylla on oikeus peruuttaa
tallainen suostumus milloin tahansa.

Marskin paivakoti ei luovuta henkildtietoja suoramarkkinointitarkoituksiin.
Marskin paivakoti ei luovuta henkilotietoja kolmansiin maihin tai EU:n ulkopuolelle.

7. Rekisterdidyn oikeudet

Oikeus saada paasy tietoihin

Rekisterodidylla on oikeus saada paasy henkilotietoihinsa, joita Marskin paivakoti
kasittelee. Halutessa voi ottaa Marskin paivakotiin yhteytta selvittaakseen, mita
henkilotietoja kasitellaan seka mihin tarkoitukseen naita tietoja kaytetaan.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisterdidylla on oikeus saada korjatuiksi tai tdydennetyiksi Marskin paivakodin
toimesta paivakodissa sailytettavina olevat virheelliset, epatarkat, vaillinaiset,
vanhentuneet tai tarpeettomat henkildtiedot.

Oikeus vaatia tiedon poistamista
Rekisteroity voi pyytaa henkilotietojen poistamista. Pyynnon mukaiset toimenpiteet
suoritetaan, mikali ei ole oikeutta olla poistamatta tietoa.

Vastustamisoikeus ja oikeus rajoittaa kasittelya

Rekisteroidylla on oikeus vaatia henkilotietojensa kasittelyn rajoittamista myos
silloin, kun tiedot eivat pida paikkaansa. Lisaksi rekisterdidylla on tietyissa
erityistilanteissa oikeus vastustaa henkilotietojensa kasittelya, jos perusteena on
henkilokohtainen erityistilanne.



Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Rekisteroidylla on oikeus saada henkilotietonsa jasennellyssa ja yleisesti
kaytetyssa muodossa seka oikeus itsenaisesti siirtaa tiedot kolmannelle
osapuolelle.

Oikeuksien kayttaminen

Jos rekisteroity haluaa kayttaa jotakin ylla olevista oikeuksista, rekisteroity l1ahettaa
Marskin paivakodille postitse tai sahkopostitse seuraavat tiedot:

- nimi

- osoite

- puhelinnumero

Pyynnon tiedot luovutetaan niin, etta rekisteroity hakee ne Marskin paivakodista,
jolloin rekisterdidyn henkilollisyys tarkistetaan henkilollisyystodistuksella.

. Oikeus valittaa tietosuojaviranomaiselle

Rekisterodidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity
katsoo, ettd hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista
tietosuoja-asetusta tai kansallisia tietosuojaa ohjaavia lakeja ja asetuksia.

Valvontaviranomaisen yhteystiedot:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800

00531 HELSINKI

029 566 6700 (puhelinvaihde)

029 566 6768 (kirjaamo)
tietosuoja@omfi

Henkilokunta on perehdytetty asianmukaisesti henkilotietojen kasittelyyn ja
tietoturvaan liittyviin asioihin. Henkildkunta osallistuu saanndllisesti tietosuoja- ja
tietoturvakoulutuksiin, Navisec Flex-koulutuksen suorittavat vuosittain kaikki ne
tyontekijat, jotka osallistuvat henkilGtietojen kasittelyyn rekisterinpitajan lukuun tai
kayttavat Mikkelin kaupungin laitteita.

Yksikon tietosuojaseloste on julkisesti nahtavissa
https://mikkeli.mll.fi/marskin-paivakoti/

Asiakkaan informoinnista tietojen kasittelyyn liittyvista kysymyksista vastaa
paivakodin johtaja Anu Perko.
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