TIETOSUOJASELOSTE

: : FRTRT, MANNERHEIMIN
1 Relete.r”"]pltaJa . B . . LASTENSUOJELULIITON
Mannerheimin Lastensuojeluliiton Lapin piiri ry Lapin piiri

puh. 050 465 0704, lapin.piiri@mll.fi, Pirkkakatu 2, 96200 Rovaniemi

2. Yhteyshenkilo
Tiia Nyman
puh. 040 757 7043, tiia.nyman@mll.fi

3. Rekisterin nimi
Henkilostotiedot

4. Henkilotietojen kasittelija, jolle henkildtietoja siirretaan

5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste
Palkanmaksua ja henkilostoasioiden hoitamista varten.

6. Henkilotietojen sailytysaika

Tietoja sailytetdan vahintdan tyosuhteen keston ajan ja sen lisdksi vahintdan 10 vuotta. Esimerkiksi tydsopimuslaki
velvoittaa tydnantajan antamaan ty6todistuksen 10 vuoden ajan tyosuhteen paattymisesta ja senkin jalkeen, jos se ei
aiheuta kohtuutonta hankaluutta.

7. Rekisterin henkiloryhmat ja tietosisalto
Henkiléryhmat, joiden tietoja kasitelladn ovat Mannerheimin Lastensuojeluliiton Lapin piiri ry:n henkilokunta, tyéhon
valmennettavat, tyokokeilussa olijat seka opiskelijat.

Rekisteri sisaltda tyosopimukset, tyokokeilusopimukset, tydharjoittelusopimukset ja vaitiolovelvollisuussopimukset.
Rekisterissa voi olla tyontekijoiden henkilétunnus, osoitetiedot, puhelinnumero, palkkatiedot, lahiomaisen tiedot,
nimike, tydsuhteen alku- ja loppupdivat, mahdollinen maaraaikaisuuden peruste. Tydsopimukset sdilytetdan seka
tietokoneella ettad paperikansiossa allekirjoitusversio. Tyokokeilusopimukset ja harjoittelusopimukset ovat paperisena
kansiossa.

Palkanmaksun kasittelyn suorittaa palveluntuottajana MLL:n Kainuun piiri.

8. Saannonmukaiset tietolahteet
Tyontekijoiden, harjoittelijoiden ja tyokokeilijoiden ilmoittamat tiedot.

9. Sdanndnmukaiset tietojen luovutukset
Rekisteritietoja voidaan jakaa MLL:n sisalla. Lisaksi rekisteritiedot siirretdan tarvittaessa maaritellylle henkilotietojen
kasittelijalle. Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisteritietoihin paasee kasiksi ainoastaan rekisterinpitaja ja erikseen nimetyt tekniset henkilot. Ainoastaan nimetyilla
henkil6illa on oikeus kasitella ja yllapitaa rekisterin tietoja. Kayttajia sitoo vaitiolovelvollisuus. Rekisteritiedot
varmuuskopioidaan turvallisesti ja ne ovat palautettavissa tarpeen tullen. Tulostetut rekisterit sdilytetdaan lukitussa
tiloissa, joihin paasy on vain piirin nimeamilla henkil6illa.



11. Rekisteroidyn oikeudet
Rekisterissa olevalla henkilolld on oikeus muun muassa:

- pyytaa Rekisterinpitadjalta paasy hanta itsedaan koskeviin henkilotietoihin seka oikeus pyytaa kyseisten tietojen
oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya seka oikeutta siirtaa tiedot
jarjestelmasta toiseen;

- tarkastaa ja tarvittaessa saada korjattua niita tietoja, mita hanesta on rekisterissa. Pyynto tulee suorittaa kirjallisena
rekisterin pitdjalle. Rekisterissa olevalla henkil6lld on oikeus muutoksiin niissa tiedoissa, jotka hanesta on kirjattu
virheellisesti rekisteriin

- niiltd osin kuin henkildtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen oikeus peruuttaa suostumus milloin
tahansa taman vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn
lainmukaisuuteen.

- tehda valitus henkilotiedon kasittelysta valvontaviranomaiselle.

12. Muutokset tahan tietosuojaselosteeseen
Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin, esimerkiksi lainsdddanndén muuttuessa. Tama tietosuojaseloste on
viimeksi paivitetty 17.1.2019.



