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lTunnus

MANNERHEIMIN
LASTENSUOJELULIITTO

Mannerheimin Lastensuojeluliiton merkki
(ympyrakuvio) ja logotyyppi (tekstiosa) muodostavat
yhtenaisen tunnuskokonaisuuden. Jotta MLL:n ilme
olisi mahdollisimman mieleenpainuva, ei tunnuksen
osia saa erottaa toisistaan. Ainoastaan MLL:n keskus-
toimistolla on oikeus joissakin poikkeustapauksissa
kayttaa merkkia irrallisena elementtina. Tunnusta saa
kayttaa vain tassa ohjeistossa esitetyissa vareissa, ja
sitd ymparoi kaikissa kayttokohteissaan suoja-alue,
jolle ei saa sijoittaa muita elementteja.

(© TAKAISIN SISALLYSLUETTELOON
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MLL:n tunnus

Tunnuksesta on kaksi asettelua,
pysty- ja vaaka, joista valitaan
kaytettavissa olevaan tilaan
sopivampi.
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MANNERHEIMIN
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Lapin piiri
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MANNERHEIMIN
LASTENSUOJELULIITON
Mdntyharjun yhdistys

Piirien ja paikallisyhdistysten tunnukset

Piirin/paikallisyhdistyksen nimi on ladottu tunnuksen yhteyteen.
Yhdistyksen nimi on tunnuksessa sen virallisessa muodossa.

Huom! Keskustoimisto toimittaa tunnukset, nimia ei ladota piireissa/

paikallisyhdistyksissa.

Oikeudet tunnukseen

MLL:lla on yksinomainen oikeus
kayttaa tunnusta kaikessa viestin-
nassaan. Tunnuksen tekijanoikeudet
kuuluvat Hahmo Design Oy:lle.
Tunnusta ei saa muuttaa tai kayttaa
tasta graafisesta ohjeistosta
poikkeavalla tavalla ilman
tekijanoikeuksien haltijan lupaa.
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Tunnuksen kaytto
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Tunnus varipinnalla

Varillista tunnusta voidaan kayttaa, kun
taustavarin ja MLL:n sinisen

valilla on riittava kontrasti, jotta tunnus
erottuu taustasta. Muutoin kdytetaan
mustaa tai valkoista tunnusta.

MLL

MANNERHEIMIN
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MANNERHEIMIN
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Tunnus valokuvan paalla

Valokuvan paalla tunnus voidaan sijoittaa
kohtaan, jossa sen alla ei ole hairitsevia
elementtej3, ja joka onriittavan vaalea
tai tumma. Vaalealla pinnalla kdytetaan
mustaa tai varillista tunnusta, tummalla
pinnalla valkoista tunnusta.

SUOJA-ALUE

MANNERHEIMIN
LASTENSUOJELULIITTO

Tunnuksen suoja-alue

Tunnusta ymparaoi kaikissa
kayttokohteissaan suoja-alue, jolle ei

saa sijoittaa muita elementteja. Suoja-alue
on mukana originaalitiedostoissa.

Kielletyt kayttotavat

MLL

MANMNNERHEIMIN
LASTENSUOJELULIITTO

Varillista tunnusta ei voida kdyttaa, jos
taustavarin ja MLL:n sinisen vélilla ei ole
riittavaa kontrastia, jotta tunnus erottuisi
kunnolla taustasta.
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Tunnusta ei saa kdyttaa sellaisen
valokuvan paall3, jossa on tunnusta
héiritsevia elementteja.

LASTENSUOJELULIITTO
NSUOJELULIITTO

Tunnus materiaalipohjalla

Materiaalien paalle (esim. metallit,
lasipinnat) tunnus voidaan sijoittaa
pohjan tummuudesta riippuen joko
mustana, valkoisena tai varillisena
(vrt. sdvypintataulukko vasemmalla).
Materiaalipinnan tulee olla tasainen.

Tunnusta ei saa kdyttaa muissa kuin tassa
ohjeessa saadetyissa vareissa.

Tunnusta ei saa venyttaa siten,
ettd sen suhteet muuttuvat.

Tiedostomuodoista

EPS (Encapsulated Postscript)
-muotoisia tunnuksia kdytetaan
tuotettaessa painettuja materiaaleja
(offset, rotaatiopaino jne.).
EPS-muotoisen tunnuksen kokoa voi
muuttaa laadun karsimatta.

Huom! Ns. tyopoytakayttoon
(tekstinkasittely ym.) EPS ei
paasaantoisesti ole sopiva.

Huom! Tassa ohjeistossa mainituissa
EPS-muotoisissa tunnusoriginaaleissa
on lapindkyva tausta.

PDF (Portable Document Format)
-muotoisia tunnuksia kdytetaan
tuotettaessa painettuja materiaaleja
(offset, rotaatiopaino jne.).
PDF-muotoisen tunnuksen kokoa voi
muuttaa laadun karsimatta.

TIF (TIFF, Tagged Image File
Format) -tiedostot sopivat ns.
tyopoytakayttoon, tekstinkasittely-
ym. ohjelmat kannattavat tata
tallennusmuotoa. TIFF-muotoista
tunnusta ei saa suurentaa, koska
suurennettaessa sen laatu karsii.

JPG (JPEG, Joint Photographic
Experts Group) -tiedostot sopivat ns.
tyopoytakayttoon, tekstikasittely-
ym. ohjelmat kannattavat tata
tallennusmuotoa. JPEG-tiedosto

on kuvanlaadultaan TIFF-tiedostoa
huonompi. JPEG-muotoista

tunnusta ei saa suurentaa, koska
suurennettaessa sen laatu karsii.

PNG (Portable Network Graphics)
-muodossa olevat tunnukset on
tarkoitettu nettikayttoon seka

mm. tekstinkasittely- ym. ohjelmat
kannattavat tata tiedostomuotoa.
PNG-muotoisen tunnuksen kokoa ei
saa suurentaa, silla suurennettaessa
sen laatu karsii

GIF (Graphics Interchange Format)
-muodossa olevat tunnukset

on tarkoitettu nettikayttoon.
GIF-muotoisen tunnuksen kokoa ei
saa muuttaa, koska muunnettaessa
sen laatu karsii.
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Tunnuksen minimikoko

Koon maaritys sahkoisissa medioissa
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Koon maaritys printtimediassa

Jotta Mannerheimin Lastensuojeluliitto -teksti olisi tulosteessa tai
painatuksessa luettavaa, pidetdan yleisohjeena, ettd merkin

(I. ympyran, jossa MLL-lyhenne) halkaisija on minimissaan 10 mm.

Ts. tunnuskokonaisuuden minimikoko saadaan skaalattaessa maariteltya
merkin halkaisijan avulla. Suoja-alue taas on pallossa olevan M-kirjaimen
kokoinen.

Selke&ta ohjetta ja kokomaaritysta (pikseleissd) ei voida antaa sahkdisten
viestivalineiden osalta. Mutta yleisohje on, ettd maariteltdessa kokoa

esim. verkkosivuille, lukulaitteisiin tai presentaatioihin on Mannerheimin
Lastensuojeluliitto -tekstin oltava luettavaa. Ennalta on my6s mietittava milla

laitteilla tunnusta katsotaan.

Virheelliset kdyttotavat:
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Liian pieni koko

Jos tunnus sijoitetaan liian pienena
nayttopaatetta ajatellen, lopputuloksena on
mm. tekstin pikseldityminen (mosaiikkimainen
kuviointi), kun tekstia ei voida en3a toistaa
luettavassa muodossa.

Liiallinen pakkaus tai skaalaus

Jos tunnusta tallennetaan/pakataan useaan
kertaan huonolla laadulla tai tunnusta
skaalataan suuremmaksi kuin kyseisen
tunnuksen resoluutio antaa myéten, on loppu-

tuloksena usein kokonaisuuden pikseldityminen.

Liiallinen teravoitys

Usein kuvia ja logoja saatetaan teravoittaa
paremman selkeyden takia. Teravoityksen
suhteen on kuitenkin oltava tarkkana, ettei
vaikutelmaksi muodostu darimmilleen viety,
jopa aariviivamainen korostus, jossa tunnus
menettaa luonnollisen tunnun.

27.2.2020 © Hahmo Design Oy



MLL:N VIESTINNAN ILME | 13.11.2019

MANNERHEIMIN
LASTENSUOJELULIITTO

CMYK mll_ver_cmyk.eps/pdf/tif/jpg

PMS mll_ver_pms_c.eps/pdf
mll_ver_pms_u.eps/pdf

RGB mll_ver_rgb.pdf/tif/gif/jpg/png

MANNERHEIMS
BARNSKYDDSFORBUND

Pysty
CMYK mll_sve_ver_cmyk.eps/pdf/tif/jpg

PMS  mll_sve_ver_pms_c.eps/pdf
mll_sve_ver_pms_u.eps/pdf

RGB mll_sve_ver_rgb.pdf/tif/gif/jpg/png

THE MANNERHEIM LEAGUE FOR
CHILD WELFARE

Pysty
CMYK mll_eng_ver_cmyk.eps/pdf/tif/jpg

PMS mll_eng_ver_pms_c.eps/pdf
mll_eng_ver_pms_u.eps/pdf

RGB mll_eng_ver_rgb.pdf/tif/gif/jpg/png

MANNERHEIMIN
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Vaaka
CMYK mll_hor_cmyk.eps/pdf/tif/jpg

PMS  mll_hor_pms_c.eps/pdf
mll_hor_pms_u.eps/pdf

RGB mll_hor_rgb.pdf/tif/gif/jpg/png

MANNERHEIMS
BARNSKYDDSFORBUND

Vaaka
CMYK mll_sve_hor_cmyk.eps/pdf/tif/jpg

PMS mll_sve_hor_pms_c.eps/pdf
mll_sve_hor_pms_u.eps/pdf

RGB mll_sve_hor_rgb.pdf/tif/gif/jpg/png

THE MANNERHEIM LEAGUE FOR
CHILD WELFARE

Vaaka
CMYK mll_eng_hor_cmyk.eps/pdf/tif/jpg

PMS  mll_eng_hor_pms_c.eps/pdf
mll_eng_hor_pms_u.eps/pdf

RGB mll_eng_hor_rgh.pdf/tif/gif/jpg/png

(© TAKAISIN SISALLYSLUETTELOON
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Pysty Vaaka
BLACK mll_ver_black.eps/pdf/tif/jpg BLACK mll_hor_black.eps/pdf/tif/jpg

MANNERHEIMS
BARNSKYDDSFORBUND

MANNERHEIMS
BARNSKYDDSFORBUND

Pysty Vaaka
BLACK mll_sve_ver_black.eps/pdf/tif/jpg BLACK mll_sve_hor_black.eps/pdf/tif/jpg

THE MANNERHEIM LEAGUE FOR

CHILD WELFARE

THE MANNERHEIM LEAGUE FOR
CHILD WELFARE

Pysty Vaaka
BLACK mll_eng_ver_black.eps/pdf/tif/jpg BLACK mll_eng_hor_black.eps/pdf/tif/jpg

edostot
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Pysty Vaaka
WHITE mll_ver_white.eps/pdf WHITE mll_hor_white.eps/pdf

MANNERHEIMS
BARNSKYDDSFORBUND

MANNERHEIMS
BARNSKYDDSFORBUND

Pysty Vaaka
WHITE mll_sve_ver_white.eps/pdf WHITE mll_sve_hor_white.eps/pdf

THE MANNERHEIM LEAGUE FOR

CHILD WELFARE

THE MANNERHEIM LEAGUE FOR
CHILD WELFARE

Pysty Vaaka
WHITE mll_ver_white.eps/pdf WHITE mll_hor_white.eps/pdf

Tiedostomuodoista

EPS (Encapsulated Postscript)
-muotoisia tunnuksia kdytetaan
tuotettaessa painettuja materiaaleja
(offset, rotaatiopaino jne.).
EPS-muotoisen tunnuksen kokoa voi
muuttaa laadun karsimatta.

Huom! Ns. tyopoytakayttoon
(tekstinkasittely ym.) EPS ei
paasaantoisesti ole sopiva.

Huom! Tassa ohjeistossa mainituissa
EPS-muotoisissa tunnusoriginaaleissa
on lapindkyva tausta.

PDF (Portable Document Format)
-muotoisia tunnuksia kdytetaan
tuotettaessa painettuja materiaaleja
(offset, rotaatiopaino jne.).
PDF-muotoisen tunnuksen kokoa voi
muuttaa laadun karsimatta.

TIF (TIFF, Tagged Image File
Format) -tiedostot sopivat ns.
tyopoytakayttoon, tekstinkasittely-
ym. ohjelmat kannattavat tata
tallennusmuotoa. TIFF-muotoista
tunnusta ei saa suurentaa, koska
suurennettaessa sen laatu karsii.

JPG (JPEG, Joint Photographic
Experts Group) -tiedostot sopivat ns.
tyopoytakayttoon, tekstikasittely-
ym. ohjelmat kannattavat tata
tallennusmuotoa. JPEG-tiedosto

on kuvanlaadultaan TIFF-tiedostoa
huonompi. JPEG-muotoista

tunnusta ei saa suurentaa, koska
suurennettaessa sen laatu karsii.

PNG (Portable Network Graphics)
-muodossa olevat tunnukset on
tarkoitettu nettikayttoon seka

mm. tekstinkasittely- ym. ohjelmat
kannattavat tata tiedostomuotoa.
PNG-muotoisen tunnuksen kokoa ei
saa suurentaa, silla suurennettaessa
sen laatu karsii.

GIF (Graphics Interchange Format)
-muodossa olevat tunnukset

on tarkoitettu nettikayttoon.
GIF-muotoisen tunnuksen kokoa ei
saa muuttaa, koska muunnettaessa
sen laatu karsii.
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Varit

MLL:n tunnusvarit ovat sininen ja tumma sininen. Variskaalaan kuuluvat myds musta ja valkoinen.
Niista ei saa ottaa savyja.

Sininen Tumma sininen Valkoinen Musta
CMYK 95C,52M,0Y,0K CMYK 100C,90M,0Y,0K CMYK 0C,0M,0Y,0K CMYK 0C,0M,0Y, 100K
PMS 300 C (paallystetty) PMS Reflex Blue C (paallystetty) RGB  #FFFFFF PMS  Black
300 U (pasllystamaton) Reflex Blue U (pallystamatdn) (255 R, 255 G, 255 B) RGB  #000000
RGB  #255CAE RGB  #23318E (OR,0G,0B)
(37 R, 92 G, 174 B) (35R, 49 G, 142 B)

Huom! Kaytetdan paidasiassa tekstien varina
Kayttotarkoitus (painettava tuote,

naytolta katseltava tuote jne.)
maaraa varijarjestelman. Esim.
PowerPoint-esityksessa tai nettisivulla

Taydentavia vareja ovat punainen, vihrea, turkoosi, keltainen 8 ST MU e
. . o o oo o . . oo oo OlKean variseita.
ja maitokahvi, ja niista voi ottaa vaaleampia savyja.

cMYK -nelivarijarjestelmaa kaytetaan
painotoissa. Siina varisavyt koostuvat
neljasta perusvarista: syaani (=C),
magenta (=M), keltainen (=Y) ja musta
(=K). Eri varit muodostuvat, kun

naita neljaa perusvaria painetaan
rasteroimalla paallekkain.

Punainen Vihrei Turkoosi Keltainen Kahvi el e e ruIen
jainternetin varijarjestelma. Siina
CMYK 0C,100M,47Y,0K CMYK 38C,0M,75Y,0K CMYK 70C,0M,10Y,0K CMYK 7C,0M,60Y,0K CMYK 10C,6M,28Y,0K virisavyt koostuvat kolmesta
PMS 1925 C (paallystetty) PMS 367 C (paallystetty) PMS 3125 C (paallystetty) PMS 101 C (paallystetty) PMS 454 C (paallystetty) perusvdrista: punainen (=R), vihrea
1925 U (paallystamiton) 366 U (pasllystamitom) 3115 U (paallystamatsm) 101 U (paallystamatsm) 454 U (paallystamatom) (=G) ja sininen (=B).
RGB  #E50053 RGB  #B3DB60 RGB  #21C5E4 RGB  #FCFF85 RGB  #EDESC6 PANTONEjirjestelmissa jokainen
(229 R,0G, 83 B) (179 R, 219 G, 96 B) (33R, 197 G, 228 B) (252 R, 255 G, 133 B) (237 R, 232 G, 198 B) painoviri sekoitetaan erikseen ennen

painamista.
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Typograna

Lato Light: plain & italic
Lato Regular: plain & italic
Lato Bold: plain & italic
Lato Black: plain & italic

MLL:n kirjaintyyppi on Lato. Se on maksuton
Google-fontti, jonka voi ladata kayttoonsa
taalta.

Latoa kdaytetaan MLL:n verkkosivuilla,
Gredi- ja PowerPoint-pohjissa seka
painotuotteissa.

Calibri Light: plain
Calibri Light: plain & italic
Calibri Bold: plain & italic

Jos Latoa ei saada kayttoon mennidan
jarjestelmafontti Calibrilla. Tallainen
tapaus on lahinna Word-pohja.

10

Kirjaintyyppi tarkoittaa fontin
muotoiluideaa, joka sisaltda kaikki eri
leikkaukset. Esim. The Sans, The Sans
Italic ja The Sans Light Caps edustavat
kaikki samaa kirjaintyyppia, The
Sansia.

Fontti on tietokoneen tiedosto,
joka sisaltaa kirjaintyypin yhden
leikkauksen.

Leikkaus on saman kirjaintyypin
eri variaatiot, kuten esim. kursiivi ja
lihavoinnit.


https://fonts.google.com/specimen/Lato

MLL:N VIESTINNAN ILME | 27.2.2020
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(GGraafiset element

Lapsen piirtamat porhot

Lapsi ja lapsuus on MLL:n toiminnan
ytimessa, ja lapsen kadenjalki tuo lapset
mukaan MLL:n ilmeeseen. P6rhot ovat
2-6-vuotiaiden lasten piirroksista
poimittuja kuvioita, joita voi kayttaa
harkinnan mukaan tuomassa ilmetta.

Porhoja kaytetaan MLL:n vareissa valkoisella
pohjalla tai valkoisina valokuvien tai varipintojen
paalla.

Lahtokohtaisesti porhot eivat ole koskaan
padosassa vaan sivuroolissa, ja rajautuvat usein
paperin reunaan.

Paperista leikatut muodot

Muotoja kaytetaan
vaaleammissa ja paaosin
sinertavissa savyissa.
Valkoisella pohjalla niista voi
kayttaa tooneja (esim. 50 %,
25 %) seka kayttaa osittain
paallekkain kertautuvina
(multiply).

Lahtokohtaisesti muotoja kdytetidan
suuressa koossa ja niin etta ne rajautuvat
jostain sivusta paperin reunaan (ylla
esimerkkeja).

Muodon sisdan voi myos laittaa
valokuvan. Jos muotoa kaytetdan
yhdessa laatikkomallisen valokuvan
kanssa, on muoto kuvan takana.

Muotoja ei kayteta lapinakyvina
valokuvan eika varipinnan paalla.

Jos muotoja halutaan kayttaa
valokuvan tai varipinnan paalla,
ne ovat valkoisia.

Jos kaytetaan yhdistelmaa muodoista
niin, ettd yhdessa on valokuva sisalla,
on valokuvan sisaltdma muoto aina
muiden edessa ja ilman multiply-
efektia.

11

27.2.2020 © Hahmo Design Oy
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Valokuvan kaytto

MLL:n valokuvat ovat nelivarikuvia.
Mustavalko-, sdvykuvia tai piirroksia
(muita kuin tissa ohjeistossa mainitut
abstraktit seka esittavat porhot) ei kayteta
kuin erikoistapauksissa.

Valokuvien reunoja ei pyoristeta eika

pehmenneta. Valokuvia ei myoskaan syvata.

Valokuvia voi kdyttaa ilmeen graafisten
muotojen sisaan upotettuina.

Nuori ja media
/ vinkkia digiajan
kasvattajalle

MEDIAKASVATUS

@ USTERSUolELULITTO LAPSET erHV

. Mediatehtivia
varhaiskasvatukseen

@ jrest LAPIET mpaN

12

Taitossa valokuvia kdytetaan muotojen sisalla, isoina taustakuvia tai
laatikoissa. Valokuvien paalla voi harkinnan mukaan kayttaavalkoisia

porhoja.

27.2.2020 © Hahmo Design Oy
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Slogan

LAPSET g vSINV

Yleisilmeessa 4-vuotiaan kirjoittama slogan

| dpset €usin Lapad YN

Kun nuorista puhutaan aikuisille, kdytetaan nuoren kirjoittamaa slogania.
Tasta sloganista on kaksi versiota, joita kaytetaan samanarvoisina, esimerkiksi
niin ettd joka toisessa eistyksessa toista ja joka toisessa toista.

Slogan on MLL:n keskeinen viestintaelementti. Se ei kuulu
ydinilmeeseen (kirjelomake, kdyntikortti tms.), vaan kdyttokohteita
ovat mm. esitteet, julkaisut ja verkkosivut. Kun MLL:n slogania
kaytetaan, tulee myds MLL:n tunnuksen olla jossakin muodossa
|lasna (vrt. vieressa olevat esityspohja- ja juliste-esimerkit).

Sloganista on eri ikaisten lasten kirjoittamat versiot.
Yleisilmeessa kaytetaan 4-vuotiaan lapsen kirjoittamaa versiota,
nuorista puhuttaessa kaytetdaan nuoren kirjoittamaa versiota.

(© TAKAISIN SISALLYSLUETTELOON
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Otsikko-
malli 1 lorem
ipsum dolor
SIt amet

Esiintyjan Nimi | 20.6.2019

MANNERHEIMIN
LASTENSUOJELULIITTO

LAPSET gV

Kaytto

Sloganin kayttoon patevat samat ohjeet, jotka sdatelevat
MLL:n tunnuksen kayttoa (ks. tdman ohjeen sivu 6):

- Sloganin sisaltoa ja ulkoasua ei saa muuttaa.
- Slogania ei saa venyttaa siten, ettad sen suhteet muuttuvat.

- Slogania kaytetaan taustasta riippuen tummalla sinisella tai valkoisella.
Taustavarin ja sloganin valilla taytyy olla riittava kontrasti.

- Slogania ymparoéi kaikissa kayttokohteissaan suoja-alue,
jolle ei saa sijoittaa muita elementteja.

Koko perheen

leikki-

paiva

Lauantaina 11.5.2019
klo 10.30-12.30

Tule leikkimain yhdessa
Auvaisten koululle!
Ohjattuja pihaleikkeja,
lasten toivomia leikkeja,
pomppulinna,
katutaidetta...

M
LLLLLLLLLLLLLLLLLLL
Salon yhdistys

27.2.2020 © Hahmo Design Oy
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Piktogrammit ja Informaatiografiikka

O 0 MANNERHEIMIN LASTENSUOJELULIITTO TEKEE HYVAA MANNERHEIMIN LASTENSUOJELULIITTO TEKEE HYVAA
( [ l\ U_J nﬂﬂo ‘J l‘ ¥300 : MLL tarjoaa apua perheen arkeen
| JL N oo MLL tarjoaa apua B } o
lapsi vanhemmat perhe aikuinen kylamummi W { Yy & B 250 Q@
tai -vaari T o iisten yhtests vertaisryhms h |< tapser ‘; : ; 3y - k" K 15, palystaa Lasenjanuoren
06 ))) 271" perneen arkeen 66
mvin d ) ’1 8, .
J '. JJ o :( ) ( 325 “Olen saanut 1100
- - | 460 varmautta. “Perhekahvila- 194
tukioppilas perhekahwla vapaaehtoinen vaikuttaminen auttava puhelin van!nh emmuuteen.” aamupdiivd on
ym. kanavat 2000 " viikkoni kohokohta!” P
© 250 “Kiitos, ettd o
ﬂ @ 66 kuuntelitte”
- s
QYR = i
7 % 1100
kerhot vertaisryhma piiri tai euron merkki uutiskirje | 7
yhdistys
o -
kouluttajan/ aineistot Iastenh0|don mediakasvatus
koulutuksen valityspiste
tilaaminen
MLL:lle on suunniteltu piktogrammikokonaisuus Piktogrammien yhteydessi kiytettivit virit
kertomaan tietyista ydintoiminnoista. Piktogrammeja Piktogrammien yhteydess kaytetian MLLin yleists vériskaalaa.

kaytetaan pienell3, kirjainmerkinomaisesti - ei siis
isolla, kuvituksenomaisesti.

27.2.2020 © Hahmo Design Oy



MLL:N VIESTINNAN ILME | 27.2.2020 (&) TAKAISIN SISALLYSLUETTELOON 15

L apsi- |a perhetoiminnan alallme

Punainen on
lapsi- ja perhetoiminnan

korostevari
Q o
Alle kouluikaisten lasten perheille suunnatussa viestinnassa (
asuu graafisten muotojen muodostamassa maisemassa myaos

esittavia hahmoja. v

()]

sign Oy

27.2.2020 © Hahmo De
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L apsi- ja pernetoiminnan esimerkkeje

Koko perheen

dalva

Lauantaina 11.5.2019
klo 10.30-12.30

Tule leikkimaan yhdessa
Auvaisten koululle!
Ohjattuja pihaleikkeja,
lasten toivomia leikkeja,
pomppulinna,
katutaidetta...

MANNERHEIMIN
LASTENSUOJELULIITON
Salon yhdistys

1 p6rho

leikki-

Lukumummojen

satu;
hetki

Riihikosken kirjastolla
Maanantaina 6. toukokuuta klo 17.30.
Tervetuloa!

MANNERHEIMIN
LASTENSUOJELULIITON
Salon yhdistys

vAPSET mivSIM

Koko perheen

leikKi-

paiva

Lauantaina 11.5.2019 klo 10.30-12.30
Tule leikkimdan yhdessa Auvaisten koululle!
Luvassa mm. ohjattuja pihaleikkeja, lasten toivomia
leikkeja, pomppulinna, katutaidetta

MANNERHEIMIN
LASTENSUOJELULIITON
Salon yhdistys

LAPSET vV

2 p6rhéa (voi yhdistaa esittavaa ja ei-esittavaa)

3 porhoa

Lapsi- ja perhetoiminnan ilme nakyy
|ahinna perheille kohdistetuissa
tapahtuma- ja muissa ilmoituksissa.

Tapahtumajulisteille ja somekuville
on olemassa valmiita Gredi-pohjia
osoitteesssa mll.contenthub.fi.

Porhojen maara ja varillisyys

Porhdoja ei kannata kayttaa liikaa, jotta ne
eivat syo voimaa toisiltaan. Sopiva maara
sovelluksesta ja muusta sisallosta riippuen
onyleensa 1-3.

Aina sallittuja vareja porhaille ovat tumma

ja vaalea sininen seka turkoosi ja valkoinen.

Lisaksi voi halutessaan valita MLL:n
skaalasta yhden lisavarin (ks. aurinko
vasemmalla olevassa julisteessa). Mutta ei
niin etta samassa soelluksessa on porhdéja
kaikilla mahdollisilla MLL:n vareilla.

27.2.2020 © Hahmo Design Oy
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Nuorisotyon 1ime

viestin KobderyhmEnd ovat nooret Jes. | NU@RTEN NU@RTEN TUKI- KAVERI-
puhutaan nuorisotydsta vanhemmille tai muille NETTI @'PP‘ LAS VI IKK@

aikuisille, kaytetaan MLL:n perusilmetta.

Nuoristotyo pyrkii puhumaan nuorille

nuorten omalla kielelld. Nuorisotyd kayttaa Oikeudet nuorisoty6n tunnuksiin

H : NecA i . : =00 MLL:II3 on yksinomainen oikeus kdyttaa nuorisotydn
viestinnassaan MLL:n alallmetta’ JOka tunnuksia kaikessa viestinndssaan. Tunnusten
tavoittelee nuorten omasta maailmasta tekijanoikeudet kuuluvat Hahmo Design Oy:lle,

. . . paitsi Kaveriviikko-tunnuksen jonka tekijanoikeudet
ammentavaa aitoutta ja rosoisuutta. lime kuuluvat Anu Tirkkoselle. Tunnuksia ei saa muuttaa
tai kayttaa tasta graafisesta ohjeistosta poikkea-

ra kentuu alatu nnusten Nuorten MLL, valla tavalla ilman tekijanoikeuksien haltijan lupaa.

Nuortennetti, Tukioppilas ja Kaveriviikko
ymparille.

IT
OUT

Nuorisotyon ilmeen lahtokohdat Variskaala Muut elementit Tehostefontti

[Ime perustuu nuorten elamaa kuvaaviin valokuviin, Nuorisotyon ilmeessa kdytetdan MLL:n yleisesta Myos nuorisotyon ilmeessa voidaan kayttaa Harkittuna tehosteena voi kdyttaa myos

nuorten piirtdmiin pérhoihin sekd hieman MLL:n variskaalasta tuttuja tummaa ja vaaleaa sinista seka graafisia muotoja sekd nuorten piirtamia poérhoja. Cut it out -fonttia, jonka voi ostaa osoitteesta
emoilmetta rajatumpaan variskaalaan. turkoosia (ks. variarvot sivulta 9). Lisdksi kdytetdan Porhoja kaytetaan vain valkoisina tai mustina www.myfonts.com/fonts/pizzadude/cut-it-out/.
Paaasiallinen typografia on MLL:n emoilmetta yleisilmetta enemman mustaa seka yleisilmeesta valokuvan tai véripinnan paalla. Sita kaytetaan hyvin maltillisesti, esimerkiksi yhdessa

poiketen kahta harmaan savya (20 % mustaeli O, 0, O,

20 seka 65 % mustaeli 0, 0, 0, 65). kohtaa per nakyma.

ronskimpaa. Se ei tukeudu emoilmeen Latoon, vaan
kaytossa ovat Helvetica-/Arial-kirjainperheet,
jotka ovat keskenaan lahes identtisia. Lisaksi voi
kayttaa harkitusti tehosteena Cut it out -fonttia.

27.2.2020 © Hahmo Design Oy
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Nuorisotyon esimerkke|

TUKIOPPILAAT OVAT LUVANNEET NEUVOA JA KUUNNELLA. TUKARILLE
VOI MENNA JUTTELEMAAN, JOS ON YKSIN TAI El TIEDA JOTAKIN.

KUN KAIPAAT AIKUISTA KUUNTELIJAA SOITA LASTEN JA NUORTEN
PUHELIMEEN P. 116 111 TAl KATSO WWW.MLL.FI/NUORTENNETTI

KERRAN NETTIIN LAITETTUA KUVAA VOI OLLA MAHDOTON POISTAA. _

VAIKKA OLISIT TARKOITTANUT SEN VAIN YHDELLE. MIETI ENNEN KUIN \ .

KLIKKAAT. KUN TARVITSET NEUVOJA SOITA LASTEN JA NUORTEN _ 7 A
WWW.MLL.FI/NUORTENNETTI A nad

PUHELIMEEN P. 116 111 TAI KATSO

27.2.2020 © Hahmo Design Oy
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Tiedostomuodoista

EPS (Encapsulated Postscript)
-muotoisia tunnuksia kdytetain
tuotettaessa painettuja materiaaleja

Nuorisotyon originaalitiedostot

Huom! Ns. ty6poytakayttoon
(tekstinkasittely ym.) EPS ei
paasaantoisesti ole sopiva.

NUSRTEN ~ NUGRTEN  JNISLJgpal crcmuociomumrimeiess
NUG@RTEN NETTI NETTI NETTI o ondkaausta

PDF (Portable Document Format)
-muotoisia tunnuksia kdytetaan

NU@RTEN NU@RTEN

Virillinen Musta Valkoinen Varillinen Musta Valkoinen 3 . . .
tuotettaessa painettuja materiaaleja
CMYK nuorten_cmyk.eps/pdf/ jpg nuorten_black.eps/pdf/jpg nuorten_white.eps/pdf CMYK nuortennetti_cmyk.eps/pdf/ jpg nuortennetti_black.eps/pdf/jpg nuortennetti_white.eps/pdf (offset rotaatiopaino jne)
PMS  nuorten_pms_c.eps/pdf PMS  nuortennetti_pms_c.eps/pdf PDF-muotoisen tunnuksen kokoa voi
nuorten_pms_u.eps/pdf nuortennetti_pms_u.eps/pdf muuttaa laadun kirsimatta
RGB  nuorten_rgh.eps/pdf/gif/jpg/png RGB  nuortennetti_rgb.eps/pdf/gif/jpg/png

TIF (TIFF, Tagged Image File
Format) -tiedostot sopivat ns.
tyopoytakayttoon, tekstinkasittely-
ym. ohjelmat kannattavat tata
tallennusmuotoa. TIFF-muotoista
tunnusta ei saa suurentaa, koska

TU KI _ TU KI_ TU Kl_ KA E R]' KA'E RI' KA'E RI' suurennettaes.sa sen laatu kér.sii.
@PPILAS @PPILAS @PPILAS VIIKK® VIIKK® VIIKK® T, e o

Virillinen Musta Valkoinen Virillinen Musta Valkoinen tallennusmuotoa. JPEG-tiedosto
CMYK tukioppilas_cmyk.eps/pdf/ jpg tukioppilas_black.eps/pdf/jpg tukioppilas_white.eps/pdf CMYK  kaveriviikko_cmyk.eps CMYK kaveriviikko_cmyk_black.eps CMYK kaveriviikko_cmyk_white.eps on kuvanlaadultaan TIFF-tiedostoa
PMS  tukioppilas_pms_c.eps/pdf RGB  kaveriviikko_rgb.png RGB  kaveriviikko_rgb_black.png RGB  kaveriviikko_rgb_white.png huonompi. JPEG-muotoista
tukioppilas_pms_u.eps/pdf tunnusta ei saa suurentaa, koska
RGB tukioppilas_rgb.eps/pdf/gif/ipg/png suurennettaessa sen laatu kérsii.

PNG (Portable Network Graphics)
-muodossa olevat tunnukset on
tarkoitettu nettikayttoon seka

mm. tekstinkasittely- ym. ohjelmat
kannattavat tata tiedostomuotoa.
PNG-muotoisen tunnuksen kokoa ei
saa suurentaa, silla suurennettaessa
sen laatu karsii.

GIF (Graphics Interchange Format)
-muodossa olevat tunnukset

on tarkoitettu nettikayttoon.

RGB puhekupla_rgb_blue.png RGB puhekupla_rgb_black.png RGB puhekupla_rgb_grey.png GIF-muotoisen tunnuksen kokoa ei
saa muuttaa, koska muunnettaessa
sen laatu karsii.

Virillinen Musta Valkoinen

CMYK puhekupla_cmyk_blue.eps CMYK puhekupla_cmyk_black.eps CMYK puhekupla_cmyk_grey.eps
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| Isatunniste

Esimerkiksi tiettyyn kampanjaan tai
toimintoon liittyva materiaali voidaan
tarvittaessa merkita lisatunnisteena
tekstipalkeilla tai tekstirenkailla

Lisdtunnisteiden vareina voidaan
kayttaa tummaa sinista, turkoosia
seka punaista. Muita vareja ei kayteta.
Lisdtunnisteita kaytetaan vain tarpeen
vaatiessa selkiyttamassa kasilla olevan
aineiston roolia, niilla ei "koristella”
taittoja.

Tekstipalkki

Lato Bold 28 p,
kallistus 7,5 astetta
vastapaivaan

Tai

Tekstirengas

DA VY

S P

S 2

oo 2
"_ Tehtava > 39 mm

L
YA

Yy s
Lato Bold Lato Black (versaaleilla) 15 p
Niin isolla kuin mahtuu, sanasta riippuen. Vari tumma sininen (100 C, 90 M, 0, 0 K)

Vari punainen (0 C, 100 M, 47 Y, 0 K)
Kallistus 7,5 astetta vastapaivaan

n. 20 mm

Lato Black
11,5/11,5p
kallistus 7,5 astetta
vastapaivaan

Palloista voidaan tehda
sommitelmia. Pallot sijoitetaan
aina tarpeeksi kauas MLL:n
tunnuksesta.

20
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MLL 100 vuotta -junlavuositunnus

M L L MLL MLL MLL
1 o o 100 100 100

NNNNNNNNNNNN
LLLLLLLLLLLLLLLLLLL

Mannerheimin Lastensuojel uliitto Tunnuksesta on olemassa ylldolevat asettelut.

tayttaa 100 VUOtta VUONNA 2020 Versio valitaan sovelluksen mukaan, ks. seuraavat sivut.
I _ H Tunnuksen paille ei saa lisata elementteja.

Juhlavuoden keskeisin ilme-elementti TSt o i o vAr et

eik3 siita saa irrottaa osia.

on tunnus, joka sisaltaa juhlavuoden
ydinviestin.

27.2.2020 © Hahmo Design Oy
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Juhlavuositunnuksen varitys

MLL MLL MLL MLL
10© 10©

Ensisijainen varitys Juhlallisempi erikoisversio Musta Valkoinen
Tunnusta kaytetaan ensisijaisesti Erikoisversio juhlaviin kdyttoihin.

sen sini-turkoosissa perusvarityksessa ja 100-numero on maaritelty metallivariksi PMS 877 C.

valkoisella pohjalla. Voidaan toteuttaa myds esim folioimalla.

Taustavarin tunnuksen valilla taytyy olla riittava kontrasti, jotta tunnus erottuu kunnolla taustasta. Alla suuntaa-antava malli oikean tunnusversion valinnasta suhteessa taustan tummuuteen.

MLL MLL MLL MLL MLL MLL MLL MLL MLL MLL MLL
100 100 10O leen oo Joo 100 100 1o 100

27.2.2020 © Hahmo Design Oy
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Juhlavuositunnuksen kaytto

MLL
100

Juhlavuoteen
suoraan liittyvassa
julisteessa

Voi kayttaa isolla pelkkda "kuvitusosaa”
juhlavuositunnuksesta sekd MLL:n perustunnusta
alareunassa ikdankuin allekirjoituksena.

LAPSET MM

Juhlavuoden tunnusversio valitaan sovelluksen mukaan, ks. ylla.

(© TAKAISIN SISALLYSLUETTELOON

Piirien ja yhdistysten

julisteissa

Voi yhdistaa piirin tai yhdistyksen tunnukseen
kuvitusosan juhlavuositunnuksesta.
Vaakamalli saa tassa kokonaisuudessa
isomman huomioarvon.

LAPSET EsIM

MLL1OO

2

Muuhun kuin suoraan juhlavuoteen liittyvassa jarjesto-
tason julisteessa voi kayttaa juhlavuositunnuksesta sita
versiota jossa on perustunnus ja logo-osa mukana.

MLL
160

LAPSET MM

MANNERHEIMIN
LASTENSUOIJELULIITON
Salon yhdistys

Jokaisessa sovelluksessa tulisi ndkya
MLL:n sininen merkki vain kerran.

® O ® @ etusivu-Mannerheimin Laster x =

& & & milLfi/?gclid=EAlalQobChMIhNGaktLX5AIVBNiyChOYIQJpEAAYASAAEDI2bPD_BWE

VERKKOKAUPPA [ YHDISTYSNETTI [ YHDISTYSHAKU

MANNERHEIMIN
LASTENSUOJELULIITTO

MLL1OO

Vanhemmille MNuorille Ammattilaisille

24

AINEISTOKIRJASTO

Kumppaneille

——

27.2.2020 © Hahmo Design Oy
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MLL:n esityspohjat on suunniteltu
toimimaan Microsoft Office
PowerPointin versioilla XX (ja sita
uudemmilla). Esityspohjien ilme
rakentuu MLL:n ilmeen mukaisista
elementeista, vareista seka
typografiasta (Lato).

Diojen valiset siirtymaanimaatiot
tms. eivat MLL:n ilmeeseen kuulu.
Valokuville on osoitettu omat
sijaintinsa esityspohjissa. Valokuvien
reunoja ei pyoristeta tai pehmenneta

Aloitusdialle on olemassa useampia
sommitteluja. Perusperiaatteena on,
ettad mikali ei [6ydy hyvaa aiheeseen
sopivaa valokuvaa, kdytetaan
graafisista elementiesta koostuvaa
aloitusdiaa.

(© TAKAISIN SISALLYSLUETTELOON

Esityspohia

b

Otsikko- @ ‘: ) g

malli 1 lorem NS,
ipsum dolor %m
sit amet

Esiintyjan Nimi | 20.6.2019

4

=5 ‘c - :‘1 ¢ ‘
) KB 7

Nosto, sitatti lorem

(-~ ipsum d6lorsit ame B
; 'érit;i oin hu e ¢

|
‘_

~—— -
T——

Otsikkomalli 2
lorem ipsum dolor

Sit amet

Esiintyjan Nimi | 20.6.2019

Perusdia

Maéritellaan kuvaajille varit
uudesta variskaalasta.

Perusdia

Lyhyt teksti lorem ipsum dolor sit amet
aboremporpor moluptas et litate ipitectur
sapidio quibus sa volupta ipsamus dolupta
doluptius, est pa volor maximi, consequ ibusandi
corum qui to velesecus dolor sitiorem comnit.

Kiitos!

25

MLL:n viestinnasta voi pyytaa ilmeen
mukaisen PowerPoint-pohjan.

Pohjaan on valmiiksi maaritelty fontit,
varit ja asettelut - naita ei pida itse
muuttaa, jotta viestinta on kaikkialla
yhdenmukaista ja suunnitellun
nakdista.

Kansi, sitaatti- ja valiotsikkodioista
on perusdiapohjissa valmiina useita
vaihtoehtoja. Naiden taustakuvaa saa
myds itse muuttaa, kunhan kuva on
visuaalisesti korkatasoinen ja sopii
esimerkiksi asetteluiltaan muiden
elementtien kanssa yhteen.

Tiedostomuodot

Esityspohjien tiedostomuodot:

- .pot -paatteiset on tarkoitettu
PowerPoint-versiolle 2003

- .potx -paatteiset on tarkoitettu
PowerPoint-versiolle 2007
(seka sitd uudemmille

Tekstityypit
Esityspohjissa kaytetdan ensisijaisesti
MLL:n virallista tekstityyppia, Latoa.
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Somekuvaponhiat

~

= r Perhekahvilat

Etsimme
2 alaavat _perhekahvilan
- keshtauolta .

keskiviikkoisin klo
17.30-19.00

-

” Hirvijarvi Ke4.9. klo 10-12
Sormivareilla maalaamista

o o [ XJ
Oletko se sina tai ystavasi?
Muskari r.yh!“ !ssa'm L= Wilhola pe 6.9. klo 10-12 Laita meille viestia tai
on viela tilaa! Leikkivarjoleikkeja ja keittoa iimianna kaveri
kommenteissa!
Lisatietoja: kuopio.mll.fi/toiminta/muskarit Tervetuloa

MANNERHEIMIN MANNERHEIMIN MANNERHEIMIN
LASTENSUOJELULIITTO LASTENSUOJELULIITTO LASTENSUOJELULIITTO

MLL:n Kokkolan
vhdistys toivottaa kaikille

Hauskaa
vappua!

Muistathan toukokuussa ndma
tarkeat paivat:

4.5. Marttojen jaMLL:n
kokkauspaiva

Kuuntelijaa
arkeen

Lastentarvikkeiden

kirpputori ja syksyinen 65 MiLin kevitkokous
pihata pa htuma 8.5 Kevitretki Someviestinnissa kdytetdan Gredi-

pohjia, joihin on maaritelty valmiiksi
fontti, varit, layout seka graafiset
elementit.

4H-yhdistyksen kanssa
toimintakeskus

Sunnuntaina 13.10.2019 klo 10-14
Terra Novaan

Raumankarin koululla

MANNERHEIMIN MANNERHEIMIN
LASTENSUOJELULIITTO LASTENSUOJELULIITTO

@ ‘ Pohjat I6ytyvét osoitteesta
mll.contenthub.fi.
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MLL:n kirjepohjat on suunniteltu

toimimaan Microsoft Office Wordin
versioilla 2003 seka sita uudemmilla

Kirjepohjista on kaksi eri asettelua:

- tyhjalle A4-lomakkeelle tulostettava
(vari- ja mustavalkoversiot;
MLL:n tunnus on tiedostossa
mukana kuvana)

- esipainetulle MLL-lomakkeelle
tulostettava (MLL:n tunnus
ei tulostu tiedostosta)

Kirjepohijiin on ladottu
esimerkkiasiakirjaksi pohjan
ja tiedostojen kayttoohje.

Word-dokumenteissa kaytetaan
jarjestelmafontti Calibria.

(© TAKAISIN SISALLYSLUETTELOON

Yksikk tai osasto Asiakirja 1/2
Téaydenne
1.1.2010

Vastaanottaja

Nimen tdydenne
Jakeluosoite
Postinumero ja -toimipaikka
Lisdrivit 1-2

Viite

Otsikko

Taman varsinaisen tekstisisllon tyyli on “Normaali; Leipateksti”. Al muuta tekstin
asetuksia fontti- tai fonttikoko-valikoista, vaan kayta tekstin ulkoasun maarittamiseen
tyyleja (Style), kuten “Heading1; Otsikko”. Tekstikappaleiden vélinen tyhja tila tehddan
ylimaaraisella rivinvaihdolla, kuten myds valiotsikkojen edelle tuleva tila.

VALIOTSIKKO NAYTTAA TALTA, SE LADOTAAN AINA VERSAALIKIRJAIMIN

Tekstissa voi olla véliotsikoita, niitd varten on oma tyylinsa. Voit lisdksi korostaa tekstid
lihavoinnilla tai kursivoinnilla. Néille 16ytyy omat tyyliasetuksensa Tyylit (Styles)
-valikosta. Lihavointi ndyttaa taltd, ja kursivointi taltd. Tietenkin voit lihavoida tai
kursivoida my6s muotoiluvalikon B ja / -painikkeiden avulla. Mikéli haluat tehda
numeroidun listan, kdytd “1. Numeroitu lista” -tyylida. MLL:n asiakirjamalli on ladottu
Calibri-fontilla. Mikali koneestasi ei 6ydy Calibria, &la vaihda fonttiasetuksia itse vaan
kayta valmista Verdana-fontilla ladottua asiakirjamallia.

ASIAKIRJAMALLIN TALLENTAMINEN OMALLE KONEELLE

Kun olet tarkistanut, kumpaa asiakirjamallia koneellasi kdytetan (Calibri vai Verdana-
fontti), voit tallentaa asiakirjamallin omalle koneellesi. Seuraavassa kuvataan kolme
erilaista toimintatapaa.

A. ASIAKIRJAMALLIN TALLENTAMINEN SUORAAN ASIAKIRJAMALLIEN KANSIOON
Voit kopioida asiakirjapohjan suoraan asiakirjamallien kansioon, avaamatta sita
Wordissa. Kun malli on tallennettu oikeaan paikkaan, tulee se nakyviin Wordin
”Project Gallery” -ndkymaan, josta voi luoda uuden asiakirjan MLL-mallin mukaan.

B. ASIAKIRJAMALLIN SISALLON MUOKKAUS JA TALLENTAMINEN

1. Tee tasta asiakirjamallista sisélloltaan sellainen, millaisena haluat sen avautuvan,
kun aloitat uuden asiakirjan kirjoittamista. Voit esim. kirjoittaa omat
allekirjoitustietosi valmiiksi asiakirjamalliin, jolloin niita ei tarvitse joka kerta
kirjoittaa uudestaan. Oikeassa palstassa olevia osoitetietoja pystyy tarvittaessa
muuttamaan yldtunnistekentan (header) kautta.

~

. Valitse “Tallenna nimell...” ("Save as...”)

w

. Valitse tiedostomuodoksi ”Asiakirjamalli” ("Document template”) ja tallenna
tiedosto haluamallasi nimelld. (Huom. Jotta voit tehd4 tdmén, sinulla téytyy olla
koneeseesi jarjestelménvalvojan oikeudet.)

nakymasta, mikali se on kdytossasi, sielta minne sen tallensit.

4. Kun jatkossa luot uuden asiakirjan, MLL-asiakirjamalli [6ytyy Officen Project Gallery-

)

MANNERHEIMIN
LASTENSUOJELULIITTO

Toinen linja 17
PLagt
00531 Helsinki

075 32451
Faksi 075 324 5403

www.mllfi

Y-tunnus 0215204-0

Lomakkeen asettelu

Leipatekstille ja otsikoinneille on
tehty valmiit tyyliasetukset
Word-tiedostoihin.

Yksikk tai osasto Asiakirja 2/2
Taydenne
1.1.2010

C.uusi POHJALTA

Mikali et voi tai halua tallentaa asiakirjamallia Template-kansioon, voit kayttaa
asiakirjan pohjana aiempaa, MLL:n viralliseen malliin ladottua .doc-tiedostoa. Muista
siind tapauksessa tallentaa uusi asiakirja uudella nimella.

JATKOLOMAKE

Kun tekstia on niin paljon, etta sisélto jatkuu toiselle sivulle, tulee sivun ylareunaan
samat ylatunnistetiedot (header) kuin etusivulla. Jatkolomakkeen yldtunnisteen
muokkaaminen muuttaa myés etusivun ylatunnistekenttaa.

TULOSTAMINEN

Jos tulostat asiakirjan tavalliselle A4-paperille, kdytd pohjaa, jossa on MLL:n tunnus ja
osoitetiedot mukana oikeassa palstassa. Mikali tulostat painetulle lomakkeelle, jossa
tunnus ja osoitetiedot ovat jo valmiina, kdyta esipainetulle lomakkeelle tarkoitettua
pohjaa tai poista Wordissa tiedoston yldtunnisteesta tunnus ja osoitetiedot.
Mustavalkotulostuksessa on suositeltavaa kdyttda lomakepohjaa, jossa tunnus on jo
valmiiksi mustalla.

Allekirjoittajan nimi
Asema tai tehtavanimike
Puhelinnumero
Séhkopostiosoite

&
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Jatkolomake

Jatkosivun asettelu. MLL-tunnuksen
paikka pysyy samana.
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Tiedostomuodot

Kirjepohjien tiedostomuodot:

- .pot -paatteiset on tarkoitettu
PowerPoint-versiolle 2003

- .potx -paatteiset on tarkoitettu
PowerPoint-versiolle 2007
(seka sitd uudemmille)

Tekstityypit

Kirjepohjissa kdytetdan ensisijaisesti
MLL:n korvaavaa jarjestelmafonttia,
Calibria. Jos kyseista tekstityyppia

ei kayttajalta loydy, kdytetdan
korvaavaa, Verdana-tekstityypilla
ladottua pohjaa, jossa on valmiina
Verdanalle soveltuvat tekstiasetukset
(kyseinen versio on tunnistettavissa
tiedostonimesta).

Calibri on kayttojarjestelmien
(Windows Vista:sta lahtien) seka
Microsoft Office -pakettien (Office
2007:sta lahtien) mukana tuleva
tekstityyppi.

Verdana on kadyttdjarjestelmien
mukana tuleva tekstityyppi
(Windows 98:sta l3htien).
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Yksinkertainen asiakirjapon|

Asiakirjapohjan tiedostossa on
mukana MLL:n tunnus, joten
se tulostetaan aina tyhjalle
A4-lomakkeelle.

Tekstityypit

Kirjepohjissa kaytetaan
ensisijaisesti MLL:n korvaavaa
jarjestelmafonttia, Calibria.

Tunnuksen leveys 59 mm

16 mm

MANNERHEIMIN
LASTENSUOJELULITTO

Tahan otsikko

Ja tekstille on varattu téllainen palsta joka on leveydeltdan luettavampi kuin ihan koko
sivun laidasta laitaan kulkeva teksti. (Taulukot ja kuvat voivat toki tarpeen vaatiessa olla
koko sivun leveydessa.)

Consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet
dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exer-
ci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis
autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel
illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim
qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.

JA ALAOTSIKKO

Consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet do-
lore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci
tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Consec-
tetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore
magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem

vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum
dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio dignissim qui
blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi. Duis
iusto odio.

Lomakkeen asettelu

Leipatekstille ja otsikoinneille on tehty
valmiit tyyliasetukset Word-tiedostoon.

27.2.2020 © Hahmo Design Oy
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Julkaisuponjat AS ja A4

MLL:n esitteet ja oppaat ovat
Tutustu nuoresi
tapoihin kayttaa mediaa

paasaantoisesti A5- ja A4 -kokoisia.
Esitteiden ja oppaiden yleisilme
rakentuu valokuvista, MLL:n ilmeen
mukaisista elementeista, vareista
seka typografiasta (Lato).

Sisallys

1. Tutustu nuoresi tapoihin kayttaa mediaa | .5
2. Tue nuoren mediataitoja | 5.6

Kasvattajalle

okainen nuori on omanlaisensa
mediankayttija. Siksi on tarkea
tutustua oman nuoren kaytta-
miin sovelluksiin, peleihin ja sisal-
t6ihin. Tiedétkd, millaisia asioita nuoresi
tekee median parissa mieluiten?

Mediaa kdytetaan eri tavoin tie-
donhankintaan, vuorovaikutukseen,
ilmaisuun, oppimiseen ja viihtymiseen.
Netiss3, sosiaalisessa mediassa ja peleis-
sd voi syventaa kaverisuhteita, |6ytaa
uusia kavereita, seurata esikuvia, pohtia
omaa identiteettii ja saada vertaistukea.
Aktiivinen mediankayttaj voi tuottaa
omia mediasiséltoja, vaikuttaa ja osallis-
tuaitselle tarkeisiin asioihin.

Nuorille sosiaalisen median palvelut
ja peliymparistot ovat yksi paikka mui-
den joukossa vietta4 aikaa kavereiden
jauusien tuttavien kanssa, rentoutua ja
harrastaa. Keskusteluja kdydaan pika-

miten nuori omista kokemuksistaan ker-
too. Kun nettikokemuksista voi jutel-

la arkisesti, nuoren on usein helpompi
tya aikuisen puoleen myds mahdol-
lisissa ikavissa kokemuksissa.

Avoin jamyénteinen keskustelu-
yhteys tukevat nuoren kasvua ja media-
taitoja. Nuorelle kannattaa osoittaa, ettd
arvostat hdnen osaamistaan ja taitojaan.
Voit kysya apua omaan mediankayt-
t60si ja antaa nuoren opettaa. Nuoren
on tirkeda saada myonteistd palautet-
ta, ja positiivista kannustusta voi antaa
mediankéytosta.

Juttele nuoren kanssa

* Mitd nuori tekee mieluiten netissa
tai puhelimellaan?

 Millaisia peleja han pelaa?

* Mitka sovellukset, peliyhteisot ja
sosiaalisen median palvelut ovat

Media liittyy monin tavoin nuoren ela-

Taittopohja

Esitteet ja oppaat taitetaan kdyttamalla pohjana julkaisuja
Julkaisupohja-A5 ja Julkaisupohja-A4 . Ne sisaltavat tarkat

tyyli- ja varimaaritykset. Graafiset elementit 16ytyvat master-

MEDIAKASVATUS

Nuori ja media

/ vinkkia digiajan
kasvattajalle

Mannerheimin Lastenstojeluliitto
Toinen linja 17,00530 Helsinki

www.mllfi

Kasikirjoitus: Rauna Rahja, Jenni Helenius, MLL
Valokuvat:Anna Autio, Jani Laukkanen, Colourbox

Ulkoasu: Hahmo
Taitto: Tarja Petrell

Paino: Hameen kirjapaino Oy, 2018

3. Jutelkaa tasapainosta digiarjessa | s. 8

Tassa lehtisessa kasitellaan erityisesti

4. Sopimuksilla sujuvampaa arkea | s. 10

5.0let esimerkki | s. 12

6. Myénteisii ja turvallisia kohtaamisia | s. 14
Rohkaise mydnteiseen vuorovaikutukseen | s. 15
Ota nettikiusaaminen vakavastil s. 15
Seksuaalisuutta netissd | s. 16

Omat tiedot verkossa | s. 17

7. Pitdkia yhdessé hauskaa | s. 18

maan. Netti, sosiaalinen media, pelit,
televisio ja muut median sisallot ja alus-
tat ovat osa nuoren kasvuympiristda.
Vanhempia ja kasvattajia voi askarrut-
taa, milld keinoin on mahdollista tukea
jakehittaa nuoren tasapainoista ja vas-
tuullista mediankaytt6a ja mediataito-
ja. Aikuisen ei tarvitse tietda kaikkea
netist3, peleisti tai uusimmista sovelluk-
sista. MyGnteista uteliaisuutta ja halua

y disen nuoren iankayttoon
liittyvia kysymyksia. Medialla tarkoi-
tetaan niin perinteisia kuin digitaalisia
median muotoja ja sisalt6ja.

Mistd mediankaytto6n
liittyvasta asiasta juttelet
nuoresi kanssa tdnaan?

viestimiss3, peleissd, kommenttipalstoil-
la ja sosiaalisen median alustoilla, usein
yksityisissa ryhmiss, joissa viestinta voi
olla nopeaa ja spontaania.

Ota nuoresi kokemukset netis-
s4, peleissa ja muussa mediankaytossa
osaksi arkista jutusteluanne ja kuulu-
misten vaihtoa. Kysy ja kuuntele avoimin
mielin, mitkd asiat hénelle ovat tarkeitd,
mika netissé kiinnostaa tai miten hdnen
kaveripiirissain mediaa kaytet

nuorelle tarkeita?
Mité niissa tehdain ja kenen kanssa?

 Millaisissa tilanteissa ja mihin
tarkoituksiin han kayttda mediaa
mieluiten?

 Millaisista lahteista nuori saa
jaetsii tietoa?

 Keitd nuori seuraa netissa?
Keiden tekemisista han on
kiinnostunut?

* Missd asioissa vanhempi voisi tukea

julkaisusta vastaa yksinomaan sen laatija.

sivuilta, sieltd voi poimia graafiset muodot seka porhot. Te

Euroopan unioni ei vastaa sen sisaltdmien tietojen kaytosta.

Esitteet ovat kaksipalstaisia.

Taittopohjan muokkaaminen

MANNERHEIMIN
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2 Nuori jamedia - 7 vinkki digiajan kasvattajalle

[ e
tenkin tarvitaan.

4 Nuori jamedia - 7 vinkl

ajan kasvattajalle

Aikuisen suhtautumisella on vélia,

nuoren mediankéyttos?

Nuori ja media - 7 vinkki digiajan kasvattajalle 5

Pohjaa muokattaessa esitteen tai oppaan yleisilmett3 ei Tue nuoren mediataitoja Jutelkaa tasapainosta Medianyton motivea Sinakin et o Mediakasvatus on osa arkista
. . . . e . jaajanhallintaa « perheen yhteiset -
mUUteta. Ta rVIttaessa kannessa VOI o”a alaotslkko. JOS dlglarJeSSa lRohiaisenuorta\tarka\stelemaan,miten ZOpimuk;/et monin tavoin nuoren mediataitoja

esitteen tai oppaan sisaltd on tehty yhteistydssad muun tahon

kanssa, yhteistyotahon tunnus lisdtaan takakanteen.

ediataidot kehittyvat vuo-
rovaikutuksessa kaverei-
den, perheen ja muiden
mediankayttéjien kans-
sa. Mita paremmin olet perilla nuore-
medioista ja netinkayton
paremmin osaat olla hanen
tukenaan niin askarruttavissa asioissa
kuin tasapainoisessa arjessa.
Esimerkiksi elokuvat, tv-sarjat, pelit
javideot tarjoavat nuorelle aineksia
oman itsen, identiteetin ja maailman
pohdiskeluun ja vertaiskokemusten jaka-
miseen. Pelien tai sosiaalisen median
avulla voidaan kokeilla erilaisia rooleja
tai kehittya ryhmatyotaidoissa ja yhtei-

Media voi olla nuorelle harrastus.
Se voi olla esimerkiksi pelaamista, valo-
kuvaamista, videoiden tekemista, ohjel-
mointia tai muuta digitaalista tekemista
tai ilmaisua. Mediataidoista on usein
hybétya opinnoissa. Osalle nuoria media-
taidoista voi kehittyd my6s tulevaisuu-
den ammatissa vaadittavaa térke:
osaamista.

Mediakasvatus on osa

arkista kasvatusta

Kodissa voidaan tukea monin tavoin nuo-
ren mediataitoja, joita opitaan yhdes-

sa tekemilld, pohtimalla ja kokeilemalla.
Medi tarvitaan monesti

sbissé toimimisessa.

samoja taitoja, joita tarvitaan muutenkin

Digiajassa tarvitaan erilaisia mediataitoja Juttele nuoren
kanssa
* Mista nuoren

edia ja digitaalinen kult-

tuuri lapileikkaavat nuor-

ten arkea monin tavoin.

Mediankayton hallintaa ja
keskittymiskykya tarvitaan virikkeiden
tulvassa. Monet pelit ja sosiaalisen medi-
an sovellukset on suunniteltu siten, etta
ihmiset viet! it niiden parissa mah-
dollisimman paljon aikaa.

Kehittyva ja kasvava nuori tarvitsee
aikuisen tukea omasta hyvinvoinnista
huolehtimiseen.

Hyvinvointia tukevat esimerkiksi
riittavé lepo ja laadukas uni, sdannolli-
nen liikunta ja ruokailu, mielekkaat har-
rastukset ja kasvokkaiset kohtaamiset.
Hyvinvoinnin kannalta olennaista on

siin. Tue nuoren taitoja hallita aikaansa ja
16ytaa mielekasta ja myonteista tekemis-
ta. Mediankéytossékin on tarkeda muis-
taa kohtuus.

Nuori saattaa kayttaa paljon aikaa
netissa, koska sielld on hanelle tarkei
kavereita. Netin kautta voi [6ytya myos
uusia kavereita. Jutelkaa, miten netti-
kaverit ovat [dytyneet ja millaiset asiat
nuoria yhdistavat. Nuoren kanssa voi
keskustella myés siits, aiheuttaako vuo-
rovaikutus tai kaveruus jonkinlaisia pai-
neita osallistumiseen tai lasnaoloon.

Muistuta, ettd vaikka alylaitteiden
avulla on helppo olla tavoitettavissa, aina
ei tarvitse olla. Kannusta viettamaan ika-
tovereiden kanssa aikaa my®s kasvok-

mediankaytté vaikuttaa hdneen itseensa
ja laheisiinsa. Millainen olo siita tulee?

Mihin tarpeisiin nuori kdyttaa
mediaa, pelaa tai katselee sarjoja tai elo-
kuvia? Onko kyse viihtymisest4, har-
rastamisesta, oppimisesta, kavereiden
kanssa olosta, rentoutumisesta? Enta
ediankayttoon nuoren
3" tai esimerkiksi
kurjien asioiden, yksinaisyyden tai tylsis-
tymisen vilttelys?

Jos mietit, kuluuko median paris-
sa lilkaa aikaa, ota asia sopivalla hetkel-
13 rauhallisesti puheeksi. Juttele nuoren
kanssa siita, mika mediassa kiehtoo ja
miten arjessa voisi pyrkid tasapainoon ja
monipuoliseen tekemiseen. Auta nuor-
ta harjoittelemaan taitoja hallita median-
kayttda ja keskittymaan siihen mihin
kulloinkin tarvitsee.

alylaitteiden kaytolle

« taukojen pitaminen
ruuduilta

« ergonomia, kuten hyvét
tyétilat ja vaihtelevat
asennot

© kannykkaparkki yoksi

« ulkoilu ja liikkuminen

o kasvokkaiset
kohtaamiset

Juttele nuoren kanssa

o Mita nuori ajattelee omasta
mediankaytéstaan?

* Miten se nuoren mielesta

* Oman 5 N N N < ’ N Nuoret ovat erilaisia ja kaipaavat vaikuttaa hanen elaméénsa,
Digitaalisessa ajassa erilaisia tiedon- elamassa. N&ita taitoja nuori ei opi yksin. mediankaytsn mediataidosta myds se, miten mediaa kaytetaan ja mil- kain. Jos nuori on hyvin paljon netissa, omanlaistaan tukea. Osa nuorista kai- Kaveri- ja perhesuhteisiinsa
lahteitd on tarjolla entista enemman. Siksi tarvitaan vanhemman tukea. elffites o . olet ylped? laisia asioita sen parissa tehddan. Jutel- hanelld saattaa olla vaikeuksia muis- paa keskustelua, osa toimintaa, tekoja tai tai koulunkéyntiinsa?
Siksi kyky tunnistaa ja tulkita eril. Millaiset taidot ovat teidan mielestidnne « Mielen ja kehon c mat taitoja « Millaisissa media- kaa yhdess, millainen tekeminen on sa kaverisuhteissa, joita sinun on hyva alkuisen vanken;paa lasnioloa arjen hal- © Miki on nuoren mielests
.’ i ltsja ja niiden vaikutuskeinoja tarkeimpia? A EE :I:;\;ae?:oja taidoissa nuori itse mielest':a'nne passiivista, aktiivista tai tukea. linnassa. Jos esimerkiksi ista tai . L
ja tavoitteita korostuu. Nuoren kanssa J kokee olevansa myonteis

kannattaa keskustella, millaista kriitti-
syyttd median parissa tarvitaan. Varmis-
ta, ettd nuoren saatavilla on luotettavaa
jamonipuolista tietoa hanté kiinnosta-
vista aiheista ja myonteista vertaistukea.

huolehtimista
* Kriittista

medialukutaitoa

vuorovaikutustaitoja
 Reiluja kaveritaitoja

vahvoilla?

* Millaisissa asioissa
nuori kaipaa tukea?

* Mitd vanhemman olisi
nuoren mielesté hyva

Oman ajan ja mediankaytén hallin-
ta ei ole nuorelle aina yksiselitteist3 tai
helppoa, kuten ei aikuisillekaan. Enna-
kointi eli kdytén hallintaa tukevat tavat ja
taidot ovat keskeisia. Nuoren kanssa on

alylaitteen kayttoa on sopimuksista tai
kehotuksista huolimatta vaikea lopettaa,
voi taukoihin tai muuhun tekemiseen
kannustaa esimerkiksi nuoren viereen
istahtamalla ja 16ytamalla yhdes-

* Miten paljon nuoren mielesta
on sopivaa viettia paivassa aikaa median
parissa tai pelaten?
Enta vanhemmasta?

* Mitk4 asiat mediankaytossa

! SavE  Tieto-ja s - " : ) . sa sopiva kohta lopettaa. Kiinni- ovat nuoren mielesta hyddyksi
Nuorella on oikeus osallistua ja saada VST E e tietda mediankaytosta, hyva puhua siita, miten alylaitteet voivat ta huomiota ja kannusta myss tai iloksi, mitka haitaksi?
tietoa median kautta. ereeie pelaamisesta tai vaikuttaa esimerkiksi ajankéyttton, nuk- nuorta tseasn havainnoimaan,

6 Nuori jamedia - 7 vinkki digiajan kasvattajalle

« Tiedonhaun taitoja netist? kumiseen, opintoihin ja harrastuksiin, miten mediankéytts vaikuttaa
« Tekstien, kuvien ja o Mitd voisif oppia liikkumiseen tai kaveri- ja perhesuhtei- omaan hyvinvointiin, mielia-
verkkoymparistsjen nuoreltasi? loihin ja Iaheisimpiin ihmis-
ymmrrysta Mité voisit opettaa suhteisiin.
hénelle?

Nuori jamedia - 7 vinkki digiajan kasvattajalle 7

8 Nuorijamedia - 7 vinkkis digiajan kasvattajalle

Nuori jamedia - 7 vinkki digiajan kasvattajalle 9

ja digihyvinvointia. Median, pelien tai

netin parissa kaivataan monesti samoja
taitoja, joita tarvitaan muutenkin

elamissa. Esitteessa kerrotaan nuorten

sta ja

mahdollisuuksista opastaa nuorta
turvalliseen ja vastuulliseen

mediankéyttéon.

www.mll.fi/lapsetjamedia

MANNERHEIMIN
LASTENSUOJELULIITTO
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Julkalsuien sarjallisuus

Monet MLL:n esitteet ja oppaat
kuuluvat johonkin temaattiseen
sarjaan (perhetoiminta, mediakasvatus,
tukioppilastoiminta, mentalisaatio).

Jos julkaisu ei kuulu mihinkdan naista,
se on ns. yleissarjassa.

Jotta eri julkaisut erottuvat toisistaan,
kaytetaan sarjojen erottamiseen
varikoodausta seka graafisia muotoja.

Kannessa voidaan kayttaa joko teeman
mukaista varitaustaa tai hillitympaa
varikoodausta palkin muodossa

(ks. oikealla).

Perhekahvilat Mediakasvatus Tukioppilastoiminta
Mentalisaatio Yleinen sarja

(tunnuksen vaaleampi sininen)

H Perhekahvila
H Opas vapaaehtoiselle
ohjaajalle

H Perhekahvila
H Opas vapaaehtoiselle

ohjaajalle

Raportti
Lorem ipsum dolor
sit amet

Tukioppilastoiminnan
opas

Tukioppilastoiminnan

opas

@

Tukioppilastoiminnan kansimalleja

Yleisopas
(ei kuulu mihinkaan
kategoriaan)

Yleisopas
(ei kuulu mihinkaan
kategoriaan)

Yleisen sarjan kansimalleja

Raportti
Lorem ipsum dolor
sit amet

Raportti
Lorem ipsum dolor
sit amet

™ 2
(o
Q 7
Raportti
Lorem ipsum dolor
sit amet
: Nuori ja media ¢ Nuori jamedia
¢ 7 vinkkia digiajan ¢ 7 vinkkia digiajan
kasvattajalle kasvattajalle
@“ LebIvT grye @V Leplvl grve @“«\f‘“

Mediakasvatuksen kansimalleja

¢ Raportti
¢ Lorem ipsum dolor
sit amet

¢ Lapsen ¢ Lapsen
i itsetunnon { itsetunnon
tukeminen tukeminen

Mentalisaation kansimalleja

Ylla ja vieressa esimerkinomaisia kansia.

Mita tahansa sommittelua voi kayttaa
missa tahansa sarjassa.

30
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LatO |_| ht 180pt TU Fva”ISeStI Vélidia:‘LgtgoReguIar 90 pt,
Videoiden yhteydessa noudatetaan rvIivall 160 pt VerkOSSa rivivali 100 pt

MLL:n varimaailmaa, muotokielta
seka typografiaa. @ s IS o

Aloitusplanssia ei kayteta ellei sellaiselle Esimerkkeja aloitusplanssista Esimerkki valiotsikkoplanssista
ole selkeaa tarvetta. Voi menna suoraan
asiaan. Sen sijaan lopetusplanssi olisi
hyva olla "allekirjoituksena”. Siihen voi
myos lisata kehotuksen esimerkiksi
liittya jaseneksi tai osallistua tiettyyn

MANNERHEIMIN
LASTENSUOJELULIITTO

ka m pa nja a n N Haastateltavan nimi:
Lato Black 40 pt, rivivali 45 pt
Titteli, tydpaikka jne: Liity jaseneksi. mll.fi/jaseneksi
Lato Regular 40 pt, rivivali 45 pt (Lato Regular 40 pt, rivivali 45 pt)
LAPSET i
@ @
Esimerkki haastateltavan nimen esittamisesta Esimerkki lopetusplansissta
Yleista Vareista ja muodoista
Videoiden yhteydessa kdytetdan MLL:n fonttia Latoa. Sen voi ladata Videoiden viriskaala on hallittu, ks. ylla.
Haastateltavan nimi: maksutta osoitteessa fonts.google.com/specimen/Lato. ) .
Lato Black 40 pt, rivivali 45 pt - Tekstit: tumma sininen, #23318E (35 R, 49 G, 142 B)
L (i L Jier Leikkausten vilill3 ei Iahtokohtaisesti kayteta haivytyksia tai siirtymia.
gl g oo L P - Paitsi haastateltavan nimi: se valitaan taustan varin mukaan. Joko
Huomaathan, ettd mikali video ladataan MLL:n YouTube-kanavalle, e punainen: #E50053 (229 R, 0 G, 83 B) tai
(@ " tulee kanavatunnus automaattisesti videon paalle oikeaan alanurkkaan. « tumma sininen #23316E (35 R 49 G. 142 B)

Tama kannattaa ottaa huomioon videon suunnittelussa. . .
- Taustamuotojen vari joko

e valkoinen tausta ja turkoosi muoto: #21C5E4(33 R, 197 G, 228 B) tai
e sininen tausta #255CAE (37 R, 92 G, 174 B) ja valkoinen muoto.

- Muodot voivat olla eri kulmissa ja hieman eri kokoisina, vaikutelman tulisi kuitenkin olla kuten
esimerkeissa ylla. Lisaksi taytyy pitaa huolta siita ettd MLL:n tunnus ja Lapset ensin -slogan erottuvat.

1 Piirit ja yhdistykset kayttavat videoissaan omia tunnuksiaan
C e—— yhdistystason tunnuksen sijasta.
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