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PAIVARETKEN OHJAAJAN OHJEET

ENNEN RETKEA
Retkikuvaus:

- Ohjaaja laatii retkesta lyhyen esittelyn, joka julkaistaan nettisivuilla, jAsenlehdessa
seka uutiskirjeessa. Esittely sisaltéa kuvauksen retkikohteesta ja sen vaativuudesta:
helppo—keskivaativa—vaativa. Jos retkelle ei naytéa tulevan riittavasti osallistujia,
ohjaaja ottaa vastuuta tiedotuksen tehostamisesta yhteistydssa viestintaryhméan
kanssa.

Retken ohjaajat:

- Lahialueen paivaretkille, joille osallistuu normaalikuntoisia henkildita, riittdd yksi tai
kaksi ohjaajaa riippuen retken vaativuustasosta. Ohjaajien nimet ja puhelinnumerot
kirjataan turvallisuussuunnitelmaan.

- Jos ohjaajia on useampia, he suunnittelevat yhdessa retken ohjelman ja tekevat
kesken&an tydnjaon.

Kustannusarvio:

- Matkaa suunnitellessa lasketaan budjetti = tuotot ja kulut. Tuottoja ovat
osallistumismaksut. Yhdistykseen kuulumattomille voidaan maaritella korkeammat
maksut kuin yhdistyksen jasenille. Hinta ilmoitetaan retkikuvauksessa. Kuluja on
esim. bussikuljetus. Kulut jaetaan osallistujien kesken ohjaajaa / ohjaajia lukuun
ottamatta. Etukateen lasketaan minimiosallistujamaara, jolla retki toteutuu.

o Bussin hinta 500 € >> matkan hinnaksi maaritetty 25 € /hl6 >>maksavia
asiakkaita oltava vahintaan 20 (ohjaajat pois lukien), jotta retki toteutuu. Jos
osallistujia on enemman, matkan hintaa voidaan tarvittaessa laskea.

- Retket pyritdan toteuttamaan omakustannushintaan, ellei etukateen ole toisin
paatetty (jos Joensuun Latu tarjoaa esim. kuljetuksen, retki on suunnattu vain
jasenille).

- Poikkeustapauksissa, esim. yllattdvan osallistujakadon tullessa aivan lahella 1ahtoa,
yhdistys voi vastata "tappiontakauksesta”. Tasta on sovittava etukéateen
puheenjohtajan kanssa.

- Kimppakyydilla kuljettaessa matkakulut maksetaan auton kuljettajalle yhdistyksen
hallituksen méaarittelemalla tavalla eli 0,40 € / km (+0,05 € / km jos perakarry
mukana) niin, ettei kuljettaja ole mukana jakamassa kustannusta. Jos autoja on
useampia ja niissd on eri maara matkustajia, kustannukset tasataan.

Ennakkomaksut, matkaehdot:

- Maksullisilla retkilla voi peria kohtuullisen ennakkomaksun (n. 20 %) osallistujien
sitouttamiseksi. Ennakkomaksu pyydetddn maksamaan Joensuun Ladun tilille heti
iimoittautumisen jalkeen, jotta ilmoittautuminen astuu voimaan. Ennakkomaksun
palauttamisessa noudatetaan Joensuun Ladun matkaehtoja.



Imoittautumiset:

Ohjaaja vastaa kyselyihin ja ottaa vastaan ilmoittautumiset, ellei muuten ole sovittu,
seka antaa tarvittavat ennakkotiedot retkesta.

Ohjaaja tutustuu osallistujarekisterin tietosuojaselosteeseen ja kasittelee
osallistujien henkilotietoja sen mukaisesti (vain tarpeellinen tieto kerataéan, jaetaan
muille osallistujille vain osallistujan luvalla, sailytetdan vain niin kauan kuin
tarvitaan).

Vakuutus: https://www.suomenlatu.fi/yhdistyksille/lyhdistystoiminta/vakuutukset-ja-
turvallisuus.html

Joensuun Ladun jarjestamissa tapahtumissa osallistujilla on voimassa Suomen
Ladun Ryhméatapaturmavakuutus, LahiTapiola, Sopimusnumero: 353-4933610-E.
HUOM! Vakuutus on toissijainen vakuutetun muihin vakuutuksiin nahden eli
vakuutetun on haettava korvausta ensisijaisesti omista vapaaehtoisista
henkilovakuutuksista ja vasta sitten tasta vakuutuksesta, jos korvausta ei makseta
muista vakuutuksista.

Jos sattuu tapaturma, retken ohjaaja tekee tapaturmailmoituksen
https://www.lahitapiola.fi/yritys/asiakkaalle/vahingot-ja-korvaukset/

Turvallisuussuunnitelma:

Retken ohjaaja laatii retkea varten turvallisuussuunnitelman, jonka keskeisena
siséltona on riskikartoitus ja toimintatavat ongelmatilanteissa. Pohjana voidaan
kayttaad Joensuun Ladun nettisivuille tallennettua lomaketta seka lajikohtaisia
riskianalyyseja. Dokumentit toimitetaan yhdistyksen turvallisuusvastaavalle ja
saatetaan tiedoksi kaikille retken vastuuhenkiloille.

Kaikkien ohjaajien nimet kirjataan turvallisuussuunnitelmaan ja heidan tulee olla
perilla myds reittisuunnitelmasta, aikataulusta ym. retken toteuttamiseen liittyvista
seikoista, jolloin tarvittaessa myds ohjausvastuuta voidaan jakaa.

Retkelle osallistuminen voidaan evata, jos ohjaaja arvioi retken liilan vaativaksi
osallistujalle.

Ohjaaja suosittelee osallistujia kirjoittamaan lapun, joka sisdltaa henkilotiedot,
l&hiomaisen puhelinnumeron, mahdolliset sairaudet ja laékitykset, seka laittamaan
lapun housun vasempaan taskuun (josta tarvittaessa ohjaaja I6ytaa tiedot, jos niille
tulee tarvetta).

RETKEN AIKANA
Turvallisuusinfo:

Matkan alkaessa ohjaaja kertoo tarvittavat asiat reitista, tauoista, yhteydenpidosta
ym. sek& harkintansa mukaan riskikartoituksessa esiin nousseista tarkeista asioista.
Ohjaaja varmistaa, etta kaikilla on tiedossa hanen kannykkanumeronsa, ja
ohjaajalla on mukana osallistujalista yhteystietoineen.

Osallistujilta kysytaan lupa kayttaa retkeltd otettuja kuvia yhdistyksen viestinnassa.

RETKEN JALKEEN

Retken lopussa, esim. paluumatkalla ohjaaja kerdéa palautteet.
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- Retken vastuuohjaaja tekee yhteenvedon palautteista, osallistujamaarasta,
ohjaajista ja toimittaa tiedot hallitukselle.

- Ohjaaja ilmoittaa mahdollisista turvallisuuspoikkeamista ja lahelta piti -tilanteista
turvallisuusvastaavalle ja yhdistyksen hallitukselle.

- Maksullisista tapahtumista ohjaaja toimittaa pikaisesti retken jalkeen osallistujalistan
ja rahat rahastonhoitajalle.

RETKEN OHJAAJAN KORVAUKSET

- Ohjaajan / ohjaajien matkakulut siséallytetddn matkan osallistujien maksuosuuksiin,
katso kohta "Kustannusarvio”. Joensuun Ladun kalusto, esim. sukset, ahkio,
kajakki ovat ohjaajan kaytossa korvauksetta Johkun varauskoodilla.

- Jos retken luonne vaatii tutustumisen reittiin ja kohteeseen ennakolta,
matkakustannukset korvataan, 0,50 €/km, samoin mahdolliset kartta- ym.
tarvikekulut, joista on sovittava etukateen puheenjohtajan kanssa. Matkalaskut ym.
toimitetaan vastuuohjaajalle tarkastettavaksi ja edelleen rahastonhoitajalle
maksettavaksi.

Naita ohjeita paivitetaan tarpeen mukaan.
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