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Koulutuksessa läpikäytävät 
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• Ammattiosaston vaalit syksyllä 2025
• Sähköinen vaalijärjestelmä
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Hallitusvaalivuoden kevätkokous

• Valitsee vaalijärjestyksen (mikäli olisi tarve uudistaa)
• Päättää valittavan hallituksen koosta, koska säännöissä on 

hallituksen koko määritelty liukuvaksi (4-14)
• Esim. 8+8

• Päättää, valitaanko henkilökohtaiset varajäsenet vai yleisvarat
hallitukseen

Mitä on jo päätetty



Ammattiosaston hallitus
• Nimeää vähintään 3-jäsenisen vaalilautakunnan
• Valmistelee syyskokoukseen käsiteltävät asiat

• Syyskokousilmoituksessa mainittava, että valitaan ammattiosastolle 
puheenjohtaja ja hallitus

• Päättää, voiko osallistua sähköisesti kokoukseen 

• Päättää vaaleista tiedottamisen ”kanavat”
• Vaalitiedote ja ehdokasasettelun käynnistyminen (sähköpostitse, 

yhdysjäsenverkosto, verkkosivut, some)
• Ehdokasasiakirjojen yhdistelmä eli ehdokaslista (verkkosivut)

• Vahvistaa vaaliaikataulun
• Päättää oikaisuvaatimusten määräpäivän



Vaalilautakunta

• Laatii vaaliaikataulun (hyväksyttää sen hallituksella)
• Vaalilautakunnan kokousaikataulu ja toimenpiteet
• Vaalitiedotteen/tiedotteiden laatiminen
• Mahdollistetaanko ehdokkaaksi asettuvalle jäsenelle 

tahdonilmaisu olla esim. varajäsen (esim. lisätieto)



Hallitusvaali

• Toimikausi syyskokouksesta 1.1.2026 - 31.12.2028

• Aina pitää olla mahdollisuus äänestää itse 
valintakokouksessa (syyskokous)

• Halutessa on mahdollista käyttää Tehyn vaalisovellusta 
ennakkoon äänestettäessä, jos ehdokasasettelu on 
täyttynyt ja ennakkoäänestystä halutaan käyttää. 

Hallituksen valinta



Puheenjohtajan vaali
• Käydään vasta syyskokouksessa, aina ennen hallitusvaalia 

• Jos puheenjohtajaksi valittu on ollut ehdokkaana hallitukseen, hänet poistetaan hallituksen 
vaaliehdokkaista  sähköisesti äänestäneillä oikeus muuttaa ääntään, jos on käytetty sähköistä 
vaalia

• Puheenjohtajaehdokkaat asetetaan kokouksessa
• Jos on asetettu vain yksi ehdokas, hänet valitaan
• Jos ehdokkaita on kaksi, enemmän ääniä saanut valitaan puheenjohtajaksi
• Mikäli ehdokkaita on enemmän kuin kaksi

• käytetään kaksivaiheista vaalia, jolloin ensimmäisessä vaalissa ovat mukana kaikki ehdokkaat. 
Mikäli joku heistä saa enemmän kuin puolet annetuista äänistä, hänet valitaan. Jos ehdokkaista 
kukaan ei saa yli puolta annetuista äänistä, suoritetaan uusi äänestys. Siinä ovat mukana 
ensimmäisessä vaalissa kaksi eniten ääniä saanutta ehdokasta. Näistä enemmän ääniä saanut 
tulee valituksi.

• Tasatuloksissa ratkaisee arpa



Ammattiosaston 
hallitusvaali
Vaalijärjestys 2021: hallitus valitaan kokouksessa, mutta voidaan käyttää myös sähköistä 
ennakkoäänestystä

Mustalla oleva teksti vaalijärjestyksestä, punaisella käytännön ohjeita



1§Vaalitapa
• Tehyn................................................................... ammattiosasto 

ry:n sääntöjen 13 §:ssä mainitut hallituksen varsinaiset jäsenet ja 
heidän varajäsenensä sekä ammattiosaston edustajat 
paikallisosaston kokouksiin valitaan ammattiosaston kokouksessa 
noudattaen tämän vaalijärjestyksen määräyksiä.

Ammattiosaston kokouksella tarkoitetaan varsinaista tai ylimääräistä kokousta (ei 
ammattiosaston hallituksen kokousta).



2§Äänioikeus
• Äänioikeutettuja ovat Tehy ry:n ammattiosaston jäsenet, jotka ovat suorittaneet 

heille säädetyn liittomaksun.
• Kokouksessa läsnäolo-oikeus on todistettava henkilöllisyystodistuksella, jota 

verrataan jäsenluetteloon, tai muuten luotettavalla tavalla. Kullakin 
äänioikeutetulla on vaalissa yksi ääni. Valtakirjaa käyttäen ei voi äänestää.

Liittomaksulla tarkoitetaan Tehyn jäsenmaksua. Ammattiosaston ei tarvitse itse tarkastaa kokoukseen osallistuvien jäsenten 
jäsenmaksuasioita, koska Tehyn jäsenrekisteri huolehtii tästä.
Ammattiosaston jäsenluettelo saadaan sähköisestä jäsenrekisteristä (Kilta). Läsnäolo-oikeuden todistamiseksi voi hyväksyä 
henkilöllisyystodistuksen sijaan myös Tehyn jäsenkortin.
Ammattiosaston kannattaa pitää hallituksen kokous juuri ennen valintakokousta ja hyväksyä mahdolliset uudet jäsenet.
Sähköiseen vaalisovellukseen ei pystytä lisäämään viime hetkellä jäseneksi liittyneitä, mutta heidän äänioikeus mahdollistetaan 
uurnaäänestyksellä.



3§Vaalikelpoisuus

• Vaalikelpoinen (eli oikeutettu asettumaan ehdokkaaksi) 
on kyseisen Tehy ry:n ammattiosaston jäsen, joka on 
suorittanut hänelle säädetyn liittomaksun.

Jäsenyys ko. ammattiosastoon on oltava voimassa ennen ehdokasasettelun päättymistä. Katso 
myös 11§ soveltamisohje, mikäli ehdokasasettelua täydennetään kokouksessa.



4§Vaalielimet
• Vaalin valmistelua ja toimittamista varten ammattiosaston 

hallitus asettaa vähintään 3-jäsenisen vaalilautakunnan ja 
määrää sen keskuudesta puheenjohtajan.

• Vaalilautakuntaa täydennetään kokouksen ääntenlaskijoilla.

Vaalilautakunta vastaa vaalin järjestelyistä ja vie ao hallitukselle päätettäväksi vaaliaikataulun ja sen, 
käytetäänkö sähköistä äänestystä. Vaalilautakunnan jäsen voi olla kuka tahansa ammattiosaston jäsen 
riippumatta siitä, onko hän itse asettumassa vaalissa ehdolle. 

Varsinaisessa tai ylimääräisessä kokouksessa, jossa hallituksen vaali käydään, valitaan kokoukselle 
ääntenlaskijat. Nämä toimivat myös vaalilautakunnassa kokouksen ääntenlaskun ajan. Kokouksen 
ääntenlaskijoista tulee täysivaltaisia vaalilautakunnan jäseniä.



5§Vaaliluettelo
• Ammattiosaston jäsenluettelo toimii vaaliluettelona 

äänioikeutetuista jäsenistä. Jäsenellä on mahdollisuus 
tarkistaa äänioikeutensa (ammattiosaston jäsenyys) 
Tehyn jäsenrekisterin asiointipalvelusta. 



6§Oikaisuvaatimukset

• Jos joku ammattiosaston jäsen katsoo, että hänet on 
virheellisesti jätetty pois vaaliluettelosta, hän voi tehdä 
oikaisuvaatimuksen vaalilautakunnalle kirjallisesti 
ammattiosaston hallituksen määräämään päivään mennessä.

Ao hallituksen tulee vaaliaikataulua päättäessään sopia myös oikaisuvaatimusten aikataulusta.



7§Ehdokkaaksi asettuminen ja ehdokasasiakirja

• Ehdokasasettelu avataan vähintään neljä viikkoa ennen ammattiosaston 
valintakokousta. Ehdokas täyttää ja allekirjoittaa ehdokasasiakirjan, jolla hän 
asettuu ehdolle. 

• Ehdokasasiakirjassa on mainittava ehdokkaan nimi, jäsennumero, 
työpaikkatiedot ja yhteystiedot. Erillistä ehdolle asettajaa ei tarvita. 

• Ehdokasasiakirja tulee toimittaa vaalilautakunnalle viimeistään kaksi viikkoa 
ennen ammattiosaston valintakokousta.

Ehdokasasettelu on oltava aina ennen valintakokousta, jotta kaikilla ammattiosaston jäsenillä on mahdollisuus asettua ehdolle, 
vaikkei pääsisi osallistumaan kokoukseen. Jäsen voi asettaa itse itsensä ehdolle, erillistä asettajaa ei tarvita. 
Ehdokasasettelun käynnistämiseksi vaalilautakunta laatii vaalitiedotteen, josta näkyy vaalin aikataulut sekä ohjeet ehdokkaaksi 
asettumisesta. 
Vaalitiedote pitää lähettää jäsenille sähköpostilla ja löytyä myös ammattiosaston verkkosivuilta. 
Ehdokasasiakirjamalli löytyy Tehy toimijat-sivustolta. Ammattiosasto huolehtii, että ehdokasasiakirjamalli on jäsenten saatavilla.
Allekirjoitetuksi ehdokasasiakirjaksi voi hyväksyä myös skannatun tai hyvälaatuisen valokuvan täytetystä ja allekirjoitetusta
ehdokasasiakirjasta, jonka ehdokkaaksi asettuva lähettää vaalilautakunnalle sähköisesti.



8§ Vaaliliitot
• Jos jotkut ehdokkaat haluavat muodostaa vaaliliiton, on siitä tehtävä 

kirjallinen vaaliliittosopimus. Sopimuksessa on lueteltava ehdokkaiden 
nimet siinä järjestyksessä, jossa ehdokkaat pyydetään ottamaan 
ehdokasasiakirjojen yhdistelmään. 

• Vaaliliittosopimuksen allekirjoittaa ehdokkaiden keskuudestaan 
valitsema vaaliliiton edustaja tai hänen varaedustaja. 

• Vaaliliton edustajan on toimitettava vaaliliittosopimus 
vaalilautakunnalle viimeistään kaksi viikkoa ennen ammattiosaston 
valintakokousta.

Vaaliliittojen käyttö ammattiosaston vaaleissa on harvinaista. Vaaliliitolla tarkoitetaan sitä, että useampi kuin 
yksi ehdokas muodostaa yhteisen ryhmän (=vaaliliiton). Vaaliliitossa ehdokkaiden äänimäärät lasketaan yhteen, 
josta äänet lasketaan erillisen laskukaavan (vertausluku) mukaan jokaiselle vaaliliiton jäsenelle. Vaaliliiton 
avulla pystytään keskittämään ääniä ko. vaaliliiton jäsenille. Vaalilautakunnan pitää osata vertauslukujen 
laskutapa. 
Vaaliliittosopimusmalli löytyy Tehy toimijat-sivuilta. 
Vaaliliiton edustajan tulee olla itse ehdolla. Vaaliliitolla on aina oltava sekä edustaja että varaedustaja. 
Vaaliliitossa olevien ehdokkaiden pitää täyttää ehdokasasiakirja normaalisti. Ehdokasasiakirja voidaan 
palauttaa vaaliliittosopimuksen kanssa tai erikseen, mutta kuitenkin määräaikaan mennessä. 



9§ Vaalilautakunnan toimenpiteet vaalin valmistelussa
• Ammattiosaston vaalilautakunnan tulee kaksi viikkoa ennen ammattiosaston 

valintakokousta tarkistaa sille jätetyt ehdokasasiakirjat ja mahdolliset 
vaaliliittosopimukset, jotka on määräajassa jätetty vaalilautakunnalle.

• Vaalilautakunnalla on kuitenkin oikeus pyytää vaaliliiton edustajilta tai 
yksittäiseltä ehdokkaalta oikaisua niissä virheissä, jotka eivät muuta 
ehdokkaiden asettelua.

• Oikaisua ei saa tehdä siinä tapauksessa, että ehdokkaana on henkilö, joka ei 
ole vaalikelpoinen tai että ehdokasasiakirjoja ei ole toimitettu vaalilautakunnalle 
määräaikana. Vaadittavia allekirjoituksia ei voi täydentää jälkikäteen. 

• Vaaliliiton edustaja tai yksittäinen ehdokas suorittaa kolmen päivän kuluessa 
vaalilautakunnan pyytämät oikaisut.

Valintakokous on varsinainen tai ylimääräinen kokous, jossa vaalit suoritetaan.
Ehdokasasiakirjojen tarkistus tarkoittaa, että ehdokasasiakirjassa pyydetyt kohdat on täytetty 
asianmukaisesti ja ehdokasasiakirja on allekirjoitettu. 
Oikaisu voidaan pyytää esim. puuttuvaan puhelinnumeroon tai sähköpostiin. 
Allekirjoittamaton ehdokasasiakirja hylätään.



10§ Ehdokasasiakirjojen yhdistelmän 
laatiminen

Viimeistään 10 päivää ennen vaaleja vaalilautakunta:

1. käsittelee uudelleen ehdokasasiakirjat ja vaaliliittosopimukset sekä niihin tehdyt oikaisut ja tekee 
päätökset näiden johdosta Mikäli oikaisuvaatimuksia on pyydetty. Mikäli oikaisuvaatimuksia ei ole tarvinnut tehdä, 
ehdokasasiakirjoja ei tarvitse käsitellä kahteen kertaan.

2. hylkää oikaisematta jääneet ehdokasasiakirjat ja vaaliliittosopimukset

3. laatii arpomalla ehdokasasiakirjojen yhdistelmän siten, että ensin arvotaan, mihin järjestykseen 
vaaliliitot tulevat ja sitten yksittäisten ehdokasasiakirjojen järjestys Ehdokasasiakirjojen yhdistelmällä 
tarkoitetaan luetteloa ehdokkaista. Mikäli vaaliliittoja ei ole, vaalilautakunta arpoo ehdokkaiden järjestyksen 
ehdokasasiakirjojen yhdistelmään. HUOM. Jos käytetään sähköistä vaalisovellusta, sovellus suorittaa numeroarvonnan. 
Ehdokkaiden järjestys arvotaan aina, ehdokkaita ei voi esimerkiksi laittaa aakkosjärjestykseen. 
Vaaliliitossa vaaliliittosopimuksessa on jo ehdokkaiden vaaliliiton mukainen järjestys valmiina. Jos vaaliliittoja on, on oltava 
toistaiseksi yhteydessä Tehyyn ehdokkaiden numeroinnin ja vaalisovellukseen viennin osalta.

4. ensimmäiseksi tullut vaaliliitto merkitään A:lla, toiseksi tullut B:llä jne.



10§ Ehdokasasiakirjojen yhdistelmän laatiminen jatkuu

• Sen jälkeen ehdokasasiakirjat numeroidaan siten, että vaaliliitto A:n 
ensimmäinen ehdokasasiakirja saa numeron 2, toinen ehdokasasiakirja 
numeron 3 jne. Vaaleissa ei käytetä ehdokkailla numeroa 1. 

• Kun kaikki vaaliliitto A:n ehdokasasiakirjat ovat saaneet numeronsa, 
annetaan seuraava numero vaaliliitto B:n ensimmäiselle 
ehdokasasiakirjalle, sitä seuraava numero toiselle ehdokasasiakirjalle jne. 

• Kun viimeisen vaaliliiton ehdokasasiakirjat ovat saaneet numeronsa, 
annetaan seuraava numero arvonnassa ensimmäiseksi tulleelle erilliselle 
ehdokasasiakirjalle, sitä seuraava toiselle erilliselle ehdokasasiakirjalle 
jne., jolloin viimeisen erillisen ehdokasasiakirjan numero tulee olemaan 
yhtä suurempi kuin on ehdokasasiakirjojen lukumäärää osoittava luku.



10§ Ehdokasasiakirjojen yhdistelmän laatiminen jatkuu

• Kunkin vaaliliiton otsikoksi merkitään sana ”vaaliliitto” sekä vaaliliiton 
kirjain ja/tai nimi.

• Otsikon ”vaaliliittoihin kuulumattomat” alle merkitään erilliset ehdokkaat 
heidän saamillaan numeroilla.

• Ehdokasasiakirjojen yhdistelmän otsikossa on mainittava, mitä vaalia 
varten se on laadittu.

• Ehdokasasiakirjojen yhdistelmä on saatettava jäsenten tietoon viikkoa 
ennen ammattiosaston kokousta ammattiosaston hallituksen 
määräämällä tavalla mikäli ehdokasasettelua täydennetään 
kokouksessa. Sähköistä äänestystä ei tällöin siis järjestetä vaan vaali toimitetaan 
ainoastaan kokouksessa. Ammattiosaston viralliset tiedotustavat ovat sähköposti ja 
ammattiosaston verkkosivut.



11§ Ehdokkaiden määrän 
vertaaminen valittavien lukumäärään
Vaalilautakunta vertaa asettuneiden ehdokkaiden määrää valittavien lukumäärään ennen 
kokousta.

• Jos ehdokkaita on asettunut enemmän kuin on täytettäviä paikkoja, 
suoritetaan vaalit.

• Jos ehdokkaita on asettunut yhtä paljon kuin on täytettäviä paikkoja, 
todetaan yhdistelmässä olevien ehdokkaiden tulleen valituiksi. Mikäli 
varsinaisten ja varajäsenten paikoista tai varajäsenten järjestyksestä ei 
päästä yksimielisyyteen, asia ratkaistaan äänestämällä. Äänten mennessä 
tasan asia ratkaistaan arvalla. Ehdokkailta voidaan kysyä mielipidettä (etukäteen tai 
vasta kokouksessa), haluavatko olla hallituksen varsinaisia vai varajäseniä. Jos paikkojen 
jakautumisesta päästään ehdokkaiden kesken yksimielisyyteen, voidaan todeta syntyneen 
sopuvaali. Jos paikkojen jakautumista ei saada ehdokkaiden kesken yksimielisesti sovittua tai 
mikäli yksittäisen ehdokkaan kantaa ei saada selville tai yksikin ehdokas haluaa äänestyksen, 
asia ratkaistaan kokouksessa vaalilla.  



11§ Ehdokkaiden määrän 
vertaaminen valittavien lukumäärään
• Jos ehdokkaita on vähemmän kuin on täytettäviä paikkoja, kokouksessa voidaan täydentää 

ehdokasasettelua. Kokouksessa ehdokkaaksi asettuva jäsen ei voi liittyä vaaliliittoon. Vaali käydään kaikkien 
asetettujen ehdokkaiden kesken.

• Ammattiosaston kokoukselle esitetään ehdokasasiakirjojen yhdistelmä.  Tällöin äänioikeutettuja ovat 
kokouksessa läsnä olevat äänioikeutetut ammattiosaston jäsenet

Sähköistä ennakkoäänestystä ei tällöin järjestetä. Ehdokasasettelua ei ole pakko täydentää, jos kyse on yhden-kahden 
varapaikan täyttämisestä. Mikäli kyse on useamman paikan täyttämisestä, suositellaan ehdokasasettelun avaamista 
uudelleen kokouksessa. Kokouksessa ehdolle asettuvat ehdokkaat eivät voi myöskään muodostaa keskenään vaaliliittoa 
vaan kokouksessa ehdolle asettuvat ovat yksittäisiä ehdokkaita. Etukäteen ehdolle asettuneiden asema ei ole turvattu 
vaan he ovat vaalissa mukana. 

Mikäli ehdokasasettelua ei ole tarvinnut avata kokouksessa uudelleen, sama ehdokasasiakirjojen yhdistelmä esitetään 
kokouksessa kuin mikä on lähetetty jäsenille. Mikäli ehdokasasettelua täydennetään kokouksessa, kokoukselle esitetään 
ehdokasasiakirja täydennettynä, joka tehdään kokouksessa. 

Jatkuu



12§ Sähköinen äänestäminen
1. Ammattiosaston puheenjohtaja, varapuheenjohtaja, sihteeri tai jäsensihteeri perustaa vaalin 

Tehyn sähköiseen vaalisovellukseen.
2. Vaali käynnistyy automaattisesti merkitystä alkamisajankohdasta.
3. Äänestys tapahtuu Tehyn jäsensivujen (asiointipalvelun) kautta tai Tehy-mobiilisovelluksessa. 

Äänestämään voi ohjata myös osoitteeseen vaalit.tehy.fi (ilman www-alkua)
4. Hallituksen valinnan alussa sähköisesti äänestäneille varataan mahdollisuus muuttaa 

ennakkoon antamaansa ääntä. Sähköisesti äänensä antanut jäsen voi itse muuttaa 
antamaansa ääntä vaalisovelluksessa. Sähköisesti annettua ääntä ei voi poistaa 
järjestelmästä. Äänen muuttamista varten kokouksessa pitää olla tietokone ja verkkoyhteys 
käytettävissä. Tämän jälkeen sähköinen vaalisovellus suljetaan.

5. Äänestyksen sulkemisen jälkeen otetaan vaalilautakunnan puheenjohtajalle luettelo 
äänioikeutensa käyttäneistä, jonka jälkeen kokouksessa uurnaäänestäminen voi alkaa. 
Käytetyt äänet merkitään vaaliluetteloon, jotta kukaan ei äänestä kahteen kertaan. 

6. Kun kokouksessa uurnaäänestys on päättynyt, otetaan sähköisestä vaalisovelluksesta 
äänestystulos. Äänet lasketaan yhteen kokouksessa annettujen äänten kanssa.



13§ Vaalitoimitus (Uurna-äänestys) 
Henkilövaalit toimitetaan aina suljettuna lippuäänestyksenä.

• Äänestyksen alkaessa on vaalilautakunnan yhdessä ensimmäisen 
äänestäjän kanssa todettava, että vaaliuurna on tyhjä.

• Äänestyslippuun on merkittävä siinä olevan ympyrän sisäpuolelle sen 
ehdokkaan numero tai nimi, jota äänestää.

Vaalilautakunta ohjeistaa, äänestetäänkö nimellä vai numerolla. Mikäli ehdokkaana on kaksi samannimistä, nimellä ei voi 
äänestää. Mikäli äänestäjä on laittanut sekä nimen että numeron äänestyslippuun, tulee ääni hyväksyä, jos riidattomasti 
ilmaisee ketä äänestää (nimi ja numero vastaavat toisiaan). Äänestyslippupohja löytyy Tehy toimijat-sivuilta. 

• Äänestyslippuun ei saa tehdä muita merkintöjä.
• Äänestyslippu on leimattava.
Leimaksi käy mikä tahansa leima, joita saa esimerkiksi kirjakaupoista. Leimaus tarvitaan sen takia, että vaalivirkailija 
hyväksyy leimauksella vain yhden äänestyslipun. 



14§ Äänten laskeminen
• Kokouksen ääntenlaskijoilla täydennetty vaalilautakunta laskee kaikki uurnaäänestyksessä 

annetut äänestysliput ja merkitsee niiden lukumäärän pitämäänsä vaalipöytäkirjaan. Tämän 
jälkeen äänestysliput avataan ja niiden joukosta erotetaan tarkastuksessa mitättömäksi 
todetut liput, jotka arkistoidaan erikseen.

• Äänestyslippu on mitätön
1) jos ehdokkaan numero tai nimi on merkitty siten, ettei selvästi ilmene, ketä ehdokasta se tarkoittaa
2) jos äänestyslipun luvussa on merkitsemällä osoitettu useampia kuin yksi ehdokas
3) jos äänestyslippuna on käytetty muuta kuin vaalilautakunnan toimittamaa äänestyslippua
4) jos ehdokkaan numero tai nimi on kirjoitettu lipun kääntöpuolelle
5) jos äänestyslippu on leimaamaton
6) jos äänestyslippuun on tehty asiaankuulumaton merkintä.



14§ Äänten laskeminen jatkuu
• Ääniä laskettaessa saman ehdokkaan hyväksi annetut äänet lasketaan ensin yhteen. Sen 

jälkeen lasketaan kunkin vaaliliiton äänimäärä, joka on sama kuin vaaliliittoon kuuluvien 
ehdokkaiden äänimäärien summa.

• Vaaliliittoon kuuluvien ehdokkaiden järjestyssijat määräytyvät heidän vaaliliitossa saamiensa 
äänimäärien mukaan.

• Edellä mainitussa järjestyksessä annetaan vaaliliiton ehdokkaille vertausluvut siten, että 
ensimmäinen ehdokas saa vertausluvukseen vaaliliiton koko äänimäärän, toinen puolet siitä, 
kolmas kolmanneksen, neljäs neljänneksen jne.

• Vaaliliittoon kuulumattoman ehdokkaan vertausluvuksi tulee ehdokkaan saama äänimäärä.
• Kaikki ehdokkaat järjestetään lopullisten vertauslukujensa suuruuden mukaan. Saman 

vertausluvun saaneiden keskinäisen järjestyksen ratkaisee arpa. Tämän jälkeen todetaan 
valituksi suurimman vertausluvun saaneesta lähtien niin monta, kuin vaalissa on valittavia. 

• Varajäseniksi nimetään samassa järjestyksessä samasta vaaliliitosta seuraavaksi suurimman 
vertausluvun saanut ja ellei samassa vaaliliitossa ole enää ehdokkaita, se ehdokas, jolla on 
muuten seuraavaksi suurin vertausluku.



Vaalin tuloksen laskenta (ilman vaaliliittoja)

Ehdokas C
6 ääntä

Ehdokas A
2 ääntä

Ehdokas D
48 ääntä

Ehdokas F
12 ääntä

Ehdokas G
22 ääntä

Ehdokas E
33 ääntä

Ehdokas B
15 ääntä

7 6

4 1

2

5

3



Vaalin tuloksen laskenta (vaaliliitto)

Ehdokas C
6 ääntä

vertausluku 
71:3=23,7

VAALILIITTO Y
vertausluku 34

VAALILIITTO X
vertausluku 71

Ehdokas A
2 ääntä

vertausluku
71:4=17,7

Ehdokas D
48 ääntä

vertausluku 71

Ehdokas F
12 ääntä

vertausluku
34:2=17

Ehdokas G
22 ääntä

vertausluku 34

Ehdokas E
33 ääntä

vertausluku 33Ehdokas B
15 ääntä

vertausluku
71:2=35,5

6 5

2 1

4

7

3



15§ Ääntenlaskentapöytäkirja
• Ääntenlaskennasta tehdään pöytäkirja, jossa on mainittava valitut henkilöt. 

Pöytäkirjaan on liitettävä kaikki vaalien tulosta laskettaessa syntyneet laskelmat. 
• Pöytäkirjan allekirjoittavat kaikki vaalilautakunnan jäsenet.
• Kaikki vaalia koskevat asiakirjat tallennetaan ammattiosaston sähköiseen arkistoon.
• Äänestysliput säilytetään suljetussa kirjekuoressa kolme kuukautta kokouksen 

jälkeen. 
• Vaalin tulosta laskettaessa syntyneet laskelmat ja ääntenlaskentapöytäkirja 

arkistoidaan pöytäkirjan liitteenä ammattiosaston sähköiseen arkistoon. 



16§ Vaalin tuloksen vahvistaminen

• Vaalin tulos vahvistetaan ammattiosaston kokouksessa 
välittömästi sekä ilmoitetaan liitolle viimeistään kahden 
viikon kuluessa vaalitoimituksesta.

Vaalilla valitut ammattiosaston hallituksen varsinaisten ja varajäsenten tehtävätiedot ilmoitetaan 
sähköisen jäsenrekisterin (Kilta) kautta. Puheenjohtajan järjestötehtäviksi kirjataan ammattiosaston 
puheenjohtaja sekä hallituksen jäsen. 
Järjestäytymiskokouksen jälkeen tehtäviä täydennetään muilla toimijatehtävillä, jotka kirjataan 
lisätehtävinä hallitustehtävän lisäksi. 



Aikatauluesimerkki

Vaaliltk:n
kokous

13.10.2025

Vaaliltk:n
kokous

21.10.2025

Vaaliltk:n
kokous

6.11.2025

Vaaliltk:n
kokous

10.11.2025

Syyskokous
20.11.2025

• Vaalivalmistelut
• Vaaliaikataulu

• Vaalitiedote
• Ehdokasasettelu 

alkaa

Jäsenellä 
mahdollisuus 
tarkistaa 
äänioikeus 
asiointipalve-
lusta (5§)

Hallituksen 
kokous 

16.10.2025

• Päättää vaaleista 
tiedottamisen 
”kanavat”

• Vahvistaa 
vaaliaikataulun sis. 
oikaisuvaatimuspvm

• Päättää sähköisestä 
äänestyksestä

Ehdokasasettelu 
21.10.-4.11.2025

• Tarkastaa 
ehdokasasiakirjat ja 
mahdolliset 
vaaliliittosopimukset

• Pyytää tarv. oikaisut

• Käsittelee ehdokasasiakirjat
• Laatii ehdokasasiakirjojen 

yhdistelmän  jäsenten 
tietoon 7 vrk ennen kokousta 
jos ehdokasasettelua 
täydennetään kokouksessa

• Mahdollisuus muuttaa 
ennakkoon annettua ääntä 
(jos ehdokas valittu pj:ksi)

• Sähköisen äänestyksen 
sulkeminen

• Vaalit
• Äänten laskenta, johon 

sähköiset äänet mukaan
• Vaalin tuloksen 

vahvistaminen + ilmoitus 
Tehyyn (tiedot Kiltaan)

Oikaisut, mikäli 
vaalilautakunta 
on niitä pyytänyt
(3 vrk) (9§)

Ehdokasasiakirjan palautus vaalilautakunnalle 
vähintään 2vk ennen kokousta

4vk

Viimeistään 10 vrk ennen vaaleja

Hallituksen 
kokous 

6.10.2025

• Asettaa vähintään 
3-jäsenisen 
vaalilautakunnan

• Määrää 
vaalilautakunnan 
puheenjohtajan

Sähköinen äänestäminen, 
jos halutaan käyttää

Hallituksen 
määräämä 
päivämäärä, 
johon mennessä 
jäsenen on 
tehtävä 
oikaisuvaatimus, 
jos hänet on 
jätetty pois 
vaaliluettelosta 
(6§)

Hallituksen 
kokous
19.11.2025

• Hyväksyy 
ammattiosaston 
uudet jäsenet



Tehyn sähköinen 
vaalisovellus



Tehyn sähköinen vaalisovellus
• Ammattiosaston sähköistä hallitusvaalia varten

• Äänioikeutettuja ovat kaikki ammattiosaston jäsenet.
• Sähköinen vaali soveltuu kaikille Tehyn ammattiosastoille. 
• Vaali perustetaan AO-Kiltaan ehdokasasettelun päätyttyä (AO-Vaalit). 
• Vaalisovellukseen on automaattisesti pääsyoikeus puheenjohtajalla, varapuheenjohtajalla, sihteerillä ja 

jäsensihteerillä. 

• Sähköisiä luottamusmiesvaaleja järjestettäessä tulee olla yhteydessä Tehyyn vaalin perustamista 
varten. Luottamusmies edustaa kaikkia työpaikan tehyläisiä ammattiosastosta riippumatta, myös 
keikkailijoita ja lyhyissä määräaikaisissa työsuhteissa olevia muiden Tehyn ammattiosastojen jäseniä. 
Ammattiosaston perustamassa vaalissa ovat ainoastaan äänioikeutettuja ainoastaan tämän ammattiosaston 
jäsenet, ei kaikki lm-vaalin äänioikeutetut. 



• Vaalin perustaa ammattiosaston Killan käyttäjä 
(puheenjohtaja, varapuheenjohtaja, sihteeri tai 
jäsensihteeri) ehdokasasettelun päätyttyä, jos on 
päätetty käyttää sähköistä äänestämistä. 

• Vaalille voidaan nimetä erillinen ylläpitäjä tai 
ylläpitäjät, mikäli kaikki tehtävänhaltijat katsovat 
olevansa esteellisiä vaalin hallintaan ja ylläpitoon 

• Ylläpitäjän nimeäminen ei poista muiden 
henkilöiden käyttöoikeuksia. 

• Vaalin aikana millään käyttäjätunnuksella ei voi 
seurata, ketkä ovat käyttäneet äänensä tai 
ehdokkaiden äänimääriä. Kaikilla vaalin 
hallintaan nimetyillä näkyy vain 
äänestysaktiivisuus prosentteina. 

1. Kirjaudu Kiltaan omilla tunniksillasi

2. Siirry Killan välilehdelle AO-vaalit

Sähköisen vaalin perustaminen Kiltaan



• Vaalin alkamis- ja päättymisajaksi merkitään päivämäärä ja 
kellonaika. Vaali käynnistyy ja sulkeutuu automaattisesti 
määriteltynä ajankohtana.

• Vaalin päättymisaika tulee merkitä riittävän myöhäiseksi, sillä vaali 
lukittuu automaattisesti päättymisaikaan eikä sitä voi avata enää 
uudelleen. 

• Päättymisajankohtaa voi muuttaa/myöhentää ennen lukittumista. Syy 
vaalin myöhentämiseen voisi olla vaikkapa verkkoyhteysongelmat 
vaalin aikana, mikä on estänyt äänestämisen tai kokouksen 
pitkittyminen. 

• Äänestyksen päättymistä kirjattaessa on huomioitava mahdollinen 
äänestysmahdollisuus / äänen muuttaminen varsinaisessa 
kokouksessa (pj vaalin jälkeen). Äänestyksen tulee olla voimassa 
varsinaisen kokouksen ajan ja kun sähköinen äänestys on 
kokonaisuudessaan suoritettu, vaalin ylläpitäjä käy sulkemassa 
sähköisen vaalin. 

• Huom! Jo päättynyttä äänestysaikaa ei voi jatkaa, merkitkää 
päättymisaika tarpeeksi myöhäiseksi. 

3. Perusta vaali kirjoittamalla vaalin avautumisen ajankohta 
päivämäärä sekä kellonaika  Paina Perusta 
ammattiosastovaali

• Ohjelma merkitsee tässä vaiheessa automaattisesti 
loppupäivämäärän, jota muokataan myöhemmin.

Vaalin alku- ja päättymisajan määrittely



• Vaalille voidaan lisätä erillinen ylläpitäjä, joka 
saa oikeuden muokata vaalin ajankohtaa, 
ehdokkaita, lukita vaalin, ottaa vaalin tuloksen 
tai äänestystuloksen. 

• Ylläpitäjän tulee olla oman ammattiosaston 
jäsen.

Vaalin ylläpitäjän lisääminen



4. Jatka valitsemalla Muokkaa 
vaaliohjelmistossa



Vaalin muokkaus ja käyttö vaalisovelluksessa
https://vaalit.tehy.fi

5. Vaalien hallintaan ilmestyy rivi uuden vaalin merkiksi. Valitse Tiedot päästäksesi vaalin 
ylläpitosivulle.



6. Valitse Muokkaa vaalia

Vaalin ylläpitosivu



7. Täytä vaalin tiedot:
• Vaalin nimi (Tehyn XXX ammattiosaston hallitusvaali)
• Lyhyt kuvaus (Esim. Tehyn XXX ammattiosaston hallitusvaali 

kaudelle 2026-2028. Vaalissa valitaan 6 varsinaista ja 6 
yleisvarajäsentä)

• Äänestys alkaa (annettua aikaa voidaan vielä muuttaa)
• Äänestys päättyy (huomioi päättymisaikaa kirjatessasi 

varsinaisen kokouksen äänestys eli kirjaa reilusti yli oletetun 
ja muuta aikaa kokouksessa. Huom! Jo päättynyttä 
äänestysaikaa ei voi enää kokouksessa jatkaa, merkitkää 
päättymisaika tarpeeksi myöhäiseksi esim. klo 22.00.)

• Vaalin tyyppi = ammattiosasto
• Vaalin järjestäjä (esim. XXX ammattiosaston vaalilautakunta)
• Järjestäjän sähköpostiosoite = ammattiosaston 

sähköpostiosoite
• Vaaliliitto käytössä rasti laitetaan vain, jos vaalissa on 

vaaliliittoja. Muussa tapauksessa rastia ei tarvita.
• Uudelleenäänestys sallittu-kentässä tulee olla rasti, jotta 

äänioikeutetut voivat muuttaa tarvittaessa ääntään 
varsinaisessa kokouksessa puheenjohtajavaalin jälkeen.

8. Paina Tallenna

Vaalin hallintasivu



Vaaliliittojen lisääminen
HUOM. Tämä kohta vain, jos vaalissa on käytössä vaaliliittoja

1. Valitse vaalin ylläpitosivulta Vaaliliitot
2. Valitse Luo uusi vaaliliitto
3. Kirjoita vaaliliiton nimi Vaaliliiton nimi-

kenttään ja kirjaa vaaliliiton järjestysnumero. 
Vaaliliitot näkyvät äänestäjälle 
numerojärjestyksessä. 

4. Paina Tallenna

Jos vaalissa muodostetaan vaaliliittoja, olkaa 
yhteydessä Tehyn toimistoon ehdokkaiden 
viemiseksi järjestelmään vaaliliittosopimuksen 
mukaisessa järjestyksessä.



1. Valitse vaalin ylläpitosivulta Ehdokkaat
2. Paina Luo ehdokas painiketta

3. Kirjoita ehdokkaan jäsennumero, 
sukunimi ja etunimi.

4. Jos vaaliliitot ovat käytössä, valitse 
ehdokaslistalta ehdokkaan vaaliliitto

5. Paina Tallenna

Ehdokkaiden lisääminen vaaliin



Ehdokkaiden vahvistaminen ja numerointi

Kun kaikki ehdokkaat on lisätty, vahvistetaan 
ehdokkaat ja järjestelmä arpoo ehdokkaille 
numerot. Huom. Toistaiseksi järjestelmään ei 
voi itse syöttää ehdokkaille 
ehdokasnumeroita vaan ohjelma arpoo ne 
automaattisesti.
1. Valitse vaalin ylläpitosivulta Ehdokkaat
2. Paina Numeroi ja vahvista 

ehdokasasettelu painiketta  Vahvista 



Ehdokastietojen täyttäminen

• Kukin ehdokas voi käydä täyttämässä itse omat ehdokastietonsa. Helpoin tapa on lähettää 
sähköpostiviestillä alla oleva ohje:

• ”Vaalilautakunta on arponut ehdokkaiden numerot ja avannut sähköisen vaalin ehdokkaiden omien tietojen 
täydennyksen. Voit käydä täydentämässä omia tietojasi sekä lisäämässä kuvan. Vaalisivulle pääset 
osoitteesta vaalit.tehy.fi (ei www-alkua). Kirjautuminen tapahtuu Tehyn tunnuksilla (jäsennumero + salasana) 
tai vahvalla tunnistautumisella.”

• Vaalilautakunnan on käytävä tarkistamassa ehdokkaiden esittelytekstit sekä kuvat ennen äänestyksen 
alkamista. 



Äänioikeutettujen vahvistaminen tehdään 
mahdollisimman lähellä vaalin 
alkamisajankohtaa, jotta ammattiosastosta 
eronneet, ao:a vaihtaneet ja muut, joilla ei tule olla 
äänioikeutta eivät ole mukana äänioikeutettujen 
listalla. 
1. Kirjaudu vaalisovellukseen
2. Muokkaa vaaliohjelmistossa
3. Valitse Äänestäjät
4. Paina Vahvista äänestäjät
 Vahvista äänestäjälista

Jos ammattiosastoon liittyy jäseniä kesken vaalin, 
nousevat he yön yli tietojenajossa automaattisesti 
vaaliin mukaan, kun heidät on käsitelty 
jäsenrekisterissä.

Äänioikeutettujen vahvistaminen 
Kun kaikki ao:n jäsenet ovat äänioiketettuja



Kokouksessa, jossa äänioikeutettuja ovat 
ainoastaan kokouksessa läsnä (lähi ja/tai etä) 
olevat jäsenet, tulee äänioikeutetut viedä 
järjestelmään Excel-tiedostossa.

1. Kirjaudu vaalisovellukseen

2. Muokkaa vaaliohjelmistossa

3. Valitse Äänestäjät
4. Poista kaikki ao:n jäsenet äänioikeutetuista

1. Laita täppä ylimpään ruutuun (nuoli)
2. Paina Poista valitut

Äänioikeutettujen vahvistaminen 
Kun vain kokouksessa läsnä olevat ao:n jäsenet ovat äänioiketettuja



Halutun äänestäjäjoukon lisääminen

1. Valitse Tuo äänestäjät tiedostosta
Äänioikeutetuista tulee olla tehtynä Excel-
tiedosto, josta löytyvät omissa sarakkeissaan, 
ilman otsikkoa, oheiset tiedot tässä
järjestyksessä:

Jäsennumero
Sukunimi
Etunimi
Puhelin
Sähköpostiosoite
2. Valitse tiedosto tietokoneen tiedostoista

3. Lataa tiedosto järjestelmään

4. Paina Vahvista äänestäjät  Vahvista 
äänestäjälista

Äänioikeutettujen vahvistaminen 
Kun vain kokouksessa läsnä olevat ao:n jäsenet ovat äänioiketettuja



1. Tarkista, että sekä Ehdokasasettelu 
vahvistettu että Äänestäjälista vahvistettu-
kohdissa on päivämäärät

2. Äänestys alkaa automaattisesti ilmoitettuna 
äänestysaikana

3. Äänestyksen voi laittaa käyntiin väittömästi
painamalla Aloita vaali-painiketta

Vaalin käynnistyminen



Vaali



Äänestäminen
• Tehyn mobiilisovellus
• Asiointipalvelun etusivulle nouseva banneri (tehy.fi 

asiointipalvelu)

• Vaalisovellus (vaalit.tehy.fi)
• Linkki voidaan laittaa suoraan ammattiosaston 

verkkosivuille esim. banneriin tai upottaa sanaan esim.  
”Äänestä tästä”

• Vaalisovellus käyttää samaa kirjautumista kuin tehy.fi 
sivusto: jäsennumero ja salasana, mobiilivarmenne tai 
pankkitunnuksilla kirjautuminen. 



Kirjautuminen 

• Verkkopankkitunnuksilla

• Mobiilivarmenteella

• Jäsennumerolla ja salasanalla



Vaalisivustolla näkyvät avoimet vaalit



• Ehdokaskortit näkyvät 
numerojärjestyksessä

• Ehdokkaisiin voi tutustua Esittely-
kohdasta

• Äänestä-painikkeesta äänestää 
valitsemaansa ehdokasta

• Joka vaalissa voi myös äänestää 
tyhjää

Ehdokkaisiin tutustuminen ja äänestäminen



• Järjestelmä pyytää vielä vahvistamaan 
antamasi äänen vahvista äänesi-
painikkeella.

Äänen vahvistaminen



Vahvistus äänestyksen onnistumisesta



Annetun äänen muuttaminen
Kirjaudu vaalisovellukseen ja äänestä uudelleen. 
Viimeiseksi annettu ääni jää voimaan ja 
aikaisempi ääni kumoutuu. (Uudelleenäänestys 
pitää olla rastittuna)

Äänestysaktiivisuus
Vaalin ylläpitäjät voivat seurata äänestyksen 
etenemistä vaalin hallintaosiosta. 
Äänestysaktiivisuus kertoo reaaliaikaisesti, 
kuinka monta prosenttia äänioikeutetuista on 
käyttänyt äänensä.

Annetun äänen muuttaminen ja äänestysaktiivisuus



Vaalin päättäminen
Äänestys varsinaisessa kokouksessa
Sähköistä hallitusvaalia pidetään varsinaisessa kokouksessa avoimena puheenjohtajavaalin ajan. Jos hallitusvaalissa 
ehdokkaana ollut on tullut valituksi puheenjohtajaksi, pidetään pieni tauko, minkä aikana kokouksessa olevilla 
äänioikeutetuilla on mahdollisuus käydä muuttamassa aikaisemmin antamaansa ääntä. 
Kun mahdollisuus on tarjottu, vaalin ylläpitäjä käy sulkemassa vaalin ja ottamassa äänensä käyttäneiden henkilöiden 
listan uurnaäänestystä varten. Sähköisesti äänestänyt ei voi äänestää uurnavaalissa.

Sähköisen vaalin jatkaminen, jos tarvetta
Mikäli ennalta merkitty vaalin päättymisaika lähestyy ennen kuin puheenjohtajavaali on saatu loppuun, vaalin ylläpitäjä 
käy jatkamassa vaalia Muokkaa vaalia- painikkeen avulla ja tallentaa uuden, myöhäisemmän päättymisajan.

Sähköisen vaalin päätös
Vaali päätetään lopullisesti joko muokkaamalla vaalin äänestysaika päättyväksi heti tai painamalla suoraan ”Lopeta 
vaali”-painiketta  Lukitse vaalin tulos  Vahvista. Tämän jälkeen sähköistä vaalia ei voida enää jatkaa eikä muuttaa. 
Vaalin päättämisen jälkeen aktivoituvat Äänestäneet ja Äänestystulos –painikkeet  Avataan vai Äänestäneet-lista 
uurnaäänestystä varten. Äänestystulos-lista otetaan vasta ääntenlaskun yhteydessä ulos. 



1.



• Äänestää voivat ainoastaan kokouksessa 
olevat

• Äänestäjä saa vaalivirkailijalta äänestyslipun
• Äänestäjän nimi vedetään yli 

äänioikeutettujen luettelosta

• Äänestyksen alkaessa on vaalilautakunnan 
yhdessä ensimmäisen äänestäjän kanssa 
todettava, että vaaliuurna on tyhjä.

• Äänestyslippuun on merkittävä siinä olevan 
ympyrän sisäpuolelle sen ehdokkaan numero 
tai nimi, jota äänestää.

• Äänestyslippupohja löytyy Tehy toimijat-
sivuilta. 

• Äänestyslippu on leimattava.

Uurnaäänestys valintakokouksessa



Ääntenlaskenta / vaalin tulos

• Vaalilautakunta täydennettynä kokouksen valitsemilla ääntenlaskijoilla laskee yhteen sähköisesti annetut 
äänet ja uurnaäänestyksellä annetut äänet.

• Jos käytössä on ollut vaaliliittoja, lasketaan vertausluvut. Tehy toimijat-sivuilta löytyy suhteellisen vaalin 
laskuohje.

• Jos käytössä ei ole ollut vaaliliittoja, riittää, että lasketaan ehdokkaan saamat äänet yhteen ja ehdokkaat 
laitetaan äänimäärän mukaiseen järjestykseen.

• Sähköisen vaalin tulos jää vaalisovellukseen. Vaalin asiakirjat (mm. vaalilautakunnan pöytäkirja) tulee 
tallentaa ammattiosaston sähköiseen arkistoon. Äänestysliput säilytetään 3kk vaalin päättymisen jälkeen 
suljetussa kirjekuoressa.



Menestyksekkäitä vaaleja!
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