Oulaisten 4H-yhdistyksen tyontekijat, tyénhakijat ja harjoittelijat

TIETOSUOJASELOSTE

Pvm: 11.12.2023
Viite: Eu:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR)

Rekisterinpitaja (4H-yhdistyksen nimi)
Nimi: Oulaisten 4H-yhdistys ry
Osoite: Lautatarhankatu 7-9 C, 86300 Oulainen

Rekisteriasioiden yhteyshenkilo

Nimi: Salla Koutonen, Oulaisten 4H-Yhdistys ry
Osoite: Lautatarhankatu 7-9 C, 86300 Oulainen
Sahkoposti: salla.koutonen@4h.fi

Puhelin: 041 313 6991

Rekisterin nimi
Oulaisten 4H-yhdistyksen tyontekijat, tydonhakijat ja harjoittelijat (ei toimihenkilot)

Rekisterissa kasiteltdvien henkildtietojen kdyttotarkoitus

Oulaisten 4H-yhdistykseen ty6suhteessa tai harjoittelusuhteessa olevat henkilot, joiden henkilGtie-
dot kerataan niilta osin, kun ne ovat tarpeellisia tyosuhteen solmimiseksi tai harjoittelun toteutta-
miseksi. Henkildtietoja kerataan tyosuhteen solmimiseksi ja tilastoimiseksi seka toiminnasta tiedot-
tamiseen.

Rekisterin tietosisdlto, rekisteroityjen ryhmat ja henkilotietoryhmat

Rekisteri sisaltaa seuraavia henkilotietoja:

Tyonhakijan nimi, syntymaaika, puhelinnumero, osoite ja sdhkoépostiosoite.

Tyontekijan nimi, henkil6tunnus, puhelinnumero, osoite, sdahkdpostiosoite ja pankkiyhteystiedot.
Mahdolliset sairaudet tai allergiat, jos ne tulee ottaa huomioon toimintaa jarjestettdessa. Rekisteri
sisdltdda myos mahdolliset sairaustodistukset.

Harjoittelijoiden osalta kerataan myds opintoja koskevia tietoja.

Alaikdisten henkildiden osalta rekisteri sisdltdaa myos huoltajan nimi, osoite, puhelinnumero ja sahko-
postiosoite.

Rekisteri sisdltda seuraavat rekisterdityjen ryhmat:
Tyopalvelutydntekijat

Kesatyontekijat

Leirinohjaajat

Kerhonohjaajat

Muut satunnaisia tyotehtavia tekevat henkilot
Harjoittelijat

Tyonhakijat
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Tietojen sailytysaika ja tai sailytysajan maaraytymisperusteet

Palkanmaksuun ja tydsuhteeseen kytkeytyvien henkilotietojen osalta tiedot sailytetdaan 10 vuoden
ajan tydsuhteen paattymisesta (perusteena rekisterinpitajan lakisadteinen velvoite). Muut mahdolli-
set tiedot havitetdan viimeistaan 1 kalenterivuoden paasta tydsuhteen tai harjoittelusuhteen paatty-
misen jalkeen (perusteena rekisterinpitdjan oikeutettu etu).

Tyonhakijoiden tiedot havitetaan viimeistaan yhden kalenterivuoden kuluttua tyénhausta.

Sdaannonmukaiset tietoldhteet (mista tiedot saadaan)

Henkilon itse kertomana. Tydnhakutiedot Yhdistysavaimen lomakkeen kautta toiminnanjohtajan
sahkopostiin. Tydsopimustiedot tallennetaan sdhkdiseen taloushallintajarjestelmaan (Lemonsoft).
Alkuperaiset tyosopimukset seka harjoittelijoita koskevat tiedot sailytetadan mapeissa lukituissa kaa-
peissa. Tietoja tallennetaan toiminnanjohtajan tietokoneiden kovalevylle.

Tietojen saannénmukaiset luovutukset
Henkil6tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille. Poikkeuksena on sellainen toiminta, joka lahtokoh-
taisesti jarjestetdaan yhteistydssa toisen tai useamman osapuolen kanssa.

Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle
Henkil6tietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietoja sdilytetaan teknisesti suojattuina. Fyysinen paasy tietoihin on estetty lukitusten sekda muiden
turvatoimien avulla. Rekisteritietoja padsevat kasittelemaan ainoastaan rekisterinpitdjan nimeamat
henkilot. Kasittelijoita sitoo vaitiolovelvollisuus.

Tarkastusoikeus ja tietojen oikaiseminen

Rekisteroidylld on oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu. Rekiste-
roity voi paivittaa ja muuttaa omia tietojaan ja vaatia, etta virheelliset tiedot oikaistaan.

Tarkastus-, muutos- ja korjauspyynnon voi tehda toimittamalla kirjallinen ja allekirjoitettu asiaa kos-
keva pyynt6 edellda mainitulle rekisteriasioiden yhteyshenkilélle.

Oikeus kieltaa tietojen kaytto ja oikeus peruuttaa suostumus

Rekisteroidylld on oikeus kieltdd hanta koskevien tietojen kadytto ja vaatia tiedot poistettavaksi. Tama
koskee tietoja, joiden kasittely perustuu henkilén antamaan suostumukseen.

Tietojen kayttokieltoa koskevan vaatimuksen / aiemmin annetun suostumuksen peruuttamisen voi
tehda toimittamalla kirjallinen ja allekirjoitettu asiaa koskeva ilmoitus edellda mainitulle rekisteriasioi-
den yhteyshenkilolle.

Valitusoikeus
Rekisteroidylla on oikeus valittaa valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, ettda hanta koske-
vien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan Eu:n tietosuoja-asetusta.
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