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KESA 2025

Perehdyttaminen

Yli-Marolan 4H-kotielainpiha
Neljankaivonkatu 47 15100 Lahti



- HH
Aukioloajat 2.6.-6.8.

MA-TI + TO-PE klo 10:00 — 17:00
LA klo 10-15
KE+SU suljettu

Pihalla jarjestetaan paivaleiritoimintaa ja

Talliteatteri toimintaa + tapahtumia seka 26.5.2025 alkaen ryhmia
pihalla.



Vastuu ja saannot

* Pihalla liikkuminen asiakkaiden omalla vastuulla.

+ Turvallisuusasioista ilmoittaminen kylteilla ja
opasteilla on tehtavamme seka tehtavamme on
jarjestaa tilojen turvallinen liikkuminen.

* Asiakkaat ovat itse vastuussa, etta opasteita
noudatetaan. Puututaan tarvittaessa.

* Pihan tyontekijoiden tehtavana on huolehtia
riittavista opasteista.

 Tyontekijoiden velvollisuus on puuttua niihin
tilanteisiin, joissa ohjeita ei noudateta.

* Muista: Emme ole jarjestyksenvalvojia eika
katuliikenne kuulu valvontamme piiriin.

25.5.2025 Lahden 4H-yhdistys ry

HH

ALA TUO KOIRAASI LAHELLE
AITAUSTA, KIITOS!

Don't let the dogs near by the fence, thanks!

Koirasi on meille
petoelain, joka ail
turhaa sfressia.

tautiriskit emm
tuntemattomille
valttamatta ystavi
iinnostus muita e
kohtaan ei valtta
tarkoita positiiv
kiinnostusta.




YLI-MAROLA 4H CITY FARM

[ervetuloa!

SAANNOT JA OHJEET KAVIJOILLE
THE RULES

Alueella oleskelu omalla vastuulla. Vierailu
vain aukioloaikoina.
Region of residence at your own risk. Visitors
can come only in the opening hours.

Piha on eldinten koti, kunnioita eldinten
UL EEH
The farm is home for the animals, respect their
privacy.

Piha-alue on savuton.
Non-smoking area.

Eldinten ruokinta on ehdottomasti kielletty.
Don't feed the animals.

Aitauksissa kiipeily kielletty.
Climbing is forbidden in the fence.

Muistithan parkkikiekon (2h).
Remember using the parking disk (2 hours)

Omien lemmikkien tuonti kielletty.
Don’t bring your own pets inside.

Alueelle on vapaaehtoinen sisadnpaasymaksu.
Voluntary entrance fee.

DO G D

VAPAAEHTOINEN SISAANPAASYMAKSU

MOBILE PAY
00 21187 @
trip MobilePay

Yli-Marolan HH Kotieldinpiha

NELJANKAIVONKATU 47 LAHTI

HH



Tyontekijoita
koskevat
SAANNOT ja
koodit




- HH

Tyovuorot sijoittuvat aina maanantaista
sunnuntaille klo 7 — 19:00 valille (vah. 12h /7
paivaa viikossa)
Vapaapaivatoiveet merkattava tuvan "perhekalenteriin” hyvissa ajoin tai
annettava tiedoksi toiminnanjohtajalle (tekstiviesti).
Sinun kanssasi on sovittu sopimusta tehdessa poikkeusjarjestelyista.
Myos pyhina hoidetaan elaimia ja tilaa!!!
Eldinten hoitotyot aloitetaan ensimmaiseksi ja paatetaan viimeiseksi.

Tyovuorot nakyvilla kuluva viikko ja seuraava viikko vrt TES.

=l



Henkiloston tyokoodit

Navettatiimi = NA Kahvilatiimi = KA

Pihatiimi = PI Nuorisotoiminta= NT

25.5.2025 Lahden 4H-yhdistys ry

Pienelaintimi = PE

Siivous =

HH



Henkiloston pukeutuminen

HH

=l



Henkiloston pukeutuminen

T PI+NA+PE

) KA: Kahvilan vaatetus

€ MU+NT:

25.5.2025

Lahden 4H-ydhistys ry

STAFF vaatetus (takit/liivit/paidat)

Saanmukainen. Turvakenkia suositellaan,
vastuuohjaajilla pakollinen.

Kaytettava hiuspantaa ja hiukset pidettava kiinni
Tieda elintarvikkeiden parissa koskevat saannot
Lavistykset naamassa kielletty.

Joko STAFF vaatetus, lippis tai huomiovaatteet
I0ytyy liiveja, takkeja ja sadevaatteita

HH



Pukeutumiseen liittyvat saannot

Ald maalaa tyévaatteilla!
Kayta maalauksessa
valkoisia suojahaalareita.

Tybhanskoja saa ohjaajalta
1/h16. Merkitse omat
hanskat ja sailyta ne
tyovaatteiden kanssa

samassa.

Ala tydskentele likaisissa
vaatteissa, tyOvaatteiden
puhtaudesta huolehdittava

25.5.2025

Pukeudu asiallisesti:
nirunarutopit ja lyhyet
microshortsit ovat kiellettyja.

Ala kayta staff vaatteita
arkena.

Talosta I6ytyy yhdistyksen
kumisaappaita, joita voit
lainata.

Helmapituus polveen
saakka

Jokainen huolehtii ITSE
omien vaatteiden
puhtaudesta. Talosta [6ytyy
pesukone! Vie likaiset
alakertaan.

Piha- ja elaintenhoitotdissa
kaytettava tukevia
umpinaisia kenkia, suositus
turvakengat, vastuuhnléilla
turvakengét oltava
(sandaalit/crocsit kielletty)

Lahden 4H-yhdistys ry

HH

liman paitaa ei tehda toita.

Al3 vie kotiin staff vaatteita.

Voimakkaat hajusteet ja
voimakasta hikea valtettava.
Wecssa pesumahdollisuus.

10



Asiakaspalvelu

HH



Asiakaspalvelu

25.5.2025

Eldaimet tulee olla vietyind aitauksiin heti*
aamulla ja Portti avataan tasan klo 10:00

Kiinnitd huomiota asiakkaaseen; katso
silmiin ja tervehdi. .

Jos asiakas kysyy sinulta jotain, vastaa
reippaasti ja jos et tieda, ota selvid
asiasta. Ald koskaan sano, etté et tieda!

Jos néet, ettd asiakkaat ruokkivat

elaimid, puutu tilanteeseen. Kerro
ystéavillisesti, ettd eldinten hyvinvoinnin °
vuoksi pihalla eldinten ruokinta on
kielletty.

Pihan aukioloaikana tupakointi kielletty
pihapiirissid. Lasten ja eldinten parissa
ehdottomasti kielletty!

Jos asiakas kertoo negatiivista palautetta
toiminnastamme, vastaa ystavallisesti,
ettd kiitokset palautteesta, vien
palautteen eteenpdin. Reklaamatiot
nettisivujen lomake (Y hteystiedot)

Kun teet to1td, 4la ole asiakkaiden tiella.

Kahvila toimii infopisteeni ja
loytotavarapisteena.

Lahden 4H-yhdistys ry 12



Yleinen siisteys

Jokaiselle kuuluu yleisen
siisteyden yllapitaminen,
valttamatta tiimit eivat ole
joka paiva toissa, mutta
homman on silti
toimittaval

Tuvan siivousvuorot
vaihtuvat viikoittain.

25.5.2025

Viimeinen lahtija
tarkastaa, etta ovet ja
ikkunaluukut ovat
lukittuina ja roskakorit
tyhjennettyina, myos
sisatiloista!l

Biojatteet vietava joka
paiva! Noudata
NEREWRIENEL

* Muistathan huolehtia
kompostoreistal

Seka sisa- etta
ulkoroskiksissa
kaytettava roskapusseja!

* Pese roskakorit sdannollisesti.

Tehosiivoukset pidetaan
joka KESKIVIIKKO: talo,
pienelaimet ja navetta.
Jos kaikkea ei ennata,
sunnuntain tai seuraavan
paivan tekijat jatkavat.

Lahden 4H-yhdistys ry

HH

Pihan roskikset
tyhjennettava joka paiva
(pihatiimi tms.)

Muista siisteyden
yllapitaminen myds portin
ulkopuolelta!

«Kierrettava aitaus viikoittain.

13



Siivouskoodit + sdannot: NO$ & HH

+ Siivouskaapit |6ytyvét: (jokaisesta I16ydyttava valineluettelo) * PE sininen, NA musta ja Ihmiset valkoinen, Vihrea

+ Jokaisesta tilasta I6ytyy omat sen tilan vélineet. Eldinten ja pienelainten juomakupit

ihmisten valineet erillaan. - Toimistojen siivouksesta huolehtii jokainen itse toimistossa

* Imureita 3 kpl (paarakennus siivous + kahvilatilat + pe- tyoskerteleva.

huone) +  Kaytossa kertakayttoliinat ja pyyhkeet, pyyhkeet vaihdetaan

N . e . . . paivittain (wc:t, tupa)
+ Siivousvalineet sailytetdan niille kuuluvilla paikoilla. Kysy jos et

tied ja laita valittomasti ne paikoilleen. * Viemareihin El roskia, purua, hiekkaa tms.!

- Asiakastiloissa siivousvélineet ja —aineet seka tydvalineet tulee *© Pienelainten astiat pestaan alakerran pienelainhuoneessa,

aina olla Jukitussa paikassa, asiakkaiden ulottumattomissal navetan astiat navetan edustalla ulkona, kerhohuoneessa

koirien ja pensselit.
» Siivouskaapissa oltava ajantasainen myrkkyluettelo ja 1ap

vastuuhenkilét perehdyttavat niiden kaytdssa.
+ Tiskiharjakoodit:

25.5.2025 Lahden 4H-yhdistys ry 14



Loytotavarat

+ Loytotavarat viedaan ja sailytetaan
ulkokahvilassa.

+ Kiinnita tavaroihin lappu, pvm., mista
|Oytyi.

« Tavarat viedaan poliisilaitokselle 7 vrk
jalkeen.

+ Asiakkaiden tiedustelut sahkopostilla
lahti@4h.fi

25.5.2025 Lahden 4H-yhdistys ry 15
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TURVALLISUUS:

Ihmiset ja elaimet




Turvallisuus: YLEINEN HH

Noudata tyéturvallisuusohjeita, ne voivat muuttua! Ja muuttuvat © + Al kanna jitesikkejd heitettyind olalle. (haavavaara)

Hyva ja ammattitaitoinen tyohon perehdyttdminen on paras turva!l ~ * Lue vield itsendisesti ja huolellisesti lapi turvallisuussuunnitelma ja

¢ Kysyminen ja varmistaminen tukena!

pelastussuunnitelma! (16ytyvét perehdyttimiskansion yhteydesti!)

» Hatidpoistumistiet oltava auki koko ajan! Seké sisé- ettd ulkotilat

*  Obhjausvéen tehtévénd on tydhon perehdyttdminen ja ohjaaminen

*  Yksintyoskentelyssd pidéd puhelin mukanasi koko ajan. (palkatut tt)

Tieddthén, mistd 10y dit palosammuttimet, -peitto ja ensiapukaappi!

* Pihan suljettuna ollessa &ld padsté ulkopuolisia pihalle.

* EA-vastaava huolehtii kaapin tdytosté ja sen riittdvyydesta.

Asiakkaiden oleskelu pihalla omalla vastuulla.
Alle 18 v. Nuori tyontekija - laki kieltda tiettyjd asioita

*  Mm. vaarallisten tyovélineiden ja aineiden kaytto.

Tarkasta, ettd jaykkékouristusrokotus on voimassa.

 LIITTEENA: Turvallisuusasiakirjat
* Lue asiakirjat huolellisesti.

+ Asiakirjat 1oytyvét: tuvasta ja toimistosta (vastuuty ontekijét)

Roskien kerddmisessd kaytettdva kerddjid, varo piikkejd, laseja jne.

25.5.2025

Lahden 4H-yhdistys ry 17



Turvallisuus: Kahvila

+ Kassoista ei vaihdeta rahaa ja rahankuljetuksesta huolehtii TJ

« Pohjakassan on aina tasmattava!
¢ Kun vuoro vaihtuu, on kassan tasmattava!

« Kassan vajaukset selvitettava kirjallisesti

toiminnanjohtajalle ne jotka ovat olleet vuorossa

« Kahvilan sisatiloihin ei asiaa muilla kuin kahvilan tyontekijoilla

* Muista huolellisuus rahan kasittelyssa. Huolehdi, etta saat oikean

maaran rahaa ja ettd myos annat oikean maaraan vaihtorahaa
- Ala koskaan jata kassaluukkua auki, kun poistut kassalta

+ Ole tarkkana, etta lyét kassaan oikean tuotteen

25.5.2025

HH

Noudata ohjeita, ja tarvittaessa kysy apua jos olet epavarma

Asiakaspalvelija huomioi asiakkaan seka huolehtii myytavista

tuotteista!

Myynteja El velalle:

*« HUOM Petran Piikki (TJ:n tarjoilut)

Turvallisen asiakaspalvelun perustekijat ovat

- ammattitaitoinen ja laadukas asiakaspalvelu

+ toimintakyvyn sailyttaminen uhkaavissakin tilanteissa

LITTEENA: Omavalvontasuunnitelma

Lahden 4H-yhdistys ry 18



Turvallisuus uhkaavissa tilanteissa

- Jata toiselle tilaa ja sailyta hanen reviirinsa. ei saa tupakoida!”)

* Puhu selkeasti ja lyhyesti. Myotaile. Pyri saamaan uhkaava henkilo istumaan.

+ Pida katesi nakyvilla. + Jos seisotte, seiso vahan sivussa. Jos

- VAlta tuijottamista. kavelette, kavele vahan perassa

- Ala loukkaa uhkaajan itsetuntoa. * Ala kaanna selkaasi uhkaajalle.

+ Ala naura, alaka kayta huumoria. © Valta akkinaisia likkeita.

- Sailyta tyyni olemus. + Kerro, mita teet ja varmista, etta se sopii.

- Esita vain yleisia vaatimuksia.

(Ei: "Lopeta heti tupakointi!”, vaan: "Taalla

25.5.2025 Lahden 4H-yhdistys ry



Turvallisuus: ELAIMET

* Eléinten késittely vain umpinaisissa kengissa. .

» Karsinoissa varottava eldinten astumista jaloille, myds
pienempien (sorkat tekevit ikdvaa jalked), ala jaa karsinaan tai®

aitauksiin loukkuun! Varo puremavaaroja!

- Ali kilytd samoja kenki ja vaatteita muilla
elaintiloilla: muista tautiriskit! *

- Ali kilyti eldinten kisittelyssi riippuvia koruja
(tarrautumis/nielemisvaara) °

 Ratsastus/kédrryttely kielletty ilman ohjaajan
lupaa/valvontaa seka asianmukaisia turvavélineita.

HH

Lantalassa kéytettava hengityssuojainta! (lantala
remontissa, nyt siirtolava)

Muista, ettd possut ovat puolisokeita, hyva
hajuhaisti mutta ei nde-> puremavaara! Possu
puree ja vaantaa.

Elédin on aina arvaamaton. (huom! Pakoeldinten
tavat)

Tied4, mitd vélineitd kdytit sitvoamisessa: kaikille
omat vilineet.

Eldimii ei aitausten ulkopuolelle ilman tj:n lupaa

25.5.2025 Lahden 4H-yhdistys ry 20



Ensiapu

+ Jokainen on velvollinen antamaan - Elainten ensiapukaappi |6ytyy siivouskaapin lahelta

. . I
ensiapua: 112! « Elainten ensiapu periaatteessa sama kuin ihmisten,

« Tuvasta ja kahvilasta I0ytyy ihmisten ensiapulaukku, mutta infotaulusta 16ydat ell numerot

tasta eldinten, )
navelasta elainten - VASTUUHLOL pitévét huolta asiakirjojen ja vélineiden

- Tarvikkeina vain pienia valineita, ei laakkeita, paitsi  rijttdvyydestsd, muista asiakirjojen noudattamisesta ja
kyypakkaus. ohjetauluista

+ Pakastimesta |0ytyy kylmapakkauksia. (hadassa « Ihmisten EA-vastaavat: lida + Jenna

hita keinot keksii. . si 5 mika vain. . kvimans
ata keinot keksii...siteena mika vain...kylmana . Kahvila: Aada ja Adalia

mita vain mika on kylmaa)

» Elédinten EA-vastaava: Anni + Jesse
* Huolehdittehan ohjaajat, etta valineet eivat lopu!

* Yleisten ohjeiden teko: Petra

25.5.2025 Lahden 4H-yhdistys ry 21



TIMIT
Kesa 2025




THMIT 2025 HH

1. Navettatiimi (paavastuu: Anni + Jesse) . HUOMIOITA
2. Pienelaintiimi (paavastuu: Anni+Jesse) - Tiimeihin jaot ovat viitteellisid, hommien on hoiduttava, vaikka
3. Pihatiimi (paavastuu: kaikki ohjaajat yhdessg)  Paikalla ei olisitiimin jasenia.
4. Kahvilatiimi (péévastuu: lida, Adalia ja Aada) » Kesan aikana voit vaihtaa tiimeja, vastuuohjaajat huolehtivat
. L . o . tiimien tehtavista
5. Nuorisotoiminta (leirit+alaikaiset: lida)
, : : " Hankinnat hyvaksytaan toiminnanjohtajalla. (huom!
6. Perhepuisto (Jenna ja puiston tyontekijat) ankinnat hyvaksytaan toiminnanjohtajalla. (huom

Kahvilassa toimitaan menekin mukaan)

« Tavaroita ei haviteta (laiteta roskiin) ilman toiminnanjohtajan

lupaa. Rikkoutuneesta tavarasta tehdaan poisto tj:n kautta.

«  Toiminnanjohtaja vastaa kokonaisuudesta.

25.5.2025 Lahden 4H-yhdistys ry 23
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Siivous

Jokaiselle pihan/puiston tyontekijalle kuuluu siivous. Ohessa ohje
kaikkien tiimilaisten siivoukseen.

-l



Siivouksen muistilista

) Siivouksessa kaytetaan kumihanskoja. Pesu heikosti emaksinen pesuaine (tolu,
Kiilto yleispuhdistusaine). Lopuksi voi desinfiointiaineella pyyhkia rosteripinnat.
Kayta kertakayttoliinoja + pyyhkeita.

LIWC-tilat siivottava paivittain. Pese huolellisesti kaikki kahvat, ovet, hanat. Lisaa
saippuaa ja desinfiointiainetta pulloihin seka wc-paperia ja kasipyyhepaperia.

1 Pyyhi kaikki kahvat, tasot, poydat, tuolit ja muut joihin asiakkaat koskevat. Kayta
laimennettua tolua 1/10.

] Sisatilat imuroidaan paivittain ja pyyhitaan kaikki kosketuspinnat. Luuttuaminen 1
krt/vk.

) Roskat viedaan paivittain. Astioissa kaytettava pusseja. Astiat pestaan 1krt/vk.
] Elainten astioiden ja hakkien pesussa kaytetaan vain vetta (ei pesuaineita)
[ Pese huolellisesti katesi siivouksen jalkeen.

25.5.2025 Lahden 4H-yhdistys ry 25



Navettatiimi

Huom! Jokaisen tekijan on hyva tietaa kaikkien elainten nimet,

syntymaajat ja lajit.



25.5.2025

HH

Elaimet
(ajantasainen info-taululla)

Elainten ruokintaohje paivitetaan kuukausittain ja tarvittaessa.
Ohje 10ytyy ruokientekopaikalta ja navetasta.

Ohjaajat vastuussa ohjeiden paivittaimisesta!

Lahden 4H-ydhistys ry 27



Navettatiimi

+  Tybvuorot klo 7 — 19 valilla MA- SU

» Vastuuvetdja: Huolehdithan ajantasaisesta
eldinluettelosta, merkinndista ja nimikylteista.

Aamuvuoro:

1. HETI Ruokien teko + Aitauksien ja ovien

avaaminen — valot paalle PE + NA + kissala!

2. Tarkista elainten vointi! Eldinten vienti ulos ja

ruokinta. — samaan aikaan nro 3!

3. Aitauksien kuntoon laittaminen: 1. tarkista

vedet 2. Laita heinaa+rehut

4. Navetan siivoaminen: kayta saastelidasti

puruja ja pehkuja, pese juoma-astiat joka

25.5.2025

paiva, pese kaytavat, lakaise ylimaaraiset
pehkut ja purut kaytavilta, muista pesta myds

kaltereita ja seinia tms.

* Huom Kuivan purun maatuminen kestaa

kauan. Ei siis ole lantalaan sopivaa.

+ Kay pdlyhuiskalla navetan seinat ja muut

|&pi. Tasot, ovet jne kostealla.

Paivavuoro:

. Paivaheinien jako seka valipalojen
. Kanalan siivoamista voi jatkaa péivalla.

. Aitausten siivoaminen paivittain.

Lahden 4H-yhdistys ry

HH

. Vesien tarkastus ja laitto.

litavuoro:

. lltavuoro tarkastaa, etta navetta kunnossa,

aamuheinat valmiiksi pusseihin.

. Eléinten iltaruokinta + sisdanvienti: samassa

jarjestyksessa kuin ulos.

. Tarkasta, etta aitausten portit ovat kiinni

(saranat hajoavat tuulessa).

. Tarkasta, etta kaikki ikkunaluukut ja ovet ovat

kiinni! Valot kiinni. Mitdan tydkaluja tms. ei

jatetad ulos!!!

28



Navettatiimi: MUISTA

HH

- 3 T " . Tarkasta munatilanne. " .
Juoma-astiat/vesi: Aitaukset: Muista SIVOUS Elainten liikutus:

*Raikasta vettd on *Sijoita syomaheinat *Kerada aitauksista *Kanala ja Viiriaiset
oltava saatavilla katoksen alle sateen ulosteet joka paiva. «Kalastusaltaa vesi
kaikilla lajeilla koko vuoksi +Ala anna ihmisten vaihdetaan joka 2.
ajan! *MOoyhi heinat kiipeilla aitauksissal! paiva

*Juomakuppien pesu paivittain ja Puutu tilanteeseen.
ja taytto joka paiva, tarkastettava niiden «Aitausten portit oltava
tarkistus koko paivan kunto (huonot pois aina kiinni (saranat
ajan alta jne) hajoavat)

*Juoma-astiat +Niita aitausten liian
katosten alle pitka heing, elaimet

eivat syo lilan pitkaksi
kasvanutta

*Nyhda nokkoset ja
tarkasta maa-
ampiaisten
pesatilanne (pesat
hajotettava)

25.5.2025 Lahden 4H-yhdistys ry

*Aamu ja ilta + ke +
su, ei silloin kun on
asiakkaita,
ohjaajan/tj:n luvalla

eelainten kanssa ei
tupakoida

eLiikutuksessa
huomioliivit.

29



Navettatiimi: Huomioita! 4H

Vastuuvetgjien vastuu on hoitaa itselle sijainen

akillisen sairastumisen ajalle.

«Aputiimilaisten on erityisesti oltava ajoissa ja hoidettava
akilliset sairastumiset ohjeiden mukaisesti

Muista yleiset tautisuojausohjeet

sulkomailla tehdyn maatilavierailun jalkeen ei suoraan tilalle

*Taudit voi kulkeutua maatilavierailulla kaytettyjen vaatteiden,
jalkineiden ja muiden varusteiden mukana (ns. 48 tunnin
saantd). Myos tuliaisten ja muiden tuotteiden tuontirajoituksia
on tarkeaa noudattaa.

Paivita AAMU + PAIVA + ILTA tehdyt tyot

ENELAdEE

Tekijoiden apuna CHECLIST

25.5.2025 Lahden 4H-yhdistys ry 30



Miti tehdi, jos elsin I
karkaa aitauksesta?

1. Sulje pihan portit valittomasti. (jos
aitausten sisalla)

2. Rauhoita tilanne.

3. Varmista ettei ulkopuoliset joudu varaan.
» Huuda kaskyt selkeasti ja kuuluvasti!

4. Huuda apuun muut tyontekijat.
- Ala poistu karanneen eldimen luota.
5. Sulje poistumisreitit ettei elain paase
karkuun kauas. Ohjaa pois teilta.
* Ohjaa elain mottiin.
 Ota elain kiinni riimusta tms.

25.5.2025 Lahden 4H-yhdistys ry 31



Pienelaintiimi

Toimii yhdessa navettatiimin kanssa.



Pieneléi nti |mi (vastuu: kissat, koirat, chillat,, puput, linnut, kilpparit)

»  Tydbvuoro klo 7- 19 MA - LA

» Vastuuvetdja: Huolehdithan ajantasaisesta

elainluettelosta ja nimikylteista.

*  Aamuvuoro:

* Valot paalle ja tarkasta elainten vointi.

«  Aamusiivous ennen klo 10 asiakastilat

*  Mieti aamulla tarkasti, mita ennatat tehda
aamulla. Tyhjenna jatesankot (muistathan

etta lantalaan ei ruokajatettal)

« Paivavuoro:

* Tuoreruoka annetaan paivalla tai illalla.

25.5.2025

« Tarkkaile wc:n siisteys ja kasipyyhkeiden
kuivuus seka paperin riittdvyys useaan

kertaan

+ Kilpparit ulos saan salliessa

+ Kellarikaytavan siivous ja liséruoka-

astioiden tayttd

PE-vahti aukioloaikoina: Ruokinta, koskeminen
ja muu elainten hairitseminen on ehdottomasti

kielletty!

» Asiakkailta tulee erinomaista palautetta, jos

vahti uskaltautuu kertomaan elaimista.

- Ala istu tai mokota tai katsele kattoon

Lahden 4H-yhdistys ry

HH

+ Kissalan tilaan max 10 hlé. Huone on
eldinten koti, muistuta hyvista

kaytostavoista.

litavuoro:

* Roskakorit ja pe-jatesanko tyhjennettava

joka paiva.

« Tarkista eldinten kunto ja vie sisélle
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Pienelaintiimi huomioita

25.5.2025

HUOM: Kipot ja altaat pestaan Astioita ei pestd vessassal
paarakennuksen pieneldinhuoneessa tai Pida WC:n siivoustavarat eri hyllyilla kuin ihmisten
ulkona SININEN koodi Huolehdi siivouskaapin siisteydesta, myOs alapohjan

Ruuat I6ytyvat navetasta (puput), kissalasta chillat ja kissat, koirien tuvasta ja kilpparien
pe-huoneesta. Tayttopussit teknisen tilan vieresta hyllylta (alapohja)

PAIVITA Paivikirja paivittain

Tekijoiden apuna Pienelain CHECLIST

Lahden 4H-yhdistys ry
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Pihatiimi



HH

PI h atl I m I (vastuu: pihapiirin siisteys, turvallisuus, WC#, korjaukset ja asiakaspalvelu)

* Pihan siisteys: alueet joihin ei paése + Kitke pihapiirista nokkoset
- Haravoi kaytavat joka paiva, ruohonleikkurilla. Pihapiirissa ei . H0lehdi Sumppisalongin

ennen pihan avaamista. saa kayttaa Oljykayttoista ja Talliteatterin
Kaytavilla ei saa olla isoja kivia, leikkuria (elainten ruoka siisteydesta.
oksia eika ruohotuppoja. Ala heinassa). - Asiakas vesipisteissa
haravoi kivia/hiekkaa liikaa - Kastele kukat ja viljelylavat oltava koko ajan vetta ja
pihalta. Haravointijate paivittain. Kuumina paivina desii.
kompostoriin. aamuin illoin. Poikkeus pyhét.

Aitojen ja muiden pihan
« Kasvienhoito: - Kayta kastelukannua ja rakennelmien korjaukset.

- Kitke tarvittaessa kukkapenkit ja hyédynna luonnonvesi.

25.5.2025 Lahden 4H-yhdistys ry 36



HH

Pihatiimi

« Aamuvuoro: + Huolehdi ettei pihalla t6rréta nauloja «  Huom! Al3 jata roskia tai tydvalineitéa
. . . . i) B -
Pese pihapenkit ja péydét (ratin ja sankon I6ydét aitauksien sisa/ulkopuolella tai muualla ulos yoksi!!l Ei edes harjoja
kerhohuoneesta), lastalla suurimmat vedet * lltavuoro: - HUOM:
Auttaa tarvittaessa navettatiimia (aitaukset yms) « Keraa roskat ja tyhjenna roskikset - Tyhjenna tupakkapaikan tunkakuppi ja
(lajittele). tarkasta, ettad pohjalla on AINA vetta. Keraa

- Paivavuoro:

Kavta idrked Kasakki tumpit maastal
» Pihavahtina ja navettatiimin apureina ayla Jarkea roskasaxxien
tyhjentéamisessd, yhdistele pusseja jos + Opasta ja neuvo vieralilijoita roskien

« Pihan siisteydesta ja turvallisuudesta . . . L e
vain muutama roska pussissa. lajittelussa ja pihan sdannodissa

huolehtiminen, siisteys on myds

aitausten ulkopuolella Roskisten kansia ei jatetd auki! (paina

jos ovat liian tdynna) Kayta kerainta.
« Aitausten korjaus, huolto ja tarkistus

25.5.2025 Lahden 4H-yhdistys ry 37



Kahvilatiimi




Kahvilatiimi (liitteena: omavalvonta)

Kahvila avoinna pihan
aukioloaikoina

Siivoaminen aamuin illoin ja
tarvittaessa kesken paivan.

25.5.2025

Siistija voi tulla jo paljon
aikaisemmin.

Perehdy
omavalvontasuunnitelmaan!

Kassan vastuu aina kaikilla
tekijoilla!

Avaa sisa- ja ulkokahvilan ovet
ja sulie ne pihan kiinnimenon
jalkeen.

Pakasteiden kuljetus on
tapahduttava salamannopeasti
ja kaytettava kylmakoita!

Al& jaé ruuhkaan yksin, pyydéa
apua. -> radiopuhelin. Huom!
Padista voi laittaa tekstareita!

Lahden 4H-yhdistys ry

Ensimmainen tulija laittaa
pullat sulamaan pellille (ja
paistaa pullat tmv.) .

Kaikki auttavat tarvitaessa
kanto yms. tdissa. Kahvilaan ei
ulkokengat jalassa!l

Tarkkaile jatkuvasti tuotteiden
rittavyytta!

HH

Kahvilassa kaytetaan
kertakayttoliinoja.

Kassaa kayttaville annetaan
erillinen kassakoulutus.
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Kahvilatiimi

« Toimita tarvittavat passit toiminnanjohtajalle! * El velaksi myyntia!
* Yl 3 kk tyoskentelevilta hygieniapassi « "Petran piikki” tarkoitettu yhdistyksen tarjoamiin
ostoihin

* Muista salmonellatesti maaraykset

+ Kassojen rahojen tilityksesta vastaavat ohjausvaki » Kahvilassa paivakirja ja siivouslista

- Kuittaa joka paiva tehdyt tyot | th iot
* Huom! Kaikki jotka ovat tekemisissa kassan kanssa uittaa joka paiva tehdyt tyot ja muut huomio

ovat vastuussa! « Kabhvilatiimi vastaa kerayslippaan laitosta ja poistosta

+ Ala ota haltuusi edeltavien tekijdiden kassaa seka sen asianmukaisesta sallytyksesta.

tarkastamatta! + TJ vastaa lippaan tyhjentamisesta ja tilityksesta.

+ Tyontekijat ja 4H-jasenet — 10 % kahvilan tuotteista

25.5.2025 Lahden 4H-yhdistys ry 40



25.5.2025

Nuorisotoiminta

Leirit ja muut
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Huomioita

Maatilakouluja yhteensa 6 kpl +Ruokakoulu.

Ohjaajien perehdytyspaivat, joka leiriviikon
maanantaina klo 9-15. tai 13-19.

 lida vastaa koulutuksesta

Ohjaajilta tupakointi/nuuska kielletty alaikaisten parissa
toimimisen aikana.

Kahvilatimi valmistaa leiriruuat.

25.5.2025 Alatunniste

HH

’

.

-
G’lﬁ ESH 2025

Maatilakoulu: i

Maatilakoulu:
Maatilakoulu: Leiri 5, "nms 12 s atmenn
Maatilakoulu: Leiri 6, renms &1z s ceispsenys

Ruokakoulu Rehdoyhnk 121 Wi 5 G sarys

YLI-MAROLAN 4H-KOTIELAINPIHA

P— s i
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Muuta huomioitavaa

HH



Hankintojen teko ja poistot

B
$

Ie_ltelljrllgltrg;ar} hyvaksyttava t0|mmnan10htaja”a Tiimien vastuuhlo:t vastuussa ostosten tekemisesta

Tiimien vastaavat pitavat huolta, etta

. e o . Menekki on aika valtava, joten kysy ja laske!
hankinnat tehdaan ajoissa J veyL

Informoi vastaavia, kun havaitset puutteita ja kirjaa ne paivakirjaan.

Ala tekemaan hankintoja ajoissa, jotta ennatamme ne tehda, menekkia tarkkailtava
jatkuvasti.

Jos joku loppumaisillaan, kerro siita vastaavalle!

Jos joku on mennyt rikki, ilmoita heti
ohjaajalle ja Ohjaaja tuo valittomasti Toiminnanjohtaja tekee tavaroista poistot
tavaran naytille tj:lle.

25.5.2025 Lahden 4H-yhdistys ry 44



Omaisuus

» Ajoneuvot lasnaoloa - Ala piilota rikkonaisia! Tai
jata niita lojumaan

* Ajoneuvoista vastaa sen .
) TJ tarkastaa kaappeihin tms.

kayttajat saanndllisesti ajokortit
ja ajokunnon * Vastuutyontekijat
huolehtivat

_ _ tyovalineiden kunnosta
° Yhdistyksen omaisuutta 5 niiden oikeanlaisesta

+ TJ vastaa niiden ei saa luovuttaa kayttamisesta!
katsastuksesta kellekaan ilman
hallituksen paatosta

- Kayttajat muistavat _
huoltotoimenpiteet  * Omaisuus
saannollisesti

} . . * Rikkoutuneet valineet tuo
o AjOhGUVOja el saa antaa

lainaan eika niilla ajaa - Kayttajat ovat vastuussa
ilman ohjaajan niiden kunnosta

TJ:lle ennen havittamista

25.5.2025 Lahden 4H-yhdistys ry 45
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Pysakointi

+ Kotieldinpihalla sijaitsee henkilokunta ja asiakaspysakainti r

+ Asiakaspysakointi 2 tuntia.

- Tarvittaessa asiakkaat voivat pyytaa lisaaikaa
kahvilasta/infosta antamalla rekisterinnumeron.

Huomio! Kysykaa syy?

* Henkilokunnan on pyydettava sopimuksen keston

mukaan pysakaintilupa

v

« Anna ajoneuvon tiedot ohjausvaelle, jotka sydttavat L
Parkkipateen tiedot.

‘
+ Huolehdi itse ajantasaisista tietojen antamisesta. b PA RKKI PA I E

25.5.2025 Lahden 4H-ydhistys ry 46



i Tul 5s mm. Taideleiri, KV-vieraat, |_”+
Lahden 4H-yhdIStyS ry T:fac’zjts ?nranlzls?usl’lir:ent] pir?;kieeﬂgkset,weraa
KESA 2025 juhannusjuhlat ja eri tapahtumia

* Avajaistapahtuma 2.6.2025 klo 10-17

- Mahdollistamon teatteriproggis kesakuun 55 pmood
alussa 63E9D2

 Juhannusjuhlat 20.6.2025 klo 10-14

+ Navetan avajaiset ja Helmi-aasi 10 v.
10.7.2025

 Pihan paatosjuhla 6.8.2025

* PlaySeppo pelin kautta kavijat paasevat ‘
tutustumaan pihan elaimiin tarkemmin. UH Lahei

Kirjaudu pelaajana osoitteessa:

play.seppo.io

25.5.2025 Lahden 4H-yhdistys ry 47



Rahankerayslupa

VAPAAEHTOINEN
SISAANPAASYMAKSU
Volutary entrance fee

MOBILE PAY

21187

* Hameen poliisilaitos on hyvaksynyt
rahankerayksen.

» Kerayslupa / Penninginsamling / @
Fundraising Permit: RA/2024/1303

MobilePay
* Kerdaysnumero on pidettava esilla yleisoa
varten.

* Kateiskerdys koira-aitauksen luona (possu).
Kahvilatiimi vastuussa kerayslippaasta.

25.5.2025 Lahden 4H-yhdistys ry 48
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Navettarakennus 2025, ohje

ldinten ali
Sikojen alineet vali
( luona) + yt.
Aasien siivousvilineet siirtotallissa.
L jen ja alineet + kainuut

Siivousvilinetilassa séilytetaan: (omilla hyllypaikoilla)

B dlineet
navetan siivoustilassa.
Kanojen, pupujt i
Loimet.

Kaikkien hoitovélinepakit.
Vesiastioiden putsausvilineet.

alineet sii i

Rehutilassa sailytetaan: (siivousvalinetila)
rehut, tayttopussit, riimut, raipat, haavit, eldinten EA,
heinéverkot, kastelukannut (vain 4 kpl).

Kaikki merkattava, milla kdytetadn mitékin ja rehuastioilla
omat merkatut kauhat.
. Navettaeldimet

. Pieneldimet
‘ vesiastiat

Lantala, siirtolava
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Kun tulet toihin...

TyoOpaivan alussa paivittain tyonjako tapahtuu kerhohuoneessa. Aamunavetta alkaa heti
toimimaan klo 7.

Ota omat evaat ja valineet mukaan. Tupa on tyontekijoiden taukotila.

Pukeudu saian mukaisesti. Al3 ota turhia tavaroita mukaasi. Omia tavaroita/vaatteita ei voi
sailyttaa tiloissa.

Jata kaikki tavarat sailytyskaappiin tyopaivan ajaksi.

Puhelin pidetaan poissa tyontekoaikana. Tyopuhelimet eri asia. Kahvilan ja pihatiimin
vastuuohjaagjilla radiopuhelimet.

TyOnantaja antaa sinulle tyopaidan. Suojavalineet tarvittaessa.
Tervehdi muita tyontekijoita. Esittele itsesi muille, joita et ole tavannut. I

Paivan paattyessa muista merkata tehdyt tunnit tydajanseurantaan.
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