KESA 2026

Perehdyttaminen

Yli-Marolan 4H-kotielainpiha
Neljankaivonkatu 47 15100 Lahti



Aukioloajat 25.5.-18.8.

MA-TI + TO-LAklo 10:00 — 17:00
KE+SU suljettu

Pihalla jarjestetaan paivaleiritoimintaa ja

+ tapahtumia + viikko-ohjelma (toistuva)



r
Pohdintatehtava

Mitka ovat sinun tyotehtavasi ja vastuusi tyosta?

Keita muita tyontekijoita on toissa ja mitka ovat heidan vastuualueet?
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Vastuu ja saannot 1H

Pihalla likkuminen asiakkaiden omalla vastuulla. ,, .. .
_ L _ ALA TUO KOIRAASI LAHELLE
« Turvallisuusasioista ilmoittaminen kylteilla ja AITAUSTA. KIITOS!

opasteilla on tehtavamme seka tehtavamme on Don't let the dogs near by the fence, thanks!
jarjestaa tilojen turvallinen liikkuminen.
ﬁ:irosi on meille
pettcehlﬁm,jokcl aik

urhaa sfressia.
tautiriskit emm
tuntemattomille
valttamatta ystéavi
Kiinnostus muita e
kohtaan ei valtta

tarkoita positiiv
kiinnostusta.

 Asiakkaat ovat itse vastuussa, etta opasteita
noudatetaan. Puututaan tarvittaessa.

* Pihan tyontekijoiden tehtavana on huolehtia
riittavista opasteista.

» Tyontekijoiden velvollisuus on puuttua niihin
tilanteisiin, joissa ohjeita ei noudateta.

* Muista: Emme ole jarjestyksenvalvojia eika
katuliikenne kuulu valvontamme piiriin.

16.5.2026 Lahden 4H-yhdistys ry 4



Tervetuloa!

SAANNOT JA OHJEET
KAVIJOILLE -
THE RULES

Olethan alueella omalla vastuulla. Vieraile
vain aukioloaikoina. - You are in the area at
your own risk. Visit only during opening
hours.

Piha on elidinten koti - anna niille rauha. -
This is the animals’ home - please respect
their space.

Piha-alue on ja péih -The
area is non-smoking and substance-free.

Eldinten ruokinta on kielletty. - Do not
feed the animals.

Aitauksiin ei saa kiiveta eika niiden sisélle
saa menna. - Do not climb on fences or
enter animal enclosures.

Muista kayttaa parkkikiekkoa (2 h). -
Remember to use a parking disk (2 hours).

Omien | ien tuonti on kielletty. - Do
not bring your own pets.

Alueella on vapaaehtoinen

sisddnpadasymaksu. - Voluntary entrance
fee.

@4HLahti LAHJOITA
0RO =

4h YLI-MAROLAN

NELJANKAIVONKATU 47 LAHTI

1.Aasila - Donkeys 2. Koirala, viiridiset - Dogs & Quails 3. Sikala - Pigs 4. Pieneldimet - Small Animal 5. Navetta - Barn

6. Pihatto, Verstas - Free-Stall Barn, Workshop 7. Talliteatteri - Stable Theatre 8. Laamala, lampola - Llamas & Sheeps

9. Kanala - Chickens 10. Pupula - Bunny house 11. Yiiatiela r(Eoats 12. Naudat - Cows 13. Kepparirata - Hobby Horse Track
14. Sumppisalonki - Sumppi Salon -Café 15. Kilpikonnat - Tortoises

VHIANIVI13ILOM-HY



Tyontekijoita
koskevat
SAANNOT ja
koodit




HH

Tyovuorot sijoittuvat aina maanantaista
sunnuntaille klo 7 — 19:00 valille (vah. 12 h /7
paivaa viikossa)
Vapaapaivatoiveet hyvissa ajoin tai annettava tiedoksi
toiminnanjohtajalle (viestilla).
Sinun kanssasi on sovittu sopimusta tehdessa poikkeusjarjestelyista.
Myos pyhina hoidetaan elaimia ja tilaa!
Elainten hoitotyot aloitetaan ensimmaiseksi ja paatetaan viimeiseksi.

Tyovuorot nakyvilla kuluva viikko ja seuraava viikko (2 vk) vrt TES.
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Henkiloston tyokoodit

Navettatiimi = NA Kahvilatiimi = KA

Perhepuisto = PP

Nuorisotoiminta=

NT

Pienelaintiimi =
PE

16.5.2026 Lahden 4H-yhdistys ry

Pihatiimi = PI

Siivous =

Si

HH



Henkiloston pukeutuminen

HH
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Henkiloston pukeutuminen

T PI+NA+PE+PP

Q) KA: Kahvilan vaatetus

€ MU+ NT

16.5.2026

Lahden 4H-ydhistys ry

STAFF vaatetus (takit/paidat)
Saanmukainen

Kaytettava hiuspantaa ja hiukset pidettava kiinni
Tieda elintarvikkeiden parissa koskevat saannot
Lavistykset naamassa kielletty

Joko STAFF vaatetus, lippis tai huomiovaatteet
I6ytyy liiveja, takkeja ja sadevaatteita

HH
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Pukeutumiseen liittyvat saannot

Tybhanskoja saa
ohjaajalta 1/hl6. Merkitse
omat hanskat ja sailyta
ne tyovaatteiden kanssa
samassa.

Pukeudu asiallisesti:
nirunarutopit ja lyhyet Helmapituus polveen
microshortsit ovat saakka
kiellettyja.

Ala maalaa tydvaatteilla!
Kayta valkoisia
suojahaalareita.

Jokainen huolehtii ITSE
omien vaatteiden
puhtaudesta. Talosta
I0ytyy pesukone! Vie
likaiset alakertaan.

Ala tyoskentele likaisissa
vaatteissa kuin
valiaikaisesti.

AlA vie kotiin staff
vaatteita.

Ala kayta staff vaatteita

arkena.

Piha- ja
Talosta I6ytyy elaintenhoitotdissa Voimakkaat hajusteet ja
yhdistyksen kaytettava tukevia voimakasta hikea
kumisaappaita, joita voit umpinaisia kenkia valtettava. Wecssa
lainata. (sandaalit/crocsit pesumahdollisuus.
kielletty)

16.5.2026 Lahden 4H-yhdistys ry 11



Asiakaspalvelu

HH



Asiakaspalvelu

16.5.2026

Eldimet tulee olla vietyina aitauksiin heti *

aamulla ja Portti avataan tasan klo 10:00
Kiinnitd huomiota asiakkaaseen; katso
silmiin ja tervehdi.

Jos asiakas kysyy sinulta jotain, vastaa

reippaasti ja jos et tiedd, ota selvaa
asiasta. Ald koskaan sano, etti et tieda!

Jos néet, ettd asiakkaat ruokkivat
eldimid, puutu tilanteeseen. Kerro
ystavillisesti, ettd eldinten hyvinvoinnin
vuoksi pihalla eldinten ruokinta on
kielletty.

Lahden 4H-yhdistys ry

Pihan aukioloaikana tupakointi kielletty
pihapiirissd. Lasten ja eldinten parissa
chdottomasti kielletty!

Jos asiakas kertoo negatiivista palautetta
toiminnastamme, vastaa ystavallisesti,
ettd kiitokset palautteesta, vien
palautteen eteenpdin. Reklaamatiot
nettisivujen lomake (Yhteystiedot)

Kun teet to1ta, dla ole asiakkaiden tiella.

Kahvila toimii infopisteend ja
l0ytotavarapisteena.

13



Yleinen siisteys

Jokaiselle kuuluu yleisen
siisteyden yllapitaminen,
valttamatta tiimit eivat ole
joka paiva toissa, mutta
homman on silti
toimittava!

Tuvan siivousvuorot
vaihtuvat viikoittain.

16.5.2026

Viimeinen lahtija
tarkastaa, etta ovet ja
ikkunaluukut ovat
lukittuina ja roskakorit
tyhjennettyina, myos
sisatiloistal

Biojatteet vietava joka
paiva! Noudata
kierratysohjeita!

* Muistathan huolehtia
kompostoreista!l

Seka sisa- etta
ulkoroskiksissa
kaytettava roskapussejal

* Pese roskakorit sdannollisesti.

Tehosiivoukset pidetaan
joka KESKIVIIKKO: talo,
pienelaimet ja navetta.
Jos kaikkea ei ennata,
sunnuntain tai seuraavan
paivan tekijat jatkavat.

Lahden 4H-yhdistys ry

HH

Pihan roskikset
tyhjennettava joka paiva
(pihatiimi tms.)

Muista siisteyden
yllapitaminen myos portin
ulkopuolelta!

*Kierrettava aitaus viikoittain.

14



Siivouskoodit + saannot: NOZ & UH

+ Siivouskaapit 10ytyvat: (jokaisesta I0ydyttava valineluettelo) » PE sininen, NA musta ja Ihmiset valkoinen, Vihrea

+ Jokaisesta tilasta |16ytyy omat sen tilan valineet. Elainten ja pienelainten juomakupit, Punainen siipikarja

ihmisten valineet erillaan. - Toimistojen siivouksesta huolehtii jokainen itse toimistossa

* Imureita 3 kpl (paarakennus siivous + kahvilatilat + tyoskenteleva.

kissala/navetan asiakaspaaty) + Kaytossa kertakayttdliinat ja pyyhkeet, pyyhkeet vaihdetaan

divittain (wc:t, tupa
+ Siivousvalineet sailytetaan niille kuuluvilla paikoilla. Kysy jos et P ( pa)

tieda ja laita valittdtmasti ne paikoilleen. * Viemareihin El roskia, purua, hiekkaa tms.!

- Asiakastiloissa siivousvalineet ja—aineet seka tydvalineet tulee *  Pieneldinten astiat pestéén alakerran pienelginhuoneessa,
aina olla lukitussa paikassa, asiakkaiden ulottumattomissa! navetan astiat navetan edustalla ulkona, kerhohuoneessa

koirien ja pensselit.
» Siivouskaapissa oltava ajantasainen myrkkyluettelo ja Jap

vastuuhenkildt perehdyttavat niiden kaytossa.

 Tiskiharjakoodit:

16.5.2026 Lahden 4H-yhdistys ry 15



Loytotavarat

» Loytotavarat viedaan ja sailytetaan
ulkokahvilassa.

+ Kiinnita tavaroihin lappu, pvm., mista
|Oytyi ja oma puumerkki.

» Tavarat viedaan poliisilaitokselle 7 vrk
jalkeen.

» Asiakkaiden tiedustelut sahkopostilla
lahti@4h.fi

16.5.2026 Lahden 4H-yhdistys ry 16


mailto:lahti@4h.fi

TURVALLISUUS:

lhmiset ja elaimet




Turvallisuus: YLEINEN HH

Noudata tydturvallisuusohjeita, ne voivat muuttua! Ja muuttuvat © = Ald kanna jitesikkeji heitettyini olalle. (haavavaara)

Hyva ja ammattitaitoinen tydhon perehdyttdminen on paras turva! * Lue vield itsendisesti ja huolellisesti l4pi turvallisuussuunnitelma ja

+ Kysyminen ja varmistaminen tukena! pelastussuunnitelma! (16ytyviat perehdyttimiskansion yhteydesta!)

. . o L Lo . . . ¢ Hatipoistumistiet oltava auki koko ajan! Seka sisi- ettd ulkotilat
¢ Ohjausvéen tehtdvind on tyohon perehdyttdminen ja ohjaaminen

*  Yksintyoskentelyssd pidd puhelin mukanasi koko ajan. (palkatut tt)
Tiedéthdn, mistd 16yddt palosammuttimet, -peitto ja ensiapukaappi!

 Pihan suljettuna ollessa dld padstd ulkopuolisia pihalle.
* EA-vastaava huolehtii kaapin tdytdsté ja sen riittivyydesta.

« LITTEENA: Turvallisuusasiakirjat
Asiakkaiden oleskelu pihalla omalla vastuulla.

* Lue asiakirjat huolellisesti.
Alle 18 v. Nuori tyontekija - laki kieltda tiettyjd asioita

* Asiakirjat 16ytyvit: tuvasta ja toimistosta (vastuutyontekijit)
*  Mm. vaarallisten tyovilineiden ja aineiden kayttd.

Tarkasta, ettd jaykkékouristusrokotus on voimassa.

Roskien kerddmisessa kaytettdva kerddjid, varo piikkeja, laseja jne.

16.5.2026 Lahden 4H-yhdistys ry 18



Turvallisuus: Kahvila

» Kassoista ei vaihdeta rahaa ja rahankuljetuksesta huolehtii TJ

» Pohjakassan on aina tdsmattaval
* Kun vuoro vaihtuu, on kassan tasmattava!

+ Kassan vajaukset selvitettdva kirjallisesti

toiminnanjohtajalle ne jotka ovat olleet vuorossa

» Kahvilan sisétiloihin ei asiaa muilla kuin kahvilan tyontekij6illa

» Muista huolellisuus rahan kasittelyssa. Huolehdi, ettd saat oikean

maaran rahaa ja ettd myds annat oikean maaraan vaihtorahaa
A3 koskaan jata kassaluukkua auki, kun poistut kassalta

* Ole tarkkana, etta lydt kassaan oikean tuotteen

16.5.2026

HH

Noudata ohjeita, ja tarvittaessa kysy apua jos olet epavarma

Asiakaspalvelija huomioi asiakkaan seka huolehtii myytavista

tuotteista!
Myynteja El velalle:

* HUOM Petran Piikki (TJ:n tarjoilut)

Turvallisen asiakaspalvelun perustekijat ovat

ammattitaitoinen ja laadukas asiakaspalvelu
+ toimintakyvyn sdilyttaminen uhkaavissakin tilanteissa

LITTEENA: Omavalvontasuunnitelma

Lahden 4H-yhdistys ry 19



Turvallisuus uhkaavissa tilanteissa

- Jata toiselle tilaa ja sailyta hanen reviirinsa.
* Puhu selkeasti ja lyhyesti. Myotaile. .
+ Pida katesi nakyvilla. .
* Valta tuijottamista.

- Ala loukkaa uhkaajan itsetuntoa.
- Al3 naura, 814k kayta huumoria.
 Sailyta tyyni olemus.

+ Esita vain yleisia vaatimuksia.

(Ei: "Lopeta heti tupakointi!”, vaan: "Taalla

ei saa tupakoida!”)

Pyri saamaan uhkaava henkilo istumaan.

Jos seisotte, seiso vahan sivussa. Jos
kavelette, kavele vahan perassa

Ala kadanna selkaasi uhkaajalle.

Valta akkinaisia liikkeita.

Kerro, mita teet ja varmista, etta se sopii.

16.5.2026 Lahden 4H-yhdistys ry

HH
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) HH
Turvallisuus: ELAIMET

 Eldinten késittely vain umpinaisissa kengissa. » Lantalassa kdytettdva hengityssuojainta!

Karsinoissa varottava eldinten astumista jaloille, myos * Muista, ettid possut ovat puolisokeita, hyva

pienempien (sorkat tekevit ikdvia jilked), 414 jad karsinaan tai  hajuhaisti mutta ei nde-> puremavaara! Possu

aitauksiin loukkuun! Varo puremavaaroja! puree ja vaantia.
- Ali kiytd samoja kenki# ja vaatteita muilla  Eléin on aina arvaamaton. (huom! Pakoeldinten
eldintiloilla: muista tautiriskit! tavat)

- Ald kiyti eldinten késittelyssi riippuvia koruja ~ © Tiedd, mitd vilineitd kiytit siivoamisessa: kaikille
(tarrautumis/nielemisvaara) omat vilineet.

* Ratsastus/kirryttely kielletty ilman ohjaajan * Eldimia e1 aitausten ulkopuolelle ilman tj:n lupaa

lupaa/valvontaa sekd asianmukaisia turvavilineitd. . pg = gininen. NA = musta. IThmiset = valkoinen

16.5.2026 Lahden 4H-yhdistys ry 21



Ensiapu

* Jokainen on velvollinen antamaan « Eldinten ensiapukaappi l6ytyy siivouskaapin lahelta

. . |
ensiapua: 112! » Eldinten ensiapu periaatteessa sama kuin ihmisten,

» Tuvasta ja kahvilasta 16ytyy ihmisten ensiapulaukku, mutta infotaulusta |6ydat ell numerot

navetasta elainten. - VASTUUHLO pitavét huolta asiakiriojen ja vélineiden

+ Tarvikkeina vain pienia valineita, ei lagkkeita, paitsi  riittdvyydestd, muista asiakirjojen noudattamisesta ja
kyypakkaus. ohjetauluista

+ Pakastimesta loytyy kylmapakkauksia. (hadassa Ihmisten EA-vastaavat: vuorossa oleva tyénekija

hata keinot keksii...siteena mika vain...kylmana

Kahvila: Aada ja Adalia (vara Nea L)
mita vain mika on kylmaa)

Eléinten EA-vastaava: Henna
* Huolehdittehan ohjaajat, etta valineet eivat lopu!

Yleisten ohjeiden teko: Petra

16.5.2026 Lahden 4H-yhdistys ry 22



Pohdintatehtava

Mieti oman tyosi kannalta vaaratilanteita ja miten ennaltaehkaiset
nama?

=l
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TIMIT
Kesa 2026

Piha on yksi iso toimita-alue, jossa
tyontekijdiden osaaminen jaoteltu
osaamisen perusteella.




TIMIT 2026

1. Navettatiimi (paavastuu: Henna) - HUOMIOITA
2. Pienelaintiimi (paavastuu: Henna)
3. Pihatiimi (paavastuu: kaikki

Tiimeihin jaot ovat viitteellisia, hommien on
hoiduttava, vaikka paikalla ei olisi tiimin jasenia.

ohjaajat yhdessa) - Kesén aikana voit vaihtaa tiimeja.
4. Kah\_/"atiimi (paavastuu: Aada ja - Hankinnat hyvéksytaan toiminnanjohtajalla.
Adalia (vara Nea L) (huom! Kahvilassa toimitaan menekin mukaan)

°. Nuorisotoiminta (paavaStuu Saara . Tavaroita ei haviteta (laiteta roskiin) ilman

+ Emm') toiminnanjohtajan lupaa. Rikkoutuneesta
tavarasta tehdaan poisto tj:n kautta.

« Toiminnanjohtaja vastaa kokonaisuudesta.

16.5.2026 Lahden 4H-yhdistys ry 25
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Siivous

Jokaiselle pihan/puiston tyontekijalle kuuluu siivous. Ohessa ohje
kaikkien tiimilaisten siivoukseen.

=l



Siivouksen muistilista

) Siivouksessa kaytetaan kumihanskoja. Pesu heikosti emaksinen pesuaine (tolu,
Kiilto yleispuhdistusaine). Lopuksi voi desinfiointiaineella pyyhkia rosteripinnat.
Kayta kertakayttoliinoja + pyyhkeita.

LW C-tilat siivottava paivittain. Pese huolellisesti kaikki kahvat, ovet, hanat. Lisaa
saippuaa ja desinfiointiainetta pulloihin seka wc-paperia ja kasipyyhepaperia.

L Pyyhi kaikki kahvat, tasot, poydat, tuolit ja muut joihin asiakkaat koskevat. Kayta
laimennettua tolua 1/10.

) Sisatilat imuroidaan paivittain ja pyyhitaan kaikki kosketuspinnat. Luuttuaminen 1
krt/vk.

) Roskat viedaan paivittain. Astioissa kaytettava pusseja. Astiat pestaan 1krt/vk.
] Elainten astioiden ja hakkien pesussa kaytetaan vain vetta (ei pesuaineita)
) Pese huolellisesti katesi siivouksen jalkeen.

16.5.2026 Lahden 4H-yhdistys ry 27



Navettatiimi

Huom! Jokaisen tekijan on hyva tietaa kaikkien elainten nimet,
syntymaajat ja lajit.

=l



16.5.2026

Elaimet
(ajantasainen infoTV)

Elainten ruokintaohje paivitetaan kuukausittain ja tarvittaessa.

Ohje Ioytyy ruokientekopaikalta ja navetasta.
Ohjaajat vastuussa ohjeiden paivittaimisestal

Lahden 4H-ydhistys ry

HH
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Navettatiimi

Tyovuorot klo 7 — 19 valilla MA- SU

* Vastuuvetaja: Huolehdithan ajantasaisesta
elainluettelosta, merkinndista ja nimikylteista.

Aamuvuoro:

1. HETI Ruokien teko + Aitauksien ja ovien

avaaminen — valot paalle PE + NA + kissala!

2. Tarkista elainten vointi! Eldinten vienti ulos ja

ruokinta. — samaan aikaan nro 3!

3. Aitauksien kuntoon laittaminen: 1. tarkista

vedet 2. Laita heinaa+rehut

4. Navetan siivoaminen: kayta saastelidasti

puruja ja pehkuja, pese juoma-astiat joka

16.5.2026

—_

paiva, pese kaytavat, lakaise ylimaaraiset
pehkut ja purut kdytaviltd, muista pesta myds

kaltereita ja seinia tms.

* Huom Kuivan purun maatuminen kestaa

kauan. Ei siis ole lantalaan sopivaa.

« Kay pdlyhuiskalla navetan seinat ja muut

|api. Tasot, ovet jne kostealla.

Paivavuoro:

. Paivaheinien jako seka valipalojen

Kanalan siivoamista voi jatkaa paivalla.

Aitausten siivoaminen paivittain.

Lahden 4H-yhdistys ry

HH

. Vesien tarkastus ja laitto.

litavuoro:

. lltavuoro tarkastaa, etta navetta kunnossa,

aamuheinat valmiiksi pusseihin.

. Elainten iltaruokinta + sisdanvienti: samassa

jarjestyksessa kuin ulos.

. Tarkasta, etta aitausten portit ovat kiinni

(saranat hajoavat tuulessa).

. Tarkasta, etta kaikki ikkunaluukut ja ovet ovat

kiinni! Valot kiinni. Mitdan tydkaluja tms. ei

jateta ulos!!!

30



Navettatiimi: MUISTA

HH

. . o . . Tarkasta munatilanne. .. .
*Raikasta vetta on

+Sijoita syomaheinat *Keraa aitauksista *Kanala ja Ankkala
oltava saatavilla katoksen alle sateen ulosteet joka paiva. « Ankkalan lammikon
kaikilla Iajeilla koko vuoksi «Ala anna ihmisten vesi tyhjennetaan ja
ajan! *Moyhi heinéat Kiipeilld aitauksissal vaihdetaan vesi joka
*Juomakuppien pesu paivittain ja Puutu tilanteeseen. viikko, ja
ja taytto joka paiva, tarkastettava niiden «Aitausten portit oltava kalastusaltaan
te)rkistus koko paivan kunt_o (huonot pois aina kiinni (saranat
ajan alta jne) hajoavat)
*Juoma-astiat *Niita aitausten liian
katosten alle

pitka heina, elaimet
eivat syo liian pitkaksi
kasvanutta
*Nyhda nokkoset ja
tarkasta maa-
ampiaisten
pesatilanne (pesat
hajotettava)

16.5.2026 Lahden 4H-yhdistys ry

*Aamu ja ilta + ke +
su, ei silloin kun on
asiakkaita,

ohjaajan/j:n luvalla
celainten kanssa ei

tupakoida
eLiikutuksessa
huomioliivit.
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Navettatiimi: Huomioita! 4H

Vastuuvetajien vastuu on hoitaa itselle sijainen

akillisen sairastumisen ajalle.

*Aputiimilaisten on erityisesti oltava ajoissa ja hoidettava
akilliset sairastumiset ohjeiden mukaisesti

Muista yleiset tautisuojausohjeet

*ulkomailla tehdyn maatilavierailun jalkeen ei suoraan tilalle

*Taudit voi kulkeutua maatilavierailulla kaytettyjen vaatteiden,
jalkineiden ja muiden varusteiden mukana (ns. 48 tunnin
saantd). Myds tuliaisten ja muiden tuotteiden tuontirajoituksia
on tarkeda noudattaa.

Paivita AAMU + PAIVA + ILTA tehdyt tyot
paivakirjaan

Tekijoiden apuna CHECKLIST

16.5.2026 Lahden 4H-yhdistys ry 32



Miti tehdi, jos elsin ~ 1H
karkaa aitauksesta?

1. Sulje pihan portit valittomasti. (jos
aitausten sisalla)

Rauhoita tilanne.

3. Varmista ettei ulkopuoliset joudu varaan.
* Huuda kaskyt selkeasti ja kuuluvasti!

4. Huuda apuun muut tyontekijat.
- Ala poistu karanneen eldimen luota.
5. Sulje poistumisreitit ettei elain paase
karkuun kauas. Ohjaa pois teilta.
* Ohjaa elain mottiin.
« Ota elain kiinni riimusta tms.

16.5.2026 Lahden 4H-yhdistys ry 33



Pienelaintiimi

Toimii yhdessa navettatiimin kanssa.



Pienelaintiimi (vastuu: kissat, chillat, marsut, puput, viirisgiset kilpparit) "’H'

+  Tyovuoro klo 7- 19 MA - LA

* Vastuuvetdja: Huolehdithan ajantasaisesta

eldinluettelosta ja nimikylteista.
*  Aamuvuoro:
» Valot paalle ja tarkasta elainten vointi.

*  Aamusiivous ennen klo 10 asiakastilat

*  Mieti aamulla tarkasti, mitd ennatat tehda
aamulla. Tyhjenna jatesankot (muistathan

ettd lantalaan ei ruokajatetta!)

- Paivavuoro:

»  Tuoreruoka annetaan paivalla tai illalla.

16.5.2026

« Tarkkaile wc:n siisteys ja kasipyyhkeiden
kuivuus seka paperin riittdvyys useaan

kertaan

* Kilpparit julos saan salliessa (+15 ->)

* Kellarikaytavan siivous ja lisdruoka-

astioiden taytté

PE-vahti aukioloaikoina: Ruokinta, koskeminen
ja muu elainten hairitseminen on ehdottomasti

kielletty!

* Asiakkailta tulee erinomaista palautetta, jos

vahti uskaltautuu kertomaan elaimista.

+ A3 istu tai mokota tai katsele kattoon

Lahden 4H-yhdistys ry

» Kissalaan perhekunta kerrallaan.

* Huone on elainten koti, muistuta hyvista

kaytostavoista.

» Kissalaan ja pupulaan asiakkaiden

sisdanpaasy perhekunta kerrallaan.

litavuoro:

Roskakorit ja pe-jatesanko tyhjennettava

joka paiva.

» Tarkista eldinten kunto ja vie sisélle
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Pienelaintiimi huomioita

. HUOM: Kipot ja altaat pestaan SeEia el D st st
fﬁ paarakennuksen pienelainhuoneessa tai Pida WC:n siivoustavarat eri hyllyilla kuin ihmisten
ulkona SININEN koodi Huolehdi siivouskaapin siisteydestd, myds alapohjan

5 Ruuat Ioytyvat peltikaapista (tayttdastiat) ja tayttopussit mustista kannellisista laatikoista

C PAIVITA Paivékirja paivittain

A

] Tekijdiden apuna Pieneldin CHECKLIST

16.5.2026 Lahden 4H-yhdistys ry 36



Pihatiimi



PI h atl I m I (vastuu: pihapiirin siisteys, turvallisuus, WC:t, korjaukset ja asiakaspalvelu)

 Pihan siisteys: joihin ei paase Sumppisalongin ja
+ Haravoi kéytavét joka ruohonleikkurilla Tgllitee(ajtterip
paiva, ennen pihan - Kastele tarvittaessa kukat S”S.’tey eSta'_ S
avaamista. Kaytavilla ei ja vilielylavat. Kuumina  * Asiakas vesipisteissa
saa olla kivia, oksia eika paivina aamuin illoin. oltava koko ajan vetta

ruohotuppoja. Al haravoi

eng . ja desia.
kivia/hiekkaa pihalta. Kayta kastelukannua ja

hyddynna luonnonvesi.  ° Aitojen ja muiden

+ Kasvienhoito: - Kitke pihapiirists pinan rakennelmien
- Kitke tarvittaessa nokkoset J '

kukkapenkit ja alueet - Huolehdi

16.5.2026 Lahden 4H-yhdistys ry 38



Pihatiimi

« Aamuvuoro:

Pese pihapenkit ja poydat (ratin ja sankon I6ydat

kerhohuoneesta), lastalla suurimmat vedet

Auttaa tarvittaessa navettatiimia (aitaukset yms)

- Paivavuoro:

+ Pihavahtina ja navettatiimin apureina

» Pihan siisteydesta ja turvallisuudesta

huolehtiminen, siisteys on myos

aitausten ulkopuolella

+ Aitausten korjaus, huolto ja tarkistus

16.5.2026

Huolehdi ettei pihalla torréta nauloja

aitauksien sisa/ulkopuolella tai muualla

litavuoro:

Keraa roskat ja tyhjenna roskikset

(1ajittele).

Kayta jarkea roskasakkien
tyhjentdmisessa, yhdistele pusseja jos

vain muutama roska pussissa.

Roskisten kansia ei jateta auki! (paina

jos ovat liian taynna) Kayta kerainta.

Huom! Ala jata roskia tai tydvalineitéa

Lahden 4H-yhdistys ry

HH

ulos yoksi!!! Ei edes harjoja

HUOM:

Tyhjenna tupakkapaikan tuhkakuppi ja
tarkasta, etta pohjalla on AINA vetta. Keraa

tumpit maastal

Opasta ja neuvo vierailijoita roskien

lajittelussa ja pihan sdanndissa
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Kahvilatiimi




Kahvilatiimi (liitteena: omavalvonta)

Kahvila avoinna pihan
aukioloaikoina

Siivoaminen aamuin illoin ja
tarvittaessa kesken paivan.

16.5.2026

Siistija voi tulla jo paljon
aikaisemmin.

Perehdy
omavalvontasuunnitelmaan!

Kassan vastuu aina kaikilla
tekijoilla!

Avaa sisa- ja ulkokahvilan ovet
ja sulje ne pihan kiinnimenon
jalkeen.

Pakasteiden kuljetus on
tapahduttava salamannopeasti
ja kaytettava kylmakoita!

Al jaa ruuhkaan yksin, pyyda
apua. -> radiopuhelin. Huom!
Padista voi laittaa tekstareita!

Lahden 4H-yhdistys ry

Ensimmainen tulija laittaa
pullat sulamaan pellille (ja
paistaa pullat tmv.) .

Kaikki auttavat tarvittaessa
kanto yms. toissa. Kahvilaan ei
ulkokengat jalassal!

Tarkkaile jatkuvasti tuotteiden
rittavyytta!

HH

Kahvilassa kaytetdan
kertakayttoliinoja.

Kassaa kayttaville annetaan
erillinen kassakoulutus.
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Kahvilatiimi

+ Toimita tarvittavat passit toiminnanjohtajalle!

* Yli 3 kk tyoskentelevilta hygieniapassi
* Muista salmonellatesti maaraykset

« Kassojen rahojen tilityksesta vastaavat
ohjausvaki

* Huom! Kaikki jotka ovat tekemisissa kassan
kanssa ovat vastuussa!

- Ala ota haltuusi edeltavien tekijdiden kassaa
tarkastamattal!

« Tyontekijat ja 4H-jasenet — 10 % kahvilan
tuotteista

* El velaksi myyntial

« "Petran piikki” tarkoitettu yhdistyksen
tarjoamiin ostoihin

+ Kahvilassa paivakirja ja siivouslista

- Kuittaa joka paiva tehdyt tyot ja muut
huomiot

16.5.2026 Lahden 4H-yhdistys ry
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16.5.2026

Nuorisotoiminta

Leirit ja muut
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Huomioita

+ Maatilakouluja yhteensa 5 kpl +2 x
Ruokakoulu.

» Ohjaajien perehdytyspaivat, joka
leirivikon maanantaina klo 13-19
« Saara koulutusvastuu

» Ohjaajilta tupakointi/nuuska kielletty
alaikaisten parissa toimimisen aikana.

« Kahvilatiimi valmistaa leiriruuat tai muut
vuorossa olevat pihan tyontekijat

w KESA 2026

LEIRIT

Maatilakoulussa lapset paasevat hoitamaan

eldimia ja kokemaan aidon maatilan arjen Lahdessa.
Ruokakoulu on hauska péivileiri, jossa koetaan
ruokailoa

kaikin aistein, vieraillaan maatilalla ja lilkutaan
hauskasti.

|

aS o
RO N Aﬁg’,)
\ o
[ s n
.. ! "\' y

Maatilakoulu: Leiri 5. Kohderyhma: 6-12 v, Hinta: 80 Ca4H-fasenyys

Maatilakoulu: Leiri 2. rensenmssizy
B
]

Maatilakoulu: Leiri 6.  Korderhns 6124 Hota 80 ettt asenyys

Ruokakoulu Kohderyhma: 8121 Hinta: 85 Codbjésenyys

i Lahden 4y oy o uckan ot | GTKAN

B YLI-MAROLAN 4H-KOTIELAINPIHA

G limoittaudu g NNNNN imero. Osoite
lahti.4hfi 0505531146 9 Neljénkaivonkatu 47 Lahti
« Lapsille



Toistuva viikko-
ohjelma

*Maanantai Elaintenhoitajan paiva klo 11-15
*elhot
*Ruokintaa, silittelya, harjausta (esim. pupujen
isoon aitaukseen voi paastaa lapsia
Tiistai Historiakierros — historiahetket klo 12 ja 15
*Nea L taiHenna S
*Marolan Aino video Talliteatteri, johdatus tilan
historiaan ja videoon
*Torstai 4H-paiva klo 11-15 kadentaitopajat
*Emmi tai Henna R tai Henna S
*Esim. villoista huovutusta, linnunpéntét jne.
*Perjantai Pihapiirin elaimet klo 11-15
*Elhot (ks. Ma)
sLauantai Hiljaiset tunnit klo 15—17 rauhallinen eldinten katselu
*Vuorossa oleva asettaa kyltin portin edustalla

Tapahtumat

*25.5. Avajaiset

*19.6. Kotielainpihan Juhannus
*4.7. Kotielainpihan 30 vuotta juhlat
+18.8. Paatospaiva

16.5.2026 Alatunniste

HILJAISET TUNNIT

LAUANTAISIN KLO 15-17

ASTUTAAN HETKEKSI VUOTEEN 1996 -
AIKAAN ILMAN KANNYKOITA JA KIIRETTA.
VAIN RAUHAA, ELAIMIA JA LASNAOLOA.

TOIMI NAIN:

LIIKU RAUHALLISESTI

. PUHU HILJAA

e VALTA JUOKSEMISTA JA KOVIA AANIA
ANNA ELAIMILLE TILAA

HH

YLI-MAROLAN

QUIET HOURS

SATURDAYS AT 15-17

STEP BACKTO THE YEAR 1996 - ATIME WITHOUT
SMARTPHONES AND RUSH.

JUST CALMNESS, ANIMALS AND BEING PRESENT.

PLEASE:

MOVE CALMLY
SPEAK QUIETLY
AVOID RUNNING AND LOUD NOISES
GIVE ANIMALS SPACE

45
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Muuta huomioitavaa

HH



Hankintojen teko ja poistot

B Hanlfinnat hWékSyttéVé tOiminnanjOhtaja”a Tiimien vastuuhld:t vastuussa ostosten tekemisesta
etukateen
$ Tiimien vastaavat pitavat huolta, etta

B e e . . Menekki on aika valtava, joten kysy ja laske!
hankinnat tehdaan ajoissa J ysY

@ Informoi vastaavia, kun havaitset puutteita ja kirjaa ne paivakirjaan.

’iii“ Ala tekemaan hankintoja ajoissa, jotta ennatamme ne tehda, menekkia tarkkailtava
jatkuvasti.

' Jos joku loppumaisillaan, kerro siité vastaavalle!

Jos joku on mennyt rikki, ilmoita heti
. ohjaajalle ja Ohjaaja tuo valittomasti Toiminnanjohtaja tekee tavaroista poistot
tavaran naytille tj:lle.

16.5.2026 Lahden 4H-yhdistys ry 47



Omaisuus

» Ajoneuvot lasnaoloa - Al piilota rikkonaisia! Tai
jata niita lojumaan

« Ajoneuvoista vastaa sen - TJ tarkastaa o
kaappeihin tms.

kayttajat saannollisesti ajokortit
ja ajokunnon * Vastuutyontekijat
huolehtivat

_ _ tyovalineiden kunnosta
* Yhdistyksen omaisuutta 3 niiden oikeanlaisesta

« TJ vastaa niiden ei saa luovuttaa kayttamisesta!
katsastuksesta kellekaan ilman
hallituksen paatosta

- Kayttajat muistavat )
huoltotoimenpiteet ~ * Omaisuus
saannollisesti

. ) ) * Rikkoutuneet valineet tuo
« Ajoneuvoja ei saa antaa

lainaan eika niilla ajaa - Kayttajat ovat vastuussa
ilman ohjaajan niiden kunnosta

TJ:lle ennen havittamista

16.5.2026 Lahden 4H-yhdistys ry 48
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Pysakointi

+ Kotieldinpihalla sijaitsee henkilokunta ja asiakaspysakointi r

+ Asiakaspysakainti 2 tuntia.

 Tarvittaessa asiakkaat voivat pyytaa lisdaikaa
kahvilasta/infosta antamalla rekisterinnumeron.

Huomio! Kysykaa syy?

* Henkildkunnan on pyydettava sopimuksen keston

mukaan pysakointilupa

A

* Anna ajoneuvon tiedot ohjausvaelle, jotka syoéttavat L
Parkkipateen tiedot.

‘
* Huolehdi itse ajantasaisista tietojen antamisesta. b PA RKKI PATE

16.5.2026 Lahden 4H-ydhistys ry 49



Rahankerayslupa

* Hameen poliisilaitos on hyvaksynyt
rahankerayksen.

- RA/2024/712

* Keraysnumero on pidettava esilla yleis6a
varten.

16.5.2026 Lahden 4H-yhdistys ry

VAPAAEHTOINEN
SISAANPAASYMAKSU
Volutary entrance fee

MOBILE PAY

21187

L,

MobilePay

Y.
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Kun tulet toihin

Ensimmaisena tyopaivan alussa esittaytyminen ja tyonjako tapahtuu
kerhohuoneessa. Aamunavetta alkaa heti toimimaan klo 7.

J Ota omat evaat ja valineet mukaan. Kerhohuone/tupa on tyontekijoiden taukotila.

Pukeudu s3an mukaisesti. Ald ota turhia tavaroita mukaasi. Omia
tavaroita/vaatteita ei voi sailyttaa tiloissa.

d Jata kaikki tavarat sailytyskaappiin tyopaivan ajaksi.

Puhelin pidetaan poissa tyontekoaikana. Tyopuhelimet eri asia. Kahvilan ja
pihatiimin vastuuohjaajilla radiopuhelimet.

 Tyonantaja antaa sinulle tydpaidan. Suojavalineet tarvittaessa.

1 Tervehdi muita tyontekijoita. Esittele itsesi muille, joita et ole tavannut.

Paivan paattyessa (tai ohjeiden mukaan) muista merkata tehdyt tunnit
ty0ajanseurantaan. 51
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