MILLAINEN ON HYVA TYOHAKEMUS

Huomio tyohakemusta laatiessasi/tayttaessasi ainakin seuraavat asiat, jotta
erottuisit mahdollisesti kymmenien, jopa satojen muiden hakemusten ja hakijoiden
joukosta eduksesi:

1. Kirjoita tiedot hakemukseen selkealla kasialalla.( Olisihan kauheaa, jos
tydnantaja ei saisi selvaa esimerkiksi sahkopostiosoitteestasi, etka koskaan
saisi ilmoitusta saamastasi tyopaikasta.)

2. Muista my0s tarkistaa ja korjata tekstistasi mahdolliset virheet. Nayta
hakemus ennen lahettamista esimerkiksi vanhemmillesi. (Kirjoitusvirhe
yhteystietojen kohdalla saattaa pahimmillaan johtaa samaan huonoon
tilanteeseen kuin kohdassa 1 on huomautettu. Tydnantaja saattaa myos
paatella sinusta yllattavan paljon asioita tekstisi oikeinkirjoituksen
perusteella.)

3. Kerro itsestasi mahdollisimman paljon ja sellaisia asioita/ominaisuuksia, jotka
ovat juuri kyseisen tyopaikan kannalta olennaisia ja joita tydnantaja voisi
mielestasi arvostaa. (Tyonantaja ei tunne sinua. Han ei voi tietaa, etta olet
mahtava tyyppi ja persoona, jollet kirjoita sita.)

4. Tyohakemukseen kuin tyohakemukseen kannattaa ehdottomasti liittdaa myos
oma CV eli ansioluettelo. Ansioluettelossa on listattu selkeasti ainakin kaikki
tyo- ja opiskeluhistoriasi, vahvuudet, kurssit ja suosittelijat. (Loydat CV malleja

ja ohjeita netista. )

5. Oman kuvan liittaminen hakemukseen on hyva tapa erottua muista hakijoista.
(Kun hakemuksesi saa kasvot, se jaa paremmin mieleen.)

Lisaa vinkkeja tydnhakuun loydat mm. kotisivuiltamme Kesaduunia valilehdelta.

Onnea tyonhakuun toivottaa Kesaduunia! —hanke -Anna Laakkonen



