ANSIOLUETTELO
Hakijan nimi



Päivämäärä
Syntymäaika
Lähiosoite
10000 KAUPUNKI

Puhelinnumero
Sähköposti
TYÖKOKEMUS

Luettele aiemmat työnantajasi, tehtäväsi sekä työsuhteiden kestot. Muista kirjata päivämäärät ja vuodet! Kirjaa työkokemus aikajärjestykseen, jolloin uusin työkokemus on ensimmäisenä listauksessa. Muistathan myös mahdolliset TET-jaksot!
KOULUTUS

Luettele, mitä koulutuksia sinulla on ja milloin olet koulutukset suorittanut. Laita viimeisin koulutus ylimmäksi. Meneillään olevan koulutuksen voi laittaa listalla ensimmäiseksi ja kirjata esimerkiksi näin: ”Peruskoulu, päättyy keväällä 2022.”
ERITYISTAIDOT

Kerro, mitä erityistaitoja sinulla, ja miten erotut muista hakijoista.
KIELITAITO

Kerro, mitä kieliä osaat, ja kuinka hyvin. Kerro, mikä on ero suullisen ja kirjallisen ilmaisun kanssa. 
IT-TAIDOT

Luettele osaamasi ohjelmat, ja kuinka hyvin osaat niitä käyttää.

JÄRJESTÖTOIMINTA / LUOTTAMUSTOIMET

Kannattaa laittaa aina, varsinkin, jos työkokemus on vähäistä. Muista kirjata myös vuodet!
ASEVELVOLLISUUS / SIVIILIPALVELUS

Vapaaehtoinen, mutta kannattaa laittaa, jos on palveluksen suorittanut. Poista tämä kohta, mikäli et ole suorittanut tai mikäli et halua sitä muutoin kirjata.
HARRASTUKSET

Kerro harrastusten kautta, minkälainen ihminen olet, ja mistä olet kiinnostunut.
AJOKORTTI

Kerro, mikäli omistat ajokortin (myös mopokortti!)
