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Rekisterin nimi

Keski-Uudenmaan Yhdistysverkoston vapaaehtoistoimijat seka tapahtumat, koulutukset ja viestinta
Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste ja tarkoitus

Henkilotietojen kasittelyn perusteena on oikeutettu etu vapaaehtoistoiminnan koordinoimiseksi ja
tapahtumien jarjestamiseksi seka suostumus.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena:

¢ Viestinta ja tiedottaminen

¢ Koulutus- ja muiden tilaisuuksien jarjestaminen ja markkinointi, tilaisuuskohtainen erityistieto

¢ Toiminnan koordinointi

¢ Toimintaan liittyvan asiakassuhteen hoitaminen ja vapaaehtoistoimijoiden valittdminen

¢ Uusien vapaaehtoistoimijoiden hankinta

¢ Kyselyihin, arvontoihin ym. osallistuminen

¢ Keski-Uudenmaan Yhdistysverkoston koordinoiman vapaaehtoistoiminnan organisoiminen

* OLKA®: vapaaehtoistoiminnan koordinoiminen ja vertaistuen valitys HUSin sairaaloissa

Kerattavaa tietoa ovat yhteydenpitoon ja organisoimiseen vaadittava perustieto,
tapahtumailmoittautumiset seka vapaaehtoistehtavien valittdmisen kannalta oleelliset lisatiedot. Lisaksi
pidetdan rekisteria tehdyistd vapaaehtoistoiminnan tehtavista.

Rekisterinpitdja kasittelee seuraavia henkil6tietoja tapahtumien ja koulutusten jarjestdmiseksi:




nimi
mahdolliset erityistarpeet
tieto tapahtumista, joihin rekisteroity osallistuu kuten tieto liittyen tapahtumailmoittautumisiin

(sisdltden ruokavaliotiedon) seka laskutuksen

Rekisterinpitdja kasittelee seuraavia henkilotietoja vapaaehtoistoiminnan koordinoimiseksi:

nimi

sdahkopostiosoite

puhelinnumero

osoitetiedot

sukupuoli

syntymaaika

didinkieli

kielitaito

aikaisempi kokemus vapaaehtoistoiminnasta

onko rikosrekisteriote tarkistettu: lasten kanssa toimivat*)

ruoka-ainerajoitteet ja allergiat

vapaaehtoistehtava

sairaus, vamma tai tapahtuma, johon voi antaa vertaistukea: vertaistuen koordinoimiseksi*)
taustayhdistys*)

tieto onko vapaaehtoinen toiminnassa mukana/tauolla

*) toiminnosta tai tydskentelytavasta riippuen. Tietoa eldamantilanteesta ja muista seikoista keratdan
asiakkaan edun mukaan tehokkaan asiakastyon tekemiseksi, palvelun tarpeen kartoittamiseksi ja
palvelumuotojen etsimiseksi.

Lisaksi kirjataan toimintatavan mukaan vapaaehtoistoimintaan liittyvaa toimijakohtaista tietoa

tyoskentelyn tavoitteista ja etenemisestd tyoskentelyn kehittamiseksi.

Tietoldhteet
Tiedot keratdan ensisijaisesti rekisteroidylta itseltddn, viranomaisilta (rikosrekisteri) seka vapaaehtoisen

ilmoittamalta taustayhdistykselta.



Lisaksi henkilotietoja voidaan kerata ja paivittaa tassa tietosuojaselosteessa kuvattuja kayttotarkoituksia
varten asiakkaan suostumuksella my6s julkisesti saatavilla olevista ldhteista ja viranomaisilta tai muilta
kolmansilta osapuolilta saatujen tietojen perusteella sovellettavan lainsaadannon rajoissa.

Tietojen luovutukset ja siirrot

Keski-Uudenmaan Yhdistysverkosto ry hyodyntaa sahkoisia tietojenkasittely- seka rekisteriohjelmia
henkilotietojen yllapitamisessa,

vapaaehtoistoiminnan koordinoinnissa, kyselyiden toteuttamisessa, tapahtumailmoittautumisten

kerdamisessa seka uutiskirjeiden ldhettamisessa. Sahkopostin osoitelistoja sailytetdadn Microsoftin Office
365:n Outlook - ohjelmassa. Lisdksi kerdatddn manuaalisia aineistoja.

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille ilman suostumusta. Arkaluontoisten tietojen osalta

noudatamme tiukkaa salassapitoa.

Tietojen suojaus ja sdilytysajat

Henkilotietoja sisaltdvan jarjestelman kaytt6on ovat oikeutettuja nimetyt henkildt. Kullakin kayttajalla on
oma kayttajatunnus ja salasana jarjestelmiin. Kyselyiden ja tapahtumailmoittautumisten kasittelyyn
kaytetdan organisaatiokohtaista tunnusta. Tiedot kerataan tietokantoihin, jotka ovat palomuurein,
salasanoin ja muilla teknisilld keinoilla suojattuja. Tietokannat ja niiden varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa
tiloissa ja tietoihin paasevat kasiksi vain tietyt ennalta nimetyt henkil6t.

Paperimuodossa olevan aineiston sailytys tapahtuu lukituissa tiloissa, lukituissa sailytyspaikoissa Keski-
Uudenmaan Yhdistysverkoston tiloissa Tupalantie 12 B30, 04400 Jarvenpaa ja OLKA® kaytdssa olevissa
tiloissa.

Kaikki Keski-Uudenmaan Yhdistysverkoston tyontekijat ovat salassapitovelvollisia ja ovat allekirjoittaneet
salassapitosopimuksen.

Sailytdmme tietoja niin kauan kuin henkilotiedon kayttétarkoituksen vuoksi on tarpeellista. Sailytamme
henkilotietoja vahintaan vapaaehtoistoiminnan keston ajan ottaen huomioon lainsaadannon ja
viranomaisten vaatimukset mm. kirjapitolainsdaadanto, rekisteroityjen tietoja koskeva erityislainsaadanto ja
arkistointia koskevat vaatimukset. Ruokavalio-, erityistarve- ja terveystiedot poistetaan tapahtuman tai
koulutuksen jalkeen. Vapaaehtoistoimijan tiedot poistetaan pyydettaessa tai kahden vuoden kuluttua
viimeisesta toteutuneesta vapaaehtoistehtavasta. Rekisterit poistetaan toiminnon paattyessa, jos niiden
sdilyttdaminen ei ole toimijan nakdkulmasta tarpeellista.

Rekisterinpitdja arvioi sailyttamisen tarpeellisuutta sddnnollisesti sovellettava lainsdadantd huomioon
ottaen. Taman lisaksi rekisterinpitdja huolehtii sellaisista kohtuullisista toimenpiteista, joilla varmistetaan,

ettei rekisteroidyista sailyteta rekisterissa kasittelyn tarkoituksiin ndhden yhteen sopimattomia,



vanhentuneita tai virheellisid henkilotietoja. Rekisterinpitaja oikaisee tai havittaa tallaiset tiedot viipymatta.

Rekisterodidyn oikeudet

Rekisteroidyilla on oikeus tarkastaa asiakasrekisteriin tallennetut tiedot ja vaatia virheellisen tiedon oikaisua
tai poistamista, mikali sille on lailliset perusteet. Rekisterdidylla on myds oikeus vaatia muutoksia tietoihinsa
ja korjata niita.

Rekisteroidylla on tietosuoja-asetuksen mukaisesti oikeus vastustaa tai pyytaa tietojen kasittelyn
rajoittamista seka tehda valitus henkilotietojen kasittelysta valvontaviranomaiselle.

Erityisista henkilokohtaisista syista rekisterdidylla on oikeus my6s vastustaa itseensa kohdistuvia
kasittelytoimia. Vaatimuksen yhteydessa rekisterdidyn tulee yksil6ida se, erityinen tilanne, jonka perusteella
han vastustaa kasittelya. Rekisterinpitaja voi kieltdytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntoa

ainoastaan laissa sdaadetyin perustein.

Yhteydenotot
Kaikki tata selostetta koskevat yhteydenotot ja pyynnot tulee esittda kirjallisesti tai henkilokohtaisesti

rekisteriasioiden yhteyshenkil6lle.

Tietosuojaselosteen muutokset

Mikali muutamme tata selostetta, laitamme muutokset ndkyville selosteeseen paivattyina. Mikali muutokset
ovat merkittavia, voimme informoida naista myds muulla tavoin, kuten sahkopostitse tai laittamalla
sivuillemme asiasta ilmoituksen. Suosittelemme, etta kaytte sdaannollisesti sivuillamme ja huomioitte

mahdolliset muutoksemme selosteessa.
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