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Ohjeita paikallisosastojen toimintaan

Uudenmaan terveydenhoitajayhdistyksen alueelle on muodostettu 5 paikallisosastoa, jotka
ovat Espoon seudun paikallisosasto (Espoo, Kauniainen, Kirkkonummi ja Siuntio), Hyvinkaan
paikallisosasto, Kerava-Tuusula-Jarvenpaa paikallisosasto, Lohjan seudun paikallisosasto
(Lohja, Vihti ja Karkkila) ja Vantaan paikallisosasto. Liséksi alueella toimii Senioriterveyden-
hoitajat -ryhma (eldkkeelld olevat). Paikallisosastojen toimintaan voivat osallistua Suomen Ter-
veydenhoitajaliittoon (STHL ry), Uudenmaan terveydenhoitajayhdistykseen kuuluvat jasenet,
jotka tyoskentelevat tai asuvat paikallisosaston alueella. Kukin jasen voi osallistua toimintaan
yhden paikallisosaston kautta.

Paikallisosastojen toimintaa aloitettaessa tulee pitda vuositapaaminen, jossa valitaan paikallis-
osastolle puheenjohtaja, sihteeri ja taloudenhoitaja seka tarvittaessa muita aktiivisia toimijoita.
Vuositapaamisessa tehdaan lyhyt vapaamuotoinen toimintasuunnitelma ja anotaan toiminta-
avustusta Uudenmaan terveydenhoitajayhdistykseltd. Toimintakauden lopussa tehdaan lyhyt,
vapaamuotoinen toimintakertomus, johon siséllytetdan maininnat rahaliikenteesta. Toiminta-
suunnitelmat ja toimintakertomukset lahetetaan Uudenmaan terveydenhoitajayhdistykseen
paikallisosastoista vastaavalle henkil6lle. Paikallisosaston kokoontuessa muulloinkin kuin vuo-
sitapaamisessa, on myods hyva tapa pitdd muistiota ja lahettdd se Uudenmaan terveydenhoita-
jayhdistyksen paikallisosastovastaavalle.

Paikallisosasto tiedottaa toiminnastaan Uudenmaan terveydenhoitajayhdistyksen verkkosi-
vuilla, sekd Uudenmaan terveydenhoitajayhdistyksen Facebook ja Instagram -sivuilla. Halu-
tessaan paikallisosasto voi kerata toimintaan osallistuvien, alueella tydskentelevien/asuvien
yhteystietoja ja tiedottaa toiminnastaan myos sahkopostilla. Paikallisosaston toimintaan ja yh-
teystietolistalle voi ilmoittautua Uudenmaan terveydenhoitajayhdistyksen verkkosivuilla ilmoite-
tun paikallisosaston yhteyshenkilon kautta. Uudenmaan terveydenhoitajayhdistyksen jasensih-
teeri toimittaa paikallisosastojen alueella asuvien jasentiedot paikallisosaston nimetylle yhteys-
henkildlle kerran vuodessa.

Paikallisosastojen yhteyshenkildiden nimet esitellaan uusille jasenille Uudenmaan terveyden-
hoitajayhdistyksen "Tervetuloa jaseneksi” -kirjeessa. Paikallisosastot voivat kayttaa tarvitta-
essa myos luottamusmiesten informointikanavia tavoitelleessaan alueen jasenia. Lisétietoja ja
ohjeita henkiltdtietojen kasittelysta I6ytyy Suomen Terveydenhoitajaliiton verkkosivuilta, koh-
dasta tietosuoja.



Kaytannon asiaa

Paikallisosaston tarkoituksena on toimia paikallisella tasolla jAsenten yhteydenpitoon ja virkis-
tystoimintaan tai koulutukseen suuntautuen. Kaikki kannanotot ja edunvalvonta-asiat hoide-
taan yhteistydssa Uudenmaan terveydenhoitajayhdistyksen kanssa. Paikallisosasto toimii j&-
seniston linkkind Uudenmaan terveydenhoitajayhdistykseen ja sitd kautta Suomen terveyden-
hoitajaliittoon.

Paikallisosastojen tulee ilmoittaa Uudenmaan terveydenhoitajayhdistyksen hallitukselle uudet
vastuuhenkilonsa ja heidan yhteystietonsa vuositapaamisen jalkeen. Uudenmaan terveyden-
hoitajayhdistyksen hallituksen kokousten poytakirjat lahetetadn sahkdisesti paikallisosastojen
puheenjohtajille.

Kaikilla paikallisosastoilla on omat alasivunsa yhdistyksen verkkosivuilla. Paikallisosasto laatii
itse sivuilla julkaistavat tiedot. Valmis teksti toimitetaan Uudenmaan terveydenhoitajayhdistyk-
sen tiedottajalle, joka lisda tiedot verkkosivulle. Paikallisosastojen tulee kdayda saanndllisesti
tarkastamassa sivulla olevat tiedot ja ilmoittaa Uudenmaan terveydenhoitajayhdistyksen tie-
dottajalle, mikali tiedoissa on puutteita tai korjattavaa. Alasivuilla tulisi nékya ainakin kuluvan
toimintakauden yhteyshenkiléiden tiedot.

Paikallisosastojen toiminnan jarjestamisessa toivotaan otettavaksi huomioon Uudenmaan ter-
veydenhoitajayhdistyksen seka Terveydenhoitajaliiton jasentapahtumat niin, etteivat tapahtu-
mat mene aikataulullisesti liian l&helle toisiaan. Paikallisosastojen toiminnan toivotaan tukevan
Uudenmaan terveydenhoitajayhdistyksen toimintaa ja ohjaavan aktiivisia toimijoita mukaan
Uudenmaan terveydenhoitajayhdistyksen toimintaan, esimerkiksi vuosikokoukseen ja jasenta-
pahtumiin.

Uudenmaan terveydenhoitajayhdistyksen vuosittain jarjestettavat tapahtumat sijoittuvat maa-
liskuulle (vuosikokous), kesakuulle (kesateatteri) seka syyskuulle (Tyynen paivan tapahtuma).

Paikallisosastojen toiminta-avustukset

Uudenmaan terveydenhoitajayhdistyksen hallitus myontaa paikallisosastolle kalenterivuosit-
tain avustuksen paikallisosaston alueella asuvien STHL:n Uudenmaan terveydenhoitajayhdis-
tyksen maksavien jasenten lukumé&éaran mukaisesti. Toiminta-avustusta maksetaan vuonna
2019 7€ /alueella asuva maksava jasen. Paikallisosastot ovat oikeutettuja Uudenmaan tervey-
denhoitajayhdistyksen maksamaan toiminta-avustukseen toimittamalla paikallisosastovastaa-
valle toiminta-avustushakemuksen. Toiminta-avustushakemukseen liitetaan edellisen vuoden
toimintakertomus paikallisosaston toiminnasta seka vuositapaamisen muistio.

Toiminta-avustukset voidaan maksaa yhdistyslain mukaisesti vain virallisille, yhdistysten tai
osastojen pankkitileille. Paikallisosastojen pankkitilit ovat Uudenmaan terveydenhoitajayhdis-
tyksen alaisia ja niitd valvoo Uudenmaan terveydenhoitajayhdistyksen taloudenhoitaja ja pu-
heenjohtaja.



Paikallisosastojen tilit

Rekisterdimattomina yhdistyksina paikallisosastot eivat voi itsenaisesti avata ja hallinnoida
pankkitilejaan. Nama toimet hoidetaan Uudenmaan terveydenhoitajayhdistyksen kautta.

Tilit toimijoiden vaihtuessa:

e paatos tilinkayttoon oikeutetuista tehdaan paikallisosaston kokoon kutsutuissa tapaami-
sissa

e muistiosta, joka tapaamisesta tehdaan, tulee nakya uuden tilinkayttéoikeutetun nimi,
henkilétunnus ja yhteystiedot

e muistioon kirjataan myds, kenen kayttooikeudet poistuvat samalla, ja ettéd kyseessa ole-
van henkilon hallussa olevat yhdistyksen (paikallisosaston) verkkopankkitunnukset lo-
petetaan

e Esimerkiksi paikallisosaston taloudenhoitajaksi valittiin xxx (nimi ja henkil6tunnus),
0S. XXX, s-posti xxx. Hanelle mydnnetdan paikallisosaston tilin xxx kayttdoikeus ja oi-
keus verkkopankkitunnuksiin. Samalla poistetaan xxx:n (nimi ja henkilétunnus) tilinkayt-
toéoikeudet ja hdnen hallussaan olevat yhdistyksen (paikallisosaston) verkkopankkitun-
nukset lopetetaan

e Muistio toimitetaan Uudenmaan terveydenhoitajayhdistyksen taloudenhoitajalle tai
muulle hallituksen jasenelle. Uudenmaan terveydenhoitajayhdistyksen hallitus ilmoittaa
muutokset pankkiin.

Verkkopankkitunnukset voivat olla vain yhdella henkil6lla, yleensé taloudenhoitajalla. Tilinkayt-
tooikeus voidaan antaa myds toiselle, esimerkiksi puheenjohtajalle. Han voi hoitaa raha-asi-
oita taloudenhoitajan ollessa estynyt. Poytakirjassa riittaa nimi, henkilétunnus ja maininta tilin-
kayttdoikeudesta.

Verkkopankkitunnukset ovat henkildkohtaiset. Niitd ei saa luovuttaa kenellekdan toiselle.
Uusi tilink&yttoon oikeutettu henkild saa uudet verkkopankkitunnukset paikallisosaston tiliin.

Uuden paikallisosaston toiminnan kaynnistaminen

Helpoin tapa lahtea liikkeelle on yhteyshenkilGiden I6ytaminen yhteistydkunnista. Uudenmaan
terveydenhoitajayhdistyksen hallituksen jasenet voivat auttaa yhteyshenkildiden [6ytdmisessa,
jos alueiden terveydenhoitajat eivat ole ennestaan tuttuja. Kollegojen valityksella saat valitet-
tya kutsun tapaamiseen ilman laajoja séhkopostilistoja. Vastuuhenkil6itd voi vaihtaa, padasia
on, etta joku toimii toiminnan kaynnistajana. Kaikissa paikallisosastoasioissa auttaa Uuden-
maan terveydenhoitajayhdistyksen hallituksen paikallisosastovastaava.

Uudenmaan terveydenhoitajayhdistys haluaa parantaa tiedonkulkua laajalla alueellaan. Pai-
kallisen toiminnan avulla tapahtuu ajatustenvaihto ja I6ytyy tekemisen ilo. Paikallistasolta Uu-
denmaan terveydenhoitajayhdistys toivoo saavansa kehittamisehdotuksia ja -toiveita valitetta-
vaksi Suomen Terveydenhoitajaliittoon.



