TEAMS - KOKOUKSEN / TILAISUUDEN JARJESTAMINEN

Jarjestavat EKL:n Uudenmaan piiri ja Tydvaen Sivistysliitto TSL

Aika 2. toukokuuta 2025 klo 9.00-15.00
Paikka Kapylan tydvaentalo

Tarkoitus: Paivan aikana opetellaan teams-kokouksen tai -tilaisuuden avaamista ja sen
pitamista. On suositeltavaa, etta kurssilaisilla on alustava kokemus teams-kokouksista.

Kurssipaivan jalkeen osallistuja osaa:
e luoda ja lahettaa Teams-kokouskutsun
hallinnoida ja neuvoa osallistujia kokouksen aikana
jakaa osallistujat pienryhmiin
luoda kokouksen aikaisen kyselyn
tallentaa kokouksen.

Paivan jatkoksi pidetaan etdkerta (3 oppituntia). Ajankohta sovitaan yhdessa kurssilla.

Kouluttajana toimii Pinja Kuusenaho TSL:sta.
Koulutus on maksuton, sisaltden lounaan ja iltapaivakahvin.
Matkakustannuksia ei makseta.

Kurssille otetaan viisitoista osanottajaa. Ilmoittautumiset Jussi Sarkelalle,
jussi.sarkela@ppl.inet.fi.

IImoittautumisen yhteydessa mainittava ottaako oman tietokoneensa mukaan vai ei.
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