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HenkilOtietojen kasittely Toysan 4H:ssa

Toysan 4H-yhdistys keraa jasenien, toimintaan osallistuvien muiden henkildiden, tyontekijdiden,
asiakkaiden ja yhteistybkumppaneiden edustajien henkilttietoja toimintansa toteuttamiseen,
tilastoimiseen ja tiedottamiseen.

Toysan 4H-yhdistys hallinnoi ja yllapitaa alla lueteltuja henkilorekistereité seka niihin liittyvia
tietosuojaselosteita. Henkilorekisterit ovat osittain paallekkaisia, silla henkilorekisterit maaraytyvat
kerattyjen henkiltietojen seka henkilotietojen kerddmisen laillisen perusteen mukaan.

Tietosuojaselosteista kay ilmi, miten henkilétiedot on keratty, miten niita sailytetdan seka kuka/ketka
paasevat tietoihin kasiksi. Jasenet paivittdd omia henkilotietojaan lahettamalla sahkopostia osoitteeseen
toysa@4h.fi.

Mikéali haluat erota yhdistyksen jasenyydestd, ole hyva ja ilmoita siitd 4H-yhdistykseen p. 050 3764319 tai
toysa@4h.fi, niin lakkautamme jasenyyden.

TOYSAN 4H-YHDISTYKSEN YLEINEN TIETOSUOJASELOSTE

Tietosuojaseloste: Toysan 4H-yhdistyksen toimintoihin (yleinen)
Pvm: 25.05.2018
Viite: Eu:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR)

Rekisterinpitaja

Nimi: Toysan 4H-yhdistys ry
Osoite: Keskustie 8, 63600 Toysa

Rekisteriasioiden yhteyshenkil®

Nimi: Sanni-Maiju Kantoniemi, toiminnanjohtaja
Osoite: Keskustie 8, 63600 Toysa

Sahkoposti: toysa@4h.fi

Puhelin: 050 3764319

Rekisterissa kasiteltavien henkilotietojen kayttotarkoitus

Toysa 4H-yhdistys keréa jasenien, toimintaan osallistuvien muiden henkildiden, tydntekijéiden,
asiakkaiden ja yhteistydkumppaneiden edustajien henkildtietoja toimintansa toteuttamiseen,
tilastoimiseen ja tiedottamiseen siina laajuudessa kuin on valttamatonta esim. tyon tai toimintojen
suorittamiseen ja toteuttamiseen.

Noudatamme henkil6tietojen kasittelyssa 4H-yhdistyksen arkistointi- ja hallintosaantoja.

Rekisterin tietosisalto, rekisterdityjen ryhmat ja henkilotietoryhmat

Toysan 4H-yhdistys ry
Keskustie 8, 63600 Toysa
Y-tunnus: 0276489-9
toysa.4h.fi




Rekisterit sisaltavat seuraavia henkilttietoja:

Jasenet: Nimi, syntymavuosi, osoite, puhelinnumero, huoltajan tiedot ja sahkdpostiosoite seka
kuvauslupa. Liittymislomakkeessa kysytdan myos allergioista, mutta niité ei kirjata jasenrekisteriin
vaan se kysytaan kussakin toiminnossa uudestaan. Lue lisda 4H-liiton jasenrekisterin
tietosuojaselosteesta.

Kerholaiset: Nimi, syntymavuosi, osoite, puhelinnumero, huoltajan tiedot, sdhk&postiosoite,
ohjauksen ja osallistujan kannalta oleelliset tiedot (esim. allergiat sek& kuvaus- ja julkaisuluvat)
Kurssilaiset, leiriléaiset ja retkelaiset: Nimi, syntymavuosi, osoite, puhelinnumero,
sahkopostiosoite (nuori), huoltajan yhteystiedot sek& ohjauksen ja osallistujan kannalta oleelliset
tiedot (esim. allergiat seka kuvaus- ja julkaisuluvat).

Tyontekijat: Yhteystiedot, sahkopostiosoite, tilinumero seka verotiedot ja verokortti. Tyésopimus
ja verokortti skannataan sahkoiseen talousjarjestelméén, johon on myos kirjanpitgjalla paasy.
Asiakkaat: Nimi, osoite, puhelinnumero, yhteydenottoon liittyvat yksityiskohdat (kuten
kotipalvelutarpeen kuvaus) seka 4H-kotipalvelussa valttamattomimmat terveystiedot, jotka tulee
ottaa huomioon ja laskutusosoite mikali eri kuin palvelun toimitusosoite.

Tietojen séilytysaika ja/tai sdilytysajan maaraytymisperusteet

Sailytamme kerattyja henkilttietoja vain sité varten keratyn toiminnan ajaksi*

Paitsi;

Toteutuneen toiminnan jalkeen tiedot tilastoidaan maarallisesti ja osallistujalistat arkistoidaan 2
vuoden ajaksi tilastoinnin todentamista varten. Osallistujalistoissa on vahintaan osallistujan nimi,
mutta tilastosta riippuen allekirjoitus seka iké&/syntymavuosi tai muita téarkeimpia tilastointitietoja.
Noudatamme 4H-yhdistyksen arkistointi- ja hallintosaantoja.

Kesatybhaussa sailytamme tydnhakulomakkeita 6 kk (kesdsesongin ajan).

TyoOntekijoiden tydsopimuksia ja tuntilistoja sailytetéaan arkistointisdanndén mukaisesti.
TyoOntekijoiden verokortteja sailytetdan kuluvan verovuoden ajan.

Kertaluontoisten tytpalvelutilausten henkil6- ja tydnsuoritustiedot poistetaan yhteydenpitotarpeen
paatyttya tai kunnes laskutus on suoritettu ja lasku maksettu. Satunnaisten, mutta toistaiseksi
jatkuvien tai sdanndllisten tyopalvelutilaajien yhteystiedot ja tydnsuoritustiedot sailytetdén siihen
asti kunnes ne pyydetaan poistettavan.

Jasentiedot sailytamme niin kauan kuin jasen eroaa tai kun han pyytaa tietonsa poistettavan.

Rekisterit ajantasaistetaan sitd mukaa kuin muutospyyntéja tulee, muutoin noin kerran tai kaksi kertaa
vuodessa.

*Henkil6tiedot voidaan sailyttaa myos tata kauemmin, jos sovellettava lainsaadanto tai Yhdistyksen
sopimusvelvoitteet kolmansia kohtaan edellyttavat pidempaa sailytysaikaa.

Saannonmukaiset tietoldhteet (mista tiedot saadaan)

Henkilo itse, hanen huoltaja/lahiomainen tai kotihoidon edustaja puhelimitse tai sahkdpostilla.

Tietojen sédnndénmukaiset luovutukset

Tietoja kaytetaan vain Toysan 4H -yhdistyksen toiminnassa. Tietoja kasittelevat vain Téysan 4H-
yhdistyksen tydntekijat seka ko. toimintaan oleellisesti liittyvat henkilot, esim. kurssin ohjaaja,
kerhonohjaaja, tythaastattelijat, tydpalvelutehtavan vastaanottava henkild seké heidan esimiehensa.
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Tallinkin tietoja luovutetaan vain sen verran kuin on valttaméatonta toiminnan suorittamista varten ja vain
asianomaisten suostumuksella.

Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Henkilttietoja ei siirreta Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietoja sailytetaan teknisesti suojattuina. Fyysinen paasy tietoihin on estetty lukitusten seka muiden
turvatoimien avulla. Rekisteritietoja paasevat kasittelemaan ainoastaan rekisterinpitajan nimeamat
henkilot. Kasittelijoita sitoo vaitiolovelvollisuus.

Tarkastusoikeus ja tietojen oikaiseminen

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu. Rekisterdity voi
paivittda ja muuttaa omia tietojaan ja vaatia, etté virheelliset tiedot oikaistaan.

Tarkastus-, muutos- ja korjauspyynnon voi tehda toimittamalla kirjallinen ja allekirjoitettu asiaa koskeva
pyynt6 edell& mainitulle rekisteriasioiden yhteyshenkildlle.

Oikeus kieltaa tietojen kaytto ja oikeus peruuttaa suostumus

Rekisteroidylla on oikeus kieltdd hanta koskevien tietojen kaytto ja vaatia tiedot poistettavaksi. Tama
koskee tietoja, joiden kasittely perustuu henkilén antamaan suostumukseen.

Tietojen kayttokieltoa koskevan vaatimuksen / aiemmin annetun suostumuksen peruuttamisen voi tehda
toimittamalla kirjallinen ja allekirjoitettu asiaa koskeva ilmoitus edellda mainitulle rekisteriasioiden
yhteyshenkilolle.

Valitusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus valittaa valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n tietosuoja-asetusta.
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