TIETOSUOJASELOSTE

Pvm: 24.5.2018
Viite: EU:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR)
Rekisterinpitaja

Nimi: Siikajoen 4H-yhdistys
Osoite: Ruukinkuja 2, 92400 Ruukki

Rekisteriasioiden yhteyshenkilo
Nimi: Veera Karvonen

Osoite: Ruukinkuja 2, 92400 Ruukki
Sahkoposti: siikajoki@4h.fi

Puhelin: 040 5279295

Rekisterin nimi

Siikajoen 4H-yhdistyksen tyontekijat, harjoittelijat ja kuntouttavalla tyétoiminnalla tydskentelevat
henkil6t.

Rekisterissa kasiteltavien henkilotietojen kayttotarkoitus

Siikajoen 4H-yhdistyksen tyosuhteessa,harjoittelusuhteessa tai kuntouttavassa tyotoiminnassa
olevat henkildt, joiden henkilétiedot keratdan niilté osin, kun ne ovat tarpeellisia tydsuhteen
solmimiseksi tai harjoittelun toteuttamiseksi. Henkil6tietoja kerataan tydsuhteen solmimiseksi ja
tilastoimiseksi seka toiminnasta tiedottamiseen.

Rekisterin tietosisélto, rekisterdityjen ryhmat ja henkil6tietoryhmat
Rekisteri sisaltda seuraavia henkildtietoja:

e Tydntekijan nimi, henkilétunnus, puhelinnumero, osoite, sdhkdpostiosoite ja
pankkiyhteystiedot.

e Mahdolliset sairaudet tai allergiat, jos ne tulee ottaa huomioon toimintaa jarjestettaessa.
Rekisteri sisaltda myds mahdolliset sairaustodistukset.
Harjoittelijoiden osalta keratdan myos opintoja koskevia tietoja.
Alaikaisten henkildiden osalta rekisteri sisaltdda myds huoltajan nimi, osoite,
puhelinnumero ja sahkdpostiosoite.



Rekisteri sisaltaa seuraavat rekisterdityjen ryhmat:

Kirpputorintydntekijat

Jateaseman tyontekijat

Kerhonohjaajat

TyoOpalvelussa tyoskentelevat

Muut satunnaisia tyotehtavia tekevat henkil6t
Harjoittelijat

Kuntouttavalla ty6toiminnalla olevat tyontekijat

Tietojen sailytysaika ja tai sadilytysajan maaraytymisperusteet

Palkanmaksuun ja tydsuhteeseen kytkeytyvien henkilttietojen osalta tiedot sailytetdan 10
vuoden ajan tyOsuhteen paattymisesta (perusteena rekisterinpitajan lakisaateinen velvoite). Muut
mahdolliset tiedot havitetdan viimeistaan 1 kalenterivuoden paasta tydsuhteen tai
harjoittelusuhteen paattymisen jalkeen (perusteena rekisterinpitajan oikeutettu etu).

Saannénmukaiset tietolahteet (mista tiedot saadaan)

Tydsopimustiedot tallennetaan sahkdiseen taloushallintajarjestelmaan (Lemonsoft). Alkuperaiset
tydsopimukset seka harjoittelijoita koskevat tiedot sailytetddn mapeissa lukituissa kaapeissa.
Tietoja tallennetaan toimihenkildiden tietokoneiden kovalevylle, pilvipalveluun (Google Drive) ja
toimihenkiliden jaetulle kovalevylle.

Tietojen saddnnéonmukaiset luovutukset

Henkilttietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille. Poikkeuksena on sellainen toiminta, joka
lahtokohtaisesti jarjestetdan yhteistydssa toisen tai useamman osapuolen kanssa.

Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Henkilttietoja ei siirreta Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle ja/tai kaytetyt
palveluntarjoajat kuuluvat Privacy Shields —yritysten listaan.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietoja sailytetaan teknisesti suojattuina. Fyysinen paasy tietoihin on estetty lukitusten seka
muiden turvatoimien avulla. Rekisteritietoja paasevat kasittelemaan ainoastaan rekisterinpitajan
nimeamat henkil6t. Kasittelijoita sitoo vaitiolovelvollisuus.

Tarkastusoikeus ja tietojen oikaiseminen

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu.
Rekisterdity voi paivittda ja muuttaa omia tietojaan ja vaatia, etta virheelliset tiedot oikaistaan.



Tarkastus-, muutos- ja korjauspyynnon voi tehda toimittamalla kirjallinen ja allekirjoitettu asiaa
koskeva pyynto edella mainitulle rekisteriasioiden yhteyshenkildlle.

Oikeus kieltaa tietojen kaytto ja oikeus peruuttaa suostumus

Rekisterdidylla on oikeus kieltdd hanta koskevien tietojen kayttd ja vaatia tiedot poistettavaksi.
Tama koskee tietoja, joiden kasittely perustuu henkilén antamaan suostumukseen.

Tietojen kayttdkieltoa koskevan vaatimuksen / aiemmin annetun suostumuksen peruuttamisen
voi tehda toimittamalla kirjallinen ja allekirjoitettu asiaa koskeva ilmoitus edelld mainitulle
rekisteriasioiden yhteyshenkildlle.

Valitusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus valittaa valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity katsoo, etta hanta
koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan EU:n tietosuoja-asetusta.



