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Rekisterit ja tietosuoja Turun Seudun Vanhustuki ry:ssa

Tassa rekisteri- ja tietosuojaselosteessa kerrotaan, miten henkildtietoja Turun Seudun Vanhustuki ry:ssa
kaytetaan ja kerataan. Seloste on tehty asiakkaiden turvaksi, kasittelyn lapindakyvyyden takaamiseksi ja se
perustuu EU:n tietosuoja-asetukseen. Turun Seudun Vanhustuki ry on sitoutunut suojaamaan
asiakkaittensa yksityisyytta. Kasittelemme henkil6tietojasi luottamuksellisesti.

Tietojen kerdaminen

Keraamme vain yhdistyksen toiminnan ja tietojen kayttotarkoitusten kannalta tarpeellisia tietoja, joiden

kasittelylle on lailliset edellytykset. Terveystietojen osalta kysymme aina suostumuksen. Terveystiedoiksi

katsotaan mm. erikoisruokavalio.

e Yhdistyslaki velvoittaa yhdistyksen pitdmaan jasenrekisteria. Lain mukaisia tietoja ovat jadsenen nimi ja
kotipaikka. Lain velvoittamien tietojen lisdksi tallennamme jasenrekisteriin jasenen yhteystiedot
(osoite, sdahkdposti, puhelinnumero), syntymavuoden ja liittymispdivan. Nama tiedot saamme jasenelta
itseltdan jasenhakemuksen yhteydessa. Jasenrekisteriin liitetadn tiedot luottamustoiminnasta,
yhdistyksen myontamista kunnianosoituksista seka perustajajasenyydesta.

e Yhdistyksen retkille tai matkoille osallistujilta kysytaan ilmoittautumisen yhteydessa nimi ja
puhelinnumero seka tieto jasenyydesta ja retken tai matkan maksusuoritus sekd mahdollinen
erikoisruokavalio tai tieto apuvélineen kaytosta.

e Yhdistyksen ryhmiin osallistujien nimet kirjataan sahkdiseen, salasanalla suojattuun osallistujalistaan.

e Tilaisuuksiin, joihin otamme ilmoittautumiset ja tarjoamme syotavaa, ilmoittautumisten yhteydessa
keradmme osallistujien nimet, erikoisruokavaliotiedon seka tarvittaessa yhteystiedot, syntymapaivan,
tiedon vapaaehtoistehtdvasta ja jasenyydesta.

e Pidamme vapaaehtoisrekisterid, johon tallennamme vapaaehtoisen nimen, yhteystiedot (osoite,
sahkoposti, puhelinnumero), syntymavuoden ja vapaaehtoistehtavaan liittyvat valttamattomat tiedot.
Tiedot saamme vapaaehtoiselta. Henkilotietojen kasittely on valttamaton edellytys
vapaaehtoistoiminnan suorittamiseksi.

e Mikali vapaaehtoinen on oikeutettu matkakorvaukseen ja hdan anoo matkakorvausta,
matkakorvausanomuksessa on ilmoitettava verolainsdddannon velvoittamana sosiaaliturvatunnus ja
pankkitilinumero.

e Pidamme ylla sdhkoista rekisteria tukiystava- ja kuntoilukummitoiminnan tuettavista. Rekisteriin
tallennamme tuettavan nimen ja syntymavuoden, tuettavan ja hanen antamansa yhteyshenkildiden
yhteystiedot (osoite, séhkoposti, puhelinnumero) ja vapaaehtoistoiminnan toteuttamiseen liittyvat
valttamattomat tiedot. Tarvittavien henkilotietojen kasittely on valttamaton edellytys toiminnan
toteuttamiseksi.

Tietojen tallennus

Tallennamme vain yhdistyksen toiminnan ja tietojen kayttotarkoitusten kannalta tarpeellisia tietoja, joiden

kasittelylle on lailliset edellytykset.

e Jasen-, vapaaehtois- ja tuettavien tiedot tallennetaan sdahkdiseen kayttojarjestelmaan.

e Osallistujalistat tallennetaan suojattuun excel — listaan.

e Siviksen tuella toteutettavien koulutusten ja vertaisryhmien osallistujien nimi- ja sukupuolitiedot
tallennetaan ryhmatoiminnan paatyttya suojattuun Sivisverkkoon.

o Matkakorvausanomukset talletetaan suojattuun kansioon pdf-muodossa. Pankkitilinumero
tallennetaan pankin kdyttojarjestelmaan. Matkakorvaukset ilmoitamme tulorekisteriin.

e Maksullisten tapahtumien osalta osallistujatiedot liitetdan kirjanpitoon.

Tietojen suojaus

e Fyysinen aineisto sdilytetdaan lukitussa tilassa.

e Saihkoinen aineisto on tietokannoissa, jotka ovat palomuurein, salasanoin ja muilla teknisilla keinoilla
suojattuja.
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e Henkil6tietoja sisdltavien jarjestelmien kayttoon ovat oikeutettuja vain ne tyontekijat, joilla
tyonsa puolesta on oikeus kasitelld henkilotietoja. Kullakin kayttdjalla on oma kayttajatunnus
ja salasana jarjestelmaan.

e Kirjanpitoaineiston kasittelyyn ovat oikeutettuja toiminnanjohtaja ja hanen sijaisensa,
kirjanpitotoimisto, tilintarkastaja, yhdistyksen nimedama taloustoimikunta sekd puheenjohtaja.

e Mikali tietojarjestelmiin kohdistuu epaselvyyksia, tiedotamme siita niille, joiden tietoihin epaselvyys on
kohdistunut.

Tietojen kaytto

Henkilotietojen kasittely on valttamaton edellytys toiminnan toteuttamiseksi. Tietoja kdytetaan

jdsenyyteen ja muuhun asialliseen yhteyteen liittyvan suhteen hoitoon, seurantaan, analysointiin,

tilastointiin, kehittamiseen, profilointiin ja segmentointiin.

o Yhdistyksen hallitus hyvaksyy uudet jasenet. Tassa yhteydessa hallituksen jasenille kerrotaan
yhdistyslain mukaisesti jasenhakemuksen tehneiden nimi ja kotipaikka.

e Luovutamme jasenlehtipostitusta varten jasenten nimi- ja osoitetiedot painotalon kayttoon. Tiedot
luovutetaan salasanalla suojatuttuna excel — tiedostona sahkdpostin valityksella. Painotalolla on
velvollisuus tuhota tiedot lehden painatuksen jalkeen.

e Yhdistys voi tiedottaa toiminnastaan ja tapahtumistaan jasenille, vapaaehtoisille, tuettaville tai heidan
omaisilleen sahkopostitse, postitse tai soittamalla. Mikali yhdistys lahestyy heitad sahkopostitse,
osoitteet syotetdan piilokopioina.

e Yhdistyksen retkille tai matkoille osallistuvien nimi ja puhelintiedot annetaan matkanjohtajille
paperisena. Matkanjohtajien on velvollisuus tuhota lista retken tai matkan jalkeen.

e Henkilotietoja voidaan luovuttaa tarvittaessa toiminnan rahoittajille, jos se on toiminnan rahoituksen
kannalta valttamatonta. Siksi tietoja luovutetaan mm. Opintokeskus Sivikselle.

e Mikali tietoja ollaan luovuttamassa jonkin muun tahon tai henkilén kaytt66n, pyydetdan siihen erikseen
henkilokohtaisesti lupa. N&in toimitaan esimerkiksi opiskelijan pyytdessa opinnaytetyota varten
yhteystietoja.

e Viranomaisille tietoja luovutetaan lain edellyttamissa tapauksissa, kuten esimerkiksi vaarinkaytosten
selvittamisessa ja ehkaisyssa.

Tietojen sailytys

Sailytdmme vain yhdistyksen toiminnan ja tietojen kadyttétarkoitusten kannalta tarpeellisia tietoja, joiden

kasittelylle on lailliset edellytykset. Kayttotarkoitukseensa tarpeettomaksi muuttuneet tiedot,

vanhentuneet tiedot tai tiedot, joiden kasittelylle ei enda muutoin ole perustetta, anonymisoidaan tai
havitetaan tietoturvallisesti.

e Jasenrekisteritietoja sailytetdan soveltuvan lainsddadannon tavoin (6 vuotta). Jasenrekisteriin liittyvien
henkilotiedot anonymisoidaan poistamalla yhteystiedot ja syntymavuosi, kun jasen on ilmoittanut
eroavansa yhdistyksesta.

e Luottamushenkildiden ja perustajdasenten sekd yhdistyksen kunnianosoituksen saaneiden nimitiedot
sdilytetaan ikuisesti.

e Osallistujista sailytetaan tapahtuman jalkeen vain nimi ja jasenyys / vapaaehtoistoiminnan tiedot.

e Terveystiedot havitetddn heti, kun tieto ei ole tarpeellinen (esimerkiksi tapahtuman jalkeen).

e Vapaaehtoisrekisteriin liittyvien henkilotietojen kasittelyn tarpeellisuusvaatimuksen katsotaan
paattyneen viimeistdan, kun vapaaehtoistoiminnan paattymisesta on kulunut 2 vuotta.

e  Tukiystava- ja kuntoilukummitoiminnan tuettavien tietojen osalta tarpeellisuusvaatimuksen katsotaan
paattyneen viimeistdaan, kun toiminnan paattymisesta on kulunut 2 vuotta.

e Kirjanpitoaineistoa sailytetdan lain edellyttdamat 10 vuotta.

Rekisterdidylla on oikeus:
e Saada tietoa, mita henkilotietoja hanesta tallennetaan seka halutessaan nahda tallennetut tiedot
tyontekijan lasna ollessa.
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e Pyytda, ettd hantd koskevat tiedot korjataan tai poistetaan, ellei soveltuva tietosuojasdantely
edellyta tai kasittelylle ole laillisia edellytyksia tietojen sailyttamista.

e Pyytda tietojensa kasittelyn rajoittamista tai vastustaa tietojensa kasittelya.

e Kieltda taysin tai osittain tutkimustarkoituksessa tehtdvat yhteydenotot.

¢ Tehda valitus tietosuojaviranomaiselle.

Tarkastus-, korjaus- ja kielto-oikeutta koskevat yhteydenotot tulee tehda ensisijaisesti kirjallisena
osoitettuna yhdistyksen hallituksen puheenjohtajalle Turun Seudun Vanhustuki ry:n toimiston kautta.
Yhteydenotto voidaan tehda kirjepostina, sahkdpostitse tai sovittuna aikana henkilokohtaisena kayntina
Turun Seudun Vanhustuki ry:n toimipisteessa.

Turun Seudun Vanhustuki ry toimittaa vastaukset rekisterdidyn yhdistyksen tiedossa olevaan
sahkopostiosoitteeseen tai postiosoitteeseen tai kutsuu henkildtietojen kysyjan toimistolle tutustumaan
hanesta tallennettuihin tietoihin.

Rekisteria yllapitaa

Turun Seudun Vanhustuki ry
Lantinen Pitkdkatu 33, 20100 Turku
info@vanhustuki.fi

044 536 7741

Tietoturvasta vastaa yhdistyksen hallitus.
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