TIETOSUOJASELOSTE

Pvm: 29.11.2018

Viite: EU:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR)

Rekisterinpitgja (4H-yhdistyksen nimi)
Nimi: Pertunmaan 4H-yhdistys ry.

Osoite: Pertuntie 14, 19430 Pertunmaa

Rekisteriasioiden yhteyshenkild

Nimi: Toiminnanjohtaja

Osoite: Pertuntie 14, 19430 Pertunmaa
Sahkdposti: pertunmaa@4h.fi

Puhelin: 0500 878 097

Henkilotietojen kasittely Pertunmaan 4H-yhdistyksesséa

Pertunmaan 4H-yhdistys keraa jasenien, toimintaan osallistuvien muiden henkildiden,
tyontekijoiden, asiakkaiden ja yhteistyokumppaneiden edustajien henkildtietoja toimintansa
toteuttamiseen, tilastoimiseen ja tiedottamiseen.

Pertunmaan 4H-yhdistys hallinnoi ja yllapitda henkilorekisteria seka siihen liittyvaa
tietosuojaselostetta. Henkilorekisteri maaraytyy kerattyjen henkilttietojen seka henkildtietojen
keraamisen laillisen perusteen mukaan.

Tietosuojaselosteesta kay ilmi, miten henkilétiedot on keratty ja miten niita sailytetaan.

Jasenet voivat katsella ja paivittdd omia henkiltietojaan myos verkkoasiointiiomakkeella tai
lahettamalla sahkopostia osoitteeseen pertunmaa@4h.fi
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Rekisterin nimi:
Pertunmaan 4H-yhdistyksen yleinen tietosuojaseloste

Rekisterissa kasiteltdavien henkil6tietojen kayttotarkoitus

Pertunmaan 4H-yhdistys kerda jasenien, toimintaan osallistuvien muiden henkildiden,
tyontekijoiden, asiakkaiden ja yhteistydkumppaneiden edustajien henkilotietoja toimintansa
toteuttamiseen, tilastoimiseen ja tiedottamiseen siina laajuudessa kuin on valttamatonta
esim. tyon tai toimintojen suorittamiseen ja toteuttamiseen.

Noudatamme henkil6tietojen kasittelyssa 4H-yhdistyksen arkistointi-ja hallintosaantoja.

Rekisterin tietosisalto, rekisteroityjen ryhmat ja henkil6tietoryhmat
Rekisteri sisaltaa seuraavia henkilotietoja:

Jasenet: Nimi, syntymavuosi, osoite, puhelinnumero, huoltajan tiedot ja sahképostiosoite
seka kuvauslupa. lisda 4H-liiton jasenrekisterin tietosuojaselosteesta.

Kerholaiset: Nimi, syntymavuosi, osoite, puhelinnumero, huoltajan tiedot, sahkdpostiosoite,
ohjauksen ja osallistujan kannalta oleelliset tiedot (esim. allergiat seka kuvaus-ja julkaisuluvat).

Kurssilaiset, leirildiset ja retkeldiset: Nimi, syntymavuosi, osoite, puhelinnumero, sahko-
postiosoite (nuori), huoltajan yhteystiedot sekd ohjauksen ja osallistujan kannalta oleelliset
tiedot (esim. allergiat seka kuvaus-ja julkaisuluvat). Siviskurssilaisilta seka sivistodistusta
varten kysytaan henkilétunnus.

Tyontekijat: Yhteystiedot, sahkdpostiosoite, tilinumero seka verotiedot ja verokortti. Tydsopimus
ja verokortti voidaan skannata sahkoiseen talousjarjestelmaan, johon on myos kirjanpitajalla
paasy.

Asiakkaat: Henkilon nimi, yrityksen ja yrityksen yhteyshenkildn nimi, puhelinnumero, osoite,
laskutusosoite, sahkdpostiosoite, mahdollisen [ahihenkilon tai edunvalvojan nimi ja yhteys-
tiedot (puhelinnumero, sahkdposti, osoite), mahdolliset muut asiakkuuden hoitamiseen liittyvat
asiakkaan tai hdanen huoltajansa/edunvalvojansa antamat tiedot. Jalkikateen laskutettavien
palveluiden yhteydessa keratdan joko henkil6tunnus tai y-tunnus.

Nimi, osoite, puhelinnumero, yhteydenottoon liittyvat yksityiskohdat (kuten tyépalvelutarpeen
kuvaus) seka 4H-kotipalvelussa valttamattomimmat terveystiedot, jotka tulee ottaa huomioon ja
laskutusosoite, mikali eri kuin palvelun toimitusosoite.

Tietojen sdilytysaika ja/tai sdilytysajan maaraytymisperusteet

Sailytamme kerattyja henkilotietoja vain sita varten keratyn toiminnan ajaksi*. Paitsi;
Toteutuneen toiminnan jalkeen tiedot tilastoidaan maarallisesti ja osallistujalistat arkistoidaan 5
vuoden ajaksi tilastoinnin todentamista varten. Osallistujalistoissa on vahintaan osallistujan nimi,
mutta tilastosta riippuen allekirjoitus seka ikd/syntymavuosi tai muita tarkeimpia tilastointitietoja.
Noudatamme 4H-yhdistyksen arkistointi-ja hallintosdaantoja. Tyontekijoiden tydsopimuksia ja
tuntilistoja sailytetaan arkistointisdannon mukaisesti.

Saannollisten tyopalvelutilaajien yhteystiedot ja tyonsuoritustiedot sailytetdan siihen asti, kunnes
ne pyydetdan poistamaan.

Jasentiedot sailytamme niin kauan kuin jdsen eroaa tai kun han pyytaa tietonsa poistamaan.
Rekisterit ajantasaistetaan sitd mukaa kuin muutospyyntdja tulee, muutoin noin kerran tai



kaksi kertaa vuodessa.
*Henkilotiedot voidaan sdilyttaa myos tata kauemmin, jos sovellettava lainsdaadanto tai
vhdistyksen sopimusvelvoitteet kolmansia kohtaan edellyttavat pidempaa sailytysaikaa.

Saannonmukaiset tietoldhteet

Henkilorekisteriin merkittavia tietoja hankitaan sdanndnmukaisesti seuraavin tavoin:
-asiakkaalta itseltaan palvelun tilaamisen ja tuottamisen yhteydessa

-asiakkaalta itseltdaan kursseille ja koulutukseen ilmoittautumisen tai hankkeeseen hakeutumisen
yhteydessa

-rekisteroidylta itseltdan palautteiden ja kyselyiden yhteydessa

Tietojen sdannénmukaiset luovutukset

Tietoja voidaan luovuttaa asiakasrekisteristd ainoastaan seuraavissa tapauksissa: Tietoja

voidaan luovuttaa vain palvelun tuottamiseen, asiakassuhteen hoitamiseen ja viestintaan
osallistuvalle henkildstdlle tai kolmannelle taholle, kuten kurssien kouluttajille ja laskutuspalvelun
tarjoajalle. Muille kolmansille osapuolille tietoja ei luovuteta ilman asiakkaan suostumusta.
Hankkeissa toimitetaan hankepaatoksen edellyttamalla tavalla hankkeeseen osallistujien

tiedot hankerahoittajalle/-rahoittajille.

Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirreta Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietoja sailytetaan teknisesti suojattuina. Fyysinen paasy tietoihin on estetty lukitusten seka
muiden turvatoimien avulla. Sdhkoisessa muodossa olevat tiedot sailytetaan Pertunmaan 4H-
vhdistyksen tietojarjestelmissa, joissa kaytetdaan seka teknisia etta ohjelmallisia

keinoja tietoturvallisuuden varmistamiseksi. Tallaisia keinoja ovat mm. henkiléston koulutus,
lukot ovissa, salasanat kadytettadvissa laitteissa, sormenjalkitunnisteet puhelimissa, kaytettavien
salasanojen saannollinen vaihtaminen seka ulkopuolisten padsyn estaminen henkildiden laitteille.
Rekisteritietoja paasevat kasittelemaan ainoastaan rekisterinpitdjan nimeamat henkilot.
Kasittelijoita sitoo vaitiolovelvollisuus.

Tarkastusoikeus ja tietojen oikaiseminen

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu.
Rekisterodity voi paivittdaa ja muuttaa omia tietojaan ja vaatia, etta virheelliset tiedot oikaistaan.
Tarkastus, muutos-ja korjauspyynnon voi tehda toimittamalla kirjallinen ja allekirjoitettu asiaa
koskeva pyynt6 edelld mainitulle rekisteriasioiden yhteyshenkil6lle. Pyynndssa tulee yksiloida
korjattava virhe seka ilmoittaa korjattavat tiedot.

Oikeus kieltada tietojen kayttoé ja oikeus peruuttaa suostumus.

Rekisteroidylla on oikeus kieltda hanta koskevien tietojen kaytto ja vaatia tiedot poistetta-

vaksi. Tama koskee tietoja, joiden kasittely perustuu henkilén antamaan suostumukseen.

Tietojen kayttokieltoa koskevan vaatimuksen / aiemmin annetun suostumuksen peruuttamisen voi
tehda toimittamalla kirjallinen ja allekirjoitettu asiaa koskeva ilmoitus edelld mainitulle
rekisteriasioiden yhteyshenkildlle.



Pertunmaan 4H-yhdistys

Pertuntie 14, 19430 PERTUNMAA
S-posti: pertunmaa@4h.fi

Puh. 0500 878 097
facebook.com/Pertunmaan 4H-yhdistys
instagram.com/pertunmaan 4h
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