TIETOSUOJASELOSTE

1. Rekisterinpitdja

Mannerheimin Lastensuojeluliiton Jarvi-Suomen piiri (Y-tunnus 2441567-3)
jarvi-suomen.piiri@mll.fi, Kirkkokatu 35 C 16, 80100 Joensuu

2. Yhteyshenkilo

Perhetoiminnan paallikké Timo Soininen
050 414 5940, timo.soininen@ml.fi
Kauppakatu 67, 70110 Kuopio

3. Rekisterin nimi

Tuu mun kaveriksi -toiminnan osallistujarekisteri (vapaaehtoiset, lapset ja vanhemmat).

4. Henkilotietojen kasittelija, jolle henkilGtietoja siirretaan

Tietoja voidaan siirtaa MLL:n Jarvi-Suomen piirin sisalla vain niille, joiden tyotehtavaan rekisteriin liittyvan
toiminnon jarjestaminen tai hoitaminen luottamuksellisesti ja valittdmasti kuuluu.

Vitec Avoine Oy
Maistraatinportti 1, 6. kerros, 00240 Helsinki
tietosuoja@avoine.fi, 010 419 8564

Opintokeskus Sivis
Toinen linja 17, 00530 Helsinki
toimisto@opintokeskussivis.fi

Creamailer Oy
Ilkantie 4, 00400 Helsinki
tuki@creamailer.fi

Webropol Oy
Huovitie 3, 00400 Helsinki
www.webropol.fi

Microsoft Forms
Keilalahdentie 2—4, 02150 Espoo
WWW.microsoft.com

ZEF Oy
Elektroniikkatie 6, 90590 Oulu

support@zef fi



5. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkilotietojen kasittelyyn Tuu mun kaveriksi -
toiminnan osallistujarekisterissa ovat henkilon oma suostumus seka henkilon elintarkeiden etujen
suojaaminen. Toimintaan osallistuminen on taysin vapaaehtoista ja tapahtuu ainoastaan osallistujan
suostumuksella. Toimintaan osallistuminen edellyttda toimintaan ilmoittautumista ja kohdassa 8
maariteltyjen henkilotietojen kasittelya. Jarjestelmaan rekisterdidaan vain toiminnan kannalta tarpeelliset
tiedot. Henkilotietoja kasitelldan toimintaan osallistumista varten.

Rekisterissa olevat vapaaehtoisia koskevat tiedot ovat valttamattémia yhteydenpidon ja toiminnan
tiedottamisen seka laadukkaan vapaaehtoistoiminnan suunnittelun ja koordinoinnin kannalta. Rekisterissa
olevat lapsia koskevat tiedot ovat valttamattomia vertaistukiryhmien seka Vertainen on ystava -toiminnan
suunnittelun seka yhteydenpidon kannalta. Rekisterissa olevat vanhempia koskevat tiedot ovat
valttdmattomia perheelle jarjestettdvan ohjauksen kannalta. Lisdksi vanhempia koskevat tiedot ovat
valttdmattomia alle 13-vuotiaiden lasten toimintaan osallistumiseksi.

Henkilon elintarkeiden etujen suojaamisella tarkoitetaan esimerkiksi rikosasioiden selvittelya poliisin
toimesta, lastensuojeluilmoituksen tekemista ja yhteydenottoa hatdkeskukseen.

Tietoja voidaan kayttdd MLL:n muun toiminnan tai tapahtumien tiedottamiseen seka anonymisoituina
tilastollisiin ja palvelun kehittamistarkoituksiin.

6. Henkil6tietojen sdilytysaika

Henkilotietoja sailytetdan siihen asti, kun henkil6 jatkaa MLL:n Jarvi-Suomen piirin toiminnassa. Sen jalkeen
henkildtietoja sdilytetadn kirjanpito- ja muun lainsaadannon ja viranomaisohjeiden mukaisesti.

Arkaluonteiset tiedot kuten erityisruokavaliot poistetaan valittdmasti tilaisuuden jalkeen.

Mahdollisia maksutietoja kasitellddn kirjanpitoaineiston yhteydessa. Niita sdilytetdan kirjanpitolain
edellyttdman ajan. Tiedot poistetaan, kun maaritelty sailytysaika on kulunut umpeen.

Kuvausluvan antaneiden kuvat ja videot sailytetdan julkaisutoimintaa ja markkinointiviestintaa varten
toistaiseksi tai kunnes suostumus perutaan.

7. Rekisterin henkiloryhmat ja tietosisalté

Henkiléryhmat, joiden tietoja kasitellddan, ovat rekisterinpitajan jarjestamaan Tuu mun kaveriksi -toimintaan
osallistuvia vapaaehtoisia tai toiminnassa mukana olevia lapsia ja perheitd. Vanhemman suostumus alle 13-
vuotiaan lapsen henkilotietojen sailyttamiseksi on edellytys toiminnalle.

8. Rekisterin tietosisalto

Jarjestelmdssa on mahdollista tayttaa alla olevat tiedot, mutta taytdamme rekisteriin vain toiminnalle
valttamattomat tiedot.

Toiminnan vapaaehtoinen:
e Etu-jasukunimi
e Yhteystiedot (osoite, puhelinnumero, sdhkoposti)
e Henkil6tunnus
e Sukupuoli
e Tilinumero



e Paaasiallinen toiminta

e Rekisterdidyn erityisruokavalio ja/tai allergiat toimintaan osallistuvan oman nimenomaisen
ilmoituksen perusteella mahdollisen tarjoilun asianmukaiseksi jarjestamiseksi

e Koulutus taiammatti ja koulutustausta

e Aidinkieli ja mill3 kielilld pystyy toimimaan

e Synnyinmaa

e Harrastukset ja kiinnostuksen kohteet

e Lemmikkieldimet ja lemmikkieldinallergiat

e Eldamantilanne ja perheenjasenet

e Terveydentila ja allergiat

e Vapaaehtoistoiminnan toimintamuoto

e Patevyys toimia vapaaehtoisena

e Tiedot tapahtumiin osallistumisista (koulutukset, vertaistapaamiset, virkistykset)

e Sopivat tapaamisajankohdat ja toimintaan kadytettavissa oleva aika

e Toiveet tuettavaan lapseen liittyen (sukupuoli, ikd, perheen rakenne)

e Tieto siita voiko henkil ottaa useamman tukisuhteen

e Auton kdyttdmahdollisuus ja mahdollisuus kuljettaa lasta omalla autolla

e Lisdksirekisteriin on tallennettu vapaaehtoisen allekirjoittama vaitiolositoumus ja tieto siit3,
ettd henkilon rikostaustaote on tarkistettu.

Toimintaan osallistuvat lapset

Jarjestelmassa on mahdollista tayttaa alla olevat tiedot, mutta tadytamme rekisteriin vain toiminnalle
valttamattdmat tiedot.

e Etu-jasukunimi

e Yhteystiedot (osoite, puhelinnumero, sahképostiosoite)

e Syntymavuosi

e Sukupuoli

e Aidinkieli ja mill3 kielilld pystyy toimimaan

e Synnyinmaa

e Maahantulovuosija arvio suomen kielen taidosta

e Llapsen kuvaus ja tuen tarve

e Perheen tiedot (muiden perheenjasenten tiedot, perherakenne, eldméantilanne, lisdtiedot,
toisen vanhemman yhteystiedot)

e Harrastukset

e Lemmikkieldimet ja lemmikkieldinallergiat

e Toiminta, johon osallistuu

e Alkuperadinen yhteydenottopaiva ja alkukartoituspaiva

e Perheen toiveet toiminnalle

e Lapsen toiveet toiminnalle

e Sopivimmat tapaamisajankohdat

e Vaaditaanko tukihenkil6ltad auto

e Mita koulua lapsi kady

e Osaako lapsi liikkua itsenadisesti julkisilla kulkuvalineilla

e Onko perhe hyédyntanyt muita tukimuotoja

e Yhteistyotaho (yhteystiedot, titteli)



Toimintaan osallistuvat vanhemmat/perheet

Jarjestelmassa on mahdollista tayttaa alla olevat tiedot, mutta taytamme rekisteriin vain toiminnalle
valttdmattomat tiedot.

e Etu-jasukunimi

e Yhteystiedot (osoite, puhelinnumero, sdahkdpostiosoite)

e Syntymavuosi

e Sukupuoli

e Aidinkieli ja milld kielilld pystyy toimimaan

e Synnyinmaa

e Maahantulovuosija arvio suomen kielen taidosta

e lapsen kuvaus ja tuen tarve

e Perheen tiedot (muiden perheenjasenten tiedot, perherakenne, eldmantilanne, lisdtiedot,
toisen vanhemman yhteystiedot)

e Harrastukset

o Lemmikkieldimet ja lemmikkieldinallergiat

e Toiminta, johon osallistuu

e Alkuperdinen yhteydenottopaiva ja alkukartoituspaiva

e Perheen toiveet toiminnalle

e Lapsen toiveet toiminnalle

e Sopivimmat tapaamisajankohdat

e Mita koulua lapsi kdy

e Onko perhe hyédyntanyt muita tukimuotoja

e Yhteistyotaho (yhteystiedot, titteli)

Toiminnan sopimukset sisaltavat osin ylla mainittuja tietoja. Toiminnan seurantalomakkeet sisaltavat
tapaamispadivamaaran, paikan keston seka vapaamuotoista tekstia toiminnasta.

Opintokeskus Sivis tukee koulutuksen jarjestamista, tdman vuoksi osallistujatiedoissa kysytaan myos
sukupuolta, syntymavuotta, koulutustaustaa, padasiallista toimintaa seka aidinkielta tilastointitarkoituksiin.
Lisatietoja: www.opintokeskussivis.fi/tietoa-meista/

9. Sdannonmukaiset tietolahteet

Rekisterdity luovuttaa itse tiedot toimintaan mukaan hakeutuessaan. Rekisteria paivitetdan asianomaisilta
saaduilla tiedoilla. My6s yhteistydkumppani (esim. koulukuraattori) voi ilmoittaa tiedot lapsen tai perheen
hakeutuessa toimintaan. Vapaaehtoinen lisda jarjestelmaan tiedot tapaamisista toiminnan ajalta.
Tyontekijat tekevat padivitykset jarjestelmaan. Lisaksi henkildtietoja voidaan kerdtd ja pdivittda tassa
tietosuojaselosteessa kuvattuja kayttotarkoituksia varten myés samaan jarjestéon kuuluvilta tahoilta,
julkisesti saatavilla olevista lahteista ja viranomaisilta tai muilta kolmansilta osapuolilta saatujen tietojen
perusteella sovellettavan lainsadadannon rajoissa.

10. Saannonmukaiset tietojen luovutukset

Rekisterin tietoja luovutetaan tarvittaessa maaritellylle henkilotietojen kasittelijalle. Opintokeskus Siviksen
kautta taloudellista tukea saavien koulutusten osallistujatiedot ilmoitetaan tarvittavilta osin Sivikselle.



Vapaaehtoinen paasee omien tunnusten kautta kirjautumaan jarjestelmaan, josta nakee
tukisuhdesopimuksen tiedot seka lisdédmiensa tapaamisten tiedot. Tukisuhteen paattyessa vapaaehtoinen ei
nde enada tukisuhteen tietoja jarjestelmasta. Kohdassa kaksi nimetyt yhteyshenkilot ovat ohjeistaneet
vapaaehtoiset kayttdmaan jarjestelmaa ja huolehtimaan asianmukaisesta salasanan ja kayttajatunnuksen
huolellisesta sailyttamisesta. Lisdksi vapaaehtoiset hyvaksyvat jarjestelman kayttéehtoja koskevan
sopimuksen aloittaessaan sen kayton.

Rikostapauksessa, lastensuojeluilmoitusta tai hatakeskusyhteydenottoa edellyttavissa tilanteissa
henkilotiedot voidaan luovuttaa poliisille, lastensuojelun tyontekijalle tai hatakeskuspaivystajalle.
Henkil6tietoja ei luovuteta sadnnonmukaisesti eika siirretd EU/ETA-alueen ulkopuolelle.

Digitaalisessa muodossa tallennettujen tietojen palvelinymparistdjen toimittajat ja niiden alihankkijat
saattavat késitelld henkilotietoja EU-/ETA-alueen ulkopuolella.

11. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisteri on tarkoitettu vain Tuu mun kaveriksi -toiminnan sisdiseen kdytt6on. Henkilotietoja sisaltdvan
jarjestelman kayttoon ovat oikeutettuja vain nimetyt henkilot ja erikseen nimetyt tekniset henkilot. Kullakin
kayttajalla on oma kayttdjatunnus ja salasana jarjestelmaan. Kayttajia sitoo vaitiolovelvollisuus. Tiedot
kerataan tietokantoihin, jotka ovat palomuurein, salasanoin ja muilla teknisilld keinoilla suojattuja.
Tietokannat ja niiden varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa tiloissa ja tietoihin padsevat kasiksi vain tietyt
ennalta nimetyt henkilot. Tulostetut rekisterit sailytetdan lukitussa tiloissa, joihin paasy on vain piirin
nimeamilld henkilgilla.

Rekisterinpitadja arvioi sdilyttamisen tarpeellisuutta saannollisesti sovellettava lainsddadantd huomioon
ottaen. Taman lisdksi rekisterinpitaja huolehtii sellaisista kohtuullisista toimenpiteista, joilla varmistetaan,
ettei rekisteroidyista sailyteta rekisterissa kasittelyn tarkoituksiin ndhden yhteensopimattomia,
vanhentuneita tai virheellisia henkilotietoja. Rekisterinpitaja oikaisee tai havittaa tallaiset tiedot viipymatta.

12. Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedsi koskevat henkilorekisteriin tallennetut tiedot ja vaatia virheellisen
tiedon oikaisua tai poistamista, mikali sille on lailliset perusteet. Pyynto tulee suorittaa kirjallisena rekisterin
pitdjdlle. Rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus muutoksiin niissa tiedoissa, jotka hdanesta on kirjattu
virheellisesti rekisteriin. Rekister6idylla on oikeus peruuttaa suostumus ja vastustaa henkilotietojensa
kasittelyd milloin tahansa.

Rekisteroidylla on tietosuoja-asetuksen mukaisesti oikeus vastustaa tai pyytaa tietojensa kasittelyn
rajoittamista seka tehda valitus henkilotietojen kasittelysta valvontaviranomaiselle. Erityisista
henkilokohtaisista syista rekisteroidylla on oikeus myds vastustaa itseensa kohdistuvia kasittelytoimia.
Vaatimuksen yhteydessa rekisterdidyn tulee yksildida se, erityinen tilanne, jonka perusteella vastustaa
kasittelya. Rekisterinpitdja voi kieltaytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyynt6a ainoastaan laissa
saadetyin perustein.

13. Muutokset tahan tietosuojaselosteeseen

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin, esimerkiksi lainsdadannén muuttuessa. Tama
tietosuojaseloste on viimeksi pdivitetty 1.6.2026.



