EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen informointiasiakirja henkilotietojen kasittelysta

Rekisterin pitaja
Hyrsingin koulun vanhempainyhdistys

Yhteyshenkilo rekisterid koskevissa asioissa
Hallituksen puheenjohtaja

Rekisterin nimi
Vanhempien ja opettajien yhteystiedot

Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste ja tarkoitus
Tietoja kerataan vanhempainyhdistyksen tiedottamista varten.

Lisdksi vanhempainyhdistys auttaa koulua tiedottamisessa hatatapauksissa. Koulu ei voi vanhempien tai
lasten tietoja luovuttaa, joten tiedot kerdtaan vain asianomaisten omalla luvalla.

Kasiteltavat henkilotiedot
Rekisterissa olevista henkildista tallennetaan seuraavia tietoja

Perustiedot

e Nimi

e Puhelinnumero ja sdhkoposti

o Perheen lapset ja heidan kdymansa luokka

Miten tiedot saadaan
Tiedot kerdtaan suoraan vanhemmilta tai reppuihin jaettavan paperisen lomakkeen kautta.
Tietoja voidaan kerata myos tapahtumien tai vanhempainyhdistyksen kokouksen yhteydessa.

Tietojen vastaanottajat ja kasittelijat
Tietoja ottavat vastaan ja niitd kasittelevat vanhempainyhdistyksen hallituksen jasenet.

Tietojen luovuttaminen
Tietoja ei luovuteta hallituksen ulkopuolelle. Ei mydskaan koulun sisalla toisille vanhemmille.

Tietojen siirto EU:n ulkopuolelle
Tiedot voivat olla pilvipalvelussa (ks. seuraava kohta), joiden sijainti on EU:n ulkopuolella.

Henkil6tietojen sailyttaminen

Tietoja sailytetddn padsaantoisesti sahkoisesti pilvipalvelussa (OneDrive tai Googlen Drive) ja
yhdistysavain.fi palvelussa (sdhkdpostiviestien Idhettaminen yhdistysavaimen kautta).

Lisdksi hatatiedottamisesta vastaava yhteyshenkil® luo tarvittavat yhteystiedot omaan puhelimeensa.
Osa tiedoista voi olla myds paperisessa muodossa kuten luvat ja keratyt perustiedot esimerkiksi
tapahtumien yhteydessa.

Tietoja sailytetdan, ellei asianomainen pyyda niitd poistettavaksi tai lainsdadanndsta muuta johdu. Tiedot
poistetaan automaattisesti, kun henkilon lapset eivat enda ole Hyrsingin koulussa.

Paperilla olevien tietojen tuhoaminen tapahtuu silppuamalla tai polttamalla takassa. Sahkdinen aineisto
poistetaan pilvipalvelusta, yhdistysavaimen listoilta seka puhelimista.



Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyn informointi
Rekisteroityja informoidaan tietojen kerddmisen yhteydessa tai sahkdpostitse kerran vuodessa.

Oikeus saada pddsy tietoihin
Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa mita hanta koskevia tietoja rekisteriin on talletettu. Tarkastusoikeus
voidaan evata laissa saddetyin perustein.

Oikeus vaatia tiedon oikaisemista
Rekisteroidylla on oikeus vaatia virheellisen tiedon korjaamista. Korjauspyynto tulee tehda
yksiloidysti siten, etta rekisterissa oleva virhe voidaan helposti havaita ja korjata oikealla tiedolla.

Oikeus vaatia tiedon poistamista

Rekisteroidylld on oikeus vaatia tiedon poistamista. Rekisterinpitaja voi poistaa vain ne tiedot
rekisteroidysta, joiden sailytysaika ei perustu voimassa olevaan asiakassuhteeseen tai
lainsaadantoon.

Oikeus vaatia tiedon kdsittelyn rajoittamista
Rekisteroidylld on oikeus vaatia tietojen kasittelyn rajoittamista esimerkiksi siina tilanteessa, jossa
rekisterodity odottaa vastausta tietojensa oikaisemista tai poistamista koskevaan pyyntéon.

Oikeus vaatia tiedon siirtémiseksi jérjestelmdstd toiseen
Rekisteroidylla on oikeus saada koneluettavassa muodossa sellaiset tiedot, jotka rekisterdity on
itse rekisterinpitdjalle ko. muodossa toimittanut.

Oikeus tehdd valitus valvontaviranomaiselle
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitaja
ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

Rekisterdidyn oikeuksien kdyttamiseen liittyvat pyynnot

Henkil6tietojen kasittelyyn liittyvissa kysymyksissa ja omien oikeuksien kayttamiseen liittyvissa tilanteissa
rekisteroity voi olla yhteydessa mainittuun rekisterinpitajan yhteyshenkiloon.

Tarkastusoikeutta koskeva pyynto tai muu rekisterdidyn oikeuksien toteuttamista koskeva pyynto
rekisterinpitdjalle tulee tehda kirjallisesti joko sahkopostilla tai postitse. Pyynnon voi myos esittaa
henkilokohtaisesti rekisterinpitdjan toimipaikassa.

Rekisterinpitdja voi pyytaa rekisterditya tdsmentamaan riittavalla tavalla, mita tietoja tai kasittelytoimia
rekister6idyn pyynto6 koskee.

Sen varmistamiseksi, ettd henkilotietoja ei rekisterdidyn oikeuksien kayttéon liittyen luovuteta muulle kuin
rekisteroidylle itselleen, rekisterinpitaja voi tarvittaessa pyytaa rekisterditya toimittamaan
tarkastuspyynnon allekirjoitettuna. Rekisterinpitadja voi myos pyytda pyynnon tekijaa todistamaan
henkilollisyytensa virallisella henkil6llisyystodistuksella tai muulla luotettavalla tavalla.



YHTEYSTIETOLOMAKE JA LUPA

Tietojen kerddminen vanhempainyhdistyksen yhteydenpitamista varten. Mukana liitteessa
vanhempainyhdistyksen tiedote tietojen kayttamisesta ja sailyttamisestd (EUn tietosuoja-asetus)

Tietojani saa kdyttaa vanhempainyhdistyksen tiedotteisiin

Huoltaja 1

Nimi

Puhelinnro

Sahkoposti

Allekirjoitus pvm

Huoltaja 2

Nimi

Puhelinnro

Sahkoposti

Allekirjoitus pvm

Muu yhteyshenkilo

Nimi

Puhelinnro

Sahkoposti

Allekirjoitus pvm
Lapset

Nimi k.
Nimi Ik.
Nimi k.
Nimi k.
Nimi k.
Rictos!
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