4H-YRITYKSEN TIETOSUOJASELOSTE

Pvm: 24.3.2025 Viite: EU:n yleinen tietosuoja-asetus (GDPR)

Rekisterinpitdja ja yhteyshenkil6

4H-yrityksen nimi: Maaningan 4H-Yhdistys r.y.

Rekisterin yllapitdja: Toiminnanjohtaja Minna Dufva-Virkkunen
Osoite: Maaningantie 32 71750 MAANINKA

Sahkoposti: maaninka@4h.fi

Puhelin: 040-5311084

Rekisterin nimi
4H-yritys Maaningan asiakasrekisteri
Rekisterissé kasiteltdavien henkildtietojen kayttotarkoitus

1) Kerhojen, leirien ja kurssien ko. toimintaan liittyvé tiedotus ja yhteydenpito

2) Tybhakemusten vastaanotto ja tyénhakuprosessiin tarvittavien tietojen kerdys

3) Asiakastilausten kirjalliset palvelusopimukset/laskutustiedot

Esimerkiksi tydpalvelun tyotilausten vastaanotto, palveluntuotto sopimuksen tayttaminen ja
tyonvalitys.

Rekisterin tietosisalto, rekisterdityjen ryhmat ja henkildtietoryhmét

1) Nimi, syntymavuosi, osoite, puhelinnumero, vanhemman tiedot, sdhkopostiosoite, ohjauksen
ja osallistujan kannalta oleelliset tiedot (esim. allergiat)

2) Nimi, syntymavuosi, osoite, puhelinnumero, sdhkdpostiosoite, tyotehtdvan kannalta
oleellisten asioiden kuvailu, lomakkeen tayttijien esiin nostamat asiat ja liitteet

3) Nimi, osoite, puhelinnumero, sdhkdpostiosoite, yhteydenottoon liittyvat yksityiskohdat
(kuten tyopalvelutarpeen kuvaus) sekd maaratyissa tapauksissa asiakkaan nimeaman tai
poikkeustilanteen takia muuten asiakkaan asioita hoitavan yhteyshenkilon vastaavat tiedot.

Tietojen sailytysaika ja tai sailytysajan maaraytymisperusteet

Toteutuneen toiminnan jalkeen tiedot tilastoidaan maarallisesti ja osallistujalistat

arkistoidaan 6 vuoden ajaksi tilastoinnin todentamista varten.

Tydnhakuprosessin ajan, kunnes tyétehtavaan valitun koeaika on ohitse. Tyéhon valitun osalta
tyodsuhteen ajan. Avoimet ty6hakemukset sdilytetaan 6 kk.

Asiakkuuden perusteena olevat sopimukset sdilytetaan ikuisesti (perusteena rekisterinpitdjan
lakisaateinen velvoite). Asiakkaiden laskutustietoja sdilytetddn enintadn kuuden vuoden ajan
(perusteena rekisterinpitdjan lakisaateinen velvoite).

Ko. rekisterit putsataan ja ajantasaistetaan kerran vuodessa.



Saannonmukaiset tietoldhteet (mista tiedot saadaan)
Rekisterin tiedot tulevat rekisterdidylta itseltdan ja ostopalvelusopimuksiin liittyen palvelun
tilaajalta.

Tietojen sdannénmukaiset luovutukset

Tietoja kaytetaan vain lisalmen 4H-yhdistyksen toiminnassa. Tietoja kasittelevat ko. toimintaan
oleellisesti liittyvat henkilot, esim. kurssin ohjaaja, kerhonohjaaja, tyohaastattelijat,
tyopalvelutehtivan vastaanottanut nuori seka heidan esimiehensa.

Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.

Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle
HenkilGtietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Tietoja sdilytetaan teknisesti suojattuina. Fyysinen paasy tietoihin on estetty lukitusten seka
muiden turvatoimien avulla. Rekisteritietoja padsevat kasittelemaan ainoastaan rekisterinpitajan
nimeamat henkilot. Kasittelijoita sitoo vaitiolovelvollisuus.

Tarkastusoikeus ja tietojen oikaiseminen

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu.
Rekisteroity voi paivittda ja muuttaa omia tietojaan ja vaatia, etta virheelliset tiedot oikaistaan.
Tarkastus-, muutos- ja korjauspyynnon voi tehda toimittamalla kirjallinen ja allekirjoitettu asiaa
koskeva pyynto edelld mainitulle rekisteriasioiden yhteyshenkildlle.

Oikeus kieltaa tietojen kaytto ja oikeus peruuttaa suostumus

Rekisteroidylla on oikeus kieltda hanta koskevien tietojen kaytto ja vaatia tiedot poistettavaksi.
Tama koskee tietoja, joiden kasittely perustuu henkilon antamaan suostumukseen.

Tietojen kayttokieltoa koskevan vaatimuksen / aiemmin annetun suostumuksen peruuttamisen
voi tehda toimittamalla kirjallinen ja allekirjoitettu asiaa koskeva ilmoitus edelld mainitulle
rekisteriasioiden yhteyshenkildlle.

Valitusoikeus
Rekisteroidylla on oikeus valittaa valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity katsoo, ettd hanta
koskevien henkil6tietojen kasittelyssa rikotaan EU:n tietosuoja-asetusta.



