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Hallituksen jasenten tehtavajako 2026

Pirjo Harjula, puheenjohtaja, varajasenrekisterivastaava

- Johtaayhdistyksen toimintaa ja vastaa toiminnasta sovitulla tavalla

- Valmistelee hallituksen kokouksissa kasiteltavat asiat, laatii asialistan, lahettaa kutsut
hallituksen jasenille seka jasenistolle kutsut sdantémaarisiin kokouksiin

- Lahett3da jasenistodlle kutsut jasentilaisuuksiin ja toimii jasentilaisuuksien vetajana

- Toivottaa uudet jasenet tervetulleiksi ja perehdyttaa toimintaan

- Laatii tilastot liitolle (toimintatietolomake) osin yhdesséa hallituksen kanssa

- Osallistuu Helsingin senioripiirin hallituksen toimintaan

- Hoitaa ansiomerkkien anomukset ja merkkien tilaukset (tilausportaalista) sihteerin
kanssa

- Toimii yhdistyksen nimenkirjoittajana yksin. Varapuheenjohtaja, sihteeri,
taloudenhoitaja tai hallituksen valtuuttama henkilo, kaksi yhdessa

Ursula Hogstrom, sihteeri

- Pitaa poytakirjaa hallituksen kokouksissa, lahettaa poytakirjat hallituksen jasenille

- Arkistoi poytakirjat mappiin seka tallentaa ne yhdistyksen “arkistoon” Kiltassa
liitetiedostona

- Toimii yhdistyksen kevat- ja syyskokousten sihteerina

- Laatii ehdotukset vuosikertomukseksi ja seuraavan vuoden toimintasuunnitelmaksi
puheenjohtajan kanssa

- Poimii Kiltasta merkkipaivan viettajat puolivuosittain ja lAhettaa kyselyn
osallistumisesta onnittelutapahtumaan (touko- ja joulukuun jasentilaisuus)

- Hoitaa yhdistyksen arkistoinnin

- Osallistuu tapahtumatiimin toimintaan, opiskelee tapahtumahallintaa Kiltassa

Pirjo Kortene, jasenrekisterivastaava, tapahtumavastaava

Huolehtii yhdistyksen jdsenrekisterin ajantasaisuudesta lisdamalla uudet ja

poistamalla jasenyytensa lopettaneet jasenet, tiedottaa puheenjohtajaa uusista

jasenista

- Paivittaa Kiltaan hallituksen jasenten luottamustehtavat ja roolit

- Tuottaa tarvittavia raportteja Kiltasta seka opastaa Senioriapin kaytossa

- Tapahtumatiimissa vie tapahtumia tapahtumahallintaan Kiltassa, paivittaa
tapahtumien tilaa ja seuraa osallistujien ilmoittautumisia

- Tiedottaa ja ohjeistaa tapahtumiin osallistujia

- Hoitaa tarvittavat liput tapahtumiin ja tiedottaa taloudenhoitajaa maksuista ja

osallistujista, kokoaa kevat- ja syyskauden ohjelmien rungon ja paivittaa sen

julkaisukuntoon yhdessa tiimin kanssa tiimipalaverissa



- Osallistuu tapahtumatiimin toimintaan, opiskelee tapahtumahallintaa Kiltassa
Pirkko Bauer, retki- matka- ja tapahtumavastaava

- Osallistuu tapahtumatiimin toimintaan, ideoi ja esittelee tapahtumia ohjelmarunkoon

- Tiedottaa ja ohjeistaa tapahtumiin osallistujia

- Hoitaavaraukset ja liput tapahtumiin ja tiedottaa taloudenhoitajaa maksuista ja
osallistujista

Hannele Kahelin, taloudenhoitaja, tapahtumavastaava

- Vastaa yhdistyksen rahaliikenteen ja talousasioiden hoidosta

- Vastaa yhdistyksen kirjanpidosta seka tilinpaatoksen laadinnasta

- Valmistelee ja kokoaa kevat- ja syyskokousten aineistot julkaisukuntoon seka arkistoi
ne Kiltaan

- Lahettaajasenille jAsenmaksulaskut joulukuussa, seuraa maksujen suoriutumista
yhdistyksen tilille seka lahettad mahdolliset karhulaskut.

- Laskuttaa tapahtumiin osallistujia esim. teatterit, konsertit, retket

- Toimii tapahtumatiimissa tapahtumavastaavana

Leif Bjugg, isanta
- Hoitaajasentilaisuuksien tarjottavien hankinnat ja kuljetukset kokouspaikalle
- Hoitaajasenten kahvi- ja arpamaksujen rahastuksen yhdistyksen maksupéaatteella
- Hoitaa arpajaisiin liittyvat toimet
- Hoitaatilavaraukset kirjastoon; hallituksen- ja lautapelikerhon kokousajat
- Hoitaa seurakuntasalin tilavaraukset jasentilaisuuksiin seka yhdistyksen
messukahvitus vuorot
- Hankkii ruusut merkkipaiva sankareille kahdesti vuodessa
- Kayttaa yhdistyksen ainoaa pankkikorttia

Heikki Leppdnen, varapuheenjohtaja, varakotisivuvastaava
- Toimii puheenjohtajan ja kotisivuvastaavan tehtavissa varsinaisten estyessa
- Paivittaa kotisivuja

Vesa Maunula, kotisivu- ja Teams vastaava, tapahtumatiimin jasen
- Yllapitaa yhdistyksen kotisivuja seka seuraa yhdistyksen sahkdpostia
- Toimii tapahtumatiimissa, osallistuu tapahtumien toteuttamisessa
- Isdnnan estyessa hoitaa rahastuksen yhdistyksen maksupaatteelld

Tapahtumatiimissa toimii myoés Harry Malkki, tapahtumakayttaja, joka ideoi ja toteuttaa.



Tarvitsemme vapaaehtoisia avuksi jokaiseen jasentilaisuuteen niin kauan kunnes saamme
keittidtiimin toimintaan.



