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Isannan ohjeet 1(2)

Tilaisuuden isdnta kutsuu ryhman ja varmistaa, etta kuhunkin kahviryhmaan
kuuluvat poytien kantajat saapuvat paikalle viimeistaan klo 11.00.
Ryhma on nimetty ‘'Tyéryhmat’ listassa.

1. Tilaisuuden isannan on huolehdittava, ettd hdn on saanut kayttoonsa tarpeelliset
avaimet.
> Avaimia on perusnipussa 3 kpl ja ne annetaan seuraavasta seuraavalle isannélle
(yhden tilaisuuden yli kauden ohjelmalehtisen mukaan). Nipussa on Abloy-Sento,
mustapadinen avain -kopiosuoja 2034, jolla avataan ulko-ovi, alakerran valiovi
eteistilaan ja ovi ylakerran portaisiin. Oviin on myos soittokellot, (jos joku on
sisalld). Tummansiniselld merkitylla avaimella padstaan senioreiden kaappeihin
yla- ja alakerrassa. Vaaleansiniselld merkitylla paastaan yhteisiin varastoihin
(piirtoheitin, virsikirjoja) ja huoneiden oviin yldakerrassa.
2. Salin valaistus.
> Salin ikkunapuolen kytkin on eteisessa ja ovenpuolen kytkin nayttamélla.
> Kruunun himmennin on nayttamoll3 sdhkokeskuksen vieressa. Kruunu lisda juhlan
tunnelmaa.
> Katon spotteja ohjataan himmentimelld ndyttdmon sahkokeskukselta. Kun
esitysgrafiikka vaatii pienempaa valaistusta, niin spoteilla voi valaista sopivasti
yleisoa.
3. PoOyta ja tuoli jarjestelyt. Poytien ja tuolien tulisi olla paikoillaan 11:45 mennessa.
> Salin poéytarivit: Poydat ovat esiintymiskorokkeen alla olevissa ulosvedettavissa
sailytysvaunuissa. Poydat sijoitetaan neljaan riviin siten, etta kolmessa ikkunan
puoleisessa rivissa on kuusi (6) poytaa ja ovenpuoleisessa rivissa viisi (5). Poytien
valit nayttamolla olevan mittasapluunan mukaan. Nayttamon viereen
ovenpuoleiseen paahan asetetaan yksi poyta tietokonetta varten. Poydat on aina
kannettava, niita ei saa vetaa lattiaa pitkin! Jata reunoistaan huonokuntoisimmat
kayttamatta.
> Tuolit ovat ndyttamon oikealla puolella oven takana sdilytysvaunuissa. Tuolien
jalkojen tupit ovat kuluneet ja irtoavat helposti, tarkista etteivat tuolit jaa pahasti
keikkumaan. Poytien molemmin puolin sijoitetaan 2 tuolia.
4. Ylakerran kaapista noudetaan:
> Suomen lippu, yhdistyksen viiri ja puheenjohtajan nuija (isompi alustoineen)
tuodaan ja sijoitetaan puhujapulpetille. Suomen lippu asetetaan puhujasta
katsottuna oikealle puolelle.
> Vieraskirja: Isinnan tulee huolehtia, ett3 vieraskirja ldhtee tilaisuuden alkaessa
salissa kiertamaan alkaen emannista ja kiertaa koko salin.
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(Piirtoheitin |0ytyy tarvittaessa ylakerrasta talon varastosta.)

5. Tilaisuuden isanta toivottaa jasenet ja vieraat tervetulleiksi jasenen hyvaksymalla
tavalla heidan saapuessa. Vakea alkaa yleensa saapua klo 12:15 jalkeen tilaisuuden
alkaessa klo 13:00. Joku ryhmasta on kummina uusille jasenille ja opastaa
yhdistyksen kaytantoéihin.

6. Tilaisuuden alussa isanta lukitsee eteistilan valioven ja pitda silmalla ovea ja
naulakkotilaa asiattomilta vierailijoilta! Paastaa myohaiset tulijat sisdan ja toivottaa
tervetulleeksi.

7. lIsanta huolehtii tilaisuuden aikana vieraskirjan ja mahdollisten listojen kierrosta.

8. Tilaisuuden paatyttya kaikki noudetut tavarat palautetaan alkuperadisiin
sailytyspaikkoihinsa. Myos emantaryhman tavaroiden palautusta on autettava.

9. Poydat ja tuolit saavat jadada paikoilleen seuraaville kayttajille. Ikkunat suljetaan ja
valot sammutetaan. Keittion ja WC-tilojen vesihanat tarkistetaan, etteivat ne jaa
juoksemaan.

Poistu aina viimeisend, lukitse ovet ja muista toimittaa avaimet seuraavasta
seuraavalle isdannalle!

Poikkeustilanteissa otettava yhteys ilmoitustaululla olevaan tilavastaavaan



