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Juontajan ohjeet 1(1)

Juontajalle ohjeita ja vinkkeja

Ennen tilaisuuden alkua

- varmista esiintyjalta, mita laitteita han tarvitsee ja ilmoita isannalle. Paaisanta tai
hanen varamiehensa kytkee mikrofonit ja videotykin

- varmista ettda mikrofonit toimivat

- otavastaan esitelman pitdja ja saata hanet saliin paikalleen

- katso etta yleisilme salissa on kunnossa

- kirjaa itsellesi yl6s tiedotuspuheenvuorojen pyytajat ja sovi puheenjohtajan kanssa,
milloin han haluaa kayttaa puheenvuoron

- sovi emannan kanssa, milloin kahvitarjoilu alkaa

Tilaisuuden aluksi

- lausu tervetulotoivotus ja suorita tunnelman kohotus

- tee lyhyt ajankohtainen luonnehdinta, saa, nimipadiva, merkkipaivat tms

- esittele tilaisuuden kahvi- ja kalusteryhmat, tilaisuuden isanta seka paaemanta ja
padisanta (av-vastaavat). Heille yhteiset aplodit.

- muistuta: kannykat kiinni — matkapuhelimet mykiksi!

Esityksen juonto

Tee juonto pdivan teemaan. Lyhyt ajatus aiheesta ja/tai aasinsilta
Anna puheenvuoro esiintyjalle / esitelmaijalle

Keskustelu, hoida mikrofonin kuljetus kysyjille

anna puheenjohtajalle vuoro esittaa kiitokset esitelmaijalle,

Kahvi
- Kahvi tarjoillaan péytiin, ettei tarvitse noutaa.
- ohjaa esiintyja kahville

Mahdollisesti keskustelu jatkuu tai on toinen esiintyja

Tiedotus
- jaa puheenvuorot niita pyytaneille
- tiedotukset voi olla myGs ennen paivan esitysta.

Loppusanat

- esita kiitokset tilaisuudessa toimineille ryhmille

- mainitse seuraavasta/seuraavista tapahtumista ja niiden aiheista
- ylimaarainen laulu, runo, soitto tmv. Voisi olla ihmisille iloksi

Lopuksi "meidan laulu” Voi olla nykyaan alussakin.



