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Ajankohtainen lisäaihe: Mietintää digilaitteiden virransäästön virittämisestä: 1) tietokoneen lepotila vaihtoehtona

Tietokoneen lepotilan virran kulutuksen säästämiseksi voi 
ajastaa automaattiseksi (yläkuvat) tai sen voi laittaa päälle 
myös manuaalisesti aloitusvalikosta (alakuva). Varsinkin 
joissakin kannettavissa voi olla myös jokin näppäinkäytäntö 
lepotilaan siirtämiseksi (katso laitteesi ohjeista). 



Näytön automaattisen sammumisen asetukset Liittyvä asetus näyttöön palattaessa



Digilaitteiden virransäästön virittämisestä: Muun muassa älypuhelimen näytön värit ja kirkkaus.

Systeemin asetukset Taustani valitsen muutenkin 
valmiiksi tummasävyiseksi

Tumma tila, vähemmän 
vaaleita pikseleitä

Sovelluksilla voi olla 
omatkin asetukseksensa

Ajankohtaisuuden vuoksi ote tietoiskun 4/2021 30.11.2021 "Älypuhelimen hallinnan perusasioiden kertausta ja täydennystä" lisämateriaalista



Virrankulutuksen optimointi ottamalla käyttöön puhelimen älykäs virransäästön hallinta

Ehkä oleellisempaa: Mikä ei enää 
toimi kunnolla virran säästötiloissa

Aiheen ajankohtaisuuden vuoksi otteita tietoiskun 4/2021 30.11.2021 
"Älypuhelimen hallinnan perusasioiden kertausta ja täydennystä" lisämateriaalista



Mikä muu kuin näyttö älypuhelimen virtaa kuluttaa?

Hienosäätöä, joka voi olla erityisesti tarpeen, jos akku tyhjenee epätavallisen nopeasti. Ote tietoiskun 4/2021 
30.11.2021 "Älypuhelimen hallinnan perusasioiden kertausta ja täydennystä" lisämateriaalista.



"HiFistely" hienosäätöä: Datan käytön rajoittaminen pois pyörimästä taustalta

Mukana energiatilanteen ajankohtaisuuden vuoksi tietoiskun 4/2021 30.11.2021 "Älypuhelimen hallinnan 
perusasioiden kertausta ja täydennystä" lisämateriaalista



Sähkön oman kulutuksensa seurantaa verkossa https://www.vaasansahko.fi/



Klikkaus 
oikeanpuoleisella 
hiiren näppäimellä

Aihe: Työpöydälle neljä

vakiokuvaketta



Näyttötyylin asetuksia 1

Näytettävä kuvaketyyli
"Keskikokoiset kuvakkeet"

Näkyviin tiedostojen nimiin 
tiedostotunnisteet
("jatkeet", "ekstensiot")

Myös [Win + E] pikanäppäin-
yhdistelmä käynnistää 
resurssienhallinnan

kaksoisklikkaa

Mistä löydän Windowsin 
pikanäppäinten luettelon?
Tee Google haku: 
Windowsin pikanäppäimet

Timon WindosWinkit



Näyttötyylin asetuksia 2

Näytettävä kuvaketyyli 
"Tiedot"

Näkyviin kohteisiin nyt lisätty 
myös valintaruutu

Timon WindosWinkit



Näyttötyylin 
asetuksia 2b

Näytettävä 
kuvaketyyli 
"Tiedot"

Näkyviin 
kohteisiin nyt 
lisätty myös 
valintaruutu

Timon WindosWinkit



Resurssienhallintaa:
Esittelyssä Pikakäyttö
"Pikapolku",
"Quick Access"

Näytettävä kuvaketyyli 
esimerkissä oikealla:
"Suuret kuvakkeet"

«« tai



Näyttötyylin asetuksia 3, työpöydän näkymän mukautuksia



Wi-Fi yhteyden muodostaminen (kaapelikaista)reitittimeen Älypuhelintakin voi 
käyttää tietokoneen 
(mobiili)reitittimenä



WLAN (Wi-Fi) – Pikakuvake näkyviin työpöydälle

Ohjauspaneeli

Verkko ja Internet

Verkko- ja 
jakamiskeskus

Muuta sovittimen 
asetuksia

Vedä WLAN työpöydälle 
pikakuvakkeeksi



Verkkoyhteys omassa (koti)verkossa vai julkisessa turvattomammassa ympäristössä (Ajurilla?) 



Wi-Fi (WLAN) yhteyden laatu ja muita yksityiskohtia 

Timon WindosWinkit



Työpöydälle 
etukäteen tehty 
pikalinkki 
sopivalle 
verkkosivulle

Toimiiko tietokoneesi verkkoyhteys Internettiin? Kokeile lataamalla verkkosivu.



1) Avaa Muistio 
eli Notepad

2) Kirjoita yksikertainen 
komentoriviohjelma ja 
tallenna tiedostoksi

3) Lisää työpöydällesi pikalinkki 
tallentamaasi tiedostoon

4) Klikkaa ja katso tulos. 
Toimii! Ei ole vaikeata.

Toimiiko tietokoneesi verkkoyhteys Internettiin? Yksinkertaista ohjelmointia.  

Tältä näyttää komentokehote
Win+R    Avaa: cmd



Toinen samantapainen vinkki. Tee koko 
työpöydän kattava valkoinen yksivärinen 
kuva. Sitä vasten parhaiten näkee puhdistaa 
kuvaruudulle mahdollisesti kertyneet tahrat.



Miten saan kulloinkin avoimena olevan ikkunan otsikkorivin värittymään?

Esimerkkinä vaikkapa Merkistö eli 
Character Map



Vaihtonäppäinten varoitusäänet päälle, 
Tapa 1, Ohjauspaneelin kautta

Tapa 2, Asetusten kautta
Asetukset »
Aputoiminnot »
Näppäimistö 



Asetukset »
Järjestelmä »
Leikepöytä

Windows teksti/kuvakaappausten leikepöydän historian muistio
Käynnistys:
Win + V

Yksitäinen kaappaus
Alt + Print Screen
Windows-näppäin + Vaihto + S
Windows-näppäin + Print Screen » 
Näyttökuvat-kansioon



Tiedoston avaamiseen käytettävän sovelluksen valitseminen, Tapa 1

Tiedoston kaksoisklikkaus 
avaa oletussovelluksella



Tiedoston avaamiseen käytettävän sovelluksen valitseminen, Tapa 2



Tiedoston avaamiseen käytettävän sovelluksen valitseminen, Tapa 3, vedä



Lisää tiedoston tai kansion käyttöoikeuksia tietokoneen toisellekin käyttäjätunnukselle



Muuta tiedoston tai kansion omistajaa
Muun muassa pitämässäni 
tietotekniikan tietoiskussa 3/2022 
19.4.2022 "Tietovälineet ja -
rakenteet" yhtenä kysymyksenä oli 
"Jos tietokoneessa on useampi 
käyttäjä ja jokaisella on oma 
käyttäjätunnuksensa, minne 
sijoittaa yhteiset tiedostot?". 
Ensimmäinen vaihtoehto on 
"Julkiset" hakemistopuun alle. Ei 
siitä nyt sen enempää. Toinen 
vaihtoehto on antaa muille 
käyttäjätunnnuksille lisää oikeuksia 
kohdekansioon tai tiedostoon. 
Edellinen dia havainnollistaa tätä 
vaihtoehtoa. Tilanteesta riippuen 
voi myös vaihtaa kansion tai 
tiedoston omistajaa. Tämä dia 
havainnollistaa omistajan 
muuttamista.



Kameran ja mikrofonin hallinta saattaa olla erityisesti tarpeen, jos 
tietokoneellaan osallistuu etäkokouksiin, kuten esimerkiksi kerhon 
käyttämällä Jitsi Meetillä. 



Tehtävienhallinta: Esim. Pysäytä ("tapa") jumiutunut prosessi  

Valitse tai estä tietokonetta 
avattaessa automaattisesti 
käynnistyvää¨:

Käynnistettävissä 
myös seuraavasti:
Ctrl + Alt + Del



Edistynyttä: Tietokoneen (taustaprosessien yksityiskohtaisempi) hallinta



Tietokoneen hallinta - Asemakirjaimen vaihtaminen



Soita normaali
Puhelu avustajalle

Hae ja
käynnistä
Pikatuki
etähallinnan
ohjelma

Tietokoneongelman etäopastamisen käynnistämisen askelmerkit opastettavalle

2. Kirjoita 
puhelussa 
saamasi 
suojaus-
koodi

3. Odota 
vastakaikua

4. Anna lupasi 
etähallintaan

5. Odota 
taas hetki

Jos ilmoittaa tarvittavan 
ensin uuden version 
asentamista Microsoft 
Storesta, tee niin. Jos on 
jo asennettu, käytä sitä.

Tietokonettasi 
etähallitaan 
ongelmasi 
ratkaisemiseksi

Jos on jo



Pikatukiohjeen askeleet 
etäohjattavalle. 
Vaihtoehtoinen piirros

Myös Win+Q tuo haun esiin

Pikaopastus on sittemmin nimeltään Pikatuki
Sen voi joutua lataamaan Microsoft Storesta



Pikatukiohjeen askeleet 
etäohjattavalle. 
Vaihtoehtoinen piirros
Ennen nimimuutosta

Myös Win+Q tuo haun esiin

Pikaopastus on sittemmin nimeltään Pikatuki



Vielä yksi tapa käynnistää Pikatuki (ehkäpä selkein)

1. Win + X
2. Valitse Suorita
3. Avaa: quickassist

4. Valitse tilanteen mukaan
4a. Tee Microsoft Storesta Pikatuki sovelluksen asennus 
4b. Tai "Avaa se nyt" jos jo asennettu

5. Pyydä Koodi avustajalta (sen jälkeen salli etähallinta, jne.)



Ohjelman (etä)asennusta: LibreOffice
1. Ota avustettava tietokone etähallintaan

2. Hae asennuspaketit

3. Asenna

4. Neuvo opastettavalle hieman ohjelman käyttöä

5. Tiedonsiirtoa 
esim. OneDrive 
pilven jaon 
kautta 



Ohjelmapoiminta: Simple Sticky Notes "Post-it" tyyppiset muistilaput

Suositan: Pikanäppäimet pois päältä



Ohjelmapoiminta: FreeCommander XE rinnakkaisikkunainen resurssienhallinta



Ohjelmapoiminta: Word .docx- dokumentin vieminen .pdf-muotoon jakelua varten 

Office ohjelmien käsittely on oma, iso kokonaisuutensa.
Yksi asia on kuitenkin niin tärkeä, että otan sen tässä mukaan.
Jaettaessa tiedotteita muun muassa postituslistoille suosittelen 
yksiselitteisesti .pdf-muotoon muunnetun materiaalin käyttöä.
Miksi? Koska se on ainoa tapa, jolla materiaali näkyy varmasti 
samanlaisena kaikille vastaanottajille.



Ohjelmayhdistelmän poiminta: WhatsApp'in käyttö tietokoneesta Chrome selaimella



Käytätkö Malwarebytesin tai SUPERAntiSpyware Free Edition ohjelmaa ajoittain tietokoneen 
tietoturvan tarkistamiseen? (Siis ei taustalla pyörien maksullisen versiona, vaan erikseen 
käynnistettynä freewarena). Jos käytät, kummassakin noista kannattaa rajoittaa Microsoftin 
OneDrive skannauksen ulkopuolelle, koska muutoin voi aiheutua hyvin paljon ja hidastavaa 
latausliikennettä pilven ja tietokoneen välillä.



Näppäimistöjä: näyttönäppäimistö, fyysinen näppäimistö, kosketusnäppäimistö 



Missä on Scroll Lock toiminto? Miten saan sen pois, jos se on vahingossa päällä?

Vaihtoehtona hyödynnä näyttönäppäimistöä

Pöytäkoneen näppäimistössä Scroll Lock on yksi vakionäppäimistä. Kannettavassa 
tietokoneessa sitä ei välttämättä ole erillisenä näppäimenä, vaan se voi olla jonkin 
erikoistoiminnon takana. Esimerkkejä:

Lenovo Ideapad 330: Fn + C
Lenovo Gaming 3:      Fn + K

Asus N73S: fn+ num lk
Lenovo B5400: Fn + Insert

Suositeltavaa: Laita Asetuksista Helppokäyttötoiminnoista 
päälle merkkiääni painettaessa Caps Lock-, Num Lock- Tai 
Scroll Lock -näppäintä



Windows näppäimestä esiin tuleva Aloitus-valikko lienee hieman 
vähemmän käytetty, mutta aivan hyödyllinen "toinen työpöytä", 
jonne voi koota tarpeellisia linkkejä ohjelmiin ja asetuksiin.

Myös tämän Aloitusvalikko 
vaihtoehdon antamia 
mahdollisuuksia kannattaa 
hyödyntää, jos tietokonetta käyttää 
vähänkään enemmän ja 
monipuolisemmin.

Valittavissa on myös Tehtävänäkymä 
ja sen historia sekä lisätyöpöydät sen 
kautta. Jätän kuitenkin käsittelemättä, 
koska minusta se on hankala, enkä ole 
saanut siihen "otetta".



Vinkki: Miten kokoan 
tietyn aihepiirin tarvittavat 
valokuvani, joita on pitkin 
ja poikin eri paikoissa?

Yksi ratkaisu: Aihepiirin 
hakemisto, jonne tehdään 
pikalinkkejä aihepiirin 
kuviin. Esimerkkinä omia 
tietokoneen ja puhelimen 
havainnekuviani, joiden 
alkuperäiset ovat monessa 
eri hakemistossa, eri 
ajankohdilta.

Valitse ja vedä



Tiedoston etsiminen nimen osalla, komentokehotteella (nopea, monipuolinen, "nörttinen")

Tiedoston etsiminen normaalilla resurssienhallinnalla
Hitaampi, yksioikoisempi, tutumpi siten helpompi 

Esimerkin komentona käytetty
dir /s/b *rakenteet*

Hakukentässä:

»

Timon WindosWinkit



Taas on näköjään sen vähän isomman Windows 10 kuukausipäivityksen aika.


