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BOCCIA TULOSLASKENTA 2.0 — OHIJEET
OHJELMAN KAYTTOVAIHEET:

> Jos ohjelmaa avattaessa tulee kysymys: “poistetaanko makrot kaytdsta vai otetaanko makrot
kayttéon”, valitse: Ota makrot kdyttéon. > Katso makro-ohje sivulla 3., HUOM! Ohjelma toimii
vain suomenkielisessa Excel-ohjelmassa.

1. ANNETAAN KILPAILUN NIMI

o Kilpailun nimi kirjoitetaan vihrealla varilla merkittyyn kohtaan.

2. LUODAAN TARVITTAVAT POYTAKIRIJAPOHIAT

Toimi seuraavasti:

a.) Painetaan painiketta [LUO PK:t 3-10 / 2x sarja / Finaalit/ tai PK:t 11-16 |. Luodut
poytdkirjapohjat nakyy ndytdén vasemmassa alakulmassa joko Pohja (2) tai pk11-16
(2), nama nimetaan kohdassa b.

b.) Luodut pohjat nimetdaan uudelleen esim. Al (alkulohko1l), V2 (vélilohko2), M1
(miehet), LK (= luokat 1-3), F1 (Finaali 1) jne. Kayta mielelldadn mahd. lyhyita
poytakirjan nimid niin ne mahtuvat kaikki naytoélle.

HUOM! Kun pohjat nimetdan uudelleen, painetaan luodun pohjan nimen paalla hiiren
oikeaa painiketta ja valitaan avautuvasta valikosta vasemmalla painikkeella Nimea
uudelleen. Luodut pohjat nakyvat vasemmalla alhaalla.

c.) Painetaan [poytakirjapainikkeistal sitd mita tarvitaan.

d.) Péavalikkoon palataan takaisin painamalla vasemmalla alhaalla vélilehtead "Pohja".

Toistetaan vaiheita a, b, ¢, d niin kauan kunnes kaikki tarvittavat poytakirjapohjat
on luotu. Taman jalkeen mielellddn vasta aletaan tayttdaa poytakirjojen tietoja.

3. TIEDOT, JOTKA MERKITAAN POYTAKIRJAAN

o Poytakirjan A-sarakkeeseen kirjoitetaan joukkueet/pelaajat. Tiedot kirjoitetaan myds
kohtiin Sarja, Lohko ja Kentta. (Vihreat alueet).

o HUOM! Jos lohko pelataan suoraan loppukilpailuna, talléin B-sarakkeeseen kirjoitetaan
joukkueeseen kuuluvien pelaajien nimet muodossa (nimi, nimi, nimi). Jos kyseessa on
henkilokohtainen kilpailu, kohtaan kirjoitetaan yhdistyksen nimi. Katso kohta 9.

4. TULOSTETAAN JOUKKUEILLE/PELAAJILLE TYHIAT POYTAKIRIAT

o HUOM! Ennen kuin poytakirjat tulostetaan, pdytakirjassa on oltava seuraavat tiedot:
joukkueet/pelaajat (A-sarake), sarja, lohko ja kentta.

o Painamalla painiketta [Tulosta tyhja PK pelaajille, nakyma4 siirtyy esikatselu ikkunaan,
jossa painetaan painiketta Tulosta... ja pdytakirjat tulostuvat. Tama pdytakirja jaetaan
joukkueille ennen alkulohkojen alkua.

5. TULOSTETAAN TULOSKORTIT KENTTIEN SIHTEEREILLE

o Ennen kuin tulostat varmista etta em. kohtien 3 ja 4 tiedot ovat merkitty péytakirjaan! (B-
sarakkeen tietoja ei tdssa vaiheessa valttamatta tarvita, mutta jos kyseessa finaali, keraa
joukkueeseen kuuluvien pelaajien nimet).

o Painetaan painiketta [Tulosta tuloskortit, ndkyma siirtyy esikatselu ikkunaan, jossa
painetaan painiketta [Tulosta...| ja tuloskortit tulostuvat.

HUOM! Tarkista ensin etta tulostusasetukset on oikein tulostimellesi. Paina esim. Pdytadkirja 4
—-painiketta ja tee koetulostus tuloskorteista. Jos kortit tulostuivat oikein eikd niissé nakynyt
mitaan ylimaaraista tai puuttunut jotain niin kaikki on OK. Voit aloittaa ohjelman kayton.

Jos korteissa oli ylimaaraista tai puuttui jotain, niin mene tuloskorttien tulostukseen ja paina
esikatselundakymadssa Asetukset painiketta ja valitse reunukset valilehti, jossa muutat yla- tai
alareunan asetuksia suuremmaksi tai pienemmaksi ja paina OK. Paina seur. ja edell.
painikkeita, voit nahda muutitko asetuksia oikein. Kun ndkyma on oikein, tee uusi koetulostus
ja jos kaikki on OK, paina ctrl ja home nappaimia yhta aikaa, joka tuo sinut alkuvalikkoon ja
tallenna ohjelma ja voit aloittaa ohjelman normaalin kaytén.
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6. TULOSTEN MERKITSEMINEN

» Painetaan painiketta [Merkitse tulokset| ja ohjelma siirtyy tuloskortteihin, joihin
merkitdaan kentalta tulleista tuloskorteista tulokset.

» Tulos merkitdédn tuloskorttiin VIHREALLA vérilld merkittyihin kohtiin, josta tulos siirtyy
automaattisesti péytakirjaan. HUOM! Tulokset on merkittiva humeroina. Jos
merkitsee yhdenkin kirjaimen, niin kaava laskee tulokset vaarin! Ole tarkkana
varsinkin o-kirjaimen ja 0-numeron kanssa!

» Tuloksia merkittdessa, nayttéa voi vierittaa hiirella alas - tai ylospain.

» Kun pitaa palata vélilla poytakirjaan, painetaan painiketta |Palaa poytékirjaan|.
HUOM! Jos hukkaat poytakirjan tai tuloskortit, niin paina nappainyhdistelmaa

Ctrl+Home tama vie Paavalikkoon tai isojen poytakirjojen valikkoon. Paina naissa sita
poytakirjapainiketta mika sinulla on hukassa, niin padset oikeaan pdytdkirjaan takaisin.

7. POYTAKIRJAN TULOSTUS

(o]

Kun tuloksia on merkitty tuloskortteihin, pdytdkirjan voi koska tahansa tulostaa jos joku
pelaaja sen haluaa. Painetaan painiketta Tulosta viereinen poytik.. Painiketta painamalla
nakyma siirtyy esikatselu ikkunaan, josta painetaan painiketta Tulosta...| ja poytakirja
tulostuu.

8. TOIMENPITEET ALKU- JA VALILOHKOJEN JALKEEN

o

Kun alkulohkoista jatkoon paasseet joukkueet ovat selvilla, niiden joukkueiden/pelaajien
nimet kopioidaan pdytdkirjasta tai kirjoitetaan valilohkopéytakirjoihin tietyn kaavion
mukaan. (katso kaavioesimerkit). Samoin kopioimalla tai kirjoittamalla toimitaan
vdlilohkoista finaaliin selvinneiden kanssa, mutta kaavioita ei kdyteta.

9. TOIMENPITEET ENNEN FINAALEJA

o

Kun finaalijoukkueet tai pelaajat ovat selvilla, kerataan pelaajien nimet ja kirjoitetaan ne
poytdkirjaan B-sarakkeeseen muodossa: (nimi, nimi, nimi). Jos lohko pelataan suoraan
loppukilpailuna (esim. vaikeavammaiset = luokat 1-3), nimet taytyy kerata heti.

10. SIJOITUSTEN MERKITSEMINEN POYTAKIRJAAN

(0]

Kun lohkojen tai finaalien kaikki ottelut on pelattu, merkitdan kohtaan Sija joukkueiden
saavuttamat sijoitukset. Joukkueiden sijoitus maaritetdan seuraavasti:

1. Ensin katsotaan kohta Pist. Joukkue, jolla on eniten ns. isoja pisteita, on 1. Toiseksi
eniten pisteita saanut on 2. Jne.

2. Jos kahdella tai useammalla joukkueella on sama pistemaara, sijoituksen ratkaisee se
milla joukkueella on eniten ns. pikkupisteita +/-=.

3. Jos joukkueiden sijoitus ei vielakaan selvia, jarjestyksen maaraa kohta # tehdyt pisteet.
Jos kohta 3. ei tuo ratkaisua, sijoituksen maaraa keskinaisen ottelun voittaja.

Jos keskinainen ottelu on pelattu tasan, pelataan uusintaottelu.

11. LOPPUTULOKSET

(o]

(o]

Painetaan painiketta |[Antaa lopputulokset. Ohjelma siirtyy kohtaan, jossa nakyy
lopputulokset, tehdyt pisteet, joukkueet/pelaajat seka joukkueeseen kuuluneiden nimet.
Tasta voi tulostaa lopputulokset palkintojen jakoa varten. HUOM. tata varten
poytdkirjassa on oltava seuraavat tiedot: joukkueet, pelaajat muodossa (nimi,
nimi, nimi), sija, sarja. Jotta lopputulokset nékyvat oikein péytakirjaan on merkittava
jokaisen joukkueen ja pelaajan kohdalle SIJA!

Kohdassa olevat painikkeet:
» |Palaa poytikirjaan|
» [Tulosta lopputulokset], ohjelma siirtyy esikatselu ikkunaan, josta painetaan
painiketta Tulosta...| ja lopputulokset tulostuvat paperille.
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VALMISTELUT UUTTA KILPAILUA VARTEN

HUOM! Uutta kilpailua varten ohjelmasta poistetaan kaikki luodut péytakirjapohjat, vain Pohja ja
pk11-16 jatetdan. Tata Pohjaa ja pkl1l-16 ei saa nimetd uudella nimelld, poéytakirjojen luonti ei enaa
onnistu. Jos sen vahingossa nimeaa vaarin, nimea se vain uudelleen, Pohja tai pk11-16.

Kun pohjat poistetaan, painetaan poistettavan poytékirjan nimen paalla hiiren oikeaa painiketta ja
valitaan avautuvasta valikosta vasemmalla painikkeella Poista. HUOM! Al& poista Pohja ja pk11-
16 valilehtia. Luodut pohjat ndkyvat vasemmalla alhaalla. Naiden muutosten jalkeen TALLENNA
ohjelma.

TARKEATA TIETAA

> Ala muuta ohjelman nimeé, makrot ei toimi sen jilkeen en&a!

> Ala lisaa tai poista riveja ja sarakkeita!

> Tee KAIKKI tulostukset aina pdytdkirjan vieressa olevilla painikkeilla!
>

Excel ohjelmassa ylhddlla olevasta valikosta saa kayttdaa vain TALLENNA painiketta ja
muuttaa ZOOMAUS asetusta!

Ota ohjelmasta itsellesi varmuuskopio.

Y

> Merkintoja tehd&an vain VIHREALLA varilld merkittyihin kohtiin! Suojaus est&a muiden
merkintdjen teon. Ald poista suojausta!

» Kun teet merkintdja pdytakirjaan tai tuloskorttiin, kuittaa se joko painamalla Enter -néppaintd tai
klikkaa hiirella johonkin soluun.

> Jos kadotat poytdkirjan tai tuloskortit, paina nappainyhdistelmaa Ctrl + Home tadma vie sinut
paavalikkoon tai isojen pdytakirjojen valikkoon. Paina valikossa sita poytakirjapainiketta jonka
kadotit, niin paaset takaisin oikeaan poéytakirjaan.

> Ohjelma "jamahtaa” aina valillg, silloin ei saa eika voi tehda mitdan. Talléin ohjelman alareunassa
nakyy teksti “"Tallennetaan automaattisen palauttamisen tietoja”. Kun tdma teksti haviaa,
voit jatkaa ohjelman kayttéa. HUOM! Suosittelen, etta otat tuon em. toiminnon pois
kdytostd, se hankaloittaa ohjelman kadyttod, toimi seuraavasti:

- Excel 2007: Kun Boccia tuloslaskenta -ohjelma on kaynnissa > paina Pyoredaa Office-painiketta
vasemmassa ylakulmassa, > klikkaa Excelin asetukset > Tallentaminen > Ota ruksi pois kohdasta
"Suorita automaattinen tallennus” > OK.

- Excelin vanhemmat versiot: Kun Boccia tuloslaskenta -ohjelma on kaynnissa > Valitse
valikosta > Tyokalut > Asetukset > valitse valilehti Tallenna > ota ruksi pois kohdasta “Tallenna
automaattisen palautuksen tiedot” > OK.

> Muista tehda valitallennuksial!!!

> Ohjelmassa liikutaan poytékirjan sivulla olevilla painikkeilla! (Kun tuloksia merkitaan
tuloskortteihin, nayttéa voi vierittaa hiirelld alas - tai yléspain).

Painike, |Palaa poytakirjaan|, kayts sita aina kun palaat ohjelmassa takaisin poytékirjaan!

Padvalikossa on painike, |Tyhjéi tuloskortti|, jolla saat tulostettua tyhjan tuloskortin mahdollista
uusintaa varten.

» Jos kaytat tulostamiseen mustesuihkutulostinta, kannattaa tulostusasetuksista valita vedos laatu
normaali laadun sijasta, se nopeuttaa tulostusta ja sdastda mustetta. Kun olet esikatselussa
tulostamassa, valitse sielta > asetukset/asetukset/vedos/ok.

» Jos ohjelma nakyy naytélla liilan suurena/pienenad, voit zoomata nakymaa. Ylhaalla tyokalurivilla
(Excel 2000 ja 2003 versiot) on kohta jossa zoomausta voi muuttaa. Siina on joku luku esim.
100 %. > klikkaa hiirelld ko. kohtaan ja kirjoita siihen uusi luku esim. 85 ja paina Enter -
nappainta. (Excel 2007 ja 2010 versioissa zoomaus on oikeassa alareunassa).

» Ilmoita ohjelman tekijalle mahdollisista vioista ohjelmassa tai jos sinulla on parannusehdotuksia.
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MAKROT OTETAAN KAYTTOON SEURAAVASTI

Uusimmat versiot
» Kun avaat ohjelman niin tyokalurivin alaosassa kysytaan makrojen ottamisesta kayttéon, valitse
etta otetaan kayttéon muuten ohjelma ei toimi oikein ja antaa virheilmoituksia.

Excel 2007

> Klikkaa hiirella Office — painiketta Excel — ohjelman vasemmassa ylakulmassa.
> Valitse Excelin asetukset

> Valitse Valvontakeskus

> Valitse Valvontakeskuksen asetukset

> Valitse Makrojen asetukset

> Valitse kohta > ota kdyttdédn kaikki makrot > paina OK ja Ok

> Tallenna lopuksi ohjelma, taman jalkeen ohjelman ei pitaisi makroista kysya

Excelin vanhemmat versiot, 97-2003

> Valitse Tydkalut > Makro > Suojaus ja valitse suojaustasoksi > Pieni > OK > OK
> Tallenna lopuksi ohjelma, tdaman jalkeen ohjelman ei pitdisi makroista kysya

LAITTEISTOVAATIMUKSET

Ohjelman kayttoon riittda hyvin tand padivana myynnissa olevat tietokoneet, mielelldan kannettava
tietokone, jonka nayttd on 17" pienempikin kdy seka numeronappaimistd oikealla reunalla.
Tulostukseen kannattaa ehdottomasti kayttda LASER tulostinta, koska tulostusmaara voi olla suuri.

KAAVIOESIMERKKEJA

Kun joukkueet sijoitetaan alkulohkoista valilohkoihin, voi kayttaa seuraavia malleja.
Alkulohkoista jatkaa 2 parasta kahteen vililohkoon

VALILOHKOON 1 VALILOHKOON 2

Alkulohko nro 1:n >> ykkoénen kakkonen
Alkulohko nro 2:n >> kakkonen ykkénen
Alkulohko nro 3:n >> ykkoénen kakkonen
Alkulohko nro 4:n >> kakkonen ykkdnen
Alkulohko nro 5:n >> ykkdénen kakkonen
Alkulohko nro 6:n >> kakkonen ykkdnen

Alkulohkoista jatkaa 2 parasta kolmeen vililohkoon

VALILOHKOON 3
AL2 - ykkdnen
AL3 - kakkonen
AL5 - ykkdnen
AL6 - kakkonen

VALILOHKOON 1 VALILOHKOON 2
AL1 - ykkénen AL1 - kakkonen
AL2 - kakkonen AL3 - ykkdénen
AL4 - ykkdnen AL4 - kakkonen
AL5 - kakkonen AL6 - ykkbénen

Alkulohkoista jatkaa 3 parasta kolmeen vililohkoon
VALILOHKOON 3

VALILOHKOON 1 VALILOHKOON 2

Alkulohko nro 1:n >> ykkdnen kakkonen kolmonen
Alkulohko nro 2:n >> kolmonen ykkénen kakkonen
Alkulohko nro 3:n >> kakkonen kolmonen ykkoénen
Alkulohko nro 4:n >> ykkénen kakkonen kolmonen
Alkulohko nro 5:n >> kolmonen ykkdnen kakkonen
Alkulohko nro 6:n >> kakkonen kolmonen ykkénen
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