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Mita kasitellaan tanaan

Tekoalyohjelma vs selain

Mita tekoaly osaa hyvin ja mita huonosti

Tekoalyn kayton perusteet

Hyva kehote eli promtti
Harjoituksia

Mihin tekoalya voisi hyodyntaa yhdistyksessa
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VERTAILU

Verkkoselain vs. Tekoalyohjelma

Kaksi eri tarkoitukseen kehitettya digitaalista tyékalua

Verkkoselain ¢) Tekoalyohjeima
Esim. Chrome, Firefox, Safari Esim. ChatGPT, Gemini, Copilot

v Rooli: Ikkuna internetiin ja sen verkkosivuille.

<

Rooli: Alykas prosessointi- ja sisaltémoottori.

v Toiminta: Hakee ja esittda valmiina olevaa sisaltoa
sellaisenaan.

<

Toiminta: Analysoi tietoa, paattelee ja luo uutta sisaltoa.

<

Vuorovaikutus: Keskustelu ja pyynnot (kehotteet/promptit).
v Vuorovaikutus: Osoitteiden kirjoittaminen ja linkkien
klikkaaminen.

<

Tulos: Tilanteeseen raataloity teksti, koodi tai kuva.

v Tulos: Alkuperdinen verkkosivu ilman muutoksia.

0: Selain toimii lukulaitteena verkossa jo olevalle tiedolle, kun taas tekoaly toimii kirjailijana ja tutkijana, joka prosessoi ja luo uutta
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Mita tekoily osaa hyvin

Kirjoittaminen Ideointi
kirjeet tapahtumat
sahkopostit yhdistyksen toiminta
tiedottaminen koulutus materiaalin haku
poytakirjat tiedon jasentaminen (tekstin tiivistys)
kokouskutsut Kuvien teko
puheet esitteet /julisteet
kuvitukset

Muista: Tekoaly tekee virheita. Tarkista aina faktat
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Mita tekoily osaa huonosti

pitkat sahkopostilistat

puhelinnumerot
nimet ja osoitteet (Sahkoposti osoitteiden korjaus vaikea)

viralliset asiakirjat
tarkka taitto (kayta Canvas ohjelmaa)

Tekoaly on apualy joka saattaa
keksia omiaan
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Tekoalyn kayton perusteet

Google Gemini Google o

Erittain hyva suomen kieli G °o o
Kaytat Googlen palveluita Docs, Gmail, Drive el I "nl

Pitkat asiakirjat luonnollisella kirjoitustyylilla.
Ongelmien ratkaisu (esim opastuksessa)

MS Copilot

Copilot: Paras, jos kaytat Windowsia, Wordia, Excelia,

Outlookia tai Teamsia.

Se pystyy auttamaan suoraan Microsoft 365 -sovelluksissa

ja hyddyntamaan tiedostojasi ja tydymparistoasi @
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Tekoalyn kayton perusteet
ChatGPT

Paras yleistekoaly. Sama moottori kuin Copilot

Ei tukeudu mihinkaan isoon toimijaan (Google/ MS)

Hyva tekemaan kuvia ja ideoimaan.Luonnosten teko

Ei tee kahta kuvaa enempaa jos ei maksa.Taytyy odottaa vuorokausi

Perplexity

Luotettavampi kuin muut. Lisaa aina lahteet josta hakee
Hyva tehdessa tutkimuksia tai asiakirjoja

perplexity
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Yhteenveto

Valitse Microsoft 365 Copilot, jos tydsi pyorii pitkalti Teamsissa, Wordissa, Exceliss3,
PowerPointissa ja Outlookissa. Se tuo tekoalyn suoraan arjen tyokaluihin ja hyodyntaa
yrityksen omia tietoja.

Valitse ChatGPT, jos et ole Microsoft 365 -ymparistdssa ja tarvitset monipuolisempaa
sisallontuotantoa, kuten tekstia, kuvia ja videoita, tai haluat laajan tyokalun erilaisiin
kayttotarkoituksiin.

Valitse Gemini jos kaytat Googlen palveluksia

Kayta ChatGPT ja Copilottia tai Geminia rinnakkain. Riippuu siita kaytatké Googlen tai
MS palveluja @
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Mihin tekoalya voisi hyodyntaa yhdisty

Avuksi ja tueksi esim. seuraavissa:

v Ideointi: toiminta-/tapahtumaideat ja -sisallot

v’ Tiedonhaku: esim. retkikohteet, tapahtumapaikat

v  Tekstin suunnittelu: tapahtumailmoitukset, muu viestinta kuten
somejulkaisut

v’ Hakemukset, esim. rahoitus-

v Kuvat, kuvitukset

v Esitysmateriaalit/mainokset

v Kyselyt ja palautteet

v Tiedon/datan analysointi
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Tekoalyn tukemat tiedostomuodot

Tekoaly voi tuottaa ja ymmartaa monenlaisia tiedostoja

A [N
Kuvat
PDF-tiedostot JPG, PNG, GIF, TIFF, HEIC Verkkokuvat
Lukee ja tuottaa PDF:ia I WEBP, SVG A

Tekstiasiakirjat Aani- ja musiikkitiedostot

DOC, DOCX, ODT, RTF ‘ MP3, WAV, M4A, AAC, OGG
& — K‘

Taulukot Sgatoslgg'
XLS, XLSX, ODS, CSV r{ r g
g Pakatut tiedostot
Esityleset ZIP, RAR, 7Z

PPT, PPTX, ODP

SRT
Tekstmedostot . u Tekstitykset
TXT SRT, VTT

Aani Video

MP3, WAV, M4A, MP4, MOV, AVI,
AAC, OGG WMV, MKV @
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Hyva kehote eli promtti

Hyva prompti on selkea, tasmallinen ja antaa riittavasti taustaa.
Mita haluat tekoalyn tekevan?
Miten haluat vastauksen esitettavan?
Kenelle tai mihin tarkoitukseen se tulee?

Tarvittaessa anna esimerkki tai rajaukset.
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Hyva kehote eli promtti

Ole selkea

+ Kayta yksinkertaista ja
ymmarrettavaa kielta

+ Valta monimutkaisia
lauseita ja
epamaaraisia ilmaisuja

- Al kayta sarkasmia tai
metaforia

Ole tasmallinen

+ Anna tekoalylle

tarpeeksi tietoa, jotta se
ymmartaa pyyntosi

- Al jata asioita liikaa

tekoalyn arvioitavaksi

+ Pilko laajat

kokonaisuudet osiin

Kay keskustelua

+ Pyyda taydennyksia ja

jatkojalostuksia

« Haasta tekoalya

keksimaan parempia
ideoita

« Voit kdyda samaa

keskustelua tai aloittaa
uuden/nollata
keskustelun.
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Harjoituksia

Tee yhdistyksellesi syyskokouksen esityslista
e Hae esityslistasi tueksi yhdistyksen saannot ja liita se kysymykseesi
Tee FB postaus tulevista tapahtumista
e Hae postauksen tueksi yhdistyksesi sivuilta tapahtumat

Tee kuva
e Keksi aihe. Maarittele kuva mahdollisimman tarkasti.
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