HENKILOSTON TIETOSUOJASELOSTE

Euroopan parlamentin ja neuvoston asetuksen 2016/679 seka henkilotietolain 523/1999 10 §:n mukainen

tietosuojaseloste ja seloste kasittelytoimista.

1.

REKISTERINPITAJA
Seindjoen Taitoluistelijat ry
Postiosoite: Huhtalantie 2 60220 Seindjoki

Kayntiosoite: Huhtalantie 2 60220 Seinajoki

YHTEYSHENKILO REKISTERIA KOSKEVASSA ASIASSA

Seindjoen Taitoluistelijat / Puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja

sanna.luhtala@gmail.com tai petteri.laamanen@pesmel.com

REKISTERIN PITAMISEN PERUSTE

Kasitellessamme henkildtietoja, otamme tydnantajana huomioon kaikki lakisdateiset oikeutemme ja
velvollisuutemme.

Tietoja kasitelladn muun muassa seuraavien asioiden hoitoon:

- tyosuhdeasiat

- palkanlaskenta

- rekrytointi

- henkildstdn tydsuojelu

- henkildston kehittaminen

- virkistystoiminta ja muistamisasiat

- kulunvalvonta - tyén/ty6suorituksen johtaminen ja kehittdminen
- kayttooikeuksien maarittaminen ja hallinta

- kirjanpito - matkustaminen/matkustamisen hallinta

- viestinta ja tiedottaminen

HENKILOTIETOJEN KASITTELYN JA REKISTERIN KAYTTOTARKOITUS SEKA REKISTERIN
TIETOSISALTO

Henkilotiedot kerataan tyontekijalta itseltadn ja tydsuhteeseen liittyvat tiedot syntyvat tydsuhteen
aikana ja sen paattyessa.

Keradamme, kasittelemme ja sdilytdmme seuraavia tietoja:

- nimi, syntymaaika, henkilétunnus, sukupuoli

- yhteystiedot, tilinumero, lahiomaistiedot

- tutkinto-, koulutus- ja tyokokemustiedot (CV-tiedot)



- tyontekijan toimittamat todistukset, mm. tutkintotodistukset

- mahdollinen henkiléarviointi - tehtdvanimike, henkilostéryhma ja osaamisrooli

- tieto mahdollisesta esimiesvastuusta

- tydsuhteen ja tyosopimusten alkamis- ja paattymispdiva seka paattymisen syy, arviointi
- tydsuhteen luonne, peruste, tydaika ja -muoto seka koeaika

- palkkaryhma-, palkka-, palkkio- ja luontoisetuihin liittyvat tiedot

- sovellettava tydehtosopimus, jasenmaksujen tilitysluettelot ja jasenmaksuvaltakirjat

- tydaikakertyma- ja tyOajanseurantatiedot

- poissaolotiedot (mm. sairaus-, perhevapaa-, opintovapaa- ja vuorotteluvapaatiedot)

- perhevapaita, opintovapaita ja vuorotteluvapaita varten tarvittavat tiedot

- vahennykset palkasta

- vuosilomatiedot

- tieto kuulumisesta eldkejarjestelman piiriin

- vakuutusyhtidille toimitettavat tiedot kuntoutusrahan, kuntoutustuen, tyokyvyttomyys- ja
vanhuuseldkkeiden hakua varten

- vakuutusyhtioilta tulleet tiedot myonnetysta kuntoutusrahasta, kuntoutustuesta, tyokyvyttomyys-
ja vanhuuseldkkeista

- huomautukset, varoitukset ja irtisanomiset

- toimenkuvaukset, kehitys- ja tydhyvinvointikeskustelut

- henkilon hallinnassa olevat tyévilineet, avaimet, leimauskortit ja kulkunapit

- tybvaatetiedot

- erityisruokavaliotarpeet ja allergiat

- henkildston kuvat - tyotapaturmatiedot

- tydmatkustukseen liittyvat tiedot

- tyohon liittyvat tapahtumatiedot

- tyovuorolistat (aikataulut)

- tydsuoritustiedot

- nimitieto esimerkiksi poytakirjoissa, kokousmuistioissa ja riskienarvioinneissa

- eri tapahtumien ja koulutuksien osallistujatiedot

TIETOJEN SAILYTTAMISAIKA
Sailytamme henkildtietoja niin kauan kuin on tarpeen tydsuhteeseen liittyvien asioiden hoitamiseksi.
Tietoja voidaan sailyttaa pidempaan, jos lainsdadanto niin vaatii tai on olemassa muita perusteltuja

syita sailyttaa tiedot.



6. HENKILOTIETOJEN KASITTELUJAT JA SAANNONMUKAISET TIETOJEN LUOVUTUKSET

Tietoja kayttavat ja kasittelevat maaritellyt henkilot, jotka tarvitsevat tietoja Seindjoen Taitoluistelijat
ry:n prosessien hoitoon. Tietoja kasitelldadan luottamuksellisesti. Tietoja luovutetaan esimerkiksi
viranomaisille, vakuutus- ja eldkeyhticille, pankeille sekd palvelua tuottaville sopimussuhteisille
kolmansille osapuolille. Voimme luovuttaa tietoja Kansainvalisen luisteluliiton (ISU) ja Suomen
Taitoluisteluliiton (STLL) sekd niiden alaisten jasenliittojen rekistereihin, kilpailujarjestelmiin ja
julkaisuihin. Mikali fuusioimme tai muutoin jarjestelemme toimintaamme, tyontekijan henkilotietoja
voidaan luovuttaa uuden organisaation sisalla.

Kaikkien sopimuskumppaniemme kanssa on huomioitu EU:n tietotuoja-asetuksen ja muun
lainsdadannon asettamat vaatimukset.

Kaikki henkilotiedot ovat suojattu asiattomalta paasyltd ja vahingossa tai laittomasti tapahtuvalta
tietojen kasittelylta. Rekisterida koskevat manuaaliset aineistot sdilytetddn suojatuissa tiloissa.
Digitaalisesti tallennetut ja kasiteltdvat tiedot ovat tietokannoissa, jotka ovat palomuurein,
salasanoin ja muiden teknisten keinojen avulla suojattuja. Tietokannat sijaitsevat valvotuissa tiloissa.
Tietoja ei siirretda sdanndnmukaisesti seuran toimesta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
Kaytettdessa WhatsApp:ia sekd Facebookia yms. sosiaalista mediaa on huomioitava ettd tietoja

saattaa tallentua EU:n tai Euroopan ulkopuolisille palvelimille.

7. REKISTEROIDYN OIKEUDET
- Rekisterdidylla on oikeus tarkistaa, mitd hanta koskevia tietoja rekisteriin on talletettu.
Rekisteroidylla on oikeus pyytda itseddan koskevien henkilotietojen oikaisemista ja tietyin
edellytyksin poistamista
- Tietyin edellytyksin pyytaa kasittelyn rajoittamista tai vastustaa henkilotietojen kasittelya
- Tietyissa tapauksissa pyytaa itseddan koskevien henkilGtietojen siirtoa toiseen jarjestelmaan
Oikeuksien kayttamista koskevan pyynnon voi tehda ottamalla yhteyttd seuran puheenjohtajaan tai

varapuheenjohtajaan.



