Seloste henkil6tietojen kasittelytoimista 11.6.2018

1. Rekisterinpitdjan nimi ja yhteystiedot

Smash ry
Varikkotie 4
00900 Helsinki
www.smash.fi

yhteyshenkilé Annika Kahiluoto
smash@smashtennis.fi

2. Kasittelyn tarkoitukset

a) Jasenrekisteri

Henkilotietojen kasittelyperusteena on henkilon jasenyys seurassa. Tietoja kasitellaan seuraaviin
tarkoituksiin:

e seuran ja jasenen vilisen jasensuhteen yllapito

e seuran toimintaan osallistuminen (esim. valmennus, kilpailut ja tapahtumat)

e laskutus

e kansallinen ja kansainvalinen kilpailutoiminta (esim. ilmoittautumiset, tulokset, seurasiirrot)
e sahkdinen ja muu jasenviestinta

e seuran toiminnan analysointi ja tilastointi

e seuran toiminnan kehittaminen ja laadun valvonta

b) Asiakasrekisteri

Henkilotietojen kasittelyperusteena on henkilén sopimussuhde (esim. valmennustoiminta, kilpailut ja
tapahtumat) seuraan. Tietoja kasitelldan seuraaviin tarkoituksiin:

e seuran toimintaan osallistuminen (esim. valmennus, kilpailut ja tapahtumat)
o laskutus

e sahkdinen ja muu asiakasviestinta

e seuran toiminnan analysointi ja tilastointi

e seuran toiminnan kehittdminen ja laadun valvonta

e muut asiakassuhteen hoitoon liittyvat toimet

c) Uutiskirjerekisteri

Rekisterin tietoja voidaan kdyttdd omaan sahkdiseen jasen- ja asiakasviestintadn, mikali asiakas tai jasen ei
ole kieltanyt sita. Uutiskirjeen tilauksen voi peruuttaa koska tahansa.

d) Tyontekijarekisteri

Henkil6tietojen kasittelyperusteena on henkilon tydsuhde seuraan. Tietoja kasitelldan seuraaviin
tarkoituksiin:

e tyOsuhteeseen liittyvat tarkoitukset esimerkiksi;
o palkanmaksu;



o viranomaisilmoitukset (esim. verottaja);
o ilmoitukset vakuutuslaitoksiin (esim. eldke- ja tapaturmalaitokset);
o muut mahdolliset ilmoitukset toimet tydsuhteeseen liittyen.

3. Kuvaus rekisterdityjen ryhmista ja henkilétietoryhmista

a) Jasenrekisteri
Jasenrekisterissa kasitelldan seuraavia tietoja:

e nimi, sukupuoli, syntymaaika, postiosoite, sahkdpostiosoite, puhelinnumero;
o alaikaisiltd huoltajan tiedot (nimi ja yhteystiedot);
e |uvat ja suostumukset (esim. uutiskirje);
e jasenyyssuhdetta koskevat tiedot (esim. jasenyyden alkamis- ja paattymispdiva, jdasennumero);
e kilpailutoimintaan liittyvéat tiedot (esim. ilmoittautumiset, tulokset, seurasiirrot);
e seuran toimintaan liittyvat tiedot (esim. osallistumiset valmennukseen, kilpailuihin ja tapahtumiin);
e muut jasenen suostumuksella keratyt tiedot (esim. ensisijainen valmennuspaikka ja ensisijainen
laji).
b) Asiakasrekisteri

Asiakasrekisterissa kasitelladn seuraavia tietoja:

e nimi, sukupuoli, syntymaaika, postiosoite, sahkdpostiosoite, puhelinnumero;
e alaikaisilta huoltajan tiedot (nimi ja yhteystiedot);
e |uvat ja suostumukset (esim. uutiskirje);
e seuran toimintaan liittyvat tiedot (esim. osallistumiset valmennukseen, kilpailuihin ja tapahtumiin);
e muut asiakkaan suostumuksella keratyt tiedot (esim. ensisijainen valmennuspaikka ja ensisijainen
laji).
c) Uutiskirjerekisteri
Uutiskirjerekisterissa kasitellaan seuraavia tietoja:

e henkildn nimi ja sdhkoposti;
e uutiskirjeisiin liittyvat kiellot.

d) Tyontekijarekisteri
Tyontekijarekisterissa kasitellddn seuraavia tietoja:

e nimi, henkilotunnus, postiosoite, séhkopostiosoite, puhelinnumero;
e tydsuhteen hoitamiseen liittyvat tiedot (esim. tydsopimus, verokortti);
e tarvittaessa merkinta rikosrekisteriotteen esittamisesta ja otteen tunnistetiedoista.

4. Saanndnmukaiset tietoldhteet

Rekistereissa olevat tiedot kerdtdan seuraavista ldhteista:

e henkilolta itseltaan jasenhakemuslomakkeella, ilmoittautumislomakkeella, puhelimitse tai muulla
vastaavalla tavalla;

e henkilon huoltajalta alaikdisten osalta;

e vdestotietojarjestelmasta tai muusta vastaavasta yhteystietorekisterista;

e henkilon kdyttamien seuran tarjoamien palveluiden perusteella.



5. Henkil6tietojen sdannénmukaiset luovutukset

Seuran jasenten tiedot (nimi, syntymaaika, sdhkodposti ja jasenyystieto) voidaan luovuttaa Suomen
Tennisliiton pelaajarekisteriin. Tama antaa jasenelle mahdollisuuden hankkia kilpailemiseen oikeuttava
kilpailulisenssi. Lisaksi Tennisliitto voi lahettaa pelaajalle Tennisliiton sdhkoisid uutiskirjeita. Tietoa
Tennisliiton pelaajarekisterista |0ytyy osoitteesta www.tennis.fi/pelaajarekisteri. Rekisterdidylld on oikeus
kieltaa tietojen luovuttaminen. Kiellon voi tehda ottamalla yhteyttad kohdassa 1 mainittuun
yhteyshenkiloon. Vastaavasti tiedot voidaan luovuttaa Suomen Sulkapalloliitolle, Suomen Padelliitolle,
Suomen Squashliitolle, Suomen Racketlonliitolle ja Suomen Péytatennisliitolle.

Talous- ja palkkahallinto on ulkoistettu tilitoimisto Tiliala Oy:lle ja laskujen perinta Lindorff Oy:lle.
Luovutamme heille laskutukseen, perintdan, kirjanpitoon ja palkanlaskentaan liittyvia tietoja.

6. Tietojen siirto kolmansiin maihin tai kansainvalisille jarjestdille

Tietoja voidaan luovuttaa vain sellaisiin kolmansiin maihin, jotka EU:n komissio on hyvaksynyt riittdvan
tietosuojatason omaaviksi maiksi. Lista hyvaksytyista maista l16ytyy osoitteesta:
https://ec.europa.eu/info/law/law-topic/data-protection/data-transfers-outside-eu/adequacy-protection-
personal-data-non-eu-countries_en.

7. Tietojen sailytysaika

Sailytamme jasentemme ja asiakkaidemme tietoja niin kauan, kun heilld on voimassa oleva
jasenyys/asiakkuus seuraan. Poistamme kohtuullisen ajan kuluessa niiden henkiliden tiedot, joiden
jasenyys/asiakkuus seurassa on paattynyt, ellei tietojen séilyttdmiselle ole muuta laillista perustetta.

Sailytdmme uutiskirjerekisterissa olevien tietoja niin kauan, kunnes he peruuttavat uutiskirjeen tilauksen tai
koko uutiskirjepalvelu lopetetaan. Poistamme kohtuullisen ajan kuluessa niiden henkildiden tiedot, joiden
uutiskirjetilaus on paattynyt, ellei tietojen sailyttamiselle ole muuta laillista perustetta.

Edelld mainituista maaraajoista poiketaan, jos tietojen sailyttamiselle on jokin lakisdateinen velvollisuus
(esim. tyolainsdaadantoon, kirjanpitolakiin tai verotukseen liittyvd maaraaika).

8. Kuvaus teknisista ja organisatorisista turvatoimista

Henkilotiedot sailytetddn ainoastaan sdhkoisessd muodossa palvelimella, joka on suojattu palomuurilla
(esim. Smashin kotisivut, SL Systems Oy:n ryhmienhallinta ja SKJ Systems Oy:n laskutusjarjestelma) ja
tietoihin paasee kasiksi vain salattua yhteytta kdyttamalla.

Seuran sisalla henkilotietoja kasittelevat vain ne, joilla on tehtdviensa suorittamiseksi tarve tietoihin (esim.
hallituksen jasenet, tyontekijat ja muut luottamustoimissa olevat). Jokaisella tietoja kasittelevalla on
henkilokohtainen kayttajatunnus ja salasana, joita kayttamalld han padsee kasittelemaan tietoja.
Henkilokohtaisia kdyttdjatunnuksia ja salasanoja ei saa luovuttaa kenenkdaan muun kayttéon. Niitd, joilla on
paasy tietoihin, on ohjeistettu kasittelemaan tietoja lainmukaisesti.

Seuran hallitus valvoo henkil6tietojen kasittelya.
9. Rekisterdidyn oikeudet
Oikeus saada paasy tietoihin

Rekisteroidylla on oikeus saada paasy hanta koskeviin henkilotietoihin. Pyyntd on osoitettava kohdassa 1
mainitulle henkildlle.
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Oikeus vaatia tietojen oikaisemiseen

Rekisteroidylla on EU:n tietosuoja-asetuksen 16 artiklan mukainen oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja
oikaisee hanta koskevat virheelliset henkilotiedot. Pyyntd on osoitettava kohdassa 1 mainitulle henkildlle.

Oikeus tietojen poistamiseen

Rekisteroidylla on EU:n tietosuoja-asetuksen 17 artiklan mukainen oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan
rekisteroitya koskevat henkilotiedot, ellei kasittelyyn ole laillista perustetta. Pyynto ja sen perusteet on
osoitettava kohdassa 1 mainitulle henkildlle.

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Rekisteroidylla on EU:n tietosuoja-asetuksen 18 artiklan mukainen oikeus siihen, etta rekisterinpitaja
rajoittaa hanta koskevien henkilotietojen kasittelya. Pyynto ja sen perusteet on osoitettava kohdassa 1
mainitulle henkildlle.

Oikeus tietojen siirtamiseen

Rekisteroidylla on EU:n tietosuoja-asetuksen 20 artiklan mukainen oikeus siirtaa rekisterinpitajalle
toimittamansa hanta koskevat henkil6tiedot toiselle rekisterinpitdjalle. Pyynto on osoitettava kohdassa 1
mainitulle henkilolle.

Oikeus vastustaa tietojen kasittelya

Rekisteroidylla on EU:n tietosuoja-asetuksen 21 artiklan mukainen oikeus vastustaa tietojen kasittelya.
Pyynto ja sen perusteet on osoitettava kohdassa 1 mainitulle henkilolle.

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on EU:n tietosuoja-asetuksen 77 artiklan mukainen oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle Tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos han katsoo, etta henkildtietoja on kasitelty
lainvastaisesti.

10. Automaattinen paatoksenteko ja profilointi

Tietoja ei kayteta profilointiin eika niitd hyddynneta automaattisessa paatdksenteossa.

11. Tietosuojaselosteen muutokset

Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittaa aika ajoin esimerkiksi lainsddadannon muuttuessa. Tama
tietosuojaseloste on viimeksi paivitetty 11.6.2018.



