
FC Nokian
Til iöintiohjeistuksia

Tässä ohjeessa on pyritty 
kirjaamaan perusohjeistuksia 
joukkueiden taloudenhoitajille, 
miten joukkueen tiliotteiden 
tapahtumia pitäisi tiliöidä

.
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1.6.10 Joukkueen tositteet ja laskut
Kirjanpitotositteen on oltava:
- alkuperäinen (voi olla myös skannattu)
- päivätty ja allekirjoitettu
- tilikausittain juoksevasti numeroitu (kk:n tiliote on yksi tosite, johon kaikki kuitit 
liitetään)
- aikajärjestyksessä arkistoitu
- joukkueenjohtajan allekirjoituksella tai muuten hyväksymä.
Menotositteeseen on kirjattava asiasisältö ja tapahtuma-aika edellisten lisäksi.
Kaikkia kuluja vastaan on oltava tosite, kirjanpidossa ei voi olla kuluja, joista ei ole 
kuittia (pankin kulut ok).
Pankkitilin tapahtumat on tiliöitävä tilikartan mukaisesti selvästi. Kirjanpidosta 
pitää selvitä mille tilikoodille yksittäinen tapahtuma on kirjattu.
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Tiliotteen omaan sarakkeeseen pääset syöttämään 
tiliöintitiedot (jos allekkain on useita ”samaa” aihetta, niin 
voit niputtaa ne yhteen ”aaltosulkumerkillä” (esim. useat 
pelaajien joukkuemaksut)
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(tuottoti l i t )

Pääasiassa joukkueen tilille tulevat tuotot ovat 
pelaajien joukkuemaksuja, sponsorituottoja tai 
itse järjestettävien turnausten osall.maksuja.
Eli periaatteessa kaikki pelaajien maksamat 
suoritukset joukkueen tilille: joukkuemaksut, 
turnausmaksut, varusteet ym. tuottokirjaukset 
kirjataan samalle 3214-tiliöintikirjaukselle 
(seuranäkökulmasta ne ovat kaikki ”pelaajan 
joukkuemaksuja”)
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joukkueen tuottoti lejä
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(kuluti l i t )

Joukkueen kulutilit jaotellaan 2 eri ryhmään 
(valmennus ja kilpatoiminta)
Valmennukseen kirjataan mm. kulukorvauksia, 
välineistöä, Helmari-ruokailuja – muu toiminta on 
sitten kilpatoimintaa, jolle onkin useampi 
tiliöintivaihtoehto
Kuukausittain tilit 3253 ET-maksut, 3256 
turnaukset, 3258 varusteet tulevat tutuimmiksi
Pankkikulut kirjataan 5500-tiliöintikirjaukseksi
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