Kohteen numero ja nimi: Heka
Alue:

S-BUSINESS CARD NrO

Kortin luovutus ja hallinta:

1.1 Kortti luovutetaan toimielimen kokouksessa paattdmalle henkildlle tai luottamushenkillle Hekassa
kuittausta vastaan. Poytékirja tulee toimittaa Hekaan. Heka kasittelee poytékirjan ja ilmoittaa milloin kortti
on noudettavissa. Asukastoimikunta/aluetoimikunta varmistaa, etté Hekalla on henkilon yhteystiedot:
Nimi, sdhkopostiosoite ja puhelinnumero. Korttia noudettaessa tulee henkildllisyys todistaa
pyydettdessa.

1.2 Mikali kortin haltija muuttaa, eroaa, erotetaan tms.:

e Kortti palautetaan Hekaan

o Kesken toimikauden kortista vastaavan vaihtuessa, tekee asukastoimikunta/aluetoimikunta/LH
valitilinpaatoksen ja vahvistaa henkildvalinnan kuten ensimmaisenkin luovutuksen yhteydessa.
Kortti luovutetaan, kun Heka on valitilinpaattksen ja poytakirjan tarkastanut ja hyvaksynyt.

e Heka ilmoittaa milloin kortti on noudettavissa.

e Luottamushenkilén muuttaessa tms. kortti voidaan luovuttaa asukkaiden kokouksen valitsemalle
varaluottamushenkilélle.

Méararahaselvitys:
Toimikunnan/luottamushenkilon tulee sailyttéaa kuitit seuraavan kalenterivuoden loppuun saakka.

o Edellisen tilikauden maararahaselvitys tulee toimittaa Hekaan 15.1. mennessa.
o Heka tarkastaa laskut ja pyytaa tarvittaessa lisatietoja asukastoimikunnalta

Kortille asetettavat kayttdrajat:

Toimielimet, jotka ovat toimittaneet tdsmaytetyn maararahaselvityksen maaraaikaan mennessa: Heka
huolehtii kayttorajan asettamisesta kortille maararahan ja summan verran 15.2. mennessa.

Mikali asukastoimikunta/aluetoimikunta/LH tekee mé&éararahoilla katettavia hankintoja (kausikukat, Ikea-
kalusteita, aluetoimikunnan koulutuksia) esim. ostositoumuksilla tai muilla tavoin, huomioidaan niiden méaaréa
pienentamalla kortin kayttdrajaa vastaavalla summalla.

Kortin kayttdehdot:

Kortilla ei saa tehdd muita ostoja kuin mitd maararahoilla on kulloinkin voimassa olevan maararahaohjeen
mukaan tarkoitus kattaa. Kortilla ei saa tehda mm. seuraavia hankintoja: alkoholituotteet, arvat- ja
muut veikkaustuotteet, lahjakortit, polttoaineet, tupakkatuotteet.

Méaérarahan ja kortin kaytdn toteutumat tulee kirjata kokousten poytakirjoihin. Kortin vaarinkayttd voi johtaa
vahingonkorvausvelvollisuuteen.

Kortin kayttd:

e Korttimaksu hyvaksytaan tunnusluvulla (huom. ala sailyta korttia ja tunnuslukua samassa paikassa).
Yhteiskayttoista korttia voi kayttadd useampi henkild, talléin kaikkien tiedossa tulee olla tunnusluku
Jos tunnusluku unohtuu, ota yhteys Hekaan. Heka pyytaa tunnusluvun SOK:lta. Tunnusluvun saa
myds Mobile-sovelluksesta, jonka kayttéoikeus on kortin Hekasta kuitanneella henkil6lla.

e Jos Kkorttisi katoaa, ilmoita asiasta viipymétta
S-Ryhman valtakunnalliseen sulkupalveluun, puh. 020 333, ulkomailta soitettaessa +358 20 333.
Sulkupalvelu on avoinna joka paiva 24 h. Muista ilmoittaa asiasta myds Hekaan.

Olen saanut kortin ja kortin tunnusluvun haltuuni ja sitoudun noudattamaan ylla mainittuja
ohjeita ja kayttéehtoja.

Helsingissa / 20 Nimi

Allekirjoitus Osoite

Puhelinnumero Sahkoposti




