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| LUKU: YLEISTA

1 § Vuokralaisdemokratian tarkoitus

Helsingin kaupungin asunnot Oy:n (jaliempana Heka) vuokralaisdemokratian tarkoituksena on
yhteishallintolain mukaisesti antaa asukkaille paatésvaltaa ja vaikutusmahdollisuus omaa
asumistaan koskevissa asioissa seka lisata asumisviihtyvyytta ja edistaa vuokratalojen
kunnossapitoa ja hoitoa.

2 § Soveltamisala

Tata saantéa noudatetaan Hekan omistamien asuntojen hallinnossa.

3 § Kaytannon ohjeet

Tarkempia kaytannon ohjeita tdman sddnndn soveltamisesta antaa Heka.

- Kéyténndn ohjeita valmistellaan yhdessé vuokralaisneuvottelukunnan
nimedmien edustajien kanssa

Il LUKU: ASUKKAIDEN KOKOUS
4 § Asukkaiden kokous

Vuokranmaaritysta varten muodostetun vuokranmaaritysyksikdn talon tai talojen asukkaat ja muut
huoneistojen haltijat kayttavat yhteishallintolain ja tdman saannon mukaista paatosvaltaansa
asukkaiden kokouksessa.

- Asukkaiden kokous voidaan jérjestaéa
o perinteisend kokouksena, jossa kaikki osallistujat ovat paikan p&éalla;

o etéyhteydella; tai
o hybridikokouksena, jossa osa osallistujista on paikan p&élla ja osa
osallistuu etéyhteydella.

5 § Koolle kutsuminen

Asukkaiden kokouksen kutsuu koolle ensimmaisen kerran omistajan edustaja. Taman jalkeen
asukkaiden kokouksen kutsuu koolle talotoimikunta tai luottamushenkild, ja ellei naita ole valittu
tai muusta perustellusta syysta, omistajan edustaja.

Asukkaiden kokous on kutsuttava koolle myds, mikali vahintdan yksi kymmenesosa
aanioikeutetuista ilmoittamaansa asiaa varten sita vaatii.

Asukkaiden kokous on kutsuttava koolle vahintaan kerran kalenterivuodessa.
- Kun talotoimikuntaa/luottamushenkiléa ei ole valittu tai kyseessé on uusi
vuokran- maaritysyksikkd, aluetoimisto kutsuu koolle asukaskokoukset.
- Aluetoimiston kutsuessa asukkaiden kokouksen koolle kutsuu aluetoimisto aina

vuokrantasausalueen vuokralaistoimikunnan edustajan kokoukseen.

- Mikaéli talotoimikunta tai luottamushenkild ei ole kutsunut asukkaiden kokousta
koolle méaérdaikaan mennessé, aluetoimisto kutsuu kokouksen koolle
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pidettavéksi 1 kuukauden kuluessa maérédajan paéattymisesta. Suositellaan, etta
talotoimikunta tai luottamushenkilé ilmoittaa lokakuun loppuun mennesséa
vuokralaistoimikunnalle, jos ei pysty pitdméaéan kokousta.

- Muu perusteltu syy on esimerkiksi talotoimikunnan toimimattomuus tai
talotoimikunnan ilmeinen lainvastainen toiminta tai toiminta selvésti vastoin
Hekan vuokralaisdemokratiasdantoa.

- Kun kyseessé on tilanne, jossa useat asukkaat vaativat asukkaiden kokouksen
koolle kutsumista, talotoimikunta on yhteydessé& aluetoimistoon, josta
talotoimikunta saa tiedon, onko kokousta vaatinut koolle riittdva méaéré (1/10)
&&nioikeutettuja asukkaita.

- Talotoimikunnan jédsenen tai varajésenen eroilmoitus ei edellyta vélitbnta
asukkaiden kokouksen koolle kutsumista, mikéali talotoimikunta on edelleen
toimivaltainen. Viimeistddn vuosittaisessa asukkaiden kokouksessa on téllbin
tdydennettavéa pyrittévéa tdydentdmaéan talotoimikuntaa.

6 § Kokouskutsu

Kutsu asukkaiden kokoukseen on toimitettava jokaiseen huoneistoon jaettavalla ja talon
ilmoitustauluille asetettavalla ilmoituksella vahintaan viikkoa ennen kokousta. Kutsussa on
mainittava kokouksessa kasiteltavat asiat seka kokouksen aika ja paikka.

- Kokouskutsujen jakaminen on talotoimikunnan tehtédvéa, mutta asiasta voidaan
sopia myés aluetoimiston kanssa.

- Kokouskutsussa on kerrottava, jarjestetdénké kokous perinteisend kokouksena

paikan p&élla, etdyhteydellé vai hybridikokouksena sekéd miten kokoukseen
pystyy osallistumaan ja tarvittaessa ilmoittautumaan.

7 § Aanioikeus ja vaalikelpoisuus

Aénioikeq_tettuja ja vaalikelpoisia ovat kaikki talossa vakinaisesti asuvat 18 vuotta tayttaneet
henkilot. Adnioikeutettuja ovat myés liike- tai toimistotilojen valittdomat haltijat siten, etta heilla on
kullakin huoneistoa kohden yksi aani.

Asukas ei voi kayttaa aanioikeuttaan valtakirjalla tai muulla tavalla asiamiehen valityksella.
Samaan toimielimeen ei saa valita useampia kuin yksi henkilé6 samasta huoneistosta.

- Vaalikelpoisuus tarkoittaa sité, ettd henkilé voi asettua ehdolle ja tulla valituksi
talo- toimikuntaan.

- Viistésséa asuvilla ei ole &énioikeutta, eivatkéd he ole vaalikelpoisia siiné
vuokranmdaadritysyksik6ssé, josta he ovat muuttaneet véistéén.

- Asukkaiden kokous voi kuitenkin antaa véistéssé asuville lasnéolo- ja
puheoikeuden asukkaiden kokoukseen.

- Talotoimikuntien puheenjohtajille/luottamushenkilbille ei enda luovuteta ns.
vaaliluetteloa.

- Jos asukkaiden kokoukseen osallistuu Hekan isénnditsija tai muu Hekan
tybntekija, ottaa hdn mukaan kokoukseen asukasluettelon, josta hdn voi
tarkastaa henkilbiden danioikeuden ja vaalikelpoisuuden. Luetteloa ei luovuteta



tai ndytetd kokouksessa.

- Jos isénnéitsija tai muu Hekan tydntekija ei osallistu asukkaiden kokoukseen ja
kokouksessa tulee epéselvyytta danioikeudesta tai vaalikelpoisuudesta, tulee
asia tarkistaa aluetoimistosta jélkikateen. Tarvittaessa tulee jéarjestaa uusi
kokous.

- Asukkaiden kokoukseen osallistuvat kirjoittavat heti kokoushuoneistoon
saavuttuaan nimensé ja huoneistonsa numeron kokouksessa esilld olevaan
osallistujaluetteloon.

- Kokouksen lésnéolijat todetaan kokouksen asialistan ao. kohdassa.

- Osallistujaluettelo lisatdén pdytékirjan liitteeksi.

- Julkaistavaan péytékirjaan ei liiteté osallistujalistaa.

- Liikehuoneiston vélitén haltija on liiketilassa toimiva vuokralainen.

- Liikehuoneistojen edustajat voivat kéyttéé dénioikeutta valtakirjalla.

8 § Paatoksenteko

Asukkaiden kokouksen paatdkseksi tulee se mielipide, jota enemmistd kokouksessa annetuista
aanista on kannattanut, jollei asukkaiden kokous ole paattanyt, etta jonkin asian osalta paatoés on
tehtava yksimielisesti, maaraenemmistolla tai kaikkien aanioikeutettujen kannattaessa sita taikka
etta vaali on toimitettava tiettya vaalitapaa noudattaen. Vaali voidaan paattaa toimittaa myds
erillisessa anestystilaisuudessa tai postitse. Adnten mennessa tasan ratkaisee vaalissa arpa ja
muulloin se mielipide, jota puheenjohtaja ilmoittaa kannattavansa.

9 § Tehtavat

Asukkaiden kokous

1 valitsee talotoimikunnan puheenjohtajan talotoimikuntaan 2-4 varsinaista jasenta seka
varasijajarjestykseen asetettuna enintdan kaksi varajasenta taikka vaihtoehtoisesti
luottamushenkildn ja talle varahenkilon;

- Vaalikelpoisia ovat ne asukkaat, jotka asuvat vakinaisesti kyseisessé
vuokranméaaéritysyksik6ssé.

- Asukkaiden kokous voi pééttéaa valita enemmén kuin vuokralaisdemokratiasédnndssé
mainitun lukuméérén jasenié talotoimikuntaan. Heka maksaa kokouspalkkiot
kuitenkin vuokralaisdemokratiasédénnéssé maaritellylle jGsenméérélle eli enintdén
viidelle (ml. puheenjohtaja, sihteeri).

2 esittda vuokralaistoimikunnalle Hekan vaalikelpoisista asukkaista kahta ehdokasta Hekan
hallituksen varsinaisiksi jaseniksi ja yhtd ehdokasta varajaseneksi;

3 esittda vuokralaistoimikunnalle ehdokkaan Hekan talouden ja hallinnon valvojaksi;
Kéytdnndn ohjeet voimassa tehtéviin 2 ja 3
- Vaalikelpoinen Hekan hallituksen jaseneksi tai varajdseneksi sekd Hekan talouden ja

hallinnon valvojaksi on asukas, joka asuu missé tahansa Hekan
vuokranméaaéritysyksik6ssa.



- Asukkaiden kokouksen ei tarvitse nimetessééan ehdokkaita Hekan hallituksen
jaseniksi ottaa huomioon ehdokkaiden sukupuolta, mutta on suositeltavaa, etta se
ehdottaa tehtéviin kumpaakin sukupuolta olevia ehdokkaita.

- Suostumuksen ehdokkaaksi asettumisesta voi antaa myds kirjallisesti. Jos ehdokas
ei ole paikalla, pitdd ehdokkaan antaa kirjallinen suostumus.

- Ehdokkaiksi suostuneet ilmoittavat, ovatko he kédytettdvissé varsinaisen jasenen ja
varajédsenen tehtdvaén vai vain jompaankumpaan. Ehdokkaan ilmoitus merkitdén
poytéakiriaan.

- Hallituksen asukasjésen ja varajésen -ehdokkaiden nimeémisessé on otettava
huomioon osakeyhtiblaissa mainitut kelpoisuusvaatimukset (vajaavaltainen,
konkurssissa tai liiketoimintakiellossa oleva ei voi olla hallituksen jadsenend). Néita
seikkoja ei tarvitse selvittéa, ellei siihen ilmene erityisté aihetta. Selvityksen tekee
tarvittaessa Heka.

4 esittaa vuokralaistoimikunnalle ehdokkaan aluetoimiston toiminta-alueen talouden ja
hallinnon valvojaksi;

5 valitsee valvojan seuraamaan ja tarkastamaan vuokranmaaritysyksikon talon tai talojen
talouden ja hallinnon hoitoa; ja

6 paattda seuraavan kalenterivuoden maararahan kaytosta.

10 § Lasnéolo- ja puheoikeus

Lasnaolo- ja puheoikeus on kokoukseen erikseen kutsutuilla henkil6illa.

- Kokouksen koollekutsuja kutsuu mahdolliset asiantuntijat kokoukseen

11 & Jarjestaytyminen ja povytakirja

Asukkaiden kokous valitsee keskuudestaan puheenjohtajan ja sihteerin.

Asukkaiden kokouksista on pidettava poytakirjaa, jonka allekirjoittavat puheenjohtaja ja sihteeri ja,
mikali kokouksessa nain on valittu, myds poytakirjantarkastaja(t).

Poytakirja on asetettava nahtaville kahden viikon kuluessa kokouksesta talon ilmoitustauluille tai
saatettava muutoin kirjallisesti asukkaiden tietoon seka toimitettava tiedoksi alueyhtiolle.

- Puheenjohtajaja sihteeri valitaan ensisijaisesti asukkaiden kokouksen
keskuudesta, mutta tehtdvaén voidaan valita myds omistajan edustaja tai
vuokralaistoimikunnan edustaja, jos vapaaehtoisia asukkaita ei I6ydy. Omistajan
edustajalla tai vuokralaistoimikunnan edustajalla ei ole &&nioikeutta.

- Asukkaiden kokouksen poOytékirja on pidettédvéa néhtévilla kahden viikon ajan.
- Esimerkkind muusta kirjallisesta tiedoksi saattamisesta on pdytékirjan jako

postiluukkuihin, sdhképosti, sdhkdiset ilmoitustaulut, asukkaiden muut
mahdolliset séhkdbiset tiedotuskanavat, joihin kaikilla on paasy.

- Talotoimikunta vastaa asukkaiden kokouksen poOytékirjojen séilyttémisesta ja
arkistoinnista.



[ LUKU: TALOTOIMIKUNTA

12 § Talotoimikunta

Talotoimikunta toimii vuokranmaaritysyksikdn talon tai talojen asukkaiden ja muiden huoneistojen
haltijoiden edustajana yhteishallintolain ja tdAman saanndén mukaisten oikeuksien kayttamisessa ja
tehtavien hoitamisessa.

Mita tdssa sdanndssa saadetaan talotoimikunnasta, sovelletaan soveltuvin osin myds
talotoimikunnan sijaan valittuun luottamushenkil6on.

- Luottamushenkilblla on samat tehtavét kuin talotoimikunnalla.

13 § Kokoonpano ja toimikausi

Talotoimikunnassa on puheenjohtaja ja kahdesta neljaan jasenta seka enintaan kaksi varajasenta
asukkaiden kokouksen asettamassa varasijajarjestyksessa.

Talotoimikunnan toimikausi on kaksi kalenterivuotta. Talotoimikunta valitsee keskuudestaan
varapuheenjohtajan ja sihteerin.

Talotoimikunnan puheenjohtajan, varapuheenjohtajan ja sihteerin toimikausi on enintdan nelja
perakkaista kalenterivuotta.

Talotoimikunnan jasen, joka muuttaa pois vuokranmaaritysyksikkdon kuuluvan talon asunnosta,
menettaa jasenyytensa toimikunnassa. Poismuuttaneen tai talotoimikunnan toiminnasta muuten
pysyvasti estyneen jasenen tilalle tulee jaljelld olevaksi toimikaudeksi seuraavana vuorossa oleva
varajasen. Puheenjohtajan ollessa pysyvasti estynyt hanen tilalleen tulee varapuheenjohtaja
seuraavaan asukaskokoukseen saakka.

Talotoimikunta tai sen jasen voidaan erottaa kesken toimikauden asukkaiden kokouksen
paatdkselld, jota on kannattanut vahintdan puolet danioikeutetuista.

Luottamushenkildn toimikausi paattyy, mikali asukkaiden kokous paattaa valita talotoimikunnan.

Talotoimikunnan puheenjohtajan, varapuheenjohtajan ja sihteerin toimikausi
on enintdan nelja perakkaista kalenterivuotta. Témaén ohjeistuksen
tarkoituksena on, etté tehtévissé olisi kiertoa. Jos néihin tehtéviin ei kuitenkaan
16ydy uusia ehdokkaita, aiemmat henkilbt voidaan edelleen valita néihin
tehtaviin, vaikka neljan vuoden toimikausi olisi jo tullut téayteen.

- Tétéa ohjeistusta neljan vuoden toimikaudesta ei sovelleta takautuvasti eli asia
tulee ensimmadista kertaa arvioitavaksi syksylla 2023, kun silloin tehdéaén néita
valintoja.

- Peruskorjauksen vuoksi véisté6n muuttava asukas menettéé jasenyytensé
talotoimikunnassa. (téhén sovittu siirtyméaaika 2020-2021)

- Jos talotoimikunnan jadsen muuttaa vuokralaistoimikunnan toiminta-alueen
siséllg toiseen vuokranmdéritysyksikkbon, hdn séilyttédé edelleen kelpoisuutensa
toimia niissé aluetoimistotason luottamustehtévissé (alue-yte), joihin hdnet on
valittu.

- Pysyvé este voi olla esim. pitkdaikainen sairaus, opinnot, tyé toisella
paikkakunnalla tai ilmoittamaton poissaolo kolmesta perékkéaisesta
kokouksesta.



- Tehtdvéstd eroaminen: Erosta ilmoitetaan Kirjallisesti talotoimikunnalle ja
aluetoimistolle. Jos eroava jadsen on vuokralaistoimikunnan edustaja tai
varaedustaja, erosta ilmoitetaan myo6s vuokralaistoimikunnalle

- Jos puheenjohtaja on pysyvéasti estynyt, uusi asukkaiden kokous on
jarjestettdva mahdollisimman pian, mutta viimeistaan neljdn (4) kuukauden
kuluessa siité, kun pysyvésté esteesté on saatu tieto.

- Tehtédvésta eroftaminen. Kannattajien vaadittu lukumééré lasketaan
vuokranméaritysyksikon kaikkien &énioikeutettujen lukuméérén perusteella.
Péétbksen syntyminen edellyttaa, etté paatbksen kannattajat ovat lasné
asukkaiden kokouksessa, koska asukkaiden kokouksessa ei voi kdyttaa
&&nioikeutta asiamiehen vélityksella.

14 § Kokoontuminen

Talotoimikunta kokoontuu tarvittaessa puheenjohtajan kutsusta tai maarattya asiaa varten, kun
vahintdan puolet talotoimikunnan jasenista vaatii sita kirjallisesti puheenjohtajalta. Puheenjohtajan
on talléin kutsuttava talotoimikunta koolle siten, ettd kokous pidetaan kahden viikon kuluessa
vaatimuksen esittdmisesta.

Milloin varsinainen jasen on estynyt saapumasta talotoimikunnan kokoukseen, hanen on
iimoitettava esteestaan varasijajarjestyksessa seuraavana vuorossa olevalle varajasenelle ja
talotoimikunnan puheenjohtajalle.

- Tassé méaérédyksessé “puolet talotoimikunnan jésenista” tarkoittaa
talotoimikunnan varsinaisia jésenié ilman puheenjohtajaa.

15 § Kokouskutsu

Kutsu talotoimikunnan kokoukseen on toimitettava kirjallisesti jokaiselle talotoimikunnan jasenelle
ja tiedoksi varajasenille vahintdan kolme paivaa ennen kokousta. Kutsussa on mainittava
kokouksessa kasiteltavat asiat seka kokouksen aika ja paikka.

- Suositellaan, ettd kukin toimielin sopii, kuinka kokouskutsut jasenille
toimitetaan. Esimerkiksi sGhkdposti tai muut séhkébiset viestimet voivat toimia
vélineena.

- Kokouskutsussa on kerrottava, jérjestetéénké kokous perinteisené kokouksena
paikan péélla, etdyhteydella, séhkbpostitse vai hybridikokouksena seké miten
kokoukseen pystyy osallistumaan ja tarvittaessa ilmoittautumaan.

16 _§ Paatosvaltaisuus ja paatoksenteko

Kokous on paatdsvaltainen, kun puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja seka vahintaan puolet
jasenista on lasna.

Talotoimikunnan paatokseksi tulee se mielipide, jota enemmisto kokouksessa annetuista aanista
on kannattanut. Adnten mennessa tasan ratkaisee vaalissa arpa ja muulloin se mielipide, jota
puheenjohtaja ilmoittaa kannattavansa.



17 § Tehtavat

- Heka tai aluetoimisto toimittaa tiedot, esitykset ja lausuntopyynnét aina

talotoimikunnan puheenjohtajalle, sihteerille tai luottamushenkilélle ja edustajalle

vuokralaistoimikunnassa

Talotoimikunnan tai vaihtoehtoisesti luottamushenkilon tehtdvana on oman
vuokranmaaritysyksikkdnsa osalta

1 tehda esityksia ja neuvotella vuosittain talousarvioon sisallytettavista
vuokranmaaritysyksikon talojen korjaustoimenpiteist3;

- Talotoimikunnalta tai luottamushenkilbltd pyydetéén vuosittain kevaéllé
talousarvioaikataulun mukaisesti esityksid VMY-kohtaisista
korjaustoimenpiteista.

2 osallistua valmisteluun, neuvotella ja antaa lausunto vuokranmaaritysyksikon taloja
koskevasta pitkanajan korjaus- ja rahoitussuunnitelmasta;

- Talotoimikunnalle tai luottamushenkilblle toimitetaan kesélla
talousarvioaikataulun mukaisesti VMY-kohtainen PTS ja Heka-tason
rahoitussuunnitelma lausunnon antamista varten.

3 osallistua valmisteluun, neuvotella ja antaa lausunto vuokranmaaritysyksikon taloja
koskevasta talousarvioesityksestd, vuokrantasauksen suunnitelmasta seka
vuokranmaaritysesityksesta;

- Talofoimikunnalle toimitetaan keséllg talousarvioaikataulun mukaisesti VMY-
kohtainen talousarvioesitys, Heka-tason talousarvioesitys sekd vuokrantasaus-

Ja vuokranmaaritysesitys lausunnon antamista varten.

4 tehda esityksid, neuvotella ja antaa lausunto vuokranmaaritysyksikkda koskevasta
huoltosopimuksen sisallésta, hoitojarjestelmasta seka isanndinnin ja huoltotehtavien
jarjestamisesta;

5 tehda esitys, neuvotella ja antaa lausunto muista vuokranmaaritysyksikkoa koskevista

asioista;

6 valitsee keskuudestaan vuokralaistoimikunnan jasenen ja varajasenen;

7 nimeta asukkaiden edustaja vuokranmaaritysyksikon talojen merkittavien korjausten
suunnitteluun ja toteutukseen;

- Merkittavélla korjauksella tarkoitetaan kaikkia asukkaiden nékbkulmasta

asumiseen vaikuttavia korjauksia, esimerkiksi keittié-, kylpyhuone-, parveke- tai

ikkunaremontit.

- Aluetoimisto on velvollinen pyytdméén talotoimikuntaa tai luottamushenkil6é
nime&mé&éan asukkaiden edustajan téllaisiin korjauksiin.

- Asukkaiden edustaja osallistuu hankesuunnitteluun, varsinaiseen suunnitteluun

Ja tybmaakokouksiin. Asukkaiden edustaja voi osallistua myds vastaanotto,

takuu- ja jélkitarkastuksiin, mutta asukkaiden edustaja ei saa koskaan osallistua

katselmuksiin sellaisissa asunnoissa, joissa asutaan.

8 paattaa vuokranmaaritysyksikkokohtaisista omista jarjestyssaannoista silta osin, kun ne

eivat ole ristiriidassa Hekan jarjestyssdannon kanssa;



Talotoimikunta tai luottamushenkil® voi perustelluista syisté p&éattaa yhteista
jérjestyssééntoa tdydentéavistad vuokranmaaritysyksikkbkohtaisista
asumisohjeista, jotka eivét ole ristiriitaisia Hekan yhteisen jérjestyssddnnén
kanssa, esim. tuuletusparvekkeiden kayttbajat.

Asumisohjeet eivét saa asiattomasti rajoittaa muiden asukkaiden oikeuksia

9 valvoa asukkaiden ja muiden huoneistojen haltijoiden yhteiseen lukuun hoito-, huolto- ja
korjaustoimenpiteiden suorittamista seka ilmoittaa alueyhtiédn havaitsemistaan hoito-,
huolto- ja korjaustoimenpiteiden suorittamiseen liittyvista epakohdista;

10 paattaa yhteisten autopaikkojen, saunojen, pesutupien ja vastaavien tilojen vuokraus- ja
jakamisperiaatteista ja valvoa niiden noudattamista;

Heka p&éttaé talotoimikuntaa tai luottamushenkilba kuullen tilojen ym.
hinnoittelusta talousarvion yhteydessa.

Talotoimikunta tai luottamushenkilé voi tehdé esityksia kéyttétarkoituksen
muutoksista ja hinnoittelusta. Aluetoimisto pé&éttéaa tilojen kayttétarkoituksesta
kuultuaan asukkaita ja luovuttaa tilat kéyttéjille.

Asukasluettelot ja autopaikkalistat ym. siséltdvét henkilbtietoja, joiden
rekisterinpitéja on Heka. Vuokranmaéritysyksikén talouden ja hallinnon valvoja
voi tarvittaessa tutustua henkilétietoja siséltaviin aineistoihin aluetoimistossa.
Niisté ei anneta tietoja muille. Valvoja antaa talotoimikunnille nédiden pyytdmaéan
tiedon péétettyjen periaatteiden noudattamisesta tai niiden noudattamatta
jattdmisesta ilmoittamatta yksityisia henkilita tai talouksia koskevia
henkilétietoja.

11 paattaa yhteisten askartelu- ja kerhohuoneiden ja vastaavien tilojen kaytdsta seka
talkoiden ja muiden vastaavien tilaisuuksien jarjestamisest3;

10

Talotoimikunta tai luottamushenkilé voi tehdé esityksié tilojen kdyttétarkoituksen

muutoksista. Aluetoimisto p&éttaa tilojen kayttétarkoituksesta seka
kéyttotarkoituksen muutoksista kuultuaan asukkaita ja luovuttaa tilat kéyttéjille.

Talotoimikunta pé&éttéaéa sen kayttéon osoitettujen asukkaiden yhteistilojen
kéyttbperiaatteista, laatii jGrjestyssdannot, p&éattaé avaintenhallintamenettelysta
Ja vastuu- henkilbjérjestelyisté seké tiedottaa naisté pééatbksistdén asukkaille.
Avaintenhallinta perustuu aina kirjalliseen allekirjoitettuun asiakirjaan.

Talotoimikunta tai luottamushenkilé ei voi toimia tilojen vuokranantajana.

Talkoojérjestelyista sovitaan hyvissé ajoin (pddsaéantoisesti vahintaan 2 viikkoa)
etukéateen aluetoimiston edustajan kanssa.

Suositellaan, etté yhteisten askartelu- ja kerhohuoneiden ja vastaavien tilojen
sddnnét késitellddn asukkaiden kokouksessa.

Kerhohuoneissa voidaan jérjestdé esimerkiksi myyntikutsuja, uskonnollisia tai
poliittisia tilaisuuksia, jos talotoimikunta niin p&éattaa.

12 paattaa talotoimikunnan paatettavaksi siirretysta asiasta tai toimeenpanna sen tehtavaksi
annettu asia edellyttaen, etta talotoimikunta on valmis ottamaan sen vastaan;
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13 edistaa asumiseen liittyvien erimielisyyksien ratkaisemista ja tarvittaessa toimia
sovittelijana hairidtapauksissa seka edistaa asumisviihtyvyytta ja -turvallisuutta;

14 valmistella esitys asukkaiden kokoukselle seuraavan kalenterivuoden maararahan
kaytosta ja toimintasuunnitelmasta; seka

15 jarjestaa erilaisia tilaisuuksia, tapahtumia ja koulutuksia maararahan puitteissa.

18 § Lasnéolo- ja puheoikeus

Lasnaolo- ja puheoikeus on toimikunnan jasenilla tai varajasenilla ja kokoukseen erikseen
kutsutuilla henkilGilla.

- Kokouksen koollekutsuja kutsuu mahdolliset asiantuntijat kokoukseen

- Suositellaan varajdsenten kutsumista ja osallistumista talotoimikunnan kokouksiin.
Kokouspalkkio maksetaan varajasenelle kuitenkin vain silloin, kun varsinainen jasen
on estynyt osallistumaan kokoukseen.

- Talotoimikunta voi halutessaan pé&éttaa, etté talotoimikunnan kokoukset ovat
avoimia kaikille vuokranmééritysyksikén asukkaille.

19 § Povytakirja

Talotoimikunnan kokouksista on pidettava poytakirjaa, jonka allekirjoittavat kokouksen
puheenjohtaja ja sihteeri ja, mikali kokouksessa nain on valittu, myds poytakirjantarkastaja(t).

Pdytakirja on toimitettava kirjallisesti kahden viikon kuluessa kokouksesta talotoimikunnan
jasenille, varajasenille ja aluetoimistolle seka asetettava nahtaville talon ilmoitustauluille tai
saatettava muutoin kirjallisesti asukkaiden tietoon.
- Talotoimikunnan kokouksen poytékirjia on pidettava néhtévilld kahden viikon ajan.
- Esimerkkinéd muusta kirjallisesta tiedoksi saattamisesta on pdytékirjan jako

posti- luukkuihin, séhkoposti, sédhkdiset ilmoitustaulut, asukkaiden muut
mahdolliset séhkébiset tiedotuskanavat, joihin kaikilla on pééasy.

- Talotoimikunta vastaa asukkaiden kokouksen pdytékirjojen séilyttdmisestéa ja
arkistoinnista.

- Talotoimikunnan poytékirja ei ole ensisijainen paikka vikailmoitusten tekemiselle
tai asumishdéiribista ilmoittamiselle.

- Péytékirjamerkinnbissé tulee noudattaa aina selkeité ja asiallisia menettelyja
seké hyvié tapoja.

- Péytékirjassa ei saa julkaista yksittdisen talon asukkaan henkilbtietoja tai hénté
koskevia asioita.

IV LUKU: VUOKRALAISTOIMIKUNTA

20 § Vuokralaistoimikunta

Vuokralaistoimikunnan toiminta-alueena on Hekan vastaava vuokrantasausalue.
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Vuokralaistoimikunta toimii vuokrantasausalueen talotoimikuntien yhteisena edustajana.

Mikali aluetoimiston toiminta-alueen vuokralaistoimikunnat haluavat, ne voivat yhdistya tai tehda
muuten yhteisty6ta keskenaan.

-  Talotoimikuntien keskuudestaan valitsemien vuokralaistoimikunnan jésenten
tehtavéna on huolehtia tiedon viélittdmisesté talotoimikuntien ja
vuokralaistoimikunnan vValilla.

- Jos vuokralaistoimikunnat p&éttavét yhdistya, kyseessé on yksi
vuokralaistoimikunta.

21 § Kokoonpano ja toimikausi

Vuokralaistoimikunnassa on jasenena talotoimikunnan keskuudestaan nimeama jasen tai
luottamushenkil6 tai luottamushenkilén varajasen jokaisesta vuokranmaaritysyksikosta.
Henkilokohtaisena varajasenena on talotoimikunnan keskuudestaan nimeama jasen tai
luottamushenkild tai tdman varajasen.

Vuokralaistoimikunnan toimikausi on kaksi kalenterivuotta.

Vuokralaistoimikunta valitsee keskuudestaan puheenjohtajan, varapuheenjohtajan, sihteerin ja
rahastonhoitajan.

Vuokralaistoimikunnan puheenjohtajan, varapuheenjohtajan, sihteerin ja rahastonhoitajan
toimikausi on enintdan nelja perakkaista kalenterivuotta.

22 § Vuokralaistoimikunnan valiokunnat

Vuokralaistoimikunnalla voi olla asioita valmisteleva tyovaliokunta.
Lisaksi vuokralaistoimikunta voi asettaa muita valiokuntia tarpeen mukaan.

Valiokuntien jasenet valitaan vuokralaistoimikunnan keskuudesta. Vuokralaistoimikunnan
puheenjohtajan tulee olla tydvaliokunnan jasen.

23 § Kokoontuminen

Vuokralaistoimikunta kokoontuu puheenjohtajansa kutsusta tarvittaessa tai maarattya asiaa varten,
kun vahintaan yksi kolmasosa toimikunnan jasenista sita kirjallisesti puheenjohtajalta vaatii.
Puheenjohtajan on talldin kutsuttava vuokralaistoimikunta koolle siten, ettd kokous pidetdan
kahden viikon kuluessa vaatimuksen esittamisesta.

Jos vuokralaistoimikunnan jasen on estynyt saapumasta kokoukseen, hanen on ilmoitettava siita
varajasenelleen ja vuokralaistoimikunnan puheenjohtajalle.

- Suositellaan, ettéd vuokralaistoimikunnan jérjestdytymiskokouksen kutsuu koolle
edellisen kauden puheenjohtaja.

24 § Kokouskutsu

Kutsu vuokralaistoimikunnan kokoukseen on toimitettava kirjallisesti jokaiselle
vuokralaistoimikunnan jasenelle ja varajasenelle vahintaan viikkoa ennen kokousta. Lisaksi kutsu
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toimitetaan tiedoksi aluetoimiston toiminta-alueen talouden ja hallinnon valvojalle seka
aluetoimistolle.

Kutsussa on mainittava kokouksessa kasiteltavat asiat seka kokouksen aika ja paikka.

- Suositellaan, ettd kukin toimielin sopii, kuinka kokouskutsut jésenille
toimitetaan. Esimerkiksi sGhkoposti tai muut sédhkdiset viestimet voivat toimia
vélineend.

- Kokouskutsussa on kerrottava, jarjestetédénkd kokous perinteisend kokouksena
paikan péélla, etayhteydelld, séhkdpostitse vai hybridikokouksena seka miten
kokoukseen pystyy osallistumaan ja tarvittaessa ilmoittautumaan.

- Suositellaan, ettd vuokralaistoimikunta laatii vuosikellon, josta
kokousajankohdat ovat néhtéavilla.

25 § Paatosvaltaisuus ja paatoksenteko

Vuokralaistoimikunta on paatésvaltainen, kun puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja seka vahintaan
puolet jasenista on Iasna.

Vuokralaistoimikunnan paatokseksi tulee se mielipide, jota enemmisto kokouksessa annetuista
aanista on kannattanut. Adnten mennessa tasan ratkaisee vaalissa arpa ja muulloin se mielipide,
jota puheenjohtaja ilmoittaa kannattavansa.

Asetettaessa ehdokkaita asukasjaseniksi alueyhtién hallitukseen toimikunnassa on noudatettava
suhteellista vaalitapaa vahintaan yhden kolmasosan jasenista niin vaatiessa.

26 § Tehtavat

- Heka tai aluetoimisto toimittaa tiedot, esitykset ja lausuntopyynnét aina
vuokralaistoimikunnan puheenjohtajalle ja sihteerille.

Vuokralaistoimikunnan tehtavana on toimia toiminta-alueensa talotoimikuntien yhteenkokoavana,
kouluttavana ja opastavana elimena seka toimia yhteistydssa aluetoimiston kanssa.

Liséksi vuokralaistoimikunnan tehtavana on
1 edistaa ja kehittda vuokralaisdemokratiaa ja yhteishallintoa seka tukea toiminta-alueensa
talotoimikuntien toimintaa;

2 kasitelld toiminta-alueensa talotoimikuntien esitykset VMY-kohtaisiksi korjaustoimenpiteiksi;

3 kasitelld ja antaa muutosesitykset toiminta-alueensa vuokranmaaritysyksikkojen 2- vaiheen
pisteytyksen Alueen sisdinen sijainti -tekijasta;

4 antaa lausunto PTS:n valmistelun yhteydessa vuokrantasausalueen yhteisista toiveista tai
linjauksista;

5 kasitellda asukkaiden ja talotoimikuntien tekemat aloitteet seka vuokralaisneuvottelu-
kunnan, aluetoimiston ja Hekan vuokralaistoimikunnan kasiteltadvaksi antamat asiat;

6 tehda esityksia aluetoimiston yhteistyoelimelle siella kasiteltaviksi asioiksi;

7 esittda vuokralaisneuvottelukunnalle asukkaiden kokousten esittamista ehdokkaista kahta
ehdokasta Hekan hallituksen varsinaisiksi jaseniksi ja yhta ehdokasta varajaseneksi.
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Varsinaisiksi jaseniksi esitettavista toisen tulee olla mies ja toisen nainen;

8 esittda vuokralaisneuvottelukunnalle asukkaiden kokousten esittamista ehdokkaista
ehdokasta Hekan talouden ja hallinnon valvojaksi;

Kéyténndn ohjeet ovat voimasssa tehtéville 7. ja 8.

-  Esityksesté pééttavésséd kokouksessa tulee kokouksella olla kéytettévisséén
luotettava selvitys asukkaiden kokousten ao. p&éatoksista. Luotettava selvitys on
esimerkiksi aluetoimiston laatima yhteenveto tai vuokranmaéritysyksikkdjen
asukkaiden kokouksen poytakirjan jaljennbkset).

9 valita aluetoimiston yhteistyoelimeen keskuudestaan kaksi varsinaista jasenta ja kaksi
varajasenta sen toimikaudeksi;

- Varajésenet asetetaan varasijajérjestykseen.
10 valita vuokralaisneuvottelukuntaan keskuudestaan yksi jasen ja yksi varajasen;

11 kouluttaa talotoimikuntien jasenia ja valita edustajia ulkopuolisten jarjestamiin
koulutustilaisuuksiin maararahan puitteissa;

- muun muassa kokoustekniikasta ja vuokralaisdemokratiaséénndésta

12 jarjestaa tarvittaessa erilaisia alueellisia tilaisuuksia ja tapahtumia maararahan puitteissa;
seka

- Toimielinten tulee palveluostoissa kéyttéé sellaisia yhteistybkumppaneita, jotka
ovat ennakkoperintarekisterissa.

- Vuokralaisdemokratiaséénnén 47 §:ssé mainitaan, etté alue-yte valitsee
vuokralaistoimikunnan esittdmisté ehdokkaista aluetoimiston toiminta-alueen
talouden ja hallinnon valvojan. Téasta johtuen vuokralaistoimikunnan tulee valita
ehdokas esitettavéksi alue-ytelle.

13 paattaa jarjestaytymiskokouksessa seuraavan kalenterivuoden maararahan kaytosta ja
toimintasuunnitelmasta.

27 § Lasnéaolo- ja puheoikeus

Lasnaolo- ja puheoikeus on vuokralaistoimikunnan jasenilla tai varajasenilla ja kokoukseen
erikseen kutsutuilla henkilGilla.

- Kokouksen koollekutsuja kutsuu mahdolliset asiantuntijat kokoukseen

28 § Poytakirja

Vuokralaistoimikunnan kokouksista on pidettava pdytakirjaa, jonka allekirjoittavat kokouksen
puheenjohtaja ja kokouksen sihteeri ja, mikali kokouksessa nain on valittu, myos
poytakirjantarkastaja(t).

Pdytakirja on toimitettava kirjallisesti kahden viikon kuluessa kokouksesta vuokralaistoimi- kunnan
jasenille, varajasenille ja aluetoimistolle.
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V LUKU: VUOKRALAISNEUVOTTELUKUNTA

29 § Vuokralaisneuvottelukunta

Vuokralaisneuvottelukunta toimii vuokralaistoimikuntien ja Hekan asukkaiden yhteisena
edustajana.

30 § Kokoonpano ja toimikausi

Vuokralaisneuvottelukunnassa on varsinaisena jasenena kunkin vuokralaistoimikunnan
keskuudestaan valitsema jasen seka yksi varajasen.

Vuokralaisneuvottelukunta valitsee keskuudestaan puheenjohtajan, varapuheenjohtajan, sihteerin
ja rahastonhoitajan. Vuokralaisneuvottelukunnan toimikausi on kaksi kalenterivuotta.

Vuokralaisneuvottelukunnan puheenjohtajan, varapuheenjohtajan, sihteerin ja rahastonhoitajan
toimikausi on enintaan nelja perakkaista kalenterivuotta.

- Vuokralaistoimikunta ilmoittaa vuokralaisneuvottelukuntaan valitun jasenen ja
varajasenen edellisen vuokralaisneuvottelukunnan puheenjohtajalle.

31 § Kokoontuminen

Vuokralaisneuvottelukunta kokoontuu ensimmaisen kerran edellisen vuokralaisneuvottelukunnan
puheenjohtajan kutsusta ja muulloin puheenjohtajansa kutsusta tarvittaessa, kuitenkin vahintaan
kaksi kertaa vuodessa, seka milloin vahintaan yksi kolmasosa vuokralaisneuvottelukunnan
jasenista sita kirjallisesti puheenjohtajalta vaatii.

32 § Kokouskutsu

Kutsu vuokralaisneuvottelukunnan kokoukseen on toimitettava kirjallisesti jokaiselle
vuokralaisneuvottelukunnan jasenelle seka tiedoksi jokaiselle vuokralaisneuvottelukunnan
varajasenelle, Hekalle, Hekan hallituksen asukasjasenille ja naiden varajasenelle sekd Hekan
talouden ja hallinnon valvojalle vahintaan viikko ennen kokousta. Kutsussa on mainittava
kokouksessa kasiteltavat asiat seka kokouksen aika ja paikka.

- Suositellaan, ettd kukin toimielin sopii, kuinka kokouskutsut jésenille

toimitetaan.
Esimerkiksi sGdhképosti tai muut séhkoiset viestimet voivat toimia vélineena.

- Kokouskutsussa on kerrottava, jérjestetéénké kokous perinteisené kokouksena

paikan péélla, etdyhteydelld, séhkdpostitse vai hybridikokouksena sekd miten
kokoukseen pystyy osallistumaan ja tarvittaessa ilmoittautumaan.

33 § Paatosvaltaisuus ja paatoksenteko

Vuokralaisneuvottelukunta on paatdsvaltainen, kun puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja ja
vahintaan puolet jasenista on lasna.

Vuokralaisneuvottelukunnan paatokseksi tulee se mielipide, jota enemmistd kokouksessa
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annetuista danista on kannattanut. Adnten mennessa tasan ratkaisee vaalissa arpa ja muulloin se
mielipide, jota puheenjohtaja ilmoittaa kannattavansa.

Asetettaessa ehdokkaita asukasjaseniksi Hekan hallitukseen vuokralaisneuvottelukunnassa on
noudatettava suhteellista vaalitapaa vahintaan yhden kolmasosan jasenista niin vaatiessa.

34 § Tehtavat

Vuokralaisneuvottelukunnan tehtavana on

1

edistad ja kehittdd vuokralaisdemokratiaa ja yhteishallintoa seka tukea alueellisten
vuokralaistoimikuntien toimintaa;

kasitelld vuokralaistoimikuntien sille tekemat aloitteet ja esitykset;

kasitella Hekan vuokralaisneuvottelukunnalle kasiteltavaksi antamat asiat;

tehda aloitteita, esityksia ja antaa lausuntoja muista asioista niista paattaville tahoille;
esittdd Helsingin kaupungille vuokralaistoimikuntien esittamistad ehdokkaista kahta
ehdokasta Hekan hallituksen varsinaisiksi jaseniksi ja yhta ehdokasta varajaseneksi.

Varsinaisiksi jaseniksi esitettavista toisen tulee olla mies ja toisen nainen;

valita vuokralaistoimikuntien asettamista ehdokkaista yksi Hekan talouden ja hallinnon
valvoja; seka

jarjestaa erilaisia tilaisuuksia, tapahtumia ja koulutuksia maararahan puitteissa.

35 § Lasnaolo- ja puheoikeus

Lasnaolo -ja puheoikeus on toimikunnan jasenilla tai varajasenilla ja kokoukseen erikseen
kutsutuilla henkildilla.

- Kokouksen koollekutsuja kutsuu mahdolliset asiantuntijat kokoukseen

36 § Poytakirja

Vuokralaisneuvottelukunnan kokouksista on pidettava poytakirjaa, jonka allekirjoittavat
puheenjohtaja ja sihteeri ja, mikali kokouksessa nain on valittu, myds poytakirjantarkastaja(t).

Pdytakirja on toimitettava kirjallisesti kahden viikon kuluessa kokouksesta
vuokralaisneuvottelukunnan jasenille, varajasenille, aluetoimistoille ja Hekalle.

37 § Vuokralaisneuvottelukunnan tyovaliokunta

Vuokralaisneuvottelukunnalla voi olla asioita valmisteleva tydvaliokunta.

Lisaksi vuokralaisneuvottelukunta voi asettaa muita valiokuntia tarpeen mukaan.

Valiokuntien jasenet valitaan vuokralaisneuvottelukunnan keskuudesta.
Vuokralaisneuvottelukunnan puheenjohtajan tulee olla tyévaliokunnan jasen.
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Tyovaliokunta kokoontuu vuokralaisneuvottelukunnan puheenjohtajan kutsusta.
Kutsu tydvaliokunnan kokoukseen on toimitettava kirjallisesti jokaiselle tydvaliokunnan jasenelle
seka tiedoksi jokaiselle tydvaliokunnan varajasenelle vahintaan kolme paivaa ennen kokousta.

Kutsussa on mainittava kokouksessa kasiteltavat asiat seka kokouksen aika ja paikka.

Tyoévaliokunnan kokouksesta on tehtava muistio, jonka allekirjoittavat vuokralaisneuvottelukunnan
puheenjohtaja ja sihteeri ja, mikali kokouksessa nain on valittu, myds poytakirjantarkastaja(t).

Tyovaliokunnan kokouksen muistio on toimitettava kirjallisesti ennen seuraavaa vuokralais-

neuvottelukunnan kokousta ja kuitenkin viimeistaan kahden viikon kuluessa kokouksesta
vuokralaisneuvottelukunnan jasenille ja varajasenille.

VI LUKU: TALOUDEN JA HALLINNON VALVONTA

38 § Aluetoimiston toiminta-alueen talouden ja hallinnon valvoja (aluevalvoja)

Valvojan tehtdvana on seurata ja tarkastaa toiminta-alueensa vuokranmaaritysyksikkdjen talouden
ja hallinnon hoitoa.

Valvojan on annettava kirjallinen kertomus aluetoimiston toiminta-alueen yhteistyoelimelle.
Kertomus annetaan tiedoksi myds Hekan talouden ja hallinnon valvojalle.

Lisaksi valvojan tulee edistaa yhteistyota vuokranmaaritysyksikoiden talouden ja hallinnon valvojien
valilla sekd opastaa ja kouluttaa heita.

39 § Hekan talouden ja hallinnon valvoja

Vuokralaisneuvottelukunnalla on oikeus valita talouden ja hallinnon valvoja. Valvojan tehtavana on
seurata ja tarkastaa Hekan vuokranmaaritysyksikkdjen talouden ja hallinnon hoitoa.

Lisdksi valvojan tulee edistaa yhteisty6ta aluevalvojien valilld sekd opastaa ja kouluttaa heita.

Hekan talouden ja hallinnon valvojan on annettava kirjallinen kertomus
vuokralaisneuvottelukunnalle ja tiedoksi Hekalle ja sen hallitukselle.

40 § Vuokranmaaritysyksikon talouden ja hallinnon valvoja

Asukkaiden kokouksella on oikeus valita vuokranmaaritysyksikkokohtainen valvoja. Valvojan
tehtavana on seurata ja tarkastaa vuokranmaaritysyksikén talouden ja hallinnon hoitoa.

Vuokranmaaritysyksikon talouden ja hallinnon valvojan on annettava kertomus asukkaiden
kokoukselle ja tiedoksi aluetoimiston toiminta-alueen talouden ja hallinnon valvojalle.

41 § Talouden ja hallinnon valvojien toimikausi

Talouden ja hallinnon valvojien toimikausi on sama kuin Hekan tilintarkastajan toimikausi. Jos
talouden ja hallinnon valvoja on pysyvasti estynyt hoitamaan tehtavaansa tai han eroaa
tehtavastaan, valitaan uusi talouden ja hallinnon valvoja.
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42 § Talouden ja hallinnon valvojien esteellisyys

Talouden ja hallinnon valvoja ei voi samanaikaisesti olla Hekan hallituksen varsinainen jasen tai
varajasen.

Talouden ja hallinnon valvoja ei saa olla alaikdinen, vajaavaltainen, konkurssissa eika henkild,

jonka toimintakelpoisuutta on rajoitettu.

43 § Talouden ja hallinnon valvojia koskevat tiedonsaanti-, salassapito- ja
vahingonkorvaussaannokset

Talouden ja hallinnon valvojalla on sama oikeus saada tietoja valvomansa
vuokranmaaritysyksikon tai -yksikkdjen taloudesta ja hallinnosta kuin Hekan tilintarkastajalla.

Talouden ja hallinnon valvojan salassapitovelvollisuudesta ja vahingonkorvausvastuusta on

voimassa, mitd Hekan tilintarkastajan salassapitovelvollisuudesta ja vahingonkorvausvastuusta on
saadetty.

VIl LUKU: TIEDONSAANTIOIKEUS, TIEDOTTAMISVELVOLLISUUS JATIETOSUOJA

44 § Tiedonsaantioikeus

Asukkaiden kokouksella ja talotoimikunnalla tai sen tilalle valitulla luottamushenkil6lla on oikeus
saada Hekalta yhteishallintolain ja tdman vuokralaisdemokratiasdanndn mukaisten oikeuksiensa
kayttamiseksi ja velvollisuuksiensa hoitamiseksi tarpeelliset vuokranmaaritysyksikkda koskevat
tiedot.

Vuokralaistoimikunnalla on oikeus saada Hekalta taman vuokralaisdemokratiasdannén mukaisten
oikeuksiensa kayttamiseksi ja velvollisuuksiensa hoitamiseksi tarpeelliset toiminta-alueensa
vuokranmaaritysyksikoita koskevat tiedot.

Vuokralaisneuvottelukunnalla on oikeus saada Hekalta taman vuokralaisdemokratiasaannon
mukaisten oikeuksiensa kayttdmiseksi ja velvollisuuksiensa hoitamiseksi tarpeelliset tiedot.

- Osakeyhtibitéa ei koske laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta. Esimerkiksi
osakeyhtion hallituksen pbytékirjat, sopimukset, henkilbrekisterit ja
kirjanpitoaineisto eivét ole julkisia.

- Talotoimikunnalle tai luottamushenkilblle ja vuokralaistoimikunnalle varataan
alkaa pyydettyjen esitysten, lausuntojen ym. antamiseen véhintéén yksi
kuukausi.

- Vuokralaisneuvottelukunnalle varataan aikaa vastaaviin tarkoituksiin véhintdan
yksi kuukausi.

45 § Tiedottamisvelvollisuus

Hekan on tiedotettava talotoimikuntaa tai sen tilalle valittua luottamushenkil63,
vuokralaistoimikuntaa ja vuokralaisneuvottelukuntaa sellaisista asioista, joilla voi olla merkitysta
yhteishallintolain ja tdman vuokralaisdemokratiasdannén mukaisten oikeuksien kayttamisessa ja
velvollisuuksien hoitamisessa. Vuokralaisdemokratiatoimielinten on tiedotettava Hekaa sellaisista
asioista, jotka ovat tarpeen yhtion yhteishallintolain tai tdman vuokralaisdemokratiasaanndn
mukaisten oikeuksien kayttamiseksi ja velvollisuuksien hoitamiseksi.
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46 § Tietosuoja

Jokainen vuokralaisdemokratiaelin on vastuussa siita, etta kyseisessa elimessa tapahtuva
henkildtietojen kasittely on asianmukaista ja tietoturvallista.

Vuokralaisdemokratiaelimen lukuun henkilotietoja sailyttava asukasaktiivi vastaa siita, etta
henkilétietoja sailytetdan huolellisesti ja kaytetdan vain asukastoimintaan liittyviin tarkoituksiin.

VI LUKU: YHTEISTYOELIMET

47 § Aluetoimiston toiminta-alueen yhteistyoelin (alue-yte)

Alue-yte on aluetoimiston toimivan johdon ja alueen vuokralaistoimikuntien yhteistydelin. Se ei ole
yhteishallintolain tarkoittama yhteistyéelin.

Alue-yten tavoitteena on edistda yhdenmukaisia toimintatapoja seka vuokralaisdemokratian
toteutumista.

Alue-yten tehtavana on kasitellad alueen vuokranmaaritysyksikdiden PTS, talousarvio,
vuokrantasaus, 2-vaiheen pisteytys ja vuokranmaaritys seka vuokranmaaritysyksikdiden lausunnot
niista. Alue-yte voi tarvittaessa antaa niista lausunnon Hekalle.

Alue-ytessa kaydaan lapi alueen yhteiset hankinnat ja kilpailuttamissuunnitelmat seka niiden
aikataulut ja vaikutukset alueella. Lisaksi alue-ytessa kaydaan lapi alueen korjaustoiminnan
sisalt6a, aikataulutusta ja toimintatapoja.

Alue-ytelle esitelldadn Hekan tilinpaatds, Hekan jalkilaskelma seka erilaisia raportteja ja tilastoja
muun muassa vuokraustoiminnasta, vuokrasaatavista ja energiankulutuksista.

Alue-yte valitsee keskuudestaan jasenen ja varajasenen Heka-tason yhteisty6elimeen sen
toimikaudeksi seka vuokralaistoimikunnan esittdmista ehdokkaista aluetoimiston toiminta- alueen
talouden ja hallinnon valvojan.

Alue-yte voi tehda esityksia Heka-ytessa kasiteltaviksi asioiksi.

Alue-yten jasenina ovat aluejohtaja, kiinteistopaallikot, asiakkuuspaallikkd ja kaksi asukas- jasenta
per vuokralaistoimikunta.

Alue-yten puheenjohtajana toimii aluejohtaja. Aluetoimisto huolehtii sihteerin tehtavista. Alue-yten
kokouksista laaditaan muistio.

Alue-yten toimikausi on kaksi kalenterivuotta.

- Alue-yte valitsee keskuudestaan jasenen ja varajdsenen Heka-tason
yhteistydelimeen sen toimikaudeksi sekéd vuokralaistoimikunnan esittdmista
ehdokkaista aluetoimiston toiminta-alueen talouden ja hallinnon valvojan.

- Alue-yten jGsenené olevat aluetoimiston edustajat eivét osallistu ndiden
valintojen tekemiseen.

- Tassé maérdyksessé "keskuudestaan”tarkoittaa ko. kokoukseen osallistuvia
henkilbitd. Jos varajésen osallistuu kokoukseen, hédnet voidaan valita Heka-
tason yteen.



48 § Heka-tason yhteistyoelin (Heka-yte)

Heka-yte on yhteishallintolain tarkoittama yhteistyoelin. Heka-yte voi antaa suosituksia ja ohjeita
yhteishallinnon piiriin kuuluvissa asioissa.

Heka-yten tavoitteena on edistaa asukkaiden nakemysten kasittelya ja yndenmukaisia
toimintatapoja.

Heka-ytessa kaydaan lapi pitkan tahtaimen korjaus- ja rahoitussuunnitelmaa seka Heka- tason
hankinnat ja kilpailuttamissuunnitelmat seka niiden aikataulut ja vaikutukset. Lisaksi Heka-ytessa
voidaan kasitellad kaikkia asukaspalveluihin, kiinteisténhoitoon, korjaustoimintaan ja
asukasyhteistydhadn liittyvia kaytantdja ja toimintatapoja seka niiden yhdenmukaistamista.

Heka-ytelle esitelladn Hekan tilinpaatés, Hekan jalkilaskelma seka erilaisia raportteja ja tilastoja
muun muassa vuokraustoiminnasta, vuokrasaatavista ja energiankulutuksista.

Heka-yten jasenind ovat Hekan toimitusjohtaja, asiakkuusjohtaja, talousjohtaja ja kiinteistdjohtaja
seka viisi asukasjasenta. Asukasjasenilld on viisi varajasenta.

Heka-yten puheenjohtajana toimii Hekan toimitusjohtaja. Heka huolehtii sihteerin tehtavista. Heka-
yten kokouksista laaditaan muistio.

Heka-yten toimikausi on kaksi kalenterivuotta.

VI LUKU: PALKKIOT
49 § Palkkiosaanto

Heka paattaa palkkiosdanndsta, jossa maarataan palkkiot tdman vuokralaisdemokratiasaanndn
mukaisista tehtavista.

Yhteishallinnon pysyvat tavoiteajat

- 15.11. mennessé asukkaiden kokoukset (joka vuosi)

- Suositus: talotoimikuntien jarjestaytymiskokoukset pidetaan heti
talotoimikunnan valinnan jélkeen (p&éasaéntoisesti joka toinen vuosi)

- 1.12. mennesséa: asukkaiden kokouksen pdytékirja ja talotoimikunnan
Jarjestaytymiskokouksen poytékirja aluetoimistoon ja vuokralaistoimikunnan
puheenjohtajalle

- 15.12. mennessé vuokralaistoimikunnan jarjestaytymiskokous, jossa valitaan
alue yten edustajat (joka toinen vuosi).

- 31.12. mennessé vuokralaistoimikunnan péytékirja

aluetoimistoon ja poytakirja vuokralaisneuvottelukunnan
puheenjohtajalle

- 15.1. mennessé vuokralaisneuvottelukunnan jarjestédytymiskokous (joka toinen
vuosi).

- 31.1. mennessé alue-ytejen ensimmaiset kokoukset ja valinnat Heka-tason
yteen (joka toinen vuosi)

- 31.1. mennessé vuokralaisneuvottelukunta toimittaa Hekalle tiedot Hekan
hallituk- sen asukasjasenehdokkaista suostumuksineen.
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