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Maararahaselvitys ja ohje
selvityslomakkeen kayttoon

Asukastoimikunta, aluetoimikunta sekd asukasneuvottelukunta ovat velvollisia selvittdm&an
toimintam&ararahojensa kayton. Maararahaselvitys tulee toimittaa isannoitsijalle / isdnnodintipaallikolle /
isénndintijohtajalle viimeistdan 15.1. Isdnnoitsija / isdnnointipaallikko / isénndintijohtaja kasittelee
maararahaselvityksen 15.2. mennessa.

Hyvéaksytyn selvityksen tekeminen on edellytyksend uuden toimintamaararahan saamiselle.

Maararahaselvitykseen liittyvat materiaalit

e Selvitys maararahan kaytosta (Maararahaselvityslomake)
o Huom. jos olette aloittaneet maararahaselvityksen tayttamisen edellisen vuoden
maararahaselvityslomakkeelle, voitte toimittaa sen siind muodossa.
e Toimintakertomus maararahakaudelta
e Toimintasuunnitelma seuraavalle vuodelle
e Kalustoluettelo

Kuitteja ei tarvitse toimittaa. Kuitit koko vuoden ajalta tulee kuitenkin sdilyttaa ja toimittaa pyydettaessa
(Kuitit voi havittaa sen jalkeen, kun seuraavan vuoden méararaha on myonnetty).

Selvityksen laadinta

Selvitys tulee olla kahden toimikunnan jasenen allekirjoittama, ensisijaisesti niiden, jotka ovat vastanneet
toimikunnan taloudesta.

Selvitys tulee kasitella tilityksen laadinnan jalkeen seuraavassa toimikunnan kokouksessa.

Jos henkiltt, jotka vastaavat toimikunnan taloudesta vaihtuvat, selvityksen laatii ensisijaisesti edelliset
toimijat ja toissijaisesti uudet toimijat.

Suosituksena on kasittelyn nopeuttamiseksi aineiston toimittaminen skannattuna alueen mukaan yhteen
alla olevista osoitteista:

isannointi.pohjoinen@hekaoy.fi
isannointi.ita@hekaoyfi
isannointi.etela@hekaoy.fi
isannointi.lansi@hekaoy.fi

Lisaksi toivotaan séhkodisen Excel -taulukon lahettamistd samassa yhteydessa.
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Ohje selvityslomakkeen kayttoon
Seka asukastoimikunta etta aluetoimikunta kayttavat samaa lomakepohjaa selvityksen tekemiseen.
Jos aluetoimikunnan maararahaa kaytetaan asukastoimikuntien hyvéaksi, ostot vahennetaan
aluetoimikunnan maararahasta ja ne merkitdan aluetoimikunnan tekemalle maararahaselvitykselle.
Harmaalla olevia kenttia ei voi muokata ja riveja ei pysty poistamaan.
Tayta kohteen numero ja kohteen nimi. Tayta selvitysvuoden perusmaaréraha sek& mahdollisen
tasavuosijuhlan maéararaha ja/tai kerhohuoneen starttiraha -kentéat. Saldon ensimmaiselle riville tulee
automaattisesti vuoden kaytettavissa olevan rahan maara eli 1.1. alkusaldo.
Aluetoimikunta tayttad "kohteen nimi” kenttdéan aluetoimikunnan nimen.
Helsingin kaupungin asunnot Oy
Heka
MAARARAHOJEN SELVITYSLOMAKE VUODELTA
Kohteen numero 3312 |
Kohteen nimi Hekantie 1
Selvitysvuoden perusmaararaha 1.000,00 €
Taszavuosijuhlan médrdraha jatai kerhohuoneen starttiraha 1000,00€
Alkusaldo on selvitysvuoden maaréraha lisattynd mahdollisella tasavuosijuhlan jaftai kerhohuoneen starttirahalla.
Tapahtuma- Paivamaara Ostot € Palautukset € Erittely Saldo
numern ...................
| B R RS Alkusaldo 2 00000E:
Tayta lomakkeeseen ostokset vuoden ajalta. Voit kopioida ne toisesta taulukosta tdhan, jos olet
tehnyt vuoden mittaan merkintdja vanhaan selvityslomakkeeseen.
Tapahtuma- Paivamaara Ostot € Palautukset € Erittely Saldo
nUmErD .........
Alkusaldo 200000
50,00 Kokouskahvit ja pulla 950 00:E:

Tayta lomakkeen lopussa olevat kentat paikka ja paivays, rahankaytdsta vastanneiden henkildiden
roolit ja nimenselvennykset seka selvityksen laatijan yhteystiedot.
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Paikka ja paivays

rooli rooli
allekirjoitus allekirjoitus
nimenselvennys nimenselvennys

Selityksen laatijan yhteystiedot (nimi, puhelin ja sdhkaposti)

Selvitys tulee kasitelld seuraavassa toimikunnan kokouksessa.

4. Tulostakaa lomake, allekirjoittakaa se ja lahettédkaa sahkopostilla skannattuna yhdessa muiden
madararahaselvitysmateriaalin kanssa alueen mukaan yhteen alla olevista osoitteista:

isannointi.pohjoinen@hekaoy.fi
isannointi.ita@hekaoy.fi
isannointi.etela@hekaoy.fi
isannointi.lansi@hekaoy.fi

tai viekaa / postittakaa ne Hekaan.

5. Kopioikaa lomake ja tayttakaa valmiiksi seuraavan vuoden tiedot eli selvitysvuoden perusméaararaha.
Nain voitte aloittaa seuraavan vuoden kirjanpidon.

6. Kasitelkaa selvitys seuraavassa toimikunnan kokouksessa ja laittakaa nékyville asukkaille esim.
ilmoitustaululle.
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