EVT:n TALOUSOHJESAANTO

1. YLEISET MAARAYKSET

1 § Suhde muihin sdadnnoksiin

Eteld-Vantaan taitoluistelijoiden (EVT) hallinnossa, varojen hoidossa, kirjanpidossa, tilinpaatoksesss,
toimintakertomuksessa ja tilintarkastuksessa on noudatettava kirjanpitolain ja —asetuksen, yhteisdlain,
tilintarkastuslain, yhdistyslain ja yhteison omien sdantojen lisdksi tdman taloussaannon maardyksia

2 § Taloussadannon hyvaksyminen ja sitovuus

Taloussaannon hyvaksymisestd ja muuttamisesta vastaa yhdistyksen hallitus. Taloussaant6 on voimassa
toistaiseksi. Taloussaannolla ei voi paattaa asioista, joista maarataan yhdistyksen sdaanndissa tai
lainsdadanndossa, ellei tarkoituksena ole tiukentaa em. sdannodsten sanamuotoa. Hallitus voi antaa tata
taloussaantoa taydentdvia ohjeita ja maarayksia.

2. TYONJAKO

2 § EVT:n syyskokouksessa paatettavat talousasiat

e Kasitelladn hallituksen laatima toimintakertomus ja tilinpaatos edelliselta kalenterivuodelta
e Kasitelldan tilin/toiminnantarkastajien lausunto
e Paatetdan tilinpaatoksen vahvistamisesta ja vastuuvapauden myontamisesta

3 § EVT:n kevatkokouksessa padtettavat talousasiat

e Paatetdan toimintasuunnitelmasta ja talousarviosta seuraavalle vuodelle
e Valitaan varsinaiset ja varatilin/toiminnantarkastajat

4 § EVT:n hallituksen tehtavat

Hallituksen tulee seuran toimeenpanevana elimena huolehtia yhdistyksen hallinnosta ja toiminnan
asianmukaisesta jarjestamisesta.

Hallitus vastaa yhdistyksen kirjanpidon jarjestamisesta Hallituksen on huolehdittava kirjanpidon seka
raportoinnin ja varainhoidon valvonnan asianmukaisesta jarjestamisesta seka yhdistyksen omaisuuden
tarkoituksenmukaisesta vakuuttamisesta ja luetteloinnista. Hallituksen tulee valvoa, etta seuran kirjanpidon
ja varainhoidon sisdinen valvonta on asianmukaisesti jarjestetty. Sisdinen valvonta tulee jarjestaa toiminnan
laadun ja laajuuden edellyttamalla tavalla.

Hallitus vastaa toimintasuunnitelman ja talousarvion laadinnasta. Hallitus valmistelee seuraavaa vuotta
koskevan toimintasuunnitelman ja talousarvioesityksen seuran kevatkokoukselle esitettavaksi.
Talousarvioesitys tulee olla verrattavissa edellisen vuoden tilinpaatokseen ja kuluvan vuoden talousarvioon.
Talousarvion liitteeksi tulee laatia hallituksen kayttoon yksityiskohtaiset talousarvion perustelut, joista kdy
selville tilikohtaisesti mista tuloista ja menoista talousarvion luvut koostuvat.



Hallitus vastaa toimintakertomuksen laadinnasta seka kasittelee ja allekirjoittaa tilinpaatoksen
Hallitus yhdessa toiminnanjohtajan kanssa vastaa siitd, etta tilinpaatos ja toimintakertomus laaditaan
kirjanpitolain ja tilinpaatoksen ja toimintakertomuksen laatimista koskevien muiden saannésten ja
madraysten mukaisesti ja etta tilinpdaatos ja toimintakertomus yhdessa antavat oikeat ja riittavat tiedot
seuran toiminnan tuloksesta ja taloudellisesta asemasta. Hallitus kasittelee ja hyvaksyy tilinpaatdksen ja
toimintakertomuksen yhdistyksen syyskokouksen hyvaksyttavaksi.

Hallituksen tulee kasitella viipymatta ja sailyttdaa huolellisesti tilintarkastuspoytakirja tai tilintarkastajien
antama tarkastusmuistio.

Edelld mainittujen tehtdvien lisdksi hallituksen tulee:

e vastata talousarvion seurannasta

e vastata yhdistyksen taloudenhoitoon liittyvien ohjesdadantdjen valmistelusta. Ohjesadannot
vahvistetaan yhdistyksen kokouksessa

e paattaa tilienkayttooikeuksista

Hallituksen puheenjohtaja johtaa hallituksen tydskentelya ja toimii toiminnanjohtajan esimiehena seka

e vastaa toimintasuunnitelmaluonnoksen laadinnasta
e vastaa talouspaatosten toteutuksen valvonnasta
e hyvaksyy varapuheenjohtajan ja taloudenhoitajan laskut

58 EVT: n hallitus ja muut talousvastuulliset toimihenkilot

Vastaa yhdistyksen kirjanpidon jarjestamisesta. Huolehtii kirjanpitokirjojen ja tositemateriaalin
sailyttamisesta ja arkistoinnista. Kirjanpitolain mukaan kirjanpitokirjat (paiva-paakirja, tuloslaskelma ja tase
liitteineen) ja tililuettelo on sailytettava vahintdan 10 vuotta tilikauden paattymisesta. Tositemateriaalin
sdilytysaika on kuusi vuotta.

Vastaa talousarvion seurannasta. Hoitaa yhdistyksen taloutta ja varainhankintaa tehtyjen paatosten
mukaisesti ja esittelee talouteen liittyvat asiat (tilinpdatdksen, talousarvion, laskelmat jne.) yhdistyksen
kokoukselle

Hyvaksyy osaston laskut, joita ei timan ohjesdannon mukaan ole maaratty puheenjohtajan tai sihteerin
hyvaksyttaviksi.

Huolehtii menojen suorittamisesta sdaantdjen ja padtosten mukaisesti, seuraa tulojen seka jasenten
maksamien jasenmaksujen kertymista.

Valmistelee talousarvioesityksen syys- ja kevdtkokoukselle

e Vastaa toimintasuunnitelman ja talousarvion laadinnasta

e Vastaa toimintakertomuksen laadinnasta seka kasittelee
ja allekirjoittaa tilinpaatoksen

e Vastaa yhdistyksen taloudenhoitoon liittyvien ohjesdantdjen valmistelusta. Ohjesdannot
vahvistetaan yhdistyksen kokouksessa

e Valmistelee talousarvioesityksen syyskokoukselle
e P&attaa tilienkdyttooikeuksista



6 § Toimihenkilot
Rahurit

Joukkueen johtajat
Kisavastaavat

» kaikille ylla mainituille tehtavdkokonaisuuksille 16ytyy erilliset ohjeistukset

7 § Esteellisyys ja vaitiolovelvollisuus

Esteellisyydesta sdddetadn yhdistyslaissa 26§: Jasen ei saa yhdistyksen kokouksessa danestaa eika tehda
paatdsehdotuksia paatettdaessa hanen ja yhdistyksen vilisesta sopimuksesta tai muusta asiasta, jossa hanen
yksityinen etunsa on ristiriidassa yhdistyksen edun kanssa.

Hallituksen jasen tai muu, jolle on uskottu yhdistyksen hallintoon kuuluva tehtéva, ei saa danestaa
paatettdessa tilintarkastajan tai toiminnantarkastajan valitsemisesta tai erottamisesta, tilinpaatoksen
vahvistamisesta taikka vastuuvapauden myodntamisestd, kun asia koskee hallintoa, josta hdn on vastuussa.
(16.7.2010/678)

Mita 1 ja 2 momentissa tarkoitettujen henkildiden esteellisyydestd on sdadetty, koskee myds heidan
asiamiestdan tai edustajaansa.

3. TULOT, MENOT JA VAROJEN HOITO

8 § Tulojen ja menojen hyviksyminen

EVT:n tuloista ja menoista vastaa Hallituksen puheenjohtaja ja seurakoordinaattori edella (4§ ja58§)
kuvatulla tavalla. Laskut kasitelladn teknisesti seuraavalla tavalla:

OSTOLASKUT KASITTELY, MAKSATUS JA OSTORESKONTRA

Ostolaskut kasitellddn Procountor-jarjestelmalld, missa tapahtuu ostolaskujen sahkoinen kasittely,
maksatus ja ostoreskontra seuranta.
Tilikaudella on noin 1000-1500 ostolaskua. Laskut kirjautuvat eri kustannuspaikoille. Ostolaskujen
tarkastuskierto on:
= Seuran laskut: seurakoordinaattori > puheenjohtaja, varapuheenjohtaja, taloudesta
vastaava hallituksen jasen
» Joukkueiden / yksinluistelun laskut: seurakoordinaattori > joukkueen
rahastonhoitaja (noin 15 joukkuetta/ryhmaa > 30 henkil63)

MYYNTILASKUT

Laskut tehdaéan ja ldhetetddan myClub-jarjestelmastd. MyClub-jarjestelmassa on myds seuran jasenrekisteri
noin 600 jasenta. Tilikaudessa on noin 8.000-10.000 laskua ja maara vaihtelee kuukausittain. MyClub:n
kautta hoidetaan myos joukkueiden / ryhmien laskuasiat. Kaikilla joukkueilla/ryhmilla on omat
rahastonhoitajat, jotka huolehtivat laskutuksesta.


https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1989/19890503#a16.7.2010-678

Seura laskuttaa kausimaksut, leirit, luistelukoulut yms. asiat. Myds myyntilaskut kirjautuvat 30
kustannuspaikalle.

9 § Palkanmaksu ja palkkakirjanpito

Palkkojen maksun seka sen pohjalla olevan tyoaikakirjanpidon hoitaa seurakoordinaattori ja toimittaa
tiedot kirjanpitdjalle. EVT noudattaa Urheilujarjestoja koskevaa tydehtosopimusta. Palkat kirjataan noin 30
kustannuspaikalle. Palkanlaskija lahettda palkat asiatarkastukseen hallituksen jasenelle.

Palkanmaksu hoidetaan Procountor -jarjestelmalla. Seuralla on yhteensa seitseman kuukausipalkattua,
kokoaikaista tyontekijaa. Osa-aikaisia ns. tuntivalmentajia on, etenkin talvikaudella, yli 30. Matkalaskuja
saamme noin 10 tyontekijalta. Lisdksi toimintaan kuuluvat tuomarilaskut, jotka hoidetaan manuaalisesti
Suomen taitoluisteluliiton (STLL) lomakkeilla Procountorin kautta.

Tyo6aikakirjanpito hoidetaan ASIO-tilavarausjarjestelman kautta. Seuran kaikki harjoitustunnit joukkueineen,
ryhmineen ja valmentajineen ovat ASIOssa. Tydssd apuna on excel.
10 § Rahaliikenne ja pankkitilien kdytto

Seurakoordinaattori yhdessa hallituksen kanssa seuraa rahaliikennetta ja hyvaksyy laskut, joita ei tdaman
ohjesddannon mukaan ole maaratty puheenjohtajan hyvaksyttaviksi (4§ ja 58).

11 § Tulojen perinta

Seurakoordinaattori seuraa erdantyvia saatavia ja antaa ne perittavaksi perintdtoimistolle.

4. KIRJANPITO, RAPORTOINTI JA TILINPAATOS

12 § Kirjanpidon jarjestaminen
Kirjapito hoidetaan tilitoimisto Rantalaisen toimesta
13 § Raportointi ja valvonta

Kirjanpitotoimisto tuottaa kk-raportit kustannuspaikoittain seka vuosittaisen tilinpaatdksen.

13 § Tilinpaatos

Tilinpaatoksen toimittaa tilitoimisto Rantalainen. Hallitus vastaa siitd, etta tilinpaatos ja toimintakertomus
laaditaan kirjanpitolain ja tilinpaatoksen ja toimintakertomuksen laatimista koskevien muiden sdannosten
ja maaraysten mukaisesti ja etta tilinpaatos ja toimintakertomus yhdessa antavat oikeat ja riittavat tiedot
seuran toiminnan tuloksesta ja taloudellisesta asemasta. Hallitus kasittelee ja hyvaksyy tilinpaatoksen ja
toimintakertomuksen yhdistyksen syyskokouksen hyvaksyttavaksi.

14 § Tilin/toiminnantarkastajien lausunto

Hallitus vastaa, etta tilin/toiminnantarkastajien lausunto esitetdan paatettavaksi/hyvaksyttavaksi EVT:n
syyskokoukselle.

Tama taloussdaanto on hyvaksytty Eteld-Vantaan taitoluistelijat ry:n kokouksessa 25.5.2023.



