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Luovutettava aineisto

Arkistonmuodostaja(t):

Rajavuodet:
Laajuus:

O] Liitteena arkistoluettelo / luovutusluettelo

Luovutuksen yleiset
ehdot

Luovuttaja luovuttaa luovutuksen kohteena olevan aineiston Toimihenkildar-
kistoon. Toimihenkildarkistolla on luovutettuun aineistoon omistus-, kayttd- ja
hallintaoikeus. Toimihenkildarkisto séilyttdd asiakirjat yksityisluontoisille ar-
kistoille annettujen lakien, asetusten ja ohjeiden mukaisesti.

Aineiston seulonta

Jos luovutukseen siséltyy asiakirjoja, joita ei arkistollisista ndkdkohdista arvi-
oida pysyvisti sdilytettdvéksi, Toimihenkildarkisto voi hévittad asiakirjat har-
kintansa mukaan.

Arkiston kiyttoehdot

Toimihenkildarkistossa aineisto on

[ vapaasti tutkijoiden kéytettdvissd arkiston tutkijatilassa. Tutkijoille voidaan
antaa tai he voivat itse ottaa asiakirjoista digitaalisia tai paperisia kopioita.

[] kéytettavissd seuraavin ehdoin:

Kayttorajoituksen kesto:
Kéayttoluvan myontija rajoitusaikana:

Luettelotietojen julkai-
seminen internetissi

Toimihenkildarkistolla on oikeus julkaista arkiston luettelo- ja kuvailutiedot
tietoverkon vilityksella tietosuojalainsdddéannon sallimassa laajuudessa. Luet-
telo- ja kuvailutiedoilla tarkoitetaan mm. perustietoja arkistonmuodostajasta,
arkiston rajavuosista ja laajuudesta seka arkistoluetteloa.
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Digitointi ja digitaalis-
ten asiakirjojen julkai-
seminen ja kiytto

Toimihenkildarkistolla on oikeus digitoida luovutettava arkisto tai sithen sisél-
tyvid yksittiisid asiakirjoja ja liittdd ne sdhkoiseen arkistopalveluunsa.

Digitoidut asiakirjat

[J voidaan julkaista internetissé tietosuoja-, tekijanoikeus- ja muun lainsaa-
didnndn asettamissa rajoissa

[] ovat ainoastaan sellaisten tutkijoiden kéytettdvissd, joille Toimihenkil6ar-
kisto myontad kayttdoikeuden (kdyttdjatunnuksen). Paitos kiyttdoikeuden
mydntdmisestd tehdddn sen perusteella, mité arkiston kdyton ehdoista on
sovittu. Digitoituihin asiakirjoihin kéyttdoikeuden saaneilla tutkijoilla on myds
oikeus ottaa asiakirjoista sdhkoisid tai paperisia kopioita omaan kayttoonsa.

Tekijanoikeudet

Aineistoon sisdltyvien valokuvien ja muiden asiakirjojen tekijanoikeudet

[J luovutetaan Toimihenkil6arkistolle.

[] pysyvét oikeudenomistajilla.

[J pysyvit oikeudenomistajilla, mutta luovuttaja myontdd Toimihenkiloarkis-
tolle luvan valmistaa aineistosta kappaleita ja saattaa aineisto yleison saataviin
sellaisessa Toimihenkildarkiston toiminnassa, jonka tarkoituksena ei ole vilit-
tomén tai vilillisen taloudellisen edun tuottaminen (kayttdoikeus).

Tiedot oikeudenomistajista:

Arkiston tiydentimi-
nen

Arkistoa voidaan myShemmin tdydentdd tdimén sopimuksen perusteella.

Tietoa henkildtietojen
kasittelysti Toimihen-
kiloarkistossa

Tallennamme luovuttajan tai luovuttajan yhteyshenkilon tiedot luovutusluette-
loomme, johon on paisy vain Toimihenkildarkiston henkilokunnalla. Tietoja
kisitellddn vastaanotettujen arkistojen alkuperdn dokumentoimiseksi ja varmis-
tamiseksi. Luovuttajan tiedot voidaan erityisisti syistd antaa aineistoa kéytta-
ville tutkijoille tai toiseen arkistoinstituutioon, jos luovutettava arkisto tai sen
osa luovutetaan edelleen. Aineiston kdyton edistdmiseksi tutkijalle voidaan
luovuttaa tieto kdyttoluvan myontdjasta tai tekijainoikeuden haltijasta. Tarkem-
pia tietoja henkilGtietojen kasittelystd ja rekisterdidyn oikeudesta vastustaa tie-
tojensa kisittelyd on saatavilla verkkosivuillamme www.th-arkisto.fi.

Paiviys ja allekirjoi-
tukset
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