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ARKISTON KAYTTOSAANNOT

Toimihenkildarkiston arkistoaineistot ovat olennaisilta osin vapaasti
tutkittavissa. Kayttdrajoitetun aineiston tutkiminen edellyttda tutkimuslupaa.

Asiakas sitoutuu noudattamaan arkiston kayttésaantdja, arkistonluovuttajan
asettamia kayttbehtoja ja asiakirjojen kasittelyssa annettuja ohjeita.

Jos tilatut asiakirjat sisaltavat erityisia henkiltietoryhmia koskevia
henkilétietoa, tietojen toisen henkilobn ominaisuuksista, henkilékohtaisista
oloista, taloudellisesta asemasta tai liikesalaisuudesta tai muulla tavalla salassa
pidettavia tietoja, niitd ei saa ilmaista oikeudettomasti eika niita saa kayttaa
omaksi tai toisen hyddyksi eika toisen vahingoksi tai halventamiseksi.

Asiakirjoja on kasiteltava varovaisesti ja huolellisesti niitéa vahingoittamatta.
Kdyttajan on korvattava mahdollisesti aiheuttamansa vahingot.

Alkuperdisiin asiakirjoihin ei saa tehda minkaanlaisia merkintdja, eika
muistiinpanoja saa tehda asiakirjojen paalla.

Tutkijasalissa saa pitaa avattuna vain yhta arkistokoteloa kerrallaan.
Asiakirjojen jarjestysta ei saa muuttaa, eika niitd saa siirtaa toiseen kansioon.

Tutkijasaliin saa tuoda ainoastaan valttamattomat muistiinpanovalineet. Kaikki
laukut ja paallysvaatteet jatetaan niille varattuun tilaan eteisessa. Ruoat ja
juomat eivat kuulu tutkijasaliin.

Asiakirjojen tutkiminen tutkijasalissa ja sahkodisessa arkistopalvelussa on
maksutonta, mutta arkiston muista palveluista voidaan peria hinnaston
mukainen maksu.

Tarvittaessa arkiston henkildkunta neuvoo ja opastaa asiakirjojen kaytéssa.

Asiakirjojen kuvauksesta omalla kameralla tai skannauksesta omalla laitteella
sovitaan henkilokunnan kanssa erikseen.

Aineistoa julkaistaessa, julkisesti esitettdessa tai siteerattaessa on
noudatettava hyvia tapoja ja huolehdittava tietosuojasta seka
tekijanoikeuksista. Toimihenkildéarkisto on mainittava aineiston
sailytyspaikkana.

Mikali tarvitset apua, kdanny Toimihenkildarkiston henkildkunnan puoleen.



