tl

Toimihenkiloarkisto

Akavan, STTK:n ja niiden jasenjarjestojen yhteinen
paatearkisto



Mika Toimihenkil6arkisto?

Toimihenkildarkisto on
toimihenkildammattijarjestdjen
ja niiden jasenyhdistysten
vhteinen arkisto

Akavan, STTK:n ja TVK:n
keskusjarjestoarkistot ja niiden
monien jasenjarjestojen
arkistot ovat
Toimihenkildarkistossa
tutkijoiden ja muiden tiedon
tarvitsijoiden kaytettavissa




Toimihenkiloarkisto

L.

* \Vastaanottaa ja seuloo, jarjestaa ja sailyttaa
toimihenkilojarjestodjen ja niita lahella olevien
vhteisdjen ja henkildiden arkistoaineistoja ja saattaa
aineistot tutkijoiden ja muiden niita tarvitsevien
kayttoon

* Tukee akavalaisia ja STTK:laisia jarjestoja ja niita
lahella olevia yhteisdja seka henkiloita
asiakirjahallinnan ja arkistotoimen kehittamisessa
tarjoamalla neuvontaa, konsultointia ja
arkistokoulutusta



i
Toimihenkiloarkisto °

* Tukee toiminnallaan toimihenkilGjarjestdjen historian tutkimusta ja muuta niihin
kohdistuvaa tutkimusta sailyttamalla toimihenkildliikkeen ja toimihenkildammattien
historiaa dokumentoivia, tutkimuksellisesti ja kulttuuriperinnén nakékulmasta
arvokkaita asiakirja-aineistoja, joita kaytetaan erityisesti tieteellisen tai historiallisen
tutkimuksen lahdeaineistona, ja ne ovat osa yhteista asiakirjallista kulttuuriperintéa

* On yksi valtionapua saavista yksityisista keskusarkistoista ja Yksityiset Keskusarkistot
ry:n jasen, joilla on kullakin oma erityisalansa kansallisessa hankintapoliittisessa
tyonjaossa

* Toimihenkildarkisto toimii yleishyddyllisessa arkistointitarkoituksessa ja
Kansallisarkiston ohjauksessa, erityisalanaan toimihenkilojarjestot



Toimihenkildarkistoa yllapitaa
Toimihenkildarkistoyhdistys, jonka jasenia ovat
Akava ja STTK

Kuvassa toimihenkilokeskusjarjestjen
puheenjohtajat Raimo Lehtinen (Akava), Matti
Kinnunen (TVK) ja Jorma Reini (STTK, puhumassa)
Toimihenkildéarkistoyhdistyksen
perustamiskokouksessa Finlandiatalossa 11.3.1987

Toimihenkiloarkisto aloitti toimintansa vuonna 1988

] Toimihenkildarkistoyhdistys

Kuva Stig Nordvikin arkistosta.



Toimihenkiloarkiston kokoelmat

Asiakirjoja arkistossa on yli 1300 jarjestolta, yhteisolta ja henkildlta yhteensa
noin 3000 hyllymetria. Arkistot kattavat koko toimihenkilojarjestékentan

suurista keskusjarjestdista ammattiliitoihin seka paikallisiin ammattiosastoihin
kautta maan

Vanhimmat asiakirjat ovat 1860-luvulta, esimerkiksi Farmaceuternas
Pensionskassa i Finland:in seka Suomen Kirjaltajain Apuyhdistyksen aineistot

Uusimmat asiakirjat ovat 2020-luvulta

Analogisten aineistojen lisaksi kokoelmiin kuuluu digitaalisia aineistoja



https://yksa.disec.fi/Yksa4/id/132152167655600
https://yksa.disec.fi/Yksa4/id/132621055908300/?history=1&ref=results&view=list&_displayStart=0&_sort=3%2Cdesc

Arkistot sisaltavat paaasiassa poytakirjoja ja kirjeenvaihtoa,
mutta myods esimerkiksi toimintakertomuksia,
sopimusneuvotteluasiakirjoja, jarjestojen julkaisemia lehtia
ja painotuotteita, valokuvia, kurssien, juhlien ja
tapahtumien asiakirjoja...

Sairaanhoitajan ura sinunkin tulevaisuutesi?

-esite. Suomen Sairaanhoitajaliitto.
Kunnallisvirkamies-lehden ensimmaisen numeron etusivu vuodelta 1949.




t:; Arkiston jarjestaminen

Toimihenkilarkistossa aineistot jarjestetdaan tavallisesti ABC-kaavan mukaisesti
asiakirjojen syntytavan, muodon ja tietosisallon perusteella

Epadjarjestyksessa olevat asiakirjat palautetaan tai saatetaan loogiseen jarjestykseen,
jossa asiakirja / tieto on hallittavissa ja I0ydettavissa. Asiakirjat sijoitetaan
asianmukaisiin sailytysvalineisiin

Paatearkistona Toimihenkildarkisto keskittyy pysyvan sailytysarvon omaaviin
aineistoihin:

Arvonmaaritys, seulonta

A DIAARIT

B LUETTELOT

C POYTAKIRJAT

D TOISTEET

E SAAPUNEET ASIAKIRJAT
F KIRJEISTO

G TILIASIAKIRJAT

H SISALLON MUKAAN
JARJESTETYT ASIAKIRJAT
S ELOKUVAT JA AANITTEET
T MIKROFILMIT

U MUUT ASIAKIRJAT



Yksa-tietokanta

Toimihenkiloarkisto

sihkéinen arkisto

[®]

| s—— —

Luettelotiedot ovat
haettavissa ja selattavissa
Toimihenkildarkiston
Yksa-tietokannassa

([

Palvelussa ovat
arkistonmuodostajien

perustiedot ja jarjestettyjen

arkistojen luettelotiedot.
Tiedot taydentyvat
jatkuvasti arkistojen
jarjestamis- ja
luettelointityon edetessa

https://yksa.disec.fi/Yksad/public/THA/

Sahkoinen arkisto sisaltaa
myo0s digitaalisia
aineistoja. Vapaasti
kaytettavissa ovat
esimerkiksi eraiden
ammattiliittojen
toimintakertomukset,
poytakirjat seka osa
valokuvista

Al

Digitoituja kokonaisuuksia
on muun muassa
Paallystoliitolta,

Kotitalousopettajien liitolta,
Lastentarhanopettajalii -
tolta, Teleliitolta, Suomen
Teknilliselta Seuralta ja

Virkamiesliitolta



https://yksa.disec.fi/Yksa4/public/THA/

Valokuvia Toimihenkiloarkiston kokoelmista

Merenmittausalus Alaska haraustehtavissa 1950-
Helsingin valtionpuhelimen keskushuone kesalla 1946. luvulla. Merenkulkulaitoksen Virkamiesyhdistys.
Puhelinvirkailijaliitto.



Hernekeittoa lakkolaisille Virkamiesliiton lakkotapahtumassa Akavan liittokokous 1985 Helsingissa, Raimo
Senaatintorilla 23.4.1986. Virkamiesliitto. Kantola puhumassa. Stig Nordvik.



Valokuvia Toimihenkiloarkiston kokoelmista

Kasityonopettajien Liiton opintopaivat Helsingin Terveyssisar polkupyorineen Mantyharjulla 1960-
Kasityonopettajaopistossa syksylla 1960. luvulla. Suomen sairaanhoitajaliitto.
Tekstiiliopettajaliitto TOL.



Oma toiminta talteen! o

» Miksi yhdistys on olemassa, mita kaikkea se tekee?
Oman toiminnan tuloksena syntyvat asiakirjat
kuuluvat paasaantoisesti arkistoon

» Arkisto muistiorganisaationa: asiakirjat ovat
todistusvoimaisia dokumentteja yhdistyksen
toiminnasta — palvelee yhdistyksen oman
toiminnan jatkuvuutta

» Oikeudelliset intressit, esimerkiksi sopimus- ja
neuvotteluaineistot




Toimihenkildarkisto palvelee tutkimusta
&

* Suurin osa Toimihenkildarkistossa olevista asiakirjoista on tutkijoiden
vapaasti kaytettavissa esimerkiksi opinnaytetodiden, historian
kirjoittamisen tai erilaisten jarjestotutkimusten, historiikkien, julkaisujen
seka artikkelien lahteiksi

* Toimihenkildarkiston aineistot vastaavat monenlaisiin kysymyksiin
koskien esimerkiksi tyoelamaa, ay-liiketta, tydehdoista ja palkkauksesta
sopimista, tyomarkkinapoliittista vaikuttamista, monipuolista
jarjestotoimintaa seka erilaisia toimihenkildammatteja kuten arkkitehteja,
kirjastonhoitajia, ekonomeja, lakimiehia, opettajia, sosiaalityontekijoita,
pappeja, insindoreja, teknikoita, poliiseja ja pankkitoimihenkiloita

 Ammatillisen yhdistystoiminnan kulttuuri



Toimihenkildarkiston tutkijasali tl
5

Aineistoja paadsee tutkimaan arkiston
tutkijasalissa. Aineistoja voi halutessaan kysya
etukateen sahkopostilla tai puhelimitse tai tilata
haluamansa arkistoyksikot Yksan kautta

Tutkijasalissa on kasikirjasto, joka sisaltaa
erityisesti toimihenkilojarjestdjen ja
-ammattialojen historiaa koskevaa tutkimusta




Toimihenkiloarkiston tutkijasali

L)

Asiakkaan on noudatettava arkiston
kayttosaantoja, jotka ovat nahtavilla
tutkijasalissa. Asiakirjoja on kasiteltava
varovaisesti ja huolellisesti, eika niiden
jarjestysta saa muuttaa.

Tilauslomakkeella asiakas sitoutuu
tietosuoja- ja tekijanoikeuslainsaadannon
noudattamiseen.



https://bin.yhdistysavain.fi/1584470/WXRjIUDp1d0easyHIGCK0a2taV/THA%20arkiston%20k%C3%A4ytt%C3%B6s%C3%A4%C3%A4nn%C3%B6t.pdf
https://bin.yhdistysavain.fi/1584470/b485M1T9loiSqPG7Mc5a0a2t_I/Tutkijasalin%20tilauslomake.pdf

Arkiston luovuttaminen

e Akava ja STTK, niiden jasenjarjestot ja alaorganisaatiot voivat
luovuttaa pysyvasti sailytettavat, vahintaan 20 vuotta vanhat
arkistoaineistonsa Toimihenkiloarkistoon. Tuoreemman tai
havitettavan aineiston luovuttaminen on maksullista.

* Toimintansa lopettaneiden toimihenkildjarjestdjen aineistot
arkisto ottaa vastaan ilman aikarajoitusta. Arkistossa aineisto on
vapaasti tutkijoiden kaytettavissa, jollei luovuttaja toisin paata
(vahva suositus vapaasta tutkimuskaytosta)

e Kotisivuillamme on ohjeita aineistojen luovuttamiseen.
Luovutusta suunniteltaessa ota yhteys Toimihenkildarkistoon.



https://www.th-arkisto.fi/palvelut/arkistoluovutukset/

Tietosuoja ja kayttorajoitukset

* Toimihenkiloarkistolla on (yhdistyksia laajempi) oikeus kasitella myo6s erityisiin
henkilotietoryhmiin kuuluvia tietoja sisaltavia aineistoja, kuten tietoja henkilon
kuulumisesta ammattiyhdistykseen tai turvautumisesta liiton lakipalveluihin:

* Toimihenkildéarkistossa sailytettaviin kulttuuriperinto- ja tutkimusaineistoihin
seka niiden kuvailutietoihin sisaltyvien henkilotietojen kasittelyn oikeusperusteena
on yleisen edun mukainen arkistointitarkoitus.

* Arkiston henkil6kunta asettaa aineistoille tarvittaessa kayttorajoituksen
aineistojen jarjestamistyon yhteydessa. Kayttorajoitettua aineistoa on useissa
tapauksissa mahdollista tutkia arkistonjohtajan luvalla. Osa aineistoista edellyttaa
tutkimuslupaa erityisehdoin (luovuttajan asettamat kayttorajoitukset)



Suunnitelmallinen arkistonmuodostus

 Jarjesto tuntee toimintansa parhaiten itse, joten sen tulisi laatia
suuntaviivat omalle suunnitelmalliselle arkistonmuodostukselleen:
arkistointiohjeet, AMS, TOS

* Mita asiakirjoja omassa toiminnassa syntyy? Kuka vastaa
arkistoinnista?

* Asiakirjojen sailytysarvon ja sailytysaikojen maarittely

 Maaraajan sailytettavat: oma tarve, lainsaadanto (esim. kirjanpito)
e Pysyvasti sailytettavat, aktiivikaytosta poistuneet asiakirjat
paatearkistoon!

* Kysy tarvittaessa neuvoa Toimihenkildarkistosta, autamme
mielellamme!



Tervetuloa
Toimihenkiloarkistoon!

* Elimaenkatu 9 B Helsingin Vallilassa, avoinna
tiistaista perjantaihin klo 9-16

e Kaynnista on aina hyva sopia etukateen, mutta ei
valttamatonta

Ota yhteytta:
https://www.th-arkisto.fi/vhteystiedot/



https://www.th-arkisto.fi/yhteystiedot/
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