
                                          
 

 

 

 

 Toimihenkilöarkiston hankintapolitiikka 
 

 

Toimihenkilöarkisto on akavalaisten ja STTK-laisten järjestöjen yhteinen keskusarkisto. Sen 
tarkoituksena on vastaanottaa, järjestää, luetteloida ja säilyttää toimihenkilöjärjestöjen ja 
niitä lähellä olevien yhteisöjen ja henkilöiden arkistoaineistoja sekä asettaa ne tutkijoiden ja 
muiden tarvitsijoiden käyttöön. Arkisto on sitoutunut Kansallisarkiston ja yksityisten 
valtionapuarkistojen hankintapoliittisiin periaatteisiin. Tarvittaessa luovuttajia ohjeistetaan 
olemaan yhteydessä toisiin arkistoihin. 

Toimihenkilöarkisto ottaa vastaan ja säilyttää toimihenkilöjärjestöjen ja lähellä olevien 
yhteisöjen ja henkilöiden arkistoitavia tietoaineistoja sekä analogisessa että digitaalisessa 
muodossa. 

Vastaanotettavat aineistot tulee toimittaa arkistoon luovutusohjeiden mukaisessa kunnossa 
ja aineistot pyritään säilyttämään yhtenäisinä kokonaisuuksina. Luovuttajia ohjeistetaan 
ennakoivasti kokonaisuuksien säilyttämisen merkityksestä ja periaatteista. Lisäksi luovuttajille 
tarjotaan koulutusta ja konsultaatiota luovutusten valmisteluun. 

Alle 20 vuotta vanhan analogisen ja alle 10 vuotta digitaalisen aineiston säilyttäminen on 
maksutonta. Tätä nuoremman aineiston säilyttämisestä peritään voimassa olevan hinnaston 
mukainen maksu. Varsinkin isommissa luovutuksissa, luovuttajalta pyydetään lisäksi 
kertaluonteista taloudellista panosta arkistomateriaalien hankkimiseksi.  

Arkisto tukee toiminnallaan taustayhteisöjään akavalaisia ja STTK-laisia järjestöjä 
arkistotoimen ja tiedonhallinnan kehittämisessä ja tarjoaa näille järjestöille konsultaatiota 
suunnitelmallisen arkistonmuodostuksen ja tiedonhallinnan toteuttamiseksi. Tällä 
varmistetaan erityisesti alkujaan digitaalisen aineiston arkistoinnin edellytysten 
toteutuminen. 

Tutkimuskäyttöä varten Toimihenkilöarkisto toimittaa analogiset aineistot tutkijasaliin, ja 
lisäksi tarjoaa julkisia digitaalisia aineistoja verkkopalveluissa (Yksa, Finna) tarkasteltaviksi. Ei- 
julkisia digitaalisia aineistoja voi tutkia paikan päällä tutkijasalissa.  
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