NOKIAN PALLOSEURA

Nokian Palloseurary:n tietosuojaseloste

Laatimispaiva: 17.06.2025

Tama tietosuojaseloste kuvaa, miten Nokian Palloseura ry kasittelee henkilGtietoja.
Kasittelemme tietojasi EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR)ja muun soveltuvan
lainsdddadnndn mukaisesti. Selosteen sisalto:

1-Jasen-jayhteistyokumppanirekisteri
2 - Henkilotietojen kasittely kirjanpidossa ja palkanmaksussa
3 - Poytakirjojen sailytysaika (ml. Tukirahasto)
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1. Jasen- ja yhteistyokumppanirekisteri

1.1 Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

Tietojen kasittely perustuu yhdistysten jasenten osalta Nokian Palloseurary:n
oikeutettuun etuun eli yhdistyksen jasenyyteen. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
on:

o yllapitaa Yhdistyslain mukaista jasenluetteloa

e jasenasioiden hoito, kuten tiedottaminen, yhteydenpito, palkitseminen,
kilpailutoiminta, jasenmaksujen hallinta seka kurinpidolliset toimet

e harrastustoiminnan, tapahtumien seka keskustelu- ja koulutustilaisuuksien
jarjestaminen

e toiminnan kehittaminen, tilastointi ja raportointi.



Tietojen kasittely perustuu toimihenkildiden (ml. joukkueen johtaja, ohjaaja,
valmentaja, tiedottaja) osalta Nokian Palloseura ry:n oikeutettuun etuun eli sovittuun
yhteistydhon.

Henkilotietojen kasittely perustuu yhteistyokumppaneiden osalta sopimukseen tai
Nokian Palloseura ry:n oikeutettuun etuun (suoramarkkinointi) ja henkilétietojen
kayttotarkoitus on Nokian Palloseura ry:n yhteistydkumppaneiden valisen
yhteistydsuhteen hoitaminen, kehittaminen ja tilastointi.

1.2 Rekisterin tietosisalto ja rekisteroityjen ryhmat
Rekisteri sisaltda seuraavia henkildtietoja yhdistyksen henkildjasenista:

e Yhdistyslain 11 §:n vaatimat henkildtiedot eli jasenen nimi seka kotipaikka
o Alaikaisen jasenen osalta
e Tarpeelliset huoltajan suostumukset esim. jasenyyteen, tietojen
julkaisemiseen, harrastustoimintaan ja palveluiden kayttoon liittyen
» Alaikdisen huoltajan nimi ja yhteystiedot (postiosoite, séhkdpostiosoite,
puhelinnumero)
e Jasenyyteen liittyvat tiedot, kuten jasennumero, jasentyyppi, jasenmaksuihin
jamuihin laskuihin liittyvat tiedot
e Syntymaaika
o Henkildtunnus (12-vuotta tayttavien ja sitd vanhempien urheilijavakuutusta
varten)
e Nimen kieli, sukupuoli, mahdollinen kansainvalinen etu- ja sukunimi
e Syntymamaa, mahdollinen syntymaalue tai osavaltio, syntymakaupunki
e Pallo-ID seka sportti-ID
o Yhteystiedot (postiosoite, séhkdpostiosoite, puhelinnumero)
o Valokuva
o Tiedot osallistumisesta jasen-ja harrastustoimintaan seka keskustelu- ja
koulutustilaisuuksiin
e Muut rekisterdidyn itsensa luovuttamat henkildtiedot

Rekisteri sisaltaa seuraavia henkildtietoja toimihenkildista:

o Yhteystiedot (postiosoite, séhkdpostiosoite, puhelinnumero)

e Laskuihin liittyvat tiedot

o Valokuva

o Tiedot osallistumisesta harrastustoimintaan seka keskustelu- ja
koulutustilaisuuksiin

o Valmentajakoulutustaso

Rekisteri sisaltaa seuraavia henkilotietoja yritysten ja yhteisdjen paattajista ja
yhteyshenkildista:

e nimi, titteli, yritys, postiosoite, sahkopostiosoite, puhelinnumero
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1.3 Saannonmukaiset tietolahteet

Henkilotiedot saadaan paasaantoisesti rekisterdidylta itseltdan esim. jaseneksi
liityttaessa tai jasenyyden tai yhteistyon aikana. Jasen on velvollinen ilmoittamaan
muuttuneet tietonsa Nokian Palloseurary:lle.

Henkilotietoja voidaan taydentaa Palloliiton yllapitamasta Pelipaikka-rekisterista.

Pallokoululaisten tietoja voidaan taydentaa FC Nokian rekistereista yhteisia
pallokouluja jarjestettaessa.

1.4 Saannonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n
tai ETA-alueen ulkopuolelle

Henkilotietoja ei saédnndnmukaisesti luovuteta eteenpain, eika niita siirreta EU:n tai
ETA-alueen ulkopuolelle.

Rekisterinpitaja kdyttaa ulkoisen palveluntarjoajan (Taikala Oy, myClub-palvelu)
sahkoista jasenpalvelua, jonka avulla rekisterinpitaja hallinnoi jasen- ja
yhteistybkumppanirekisteria, laskutusta, tapahtumailmoittautumisia,
lasnaoloseurantaa ja jasenviestintaa.

Yhdistys hyddyntaa Google Workspace -palveluita (kuten Gmail, Google Drive, Google
Docs, Google Calendar, Google Forms) paivittdisessa toiminnassaan ja jasenrekisterin
hallinnassa. Google on yhdysvaltalainen yritys, ja vaikka Google noudattaa tiukasti
EU:nyleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR) vaatimuksia, henkilotietoja saatetaan
siirtaa ja kasitella EU/ETA-alueen ulkopuolella Googlen globaalin palvelinverkon
vuoksi.

Tietojen siirto EU/ETA-alueen ulkopuolelle perustuu Euroopan komission hyvaksymiin
mallisopimuslausekkeisiin (Standard Contractual Clauses, SCCs). Ndma lausekkeet
ovat Googlen ja yhdistyksemme valisen sopimuksen olennainen osa, ja ne takaavat
riittavan tietosuojan tason myos silloin, kun tietoja kasitellaan EU/ETA-alueen
ulkopuolella. Google on sitoutunut noudattamaan EU:n tietosuojalainsaadantoa ja
tarjoaa asianmukaiset suojatoimet kasiteltaville tiedoille.

Lisatietoja Googlen tietosuojakaytannadista ja siihen liittyvista menettelyista |0ydat
Googlen tietosuojakeskuksesta: https://business.safety.google/compliance/

Jasenrekisteriin tallennettuja rekisteroitya koskevia tietoja luovutetaan Suomen
Palloliitolle urheilutoimintaan osallistumiseen vaadittavan lisenssin (Pelipassi)
rekisterdimista ja hallinnointia varten, ja kasitelldaan Suomen Palloliiton yllapitamassa
Pelipaikka-rekisterissa. Lisatietoja Suomen Palloliiton noudattamasta
tietosuojakaytannosta voit saada osoitteesta https://www.palloliitto.fi/tietosuoja/.
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Jasenrekisteriin tallennettuja rekisteroitya koskevia tietoja luovutetaan
LahiTapiolalle urheilijavakuutusta varten. Lisatietoja LahiTapiolan noudattamasta
tietosuojakaytannosta voit saada osoitteesta https://www.lahitapiola.fi/.

Jasenrekisteriin tallennettuja rekisteroitya koskevia tietoja luovutetaan Suomen
Salibandyliitolle urheilutoimintaan osallistumiseen vaadittavan lisenssin
rekisterdimista ja hallinnointia varten, ja kasitellaan Olympiakomitean yllapitamassa
Suomisport.fi-rekisterissa. Lisatietoja tietosuojakaytannosta voit saada osoitteista
https://www.suomisport.fi/ ja http://salibandy.fi/.

Jasenrekisteriin tallennettuja rekisterditya koskevia tietoja (nimi, syntymavuosi/ika,
valmentajakoulutustaso) voidaan luovuttaa Nokian kaupungille avustushakemuksen
liitteeksi. Avustushakemukset kasitellaan Seuraverkko.fi-rekisterissa. Lisatietoja
tietosuojakaytanndista voit saada osoitteesta https://www.seuraverkko.fi/.

Pallokoululaisten tietoja voidaan luovuttaa FC Nokialle yhteisten pallokoulujen
jarjestamiseksi. Lisatietoja https://fcnokia.sporttisaitti.com/.

1.5 Suojauksen periaatteet ja tietojen sailytysaika

Rekisteri sailytetaan lukitussa tilassa ja se on suojattu salasanalla. Rekisterin tietoihin
on paasy vain maaritellyilla henkildilla heidan tehtaviensa edellyttamassa
laajuudessa.

Rekisterin tietoja sailytetaan niin kauan, kuin ne ovat tarpeen rekisterin tarkoituksen
toteuttamiseksi.

e Toimihenkilon henkildtietoja sailytetaan kaksi vuotta

e Yhdistyksen jasenen henkilGtietoja sailytetaan kaksi vuotta

e Yritystenjayhteistjen paattajien ja yhteyshenkildiden henkilotietoja
sailytetaan niin kauan kuin ne ovat tarpeen laskutuksen, sponsoroinnin tai
yhteistyon kannalta. Muutoin henkil6tietoja paivitetaan.

myClub-palvelun (www.myclub.fi) tiedot on tallennettu tietokantapalvelimelle, jonne
paasy vaatii kayttajatunnuksen ja salasanan seka tietokantapalvelimen osoitteen.
myClub-palvelun sisaltamat tiedot sijaitsevat lukituissa ja vartioiduissa tiloissa ja
tallennetut tiedot varmennettu 2 kertaisella tietokantavarmennuksella, joka on
vahvasti salattu.

myClub-palveluun sisaanpaasy edellyttaa kayttajatunnuksen ja salasanan syottamista.
Kayttajatunnus ja salasana on vahvasti salattu ja vain rekisterdidyn henkilon omassa
tiedossa. Kaikki tietolilkenne jarjestelmassa on SSL-suojattu.

Nokian Palloseuran Google Workspace -palvelun tilit ovat salasanasuojattuja ja vain
seuran toimihenkilon kaytossa. Google Workspacen palvelinten suojauksesta vastaa
Google. Lisatietoja: https://cloud.google.com/terms/data-processing-addendum/.
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https://cloud.google.com/terms/data-processing-addendum/

1.6 Rekisteroidyn oikeudet
Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia tiedon korjaamista.

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itseaan koskevat henkilorekisteriin tallennetut
tiedot seka korjata niitd itse. Rekisterdidylld on oikeus vaatia virheellisen tiedon
oikaisua ja kaikkien tietojen poistamista. Asiaa koskevat pyynnot tulee toimittaa
kirjallisesti kohdassa 2 mainitulle yhteyshenkildlle. Tietojen poisto tehdaan kahden
viikon kuluessa, kunhan kaikki seuraan kohdistuvat velvoitteet, esim. laskut, on
hoidettu.

Muut oikeudet: Rekisterdidylla on tietosuoja-asetuksen mukaisesti(25.5.2018 lukien)
oikeus vastustaa tai pyytaa tietojensa kasittelyn rajoittamista seka tehda valitus
henkilotietojen kasittelysta valvontaviranomaiselle.

2. Henkil6tietojen kasittely kirjanpidossa ja palkanmaksussa

Tama osio taydentaa urheiluseuran yleista tietosuojaselostetta koskien
Kirjanpitoaineistoa ja siihen liittyvien henkilOtietojen kasittelya.

2.1 Mitatietoja keradamme?

Kerd@mme ja kasittelemme kirjanpitoaineiston yhteydessa seuraavia tietoja
henkildist3, joille on maksettu palkkaa, palkkioita tai kulukorvauksia:

o Perustiedot: Nimi, henkilotunnus, osoite, puhelinnumero, sdhkopostiosoite.

o Pankkiyhteystiedot: Tilinumero palkan, palkkion tai korvauksen maksamista
varten.

o Maksuun liittyvat tiedot: Maksettu summa, maksupaivamaara, maksun peruste
(esim. palkka, matkakorvaus, tuomaripalkkio).

o Verotukseen liittyvat tiedot: Verokortin tiedot, ennakonpidatystiedot.

Kulukorvauksiin liittyvat liitteet: Kuitit ja tositteet kulujen todentamiseksi.

2.2 Mihin tarkoitukseen tietoja kaytetaan?
Kaytamme edelld mainittuja tietoja ainoastaan seuraaviin tarkoituksiin:

e Lakimaaraisten velvoitteiden tayttaminen: Kirjanpitolain,
verotuslainsaadannon ja muiden soveltuvien lakien mukaisten velvoitteiden
noudattaminen. Tama sisaltaa muun muassa palkkojen, palkkioiden ja
kulukorvausten maksamisen, ennakonpidatysten tekemisen ja verottajalle
raportoinnin.

o Maksuliikenteen hoitaminen: Palkkojen, palkkioiden ja kulukorvausten
maksaminen oikeille henkilGille.

e Sisainen seuranta jaraportointi: Seuran taloudenhallintaan ja budjetointiin
liittyvat sisaiset tarpeet.
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2.3 Mista tiedot kerataan?

Tiedot saadaan paasaantoisesti suoraan asianomaiselta henkildlta itseltaan tai
viranomaisilta, kuten Verohallinnolta verokorttitietojen osalta.

2.4 Tietojen kasittely Netvisorissa

Kéytdmme Netvisor-ohjelmistoa kirjanpitomme ja palkanlaskentamme hallintaan.
Netvisor on Visma Solutions Oy:n tarjoama pilvipohjainen taloushallinto-ohjelmisto.
Kaikki edelld mainitut henkildtiedot tallennetaan ja kasitelldan Netvisorissa
turvallisesti. Visma Solutions Oy toimii henkildtietojen kasittelijana ja on sitoutunut
noudattamaan EU:n yleistéa tietosuoja-asetusta (GDPR).

2.5 Kenelle tietoja luovutetaan?

Tietoja luovutetaan vain valttamattdmina olevilta osin ja vain niille tahoille, joilla on
lakisdateinen oikeus tai tarve kasitella niita:

o Verohallinto: Lakisdateisten velvoitteiden mukaisesti(esim. vuosi-ilmoitukset).

e Pankit: Maksuliikenteen hoitamiseksi.

« Tilitoimisto (jos kdytdssa): Kirjanpidon ja palkanlaskennan hoitamiseksi seuran
toimeksiannosta Netvisorissa. Tilitoimiston kanssa on solmittu
tietosuojasopimus.

o Tarkastajat: Lakisaateisen tilintarkastuksen yhteydessa.

Emme luovuta tietoja markkinointitarkoituksiin tai muille tahoille ilman rekisterdidyn
nimenomaista suostumusta, ellei laki toisin velvoita.

2.6 Kuinka kauan tietoja sailytetaan?

Sailytamme Kirjanpitoaineistoa ja siihen sisaltyvia henkilotietoja kirjanpitolaissa ja
muussa soveltuvassa lainsadadanndssa maaritellyn ajan. Paasaantoisesti
Kirjanpitoaineistoa sailytetaan 6-10 vuotta tilikauden paattymisesta lukien. Téman
jalkeen tiedot tuhotaan tietoturvallisesti Netvisorista.

2.7 Miten tietoja suojataan?

Kasittelemme tietoja luottamuksellisesti ja huolehdimme niiden asianmukaisesta
suojaamisesta. Kdytamme teknisia ja organisatorisia turvatoimia, kuten
paasynhallintaa, salasanasuojausta ja fyysista lukitusta, estadksemme luvattoman
paasyn, kayton tai luovutuksen. Netvisorin osalta tietoturvasta vastaa Visma Solutions
QOy.
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3. Poytakirjojen sailytysaika (ml. Tukirahasto)

Tama lisays taydentaa yhdistyksemme tietosuojaselostetta koskien henkiltietojen
kasittelya ja sailytysaikoja yhdistyksen poytakirjoissa. Koska Nokian Palloseuran
tukirahaston hakemukset kasitellaan johtokunnassa, tama lisays koskee myds niita.

3.1 Poytakirjojen sisdltamat henkilotiedot ja niiden sailytys

Yhdistyksen toiminnasta syntyy poytakirjoja, jotka ovat olennainen osa yhdistyksen
hallintoa ja paatoksentekoa. Poytakirjat voivat sisaltaa henkilttietoja, kuten:

o Kokousten osallistujien nimia(esim. hallituksen tai kokousten jasenet,
puheenjohtajat, sihteerit).

« A&nestyksissa ja paatoksenteossa esiin tulleita nimié ja mahdollisia
perusteluja.

o Valtakirjojen haltijoiden tietoja.

o Muita kokouksissa kasiteltyihin asioihin (ml. Tukirahasto) liittyvia
henkilotietoja, mikali ne ovat valttamattomia asian kasittelyn kannalta.

Poytakirjojen sailytysaika on yhdistyslain mukaisesti pysyva. Tama tarkoittaa,
etta kokousten ja valtuutettujen kokousten poytakirjat sailytetaan yhdistyksen
koko olemassaolon ajan. Pysyva sailytys on valttamatonta yhdistyksen historian,
paatoksenteon lapinakyvyyden ja oikeudellisten vaatimusten tayttamiseksi.
Hallituksen poytakirjat sailytetaan myads pysyvasti.

Pyrimme minimoimaan poytakirjoihin sisallytettavien henkildtietojen maaran ja
kasittelemme ainoastaan niita tietoja, jotka ovat tarpeellisia kyseisen asian
kasittelemiseksi ja paatosten kirjaamiseksi.
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