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TOIMINTASUUNNITELMA/KERTOMUS xxxx 

1. 
YLEISTÄ

· Tässä kannattaa mainita asioita, jotka ovat erityisiä tai poikkeuksellisia. Ei esim. vuosittaista kevätkonserttia, ellei se ole ollut jotenkin erilainen (suurempi, teemallinen) kuin yleensä. 

· Keskity positiivisiin asioihin (jäsenmäärän nousu, matka ulkomaille, saatu apuraha tai avustus)

· Ei lukuja eikä tarkkoja päivämääriä. Tarkimmillaan ”kesällä” tai ”alkutalvesta”. Luvut ja tarkat ajat tulevat myöhemmin.
· Suunnitelmassa tämän kohdan voi myös jättää pois  

· Muutama lause riittää.
2. 
JÄSENISTÖ

Suunnitelmaan kannattaa mainita, jos on tarkoitus esim. hankkia uusia jäseniä jollain tempauksella, tai ottaa kannatusjäseniä tai vaikka tarjota heille ilmaiset liput kevätkonserttiin tms.

Kertomukseen jäsenistön tiedot voi kopioida toimintatiedoista Perustiedot –sivulta. Muutama lause viitaten suunnitelmaan eli että jos/kun saatiin uusia jäseniä, niin miten…
	Jäsenmäärä: 
	ryhmissä mukana olevat:
	muut jäsenet:
	
	koko jäsenmäärä

	
	alle 16v.
	16-28v.
	yli 28v.
	yht.
	alle 16v.
	16-28v.
	yli 28v.
	yht.
	
	

	Yhteensä
	22
	28
	30
	80
	7
	11
	45
	63
	
	143


Tämänkin saa toimintatiedoista suoraan:

	Jäsenmäärän muutos (vrt. ed. vuosi): +/-
	ed. vuosi
	tämä vuosi
	erotus

	Toimintaan tulleita uusia jäseniä:
	
	
	

	Ryhmien/kerhojen lkm:
	
	
	

	Uusia ryhmiä/kerhoja:
	
	
	

	Lopetettuja ryhmiä/kerhoja:
	
	
	


3. 
VARSINAINEN TOIMINTA / HARRASTUSTOIMINTA
Muutamalla lauseella yleistä toiminnasta, jonka jälkeen voit siirtää tähän toimintatiedoista taulukkona luvut:
	TOIMINTA
	lkm
	hlö yht. / v.
	Muuta tietoa toiminnasta

	Harjoitukset:
	3
	18
	

	Esiintymiset:
	1
	45
	

	Leirit:
	2
	10
	

	Kurssit:
	4
	6
	

	Retket:
	1
	10
	

	Ulkomaanmatkat:
	7
	10
	

	Koulutus (ei ryhmissä tapahtuva):
	1
	15
	

	Muut toiminta:
	2
	9
	

	Hallituksen kokoukset:
	1
	8
	

	Muut kokoukset:
	1
	24
	

	yht.
	23
	155
	


3.1 Harjoitustoiminta

Tähän kertomuksessa myös tiedot ryhmien harjoituksista vuoden aikana. Esimerkiksi alempaa löytyvän taulukon muodossa.

	TAVOITE: Molemmissa
	TOIMENPITEET: Suunnitelmaan nämä
	TOTEUTUMA: Kertomukseen

	Esim. 

Lisätään harrastusryhmien määrää


	Esim.

Perustetaan uusi pienten lasten ryhmä alkaen syksystä
	Esim.

Uusi Vunukat- ryhmä 3-4-vuotiaille aloitti toimintansa syyskuussa. Sitä ohjaavat x ja y. Lapsia on syksyn aikana käynyt x.


Voit kopioida Google docsin toimintatietolomakkeesta ryhmien tiedot –sivulta tiedot:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	harjoitukset

	
	Ryhmän nimi
	alle 7v.
	7-15v.
	16-28v.
	yli 28v.
	Tyttöjä
	Poikia
	Yht.
	aika
	paikka
	lkm
	hlö

	1
	Hilut ja testit
	7
	15
	28
	30
	6
	3
	9
	tiistai klo 17-17.45
	Meidän koulu
	3
	18

	2
	Ryhmä 2
	0
	0
	0
	0
	1
	2
	3
	
	
	0
	0

	3
	Ryhmä 3
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	0
	0

	4
	Ryhmä 4
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	0
	0

	5
	Ryhmä 5
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	0
	0

	6
	
	
	
	
	
	
	
	0
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	0
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	0
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	0
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	0
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	0
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	0
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	0
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	0
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	0
	
	
	
	

	
	yhteensä
	7
	15
	28
	30
	7
	5
	12
	
	
	3
	18


3.2 
Esiintymistoiminta
	TAVOITE: Molemmissa
	TOIMENPITEET: Suunnitelmaan nämä
	TOTEUTUMA: Kertomukseen

	Esim. 
Lisätään esiintymisten määrää paikallistasolla
	Esim. 
Jokainen ryhmä käy vuoden aikana esiintymässä paikkakunnan palvelu- tai vanhustentaloissa.

	Esim
Vunukat esiintyi Palvelukodilla 1.4. Tanssijoita oli 8 ja yleisöä 50. Palkkioksi saatiin pullakahvit ja toive tulla uudestaan.

 


NÄIHINKIN LUKUMÄÄRÄTAULUKOT! Numeeriset tiedot koontiin (VOIT kopioida toimintatiedoista)
3.3 
Leiritoiminta

	TAVOITE: Molemmissa
	TOIMENPITEET: Suunnitelmaan nämä
	TOTEUTUMA: Kertomukseen

	Esim. 

Ryhmät pitävät omia leirejä tarpeen ja kiinnostuksen mukaan.

Järjestetään yhteinen teemaleiri.
	Esim. Ryhmä x pitää harjoitusleirin syksyllä.

pienten lasten ryhmät pitävät talvirieha-päiväleirin.

Keväällä pidetään yhteinen viikonloppuleiri ja harjoitellaan Kesäjuhlatansseja.
	Esim

Nuorten ryhmä piti harjoitusleirin xx-yy.z. leirikeskuksessa. Paikalla oli 15 leiriläistä. 


3.4 
Valtakunnalliset tapahtumat

	TAVOITE: Molemmissa
	TOIMENPITEET: Suunnitelmaan nämä
	TOTEUTUMA: Kertomukseen

	Esim.

Osallistutaan Karjalaisen Nuorisoliiton Kevätpäiville,  Kesäjuhlille ja Suuri Karjalainen Karonkka -risteilyyn. 
	Esim.

Kaikki ryhmät osallistuvat Karjalaisen Nuorisoliiton Kevätpäiville PAIKKAKUNTA päivämäärät.

Kaikki ryhmät osallistuvat Karjalaisille Kesäjuhlille PAIKKAKUNTA päivämäärät.


	Esim

PAIKKAKUNTA päivämäärät.

osallistuivat kaikki ryhmät. Päivien yhteydessä järjestetyissä Kansantanssiluokitteluissa Vunukat saivat sanallisen arvion Iloinen ryhmä, Nuoret ja lapset luokiteltiin Valioluokkaan . Osallistujia yhdistyksestä oli 25 henkeä.

PAIKKAKUNTA päivämäärät.

oli 27 henkeä. Kaikki osallistuivat kansantanssin yhteisesitykseen. Lisäksi Nuoret esiintyivät Kansantanssikonsertissa. Yleisöä oli paikalla 250 henkeä. 


3.5 
Kansainvälinen toiminta

	TAVOITE: Molemmissa
	TOIMENPITEET: Suunnitelmaan nämä
	TOTEUTUMA: Kertomukseen

	Esim. 

Kansainvälistä toimintaa lisätään tilaisuuden ja ryhmien kiinnostuksen mukaan.
	Esim.

Nuoret tekevät matkan ulkomaille.

	Esim

Nuorten ryhmä osallistui Europeade-tapahtumaan PAIKKAKUNTA, MAA xx.-y.z. Matkassa oli x tanssijaa, y soittajaa, ohjaaja sekä z huoltajaa. Ryhmä esiintyi 3 kertaa ja yleisöä oli yhteensä 10 000. Erikseen mainittava oli ryhmän tanssijoiden haastattelu paikallisradiossa.


3.6
Koulutustoiminta

	TAVOITE: Molemmissa
	TOIMENPITEET: Suunnitelmaan nämä
	TOTEUTUMA: Kertomukseen

	Esim. 
Koulutetaan uusia ohjaajia

Järjestetään ainakin yksi oma kurssi.

	Esim.
Lähetetään kiinnostuneita nuoria järjestöjen yhteiseen kansantanssinohjaajakoulutukseen ja siihen orientoiville kursseille. 
Järjestetään keväällä tanssi- tai laulukurssi nuorille ja aikuisille.
	Esim

 Vilma Innokas ja Valma Valpas osallistuivat xx.z. Karjalaisen Nuorisoliiton Tanhuohjaajan Starttikurssille. 
Pidettiin 2.4. Laulukurssi Kulttuuritalolla. Opettajana oli Maija Mestarilaulaja. Kurssilaisia oli 15, joista 5 yhdistyksen ulkopuolelta.


4. 
HALLINTO JA TOIMIHENKILÖT
4.1 Toimihenkilöt ja ohjaajat

Ohjaajat, hallituksen jäsenet ja muut toimihenkilöt tehtävineen vaikkapa näin:
	Nimi
	Yhteystiedot
	Tehtävä
	Ryhmä
	Aika

	Pipsa Puheenjohtaja
	
	Puheenjohtaja

Ohjaaja
	Nuoret
	Kevät ja syksy 2013 

	Onni Ohjaaja
	
	Ohjaaja
	Vunukat
	Syksy 2013

	M. Uusikko
	
	Säestäjä 
	Nuoret
	Kevät ja syksy 2013

	Olga Toppaus 
	
	Puvustonhoitaja

Varapuheenjohtaja
	Hallitus
	Kevät ja syksy 2013

	Milja Bitti
	
	Nettisivujen päivitys

Jäsen
	Hallitus
	

	
	
	
	
	


TAI kopioimalla tiedot Toimintatiedoista.
4.2 Kokoukset

Tähän maininta vuosikokouksesta/vuosikokouksista sekä hallituksen kokousten lukumäärä ja mahdollisten muiden kokousten (myös ryhmien omien vanhempainiltojen) määrä. (siirrä tiedot Google docs –taulukosta)
4.3 Talkoot
Tähän maininta talkootunneista ym. yhdistyksen hyväksi tehdystä työstä. 

	Talkootunnit:
	4
	72
	tänne voi kertoa tarkemmin, jos ei ylle…


5. TALOUS 

Suunnitelmaan voi lisätä tähän kohtaan sanallisesti, jos on suunnitteilla esim. erityistä varainhankintaa tai tavallista suurempia haasteita.
Kertomukseen tähän kannattaa laittaa oliko tilikauden tulos odotusten mukainen. Mainitse myös jos jotain erityistä on sattunut (esim. avustus jäänyt saamatta, tilikauden tulos on ylijäämäinen siksi että rahoista on toimintavaraus seuraavalle vuodelle yms.) 
Numerotietoa ei kannata paljon laittaa, koska ne löytyvät Talousarviosta ja Tilinpäätöksestä. Vain yleisiä ja numerotietoa selittäviä asioita.

Myös maininta siitä, kuka suoritti toiminnantarkastuksen, sekä kuka tekee tilit.

6. TIEDOTUS

Kertomukseen tiedotteiden määrä, ehkä myös montako kertaa ryhmät ja yhdistys on vuoden aikana ylittänyt uutiskynnyksen. Maininta netti- ja sosiaalisen median sivuista ja niiden päivitystiheydestä.

Suunnitelmaan maininta, miten tiedotusta pääosin tullaan hoitamaan (nettisivujen, sähköpostilistan, paperitiedotteiden avulla?) Miten tiedotetaan omaa väkeä, miten mainostetaan esim. konsertteja ja kaikille avoimia tapahtumia ja tempauksia?

7. YHTEISTYÖ JA EDUSTUKSET
Esim. valtakunnallisten järjestöjen jäsenyydet, yhteistyö muiden saman alan tai saman seudun yhdistysten kanssa. Lisäksi edustukset esim. valtakunnallisten järjestöjen hallituksissa tai toimikunnissa.
Suunnitelmaan kannattaa kirjata suunnitellut yhteistyöprojektit.

Hyväksytty yhdistyksen  hallituksessa päivämäärä

Allekirjoitukset yhdistyksen nimenkirjoittajilta
Toimintakertomuksen loppuun kannattaa vielä koota toimintakalenteri, josta näkyy luettelona kaikki vuoden tapahtumat. Sitä voi täydentää pitkin vuotta ja alustavasta kalenterista voi olla iloa myös toiminnan suunnittelussa.
Esim.

TAPAHTUMAKALENTERI

pvm
mitä



missä


kuka oli paikalla
11.-12.1.
Folklandia



Turku-Tukholma-Turku

PP, OO, OT 

28.1.
ohjelmistokurssi


Hyvinkää


OO

PP = Pipsa Puheenjohtaja

OO = Onni Ohjaaja

OP = Olga Toppaus
Yhdistyksen nimi, toimintasuunnitelma/kertomus xxxx

2

