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VIREILLETULO JA HANKKEEN ALOITUS

Yritystukihakemus on tullut vireille, kun se on jatetty Hyrra-
palvelussa Pirkan Helmen kasiteltavaksi. Vireilletulosta on tullut W 0

iImoitus sahkopostilla. < -
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Hakemukseen sisaltyvia toimenpiteita ei saa aloittaa ennen - ~

vireilletuloa. Yritystuen kohteena oleva toimenpide katsotaan N

aloitetuksi, kun yrittaja tekee sopimuksen tai tilauksen, aloittaa
rakennustyot, vastaanottaa ja/tai maksaa hankinnan, tai tekee
muun vastaavan peruuttamattoman sitoumuksen.

PIRKAN HELMEN KASITTELY

Pirkan Helmen hallitus kasittelee rahoitushakemuksen, eli tekee sille
tarkoituksenmukaisuusharkinnan ja paattaa sen puoltamisesta. Hallituskasittelyn
jalkeen hakemus lahtee Pirkanmaan ELY-keskukseen laillisuustarkastusta ja
lopullista paatosta varten.

Jos Pirkan Helmen hallitus ei ole puoltanut hakemusta, paatds tulee olemaan
automaattisesti kielteinen. Pirkan Helmen puoltaman hakemuksen ELY-keskus voi
hylata (joko kokonaan tai osin) ainoastaan laillisuusperustein, eli jos se tulkitsee
hankkeen olevan yritystukilainsaadannon vastaista. Kaytannossa riski tahan on
pieni, mutta mikali myonteinen tukipaatos on ehdoton edellytys toimenpiteen
toteutukselle, suosittelemme aina odottamaan virallisen rahoituspaatoksen
ennen kustannusten synnyttamista hankkeelle.

TUKIPAATOS

Kun paatos tukihakemuksesta tulee Pirkanmaan ELY-keskuksesta, tutustukaa
siihen huolella.
Paatdksessa vahvistetaan mm.
e toteutusaika,
hankkeen sisalto,
hyvaksytyt kustannukset ja rahoitus,
paatoksen erityisehdot seka
maksun hakemisen ajat.

Toimittakaa paatds, hankkeen tarkempi kustannusarvio seka tama ohjeistus myos
Kirjanpidostanne vastaavalle.



KIRJANPIDOSSA HUOMIOITAVAA

Hankkeen kirjanpito tulee jarjestaa niin, etta hankkeelle
kohdistuvat kirjanpitotapahtumat voidaan ongelmitta
tunnistaa. Tata varten voi esimerkiksi lisata tilikarttaan
hanketta varten oman kirjanpitotilin, jotta kustannukset on
helposti eroteltavissa.

Sopikaa kirjanpidosta vastaavan kanssa siita, miten hankkeen
tositteet merkitaan, jotta tama tietaa niiden kohdistuvan
hankkeelle.

HYRRA-ASIOINTIPALVELU

Kaikki hankkeeseen liittyvat toimet eli maksu- ja muutoshakemukset seka
seurantatietojen ilmoittaminen tehdaan Hyrrassa.

Jos sinulla on yrityksesi asiointi- ja nimenkirjoitusoikeus kaupparekisterissa tai
YTJ:ssa ja tiedot ovat ajan tasalla, voit itse asioida suoraan Hyrra-
asiointipalvelussa yrityksesi nimissa ilman erillisia valtuutuksia.

Jos haluat valtuuttaa hakemuksen tekijaksi sellaisen henkildn, jolla ei ole yrityksesi
nimenkirjoitusoikeutta, valtuutus pitaa tehda Suomi.fi-palvelussa. Kaikki yritykset
eli Oy, Ky, Ay, elinkeinonharjoittajat, osuuskunnat yms. paasevat valtuuttamaan
henkildita asioimaan organisaationsa puolesta Hyrrassa suoraan kirjautumalla
Suomi.fi -palveluun: https://www.suomi.fi/valtuudet

Suomi.fi -palveluun ei tarvita erillisia tunnuksia, vaan niihin tunnistaudutaan
verkkopankkitunnuksilla, mobiilivarmenteella, poliisin myontamalla henkilokortilla tai
Digi- ja vaestotietoviraston myontamalla toimikortilla.

Hyrra I0ytyy osoitteesta https://hyrra.ruokavirasto.fi. Palveluun kirjaudutaan
henkilokohtaisilla pankkitunnuksilla. Hyrran sujuvan ja turvallisen kayton
varmistamiseksi

e kayta selaimena Mozilla Firefoxia tai Chromea seka

e tyhjenna valimuisti ja kayta selaimen Yksityinen selaus -toimintoa.

QHyrra


https://www.suomi.fi/valtuudet
https://hyrra.ruokavirasto.fi/

HANKKEEN KUSTANNUKSET

Tukikelpoisia kustannuksia ovat hankesuunnitelman ja hyvaksytyn
kustannusarvion mukaiset kustannukset, jotka syntyvat vireilletulon jalkeen.
Vireilletulopaiva 18ytyy myds rahoituspaatoksesta.

Laskujen tulee olla hankkeen toteuttajalle osoitettuja. Kaikki maksuun haettavat
kustannukset tulee [0ytya kirjanpidon paakirjalta tasetilille kirjattuina.

Tukikelvottomia kustannuksia ovat esimerkiksi:

e kustannukset, jotka eivat ole hyvaksytyssa kustannusarviossa

e kustannukset, jotka eivat jaa hakijan lopulliseksi menoksi palautuksen,
hyvityksen tai muun vastaavan vuoksi

» toimenpiteen rahoituksesta aiheutuvat korot, laskujen viivastyskorot yms.

e osamaksusopimukseen liittyvat korko-, hallinto-, vakuutus-, korjaus-, huolto-
tai muut vastaavat kustannukset

¢ ns. lahipiirihankinnat (sellaisten hankintojen kustannukset, jotka on tehty
hakijalta, hanen perheenjaseneltaan, hakijan tai hanen perheenjasentensa
maaraysvallassa olevalta yritykselta tai hakijan yrityksen johtavassa asemassa
olevalta yritykselta taikka muutoin tuen kohteena olevan yrityksen lahipiiriin
kuuluvalta osapuolelta), jos kilpailutusta ei ole hoidettu tarkoituksenmukaisella
tavalla (vahintaan 3 tarjousta). Hankinnan paatoksenteossa on huomioitava
asianmukaisesti jaaviyssaannokset!

KUSTANNUSTEN KOHTUULLISUUS

Jo hankintoja aloittaessanne huomioikaa, etta yli 3000€:n hankinnoissa tulee
esittaa selvitys tavanomaisesta hintatasosta eli riittava maara tarjouksia tai muu
vastaava dokumentti (muistiinpanot hintaselvittelysta tms.), jonka avulla
kustannusten kohtuullisuutta voidaan arvioida.

Silta osin, kun selvitys on annettu jo tukea haettaessa, sita ei tarvitse enaa
toimittaa maksuhakemuksen yhteydessa.

MUUTOSTARPEET

Jos hankkeen toteuttamisessa ilmenee muutostarpeita suhteessa
hankesuunnitelmaan, ottakaa yhteytta Pirkan Helmeen hyvissa ajoin ennen
muutoksia. Arvioimme muutoshakemuksen tarpeen. Pienemmat muutokset
voidaan hyvaksyttaa sahkopostilla.

Mikali muutoksista ei ole ilmoitettu etukateen, voi se johtaa kustannusten
hylkaamiseen maksupaatoksella.



TUEN HAKEMINEN MAKSUUN

Maksuhakemus tehdaan Hyrrassa. Kun alatte suunnitella maksuhakemuksen
tekoa, ilmoittakaa siita Pirkan Helmeen. Voimme neuvoa hakemuksen teossa ja
kayda sen lapi ennen lahettamista. Nain hakemuksen kasittely on sujuvampaa ja
nopeampaa.

Kustannusten tulee olla tosiasiallisesti tuen saajan maksamia ja kirjanpitoon
kirjattuja. Pienehkot kululajien ylitykset ovat sallittuja (koneet, laitteet ja valineet /
rakentaminen).

Maksuhakemuksen liitteeksi tarvitaan ote paakirjasta ja rakennus- tai
toimenpideluvan mukaiset katselmuspoytakirjat. ELY-keskus pyytaa
tarvittaessa lisatietoja.

Investointituki maksetaan yhdessa tai useassa erassa.

Viimeisen eran maksamista eli loppumaksua on haettava
neljan kuukauden kuluessa toteutusajan paattymisesta
lukien. Jos investointi on valmis ennen toteutusajan
paattymista, tuen viimeinen era voidaan maksaa, kun
hyvaksytyt tukipaatoksen mukaiset toimenpiteet on
kokonaisuudessaan toteutettu.

Ennen investointihankkeen loppumaksun maksamista ELY-keskuksen
maksatusasiantuntija kay paikan paalla katsomassa tuetun kohteen. Poikkeuksena
tasta voivat olla pienemmat kohteet, joista on toimitettu riittavasti kuva-aineistoa
maksuhakemuksen yhteydessa, mutta maksuhakemuksen kasittelija paattaa
taman tapauskohtaisesti.

Mikali hanke toteutuu kokonaiskustannuksiltaan suunniteltua edullisempana, tukea
maksetaan kuitenkin vain tukipaatoksessa vahvistetun tukiprosentin mukaan.

Jos hankkeen kokonaiskustannukset puolestaan ylittavat tukipaatoksella
vahvistetun kokonaiskustannusarvion, tukea maksetaan vain tukipaatoksen
mukaan. Talldin loppumaksun maksaminen kuitenkin edellyttaa, etta hanke on
toteutettu kokonaisuudessaan.

Hyrra-ohje maksuhakemuksen tekemiseen:

https://www.ruokavirasto.fi/tuet/asiointi/hyrra/nain-taytat-maksuhakemuksen/



https://www.ruokavirasto.fi/tuet/asiointi/hyrra/nain-taytat-maksuhakemuksen/
https://www.ruokavirasto.fi/tuet/asiointi/hyrra/nain-taytat-maksuhakemuksen/

VIESTINTAOHJE

Rahoituksen saajalla on viestintavelvollisuus. Myonnettyyn tukeen voidaan tehda
1-5 % vahennys, jos viestintavelvoitteita ei ole noudatettu.

1. Kayta EU-tunnusta materiaaleissa
e EU-tunnus on oltava mukana hankkeen painetuissa ja digitaalisissa
materiaaleissa, verkkosivuilla, mainoksissa ja PR-materiaaleissa
e Koska hankeesi on saanut rahoitusta Leader-ryhman kautta, kayta viestinnassa
my0os Pirkan Helmen logoa
e Varmistathan, ettd EU-tunnus on samanarvoinen (koko, sijoittelu) muiden
kayttamiesi logojen kanssa

>>> Hae ja lataa EU:n tunnus s E“r°°r|?a_'t"t“"i°"i" LA0=Rg
. . o osaranoittama 1 H
>>> Hae ja lataa Pirkan Helmen logo Pirkan Helmi

2.Kerro saamastasi tuesta verkkosivuilla ja sosiaalisessa mediassa
* Verkkosivuilla ja sosiaalisen median kanavilla tulee olla lyhyt kuvaus
hankkeesta, sen tavoitteista ja EU-rahoituksesta, esimerkiksi kanavan
esittelytekstissa, kiinnitetyssa julkaisussa, erillisessa postauksessa
» Koskee yrityksen, organisaation tai hankkeen virallisia sosiaalisen median
kanavia ja verkkosivustoja

3.Aseta nakyvaille paikalle hanketta esitteleva juliste tai kyltti
e Juliste tarvitaan, jos tuki on yli 10 000€
o A3-kokoisessa julisteessa tulee olla hankkeen nimi, lyhyt kuvaus ja maininta
EU-rahoituksesta
o Julisteen tulee olla paikallaan vahintaan hankkeen toteutuksen ajan

>>> Hae ja lataa julistepohja

e Kyltti asetetaan yli 50 000€ investoinneissa
o Tilaa kyltti Pirkan Helmen kautta
o Kyltin tulee olla paikallaan pysyvyysvelvoitteen ajan

4.Dokumentoi viestintaohjeen toteuttaminen
e Esimerkiksi kuvakaappauksilla (some yms.) tai valokuvilla (juliste, kyltti) ja lisaa
ne maksuhakemuksen liitteeksi
e Kuvissa tulee olla nakyvissa sijantitiedot

Tutustu tarkemmin viestintaohjeeseen maaseutu.fi-sivustolla: https://maaseutu.fi/
kun-olet-saanut-rahoitusta/viestintaohjeet/



https://maaseutu.kuvat.fi/kuvat/Logot,+lomakepohjat+ja+markkinointikuvat/CAP27/Br%C3%A4ndiaineisto+ja+kuvitus/Logot+ja+tunnukset/Euroopan+unionin+rahoittama/Euroopan+unionin+osarahoittama/
https://maaseutu.kuvat.fi/kuvat/Logot,+lomakepohjat+ja+markkinointikuvat/Leader/Kaikki+ryhm%C3%A4kohtaiset+logot/Pirkan+Helmi/
https://maaseutu.kuvat.fi/kuvat/Tuensaajalle/
https://maaseutu.fi/kun-olet-saanut-rahoitusta/viestintaohjeet/
https://maaseutu.fi/kun-olet-saanut-rahoitusta/viestintaohjeet/

PYSYVYYSVELVOITE

Investoinnin kohde tulee olla siina kaytdssa, mihin hanketuki on myonnetty
vahintaan kolme (3) vuotta loppumaksupaatdoksen paatospaivasta lukien.
Erityisesta syysta tuen myontaja voi maarata kayttoajaksi enintaan kymmenen
vuotta. Asian voi tarkistaa rahoituspaatoksesta. Mikali omistus- ja hallintaoikeus
luovutetaan tata aikaisemmin, on tuen saajan ennen luovutusta hankittava lupa
tahan ELY-keskukselta.

Pysyvyysvelvoite kannattaa huomioida myos kohteen vakuutusturvaa
pohdittaessa.

SEURANTATIEDOT

Leader-rahoitettujen yrityshankkeiden seurantatiedot toimitetaan Hyrra-
asiointipalvelussa loppumaksuhakemuksen yhteydessa.

Seurantiedoilla mitataan tavoitteiden saavuttamista ja sita kautta hankkeen
onnistumista. Seurantatietojen avulla arvioidaan myds koko maaseutuohjelman
vaikuttavuutta ja seurataan osaltaan julkisten varojen kayttoa. Koostetut tiedot
toimitetaan Euroopan komissioon, joka seuraa niiden avulla maaseutuohjelmien
toteuttamista eri jasenmaissa.

Pirkan Helmi seuraa oman strategiansa tavoitteiden toteutumista ja saattaa teettaa
loppuarvioinnin rahoituskauden paatyttya. Talldin toivomme vastauksia kysely- tai
haastattelupyyntoihin.

HYODYNTAKAA NEUVONTAA!

Olettehan rohkeasti yhteydessa Pirkan Helmeen, mikali hankkeen toteutukseen liittyen
heraa kysyttavaa. Erityisesti kaikista muutoksista hankkeen alkuperaiseen
toteutussuunnitelmaan ja hankkeen toteutukseen vaikuttavista olosuhdemuutoksista
pitaa meidan Pirkan Helmessa olla tietoisia.

Hyodyntakaa neuvontaamme myos maksuhakemuksen teossa. Voimme varata
tapaamisen itse hakemuksen koostamiseen tai sitten kayda lapi maksuhakemuksen
aineiston Hyrrassa ennen sen lahettamista.

kehittamisasiantuntija toiminnanjohtaja
Anna Kulmakorpi Eliisa Vesisenaho
p. 0400 226 676 p. 040 750 2242
anna.kulmakorpi@pirkanhelmi.fi eliisa.vesisenaho@pirkanhelmi.fi

www.pirkanhelmi.fi



